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I. DISPOSICIONES GENERALES

Los presentes Lineamientos son de aplicacion obligatoria en el Organismo Pablico
Descentralizado denominado Instituto Chihuahuense del Deporte y Cultura Fisica y regulan
la integracion, organizacion y funcionamiento del Comité Adquusiciones, Arrendamientos y

Servicios del mismo.

Il Comité tendrd atribuciones para conocer de las adqusiciones, arrendamientos vy
contratacion de servicios que deban contratarse por Instituto Chihuahuense del Deporte y
Cultura Fisica, en los términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de

l

Servicios del Estado de Chihuahua y de los presentes Lineamientos.

Il Comité, es un 6rgano colegiado, de naturaleza téenica, consultva y de opmion auxiliar del

Instituto Chihuahuense del Deporte y Cultura Fisica.
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II. GLOSARIO

o« Ley
[ey de Adqusiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de

Chihuahua.

¢ Reglamento
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del

Fstado de Chihuahua.

e  Lineamientos
Lineamicntos de Comité de Adquuisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios
del Instituto Chihuabuense del Deporte y Cultura Fisica.

o Comité
Il Comité de Adqusiciones, Amendamientos y Servicios del Orgamismo Puablico

Descentralizado denominado Instituto Chihuahuense det Deporte y Cultura Fisica.

¢ Area Requirente
La Umdad Administrativa que solicite o requiera formalmente la contratacion de

Adqusiciones, Arrendamientos o Servicios o aquella que los utilizara.

e  Adqusicién
El acto juridico por virtud del cual se obtiene el dominio o propiedad de un bien mueble

a titulo oneroso.

e  Arrendamiento
Il acto juridico por el cual se obtiene el uso y goce temporal de bienes muebles a plazo
{orzoso, mediante el pago de un precio cierto y determimado.

e  Bienes muebles
Los que con esa naturaleza considera ¢l Codigo Civil del Estado de Chihuahua.,

e  Contrato
s el acuerdo de dos o mas voluntades, que se expresa de manera formal y que tiene por
objeto transmitir la propicdad, el uso o goce temporal de bienes muebles o la prestacion
de servicios, a los entes publicos, por parte de los proveedores, creando derechos y
obligaciones para ambas partes y que se deriva de alguno de los procedimientos de

contratacton que regula esta Ley.
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Contrato ablerto

Acuerdo de voluntades para contratar bienes o servicios cuando no sea posible precisar
su alcance, estableciéndose la cantidad minima y maxima de bienes por adquirr o
arrendar, el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse en la adquisicion,
arrendamiento o scrvicio, o bien, tratandose exclusivamente de servicios, el plazo minimo
y maximo para su prestacion. Se deberd indicar al menos uno de los supuestos descritos

anteriormente cn la convocatoria y bases de la licitacion.

Contrato marco
Tratandose de compras consolidadas, es el contrato que deriva de una hcitacion publica,

y el cual se pone a disposicion de los entes ptiblicos para su uso y apego al mismo.

Convocante
I\l Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del ente pablico, cuando lleven
a cabo un procedimiento de licitacion publica, o bien, de invitacion a cuando menos tres

provee (’1 ores,

Funcién Piblica

La Secrctaria de 1a Funcion Pablica del Estado de Chihuahua.

Investigacién de mercado.

La verificacion sobre la existencia de bienes, arrendamientos o servicios, de proveedores
a nivel local, nacional o internacional y del precio estimado basado en la informacion que
sc obtenga por los propios entes publicos, de fabricanies de bienes o prestadores del
servicio; o una combinacion de dichas fuentes de informacion.

Licitacién Publica
Procedimiento en virtud del cual se convoca publicamente a las personas licitantes a
participar por la adjudicaciéon de un contrato de adquisiciones, arrendamientos o

prestacion de servicios, a quien ofrezca la propuesta mas solvente para el Estado.

Licitante
La persona {isica o moral que participe en cualquier procedimiento de licitacion publica,

o bien, de invitacidon a cuando menos tres proveedores.

Insttuto

Il Instituto Chihuahuense del Deporte y Cultura Fisica,
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III. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica del Estado de Chihuahua

Leyes
® Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacidon de Servicios del Estado de
Chihuahua
® Ley Organica del Organismo Piiblico Descentralizado denominado Instituto
Chihuahuense del Deporte y Cultura Fisica.
Reglamentos
® Reglamento de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Contratacion de

Servicios del Estado de Chihuahua.

IV. INTEGRACION DEL COMITE

IV.1 De conformidad con los articulos 1, fraccion IV y 31 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contrataciéon de Servicios del Estado de Chihuahua publicada el 17 de
febrero de 2018 en el Periddico Oficial del Estado No. 14, se mtegra el Comité de
Adqusiciones, Arrendamientos 'y Servicios del  Organismo  Publico  Descentralizado
denominado Instituto Chihuahuense del Deporte y Cultura Fisica.

IV. 2 El articulo 13 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios
del Estado de Chihuahua dispone que las personas titulares de los Entes Pablicos serin
responsables de que en la adopcién e mstrumentacion de las acciones que deban llevarse a
cabo en cumplhmiento de esa Ley, se observen criterios que promuevan la simplificacion,

modemizacion y desarrollo administrativo, asi como la efectiva delegacion de facultades.
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IV. 3 En virtud de lo anterior, se procede a la mtegracion del Comité de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Instituto Chihuahuense del Deporte y Cultura Fisica de

conlormidad con el articulo 21 del Reglamento:

Presidente Director Administrativo Derecho a voz y voto
Secretario Técnico del Titlar del Area de Recursos
Comité Maternales Derecho a Voz
Jete del Departamento de Derecho avozy avoto
Vocal Planeacion, Organizacion y
Calidad
Subdirector de Desarrollo del Derecho avozy avoto
Vocal ,
Deporte
Subdirector de Infracstructura Derecho a voz y a voto
Vocal .
Deportiva
Subdirector de Desarrollo de la Derecho a vozy a voto
Vocal Y.
Cultura Fisica
. Il Jele del Departamento de Derecho a voz
Asesor Juridico : o .
Normatividad y Asuntos Juridicos
Representante de la Secretaria de Derecho avoz
Observador

la Funcion Pablica

Invitados Aclarar aspectos téenicos Derecho a vos
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IV.3.1 Las decisiones seran tomadas por mayoria de votos. Fn caso de que el ntimero total
de miembros sea par, la Presidencia tendra voto de calidad.

V. 3.2 Quienes integren el Comité podran designar por escrito a su respectiva persona
suplente, quicn sera igualmente responsable respecto a sus acclones u omisiones.

V. 3.3 Quien funja como suplente de la Presidencia debera tener como minimo el niwvel
jerarquico de Jefe de Departamento.

IV.3.4 Podra incorporarse al Comité como integrante, sin derecho a voto, pero con voz,
previa invitacion del Comité, alguno o algunos titulares de las areas que ntegran el
Organismo, con la finalidad de aclarar o aportar mformacién adicional que les sea
requerida, relativa a la adquisicion, bien o servicio de que se trate

V. ATRIBUCIONES DEL COMITE

Il Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Chihuabuense del
Deporte y Cultura Fisica, tendra las siguientes atribuciones:

V.1 Flaborar vy aprobar su manual de integracion y funcionamiento.

V.2  LEstablecer los lineamientos que les correspondan en matenia de adquisiciones,
arrendamicntos y prestacion de servicios, y remitirlos al Periodico Oficial del Estado
para su publicacién.

V.3  Revisar los documentos de cada area requirente, a fin de corroborar que la
informacion presentada sea la necesaria para llevar a cabo el proceso hentatorio, asi
como para verificar su procedencia y formular las observaciones y recomendaciones
convenientes.

V.4  Dictaminar sobre la procedencia de las excepciones a la licitacién puablica previstas en
el articulo 73 de la Ley, sobre la contratacion de adquisiciones, arrendamientos o
servicios que sc¢ lleven a cabo.

V.5 Lvaluar y proponer las politicas, criterios, lincamientos e investigaciones de mercado
en materia de adquisiciones, arrendamientos o prestacion de scrvicios.

V.6  Dirigir los cventos que formen parte del proceso licitatorio, tales como juntas de
aclaraciones, actos de presentacion y apertura de propuestas y fallos de la hicitacion.

V.7  Recibur y venlicar cuantitativamente, en conjunto con el area requirente, las propuestas
y documentos presentados por los proveedores en el proceso hicitatorio.
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V.8

\AY

V.10

V.11

V.12

V.13

V.14

V.15

VI.

Venficar que las personas licitantes no se encuentren en alguno de los supuestos
previstos en ¢l articulo 86 de la Ley.

Analizar los dictamenes emitidos por el drca requirente de las adquisiciones,
arrendamientos o prestacion de servicios que serviran de elementos para la
claboracion  del [allo  respectivo, aceptindolo o rechaziandolo de manera

fundamentada y motivada.

Emitir ¢l fallo con base en el dictamen elaborado por el drca requurente de las
adquusiciones, arrendamicntos o prestacion de servicios,

Modilicar o diferir los plazos de las juntas de aclaraciones, actos de presentacion y
apertura de propuestas y fallos, cuando asi se requiera, dentro del marco de la Ley.

Cancelar los procesos licitatorios, dentro del marco de la Ley y dando aviso a la
Funcion Puablica o al Organo Interno de Control que corresponda.

Elaborar la agenda de los procesos licitatorios conforme a los programas anuales y sus
actualizaciones.

Aplicar, difundir, vigilar y coadyuvar al debido cumplimiento de la Ley y demas
disposiciones aplicables.

Las demas que por disposicion legal y reglamentaria resulten aphcables.

FACULTADES DEL COMITE

Los mtegrantes del Comité tienen las sigutentes facultades y obligaciones:

VIl

6.
7.

Fl titular del Area. Administrativa y Presidente

cmitir las convocatorias de las licitaciones pablicas y las invitaciones a cuando menos
tres proveedores y expedir las bases de dichos procedimientos.

Autorizar los 6rdenes del dia de las sesiones.

Presidir y coordmar los actos y sesiones del Comité, dingir los debates y conservar el
debido orden durante su desarrollo.

Convocar con al menos veinticuatro horas de anticipacion a las sesiones e incluir los
soportes documentales necesarios para darlos a conocer a los participantes en el
Comité.

Emitr su voto respecto de los asuntos que se someten a consideracion del mismo y
en su ¢aso, el voto de cahidad.

Someter a consideracion del comité la cancelacion de los procedimientos respectivos.
Firmar las actas y dictimenes de los asuntos analizados e las sesiones.
Tendrd derecho a voz y voto.
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V1.2 Secretario Técnico

L. Flaborar las convocatorias, 6rdenes del dia y los listados de los asuntos que se
tratardn; inchur las carpetas correspondientes los soportes documentales necesarios,
asi como remitir dichos documentos a los participantes del Comité.

2. Levantar la hista de asistencia a las sesiones del Comité.

3. Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos y
claborar el acta de cada una de las sesiones.

4. Vigilar que el archivo de documentos este completo y se mantenga actualizado.

5. Participar en las scsiones con voz, pero sin voto,

0. Conducir los eventos de los procedimientos de licitacion publica e nvitacion a
cuando menos tres personas.

7. Suplir la ausencia del presidente del Comité, asi como en su caso, del representante
que hubiera designado por oficio, en cuyo caso tendra derecho a voto.

8. Coadyuvar con el presidente en la elaboracion de las bases de la licitacion puablica o

para invitaciones a cuando menos tres proveedores.

VI3  Vocales

1 Asistir puntualmente a las sesiones del Comité.

2. Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a
consideracion del Comité a efecto de emitir el voto correspondiente.

3. Firmar Jas actas y dictamenes correspondientes.

4. Tendran derecho a voz y voto.

VI.4 Asesor del Area Juridica

Asistir puntualmente a las sesiones del Comité.

2. Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacion necesaria en torno a los
asuntos que se traten en el Comité,
3. Tendréd derecho a voz,

VI.5 Elrepresentante de la Funcién piiblica

L. Las Facultades previstas en el articulo 32 de la Ley, las otorgadas por el Reglamento
Interior de dicha dependencia, y demdas disposiciones aplicables.

2. Proporcionar la orientacion necesara en torno a los asuntos que se traten en el Comité,
sobre la gjecucion correcta de la normatividad que, en su caso, resulte aplicable.

3. Entregar sus pronunciamientos de manera escrita o hacerlos verbalmente en las
sestones correspondientes y firmar las actas y dictimenes derivados de las mismas.

4. Recomendar al Comité las medidas preventivas y correctivas que sean convenientes

para. el mejoramiento del mismo en el ambito de su compelencia.

b Tendrd derecho a voz, pero no voto.
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VI.6 Inwvitados

1. Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido
ivitados.

2. No deben estar presentes en los eventos publicos de los procedimientos, salvo
autorizacion del presidente del Comité,

3. Tendran derecho a voz en aquellos asuntos en los que les sea requerida su asistencia

respecto algtn tema especifico.

La responsabilidad de cada mtegrante del Comité quedard hmitada al voto o comentario que
emita en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracién con base en la
documentacton que le sea presentada; en tal sentido, las determinaciones y opimiones de los
miembros del Comité no comprenden las acciones u omisiones que posteriormente se
generen durante ¢l desarrollo de los Procedimientos de contratacién o en el cumpliumiento de

contratos.

VIL SESIONES DEL COMITE

Il Comité debera celebrar al menos una sesion ordinaria cada mes, a reserva que existan
asuntos de alta relevancia que se someteran a consideracion del Presidente del Comité para
desahogar por medio de sesiones extraordmnarias.

Las sesiones solo podran celebrarse con la asistencia de la mayoria simple de los miembros
del Comité con derecho avoto y las decisiones se tomaran por mayoria de votos, en caso de
empate ¢l Presidente tendra voto de cahidad.

En el caso de las sesiones ordmarias y extraordinarias, el orden del dia, el expediente
debidamente mtegrado y los documentos correspondientes de la sesion, se entregaran a los
mtegrantes del Comité con cuando menos vemticuatro horas previas a la reunion, a fin de que
los mtegrantes del Comité lleven a cabo su revision y andlisis correspondiente. Para estos
clectos cada miembro del Comité registrard una cuenta de correo electréonico mediante la cual
sc llevardan a cabo tales notificaciones de convocatonia, siendo valida Ia notificacion aiin en el

caso de que no medie acuse de recibido.

Ln relacion a las contrataciones de Bienes o Servicios aprobados, se emitira un documento
que compile los principales elementos del asunto puesto a consideracion del Comité, el cual
deberd senalar su aprobacion con firma autografa de los miembros con derecho a voto que
participaron, y que dard origen al instrumento legal respectivo.

De cada sesion, se levantard Acta que serd irmada por todos los asistentes que participaron.

En todo momento el Comité¢ de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion del Instituto
Chihuahuense del Deporte y Cultura Fisica, debera observar los siguientes
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LINEAMIENTOS

PRIMERO. - El Instituto por conducto del Departamento de Recursos Materiales, previa
autorizacion del Presidente del Comité¢ de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
podra contratar mediante adjudicacion directa, con fundamento en el articulo 74 fraccion I de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de
Chihuahua, para tales contrataciones se emitira dictamen de autorizacion del Comité, cuando
el monto de la operacion no exceda la cantidad de treinta y seis veces ¢l valor anual
de la Unidad de Medida y Actualizacion vigente por cuenta presupuestal, sin mclur el

Impuesto al Valor Agregado, debiendo apegarse a los siguientes criterios:

a)  Solicitar cuando menos tres colizaclones con las mismas condiciones, que se hayan
obtenido en los treinta dias previos a la Adjudicacion, a fin de mtegrar la mvestigacion
de mercado, cuando los bienes, arrendamicntos o servicios  puedan  ser
proporcionados por varnos proveedores.

b) Los proveedores de los bienes, arrendamientos o servicios deberan  contar
invariablemente con el registro actualizado en el Padréon de Proveedores de la
Administracion Publica Estatal. Se exceptuaran  del registro en padrén de proveedores
los casos previstos en el Articulo 34 de la Ley.

c¢) la adjudicacion se hard mediante pedido uorden de compra aquien cumpla con
los requisitos legales, caracterfsticas  técnicas y aspectos econdémicos  requeridos, asi
como que cucnte con la capacidad  de respuesta mmediata de los recursos que sean
necesarios  para la entrega  de los bienes o servicios, y por tanto  garantiza
satislactoriamente ¢l cumplimiento de las obligaciones  respectivas y, en su caso,
aquien haya ofertado el precio mas bajo, siempre y cuando éste resulte conveniente

y aceptable.

SEGUNDO. - Kl Instituto Chihuahuense del Deporte y Cultura Fisica, podra  contratar
mediante  Invitacion  a Cuando  Menos Tres Proveedores, con fundamento en ¢l
articulo 74 {raccién 11 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion
de Sewvicios del Estado de Chihuahua, cuando el monto de la operacién no exceda
la cantidad de cincuenta y cuatro veces, el valor anual de la Umdad de Medida vy
Aclualizacion  vigente  por cuenta presupuestal  sin inchur el Impuesto al  Valor
Agregado, deberd mediar dictamen de autorizacion  de seleccion  del procedunmiento
emitido por el Comité de Adquisiciones, Armrendamientos vy Servicios de manera

particular para cada caso especifico.

Las contrataciones deberan formalizarse mediante contrato realizado por el Departamento de
Normatividad y Asuntos Juridicos del Instituto,
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TERCERO. - Previo a la adjudicacion en los procedumientos de contratacion previstos en la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua,
se debera realizar al menos una nvestigacion de mercado, que contendra al menos tres
cotizaciones por conducto del area requirente, de la cual se desprendan las condiciones
que 1mperan en el mismo respecto del bien, arrendamiento o servicio objeto de la

contratacion, a efecto de buscar y asegurar las mejores condiciones para el Instituto.

CUARTO. - L area requirente que presente alguna solicitud a tratarse en las sesiones del
Comité, debera estar presente en la sesion del Comité por conducto del titular de la umidad o
departamento o mediante un representante que designe para tal efecto, con experiencia téenica
en el asunto o tema a tratar, ¢l dia de la sesidén en que vaya a analizarse su asunto, a {in de
aclarar cualquier situacion respecto a su solicitud, ya que, en caso contrario, no se entrara al

andlisis de su requerimiento.

Asi mismo la unidad requirente debera emitir un dictamen éenico que servira de base para la
claboracion del fallo en el caso de licitacién publica, invitacién a cuando menos tres

proveedores o adjudicacion directa.

QUINTO. - Tratindose de la adquisicion de benes mformancos, equipo de cémputo,
comunicaciones, asi como licencias y sus scrvicios correspondientes o similares, la sohcitud
debera acompanarse del dictamen técnico de Departamento de Planeacion organizacion y

Calidad del Instituto en la que se motive y justifique la adquisicion.

SEXTO. - En todas las contrataciones, se deberd anexar a la solicitud el documento que
ampare la suficiencia presupuestal y la partida expresa a afectarse.

SEPTIMO. - En los términos del articulo 81 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Istado de Chihuahua, este Organismo
perteneciente a la Admimstracion Pablica Descentralizada Estatal, establece que deberan
formahzarse las adquisiciones, arrendamicntos y servicios en contrataciones iguales o
superiores a ciento treinta veces el valor mensual de la unidad de medida y actualizacion a
través de contralos, los cuales deberan contener los elementos a los que rehiere el articulo 79

de la Ley y lo previsto en el articulo 80 del Reglamento.

Para tal efecto el Instituto podra contratar previa autorizacion del utular del area administrativa
en su caracter de Presidente del Comié de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
mediante adjudicacion directa, con fundamento en el Articulo 74 fraccion 1, de la Ley, sin que
medie dictamen de autorizacion especifico para la contratacién, cuando el monto de la
operacion no exceda de clento tremta veces ¢l valor mensual de la umdad de medida y

actualizacion, deberd para tal efecto apegarse a los eriterios establecidos en el articulo primero
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de Tos presentes hincamientos. A dichos documentos deberd integrarse el dictamen téenico del
arca requirente que en su conjunto haran las veces de dictamen de excepcion de la Licitacion

Publica para las contrataciones en la modalidad de adjudicacion dirvecta.

OCTAVO. - In lo tocante a la contratacion de servicios y adquusiciones de bienes cuyo
unporte no implique la formalizacién de un contrato en términos del articulo 81 del
Reglamento, cuando el darea requirente solicite el contrato este podra realizarse, en cuyo caso
se deberan de Ipar las garantias conforme los establecido en la ley y su Reglamento, sin
cmbargo, de presentarse este supuesto se podran aceptar como forma de garantia el cheque

cruzado.

NOVENQ. - Las contrataciones que scan llevadas fuera del marco normativo establecido por
la ey de Adquisiciones, Armrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de
Chihuahua o por estos hneamientos, una vez efectuadas, no seran validadas por el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, y en su caso,,las faltas o mfracciones seran
sancionadas conforme a la Ley aplicable en materia de responsabilidades correspondiente, en
términos  de lo dispuesto por los Articulos 105 y 111 de la lLey de Adquisiciones,

Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua.

DECIMO. - La Secretaria de la Funcion Publica conocera de las mmconformidades que se
promuevan contra los actos de los procedimientos de licitacién priblica o vitacion a cuando

menos ttes proveedores, de conformidad a lo dispuesto por el Titulo Décimo de la Ley.

DECIMO PRIMERO. - Las controversias que se originen con motivo de las Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Instituto, seran competencia de la Secretaria
de la Funcién Pablica en los términos establecidos en el Titulo Décimo de la ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua y demas
disposiciones legales aphcables.

TRANSITORIOS

Primero. - Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en
el Periédico Oficial del Estado en cumplimiento del articulo 29 Fraccion 11 de la ey de

Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion Servicios del Estado de Chihuahua.

Una vez expuesto y comentado todo lo anterior, leido en su totalidad el presente documento
por los mtegrantes del Comitd de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Chihuahuense del Deporte y Cultura Fisica, lo ratfican y firman en senal de aprobacion y de
conformidad, a efecto de remitirlo al Penddico Ohicial del Fstado para su publicacion.
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