
ANEXO B 

LISTA DE VERBOS 

 
Titular 

Administrar Gobernar, ejercer la autoridad o el mando sobre un territorio y sobre 
las personas que lo habitan. 

Asegurar Confirmar o aseverar la realidad o certeza de algo. 

Autorizar Dar o reconocer a alguien facultad o derecho para hacer algo. 
Coordinar Unir dos o más cosas de manera que formen una unidad o un 

conjunto armonioso. 
Controlar Ejercer el control sobre alguien o algo 

Determinar Establecer o fijar algo. 
Dirigir Encaminar la intención y las operaciones a determinado fin. 

Establecer Dejar demostrado y firme un principio, una teoría, una idea, etc. 
Evaluar Señalar el valor de algo. 
Firmar Afirmar, dar firmeza y seguridad a algo. 

Planear Hacer planes o proyectos. 
Dictar Dar, expedir, pronunciar leyes, fallos, preceptos, etc. 

Emitir Dar, manifestar por escrito o de viva voz un juicio, un dictamen, una 
opinión. 

Instituir Establecer algo de nuevo, darle principio 
Organiza Establecer o reformar algo para lograr un fin, coordinado las personas 

y los medios adecuados. 

Promover Iniciar o impulsar una cosa o un proceso, procurando su logro. 

Director de área 

Difunde Propagar o divulgar conocimientos, noticias, actitudes, costumbres, 
Participa Tomar parte en algo. Compartir, tener las mismas opiniones, ideas. 

Promover Iniciar o impulsar una cosa o un proceso, procurando su logro 
Proponer Manifestar con razones algo para conocimiento de alguien, o para 

inducirle a adoptarlo. 
Regular Medir, ajustar o computar algo por comparación o deducción. 

Supervisar Ejercer la inspección superior en trabajos realizados por otros. 
Verificar Comprobar o examinar la verdad de algo. 
Vigilar Velar sobre alguien o algo, o atender exacta y cuidadosamente a él o 

a ello. 

Subdirección 

Administrar Suministrar, proporcionar o distribuir algo. 
Aprobar Calificar o dar por bueno o suficiente algo o a alguien. 

Asegurar Decir algo con seguridad y sin duda. 
Asesorar Dar consejo o dictamen. 

Asignar Señalar lo que corresponde a alguien o algo. 
Analizar Someter algo a un análisis. 

Auditar Examinar la gestión económica de una entidad a fin de comprobar si 
se ajusta a lo establecido por ley o costumbre. 

Autorizar Dar o reconocer a alguien facultad o derecho para hacer algo. 
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Comunicar Conversar, tratar con alguien de palabra o por escrito. 
Consolidar Dar firmeza y solidez a algo. 

Controlar Ejercer el control sobre alguien o algo. 
Coordinar Unir sintácticamente dos o más elementos del mismo nivel jerárquico. 

Desarrollar Aumentar o reforzar algo de orden físico, intelectual o moral. 
Determinar Establecer o fijar algo. 

Diseñar Hacer un diseño. 
Distribuir Dividir algo entre varias personas, designando lo que a cada una 

corresponde, según voluntad, conveniencia, regla o derecho. 

Elaborar Idear o inventar algo complejo. 
Entrevistar Tener una conversación con una o varias personas para un fin 

determinado. 
Establecer Dejar demostrado y firme un principio, una teoría, una idea, etc. 

Estandarizar Ajustar varias cosas semejantes a un tipo o norma común. 
Estudiar Ejercitar el entendimiento para alcanzar o comprender algo. 
Evaluar Estimar, apreciar, calcular el valor de algo. 

Examinar Reconocer la calidad de algo, viendo si contiene algún defecto o 
error. 

Expedir Despachar, extender por escrito, con las formalidades acostumbradas, 
bulas, privilegios, reales órdenes, etc. 

Facilitar Hacer fácil o posible la ejecución de algo o la consecución de un fin. 

Firmar Poner su firma en papel que, en todo o en parte, no está escrito, para 
que otro escriba en él lo convenido o lo que quiera. 

Formular Enunciar en términos claros y precisos una proposición, una queja, 
una denuncia, etc. 

Inspeccionar Examinar, reconocer atentamente. 

Instalar Poner o colocar en el lugar debido a alguien o algo. 
Interpretar Explicar acciones, dichos o sucesos que pueden ser entendidos de 

diferentes modos. 
Planear Hacer planes o proyectos. 
Presupuestar Formar el cómputo de los gastos o ingresos, o de ambas cosas que 

resultan de un negocio público o privado. 
Programar Idear y ordenar las acciones necesarias para realizar un proyecto. 

Proporcionar  Poner a disposición de alguien lo que necesita o le conviene. 
Recomendar Hacer recomendable a alguien. 

Representar Sustituir a alguien o hacer sus veces, desempeñar su función o la de 
una entidad, empresa, etc. 

Revisar Ver con atención y cuidado. 

Supervisar Ejercer la inspección superior en trabajos realizados por otros. 
Verifica Comprobar o examinar la verdad de algo. 

Informar Enterar, dar noticia de algo. 
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Implantar Establecer y poner en ejecución nuevas doctrinas, instituciones, 

prácticas o costumbres. 

Investigar Realizar actividades intelectuales y experimentales de modo 
sistemático con el propósito de aumentar los conocimientos sobre 
una determinada materia. 

Orientar Informar a alguien de lo que ignora y desea saber, del estado de un 
asunto o negocio, para que sepa mantenerse en él. 

Reportar Transmitir, comunicar, dar noticia. 

Sancionar Aplicar una sanción o castigo. 
Tramitar Hacer pasar un negocio por los trámites debidos. 

Departamento 

Actualizar Hacer actual algo, darle actualidad. 
Apoyar Favorecer, patrocinar, ayudar. 

Atender Tener en cuenta o en consideración algo. 
Auxiliar Que auxilia. 
Desarrollar Exponer o discutir con orden y amplitud cuestiones, temas, lecciones, 

etc. 
Elaborar Transformar una cosa u obtener un producto por medio de un trabajo 

adecuado. 

Gestionar Hacer diligencias conducentes al logro de un negocio o de un deseo 
cualquiera 

Integrar Completar un todo con las partes que faltaban 

Proporcionar Poner a disposición de alguien lo que necesita o le conviene 

Recopilar Juntar en compendio, recoger o unir diversas cosas, especialmente 
escritos literarios. 

Designar Señalar o destinar a alguien o algo para determinado fin. 

Emitir Dar o manifestar, por escrito o de viva voz, un juicio, un dictamen o 
una opinión. 

Participa Dar parte, noticiar, comunicar. 
Propone Manifestar con razones algo para conocimiento de alguien, o para 

inducirle a adoptarlo. 

Vigilar Observar algo o a alguien atenta y cuidadosamente. 
Informar Enterar o dar noticia de algo. 

Investigar Indagar para descubrir algo. 
Acumular Reunir una cantidad notable de algo. 

Almacenar Reunir, guardar o registrar en cantidad algo. 
Analizar Someter algo a un análisis. 
Asegurar Confirmar o aseverar la realidad o certeza de algo. 

Apoyar Ayudar a que una persona consiga algo o a que una cosa se 
desarrolle o suceda, colaborando o influyendo en ciertos aspectos, o 
manifestando conformidad o acuerdo. 

Calcular Considerar, reflexionar algo con atención y cuidado. 
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Calificar Apreciar o determinar las cualidades o circunstancias de alguien o de 

algo. 

Compilar Allegar o reunir en un solo cuerpo de obra, partes, extractos o 
materias de otros varios libros o documentos. 

Comprobar Confirmar la veracidad o exactitud de algo. 

Comunica Conversar, tratar con alguien de palabra o por escrito. 
Consolidar Dar firmeza y solidez a algo. 

Ejecutar Poner por obra algo. 
Entrevistar Mantener una conversación con una o varias personas acerca de 

ciertos extremos, para informar al público de sus respuestas. 
Enviar Hacer que algo se dirija o sea llevado a alguna parte. 
Especificar Explicar, declarar con individualidad algo. 

Estandarizar Ajustar varias cosas semejantes a un tipo o norma común. 
Estimar Calcular o determinar el valor de algo. 

Estudiar Ejercitar el entendimiento para alcanzar o comprender algo. 
Expedir Remitir o enviar una cosa de un lugar a otro mediante el correo o por 

otro medio. 
Girar Mover una figura o un objeto alrededor de un punto o de un eje. 

Informar Enterar o dar noticia de algo. 
Iniciar Dar comienzo. 
Instalar Poner o colocar en el lugar debido a alguien o algo. 

Inventariar Incluir en un inventario. 
Obtener Alcanzar, conseguir y lograr algo que se merece, solicita o pretende. 

Operar Llevar a cabo algo. 
Presentar Hacer manifestación de algo, ponerlo en la presencia de alguien. 

Presupuestar Formar el cómputo de los gastos o ingresos, o de ambas cosas que 
resultan de un negocio público o privado. 

Producir Fabricar, elaborar cosas útiles. 

Programar Idear y ordenar las acciones necesarias para realizar un proyecto. 
Proporcionar Poner en aptitud o disposición las cosas, a fin de conseguir lo que se 

desea. 
Realizar Efectuar, llevar a cabo algo o ejecutar una acción. 

Recabar Recoger, recaudar, guardar. 
Recomendar Aconsejar algo a alguien para bien suyo. 
Registrar Anotar, señalar. 

Seguir Proseguir o continuar en lo empezado. 
 


