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PRESENTACION

El presente Informe de Actividades de Archivo tiene como propésito detallar el
desarrollo de las actividades archivisticas realizadas al interior de la Secretaria de la
Funcion Publica (SFP) para dar cumplimiento a los objetivos generales y especificos del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), el cual corresponde al ejercicio fiscal
2022. Del mismo modo, busca presentar los avances y logros del Sistema Institucional de
Archivos (SIA), compuesto por las dreas operativas de: Oficialia de Partes, Archivo de
Tramite, y Archivo de Concentracién y por el Area Coordinadora de Archivos (ACA),
atribuida a la antes Coordinacién Técnica de la dependencia, hoy Direccién General
Técnica de Vigilancia y Control, por virtud del Capitulo Segundo, articulo 16, fraccién V,

del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Pablica.

g

¥ SECKETARIA ‘
DE LAFUNCIO
AR e R R I Rl e | L




FUNDAMENTO LEGAL

De conformidad con los articulos 23 y 26 de la Ley General de Archivos (LGA) y los
articulos 26 y 29 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua (LAPECH), los Sujetos
Obligados que cuentan con un Sistema Institucional de Archivos, deberan elaborar un
programa anual. De manera subsecuente, deberan realizar un informe anual que detalle
el cumplimiento del programa y que sea publicado en su portal electrénico, a mas tardar

el ultimo dia del mes de enero del afo siguiente de la ejecucion de dicho programa.

MARCO REFERENCIAL

La Secretaria de la Funcién Publica tiene su origen en el Acuerdo No. 33, publicado en el
Periodico Oficial del Estado el dia siete de septiembre de 1991. En el marco de la LGA, la
cual fue publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018, y en
anticipacion de la LAPECH, que a su vez, fue publicada el 27 de febrero de 2021, se llevo
a cabo la primera sesién del Grupo Interdisciplinario (Gl) de la SFP el dia 24 de Septiembre
del afio 2019, de conformidad con el articulo 11 de la LGA, fraccion V. Posteriormente, en
febrero del 2020, la SFP establecié la titularidad del ACA y solicité a los titulares de cada
unidad administrativa productora de la informacion, dentro y fuera de la estructura
organica, nombrar por medio de oficio a los Enlaces de Archivo de Tramite o EAT
(nombramiento equivalente a Responsable de Archivo de Tramite o RAT). Acto seguido,

la SFP designd un Responsable de Archivo de Concentracion (RAC).

Cabe destacar que, en la Ultima actualizacién del Reglamento Interior de la Secretaria de
la Funcién Publica, publicada en el Periodico Oficial del Estado el dia 26 de febrero de
2022, establece para la Direccion General Técnica de Vigilancia y Control, la atribucion de
coordinar al interior de la Secretaria, la implementacién y funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos, el Sistema de Gestion Documental, y la operacién del Sistema
de Control de Correspondencia (articulo 16, fraccion V), convirtiéndola funcionalmente en
el ACA referida en la LGA y LAPECH.

A partir del 2020 y durante el 2021, la Secretaria de la Funcién Publica del Estado de

Chihuahua, colaboré con la Direccién General de Archivos (DGA) de la Secretaria de

Cultura, dando cumplimiento al séptimo articulo transitorio de la LAPECH. La DGA
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proporciond asesoria y capacitacion al personal de la SFP, con el propésito de coadyuvar
con el desarrollo del SIA y la elaboracién de los instrumentos minimos de control y
consulta archivistica. Estos instrumentos son los siguientes: Cuadro General de
Clasificacion Archivistica (CGCA), Catadlogo de Disposicion Documental (CADIDO),
Inventarios documentales y Guia de archivo documental, al margen de la nueva
normatividad aplicable. Al término de dicha colaboracion la DGA hizo entrega del CGCA
y del CADIDO de la SFP, asi como formatos para Inventarios Documentales y el formato
de guia de archivo documental, entre otros. Subsecuentemente el GI SFP aprobo el
CGCA, el CADIDO y los criterios especificos para la organizacion, conservacion y destino

final de los archivos de la Secretaria de la Funcién Publica del Estado de Chihuahua.

De acuerdo con el PADA 2022, y con su objeto general de asentar y fortalecer el
funcionamiento ordenado del Sistema Institucional de Archivos a nivel estructural,
documental y normativo; con la finalidad de combatir el rezago y buscar una mejora
continua, los instrumentos de control y consulta archivistica referidos en el parrafo
anterior, asi como las Fichas Técnicas de Valoracion Documental fueron actualizados y
aprobados por el Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la Funcién Publica, en su

cuarta sesion ordinaria.

Cabe sefalar que es en dicha sesion donde se emiten las Reglas para la Operacion del
Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la Funcion Publica, las cuales tienen como
objetivo principal establecer las bases y criterios generales para el funcionamiento vy

operacién del mismo. Lo anterior en apego a lo establecido en los articulos 50 al 54 de la

Ley General de Archivos.
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INFORME DE ACTIVIDADES DE ARCHIVO

A continuacién, se presenta un informe detallado del desarrollo y cumplimiento de los
objetivos especificos estipulados en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022,

asi como las actividades derivadas de los mismos.

OBJETIVOS DEL PADA 2022

I. Objetivo General
Asentar y fortalecer el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos a nivel
estructural, documental y normativo, con la finalidad de combatir el rezago y buscar

mejora continua.

Il. Objetivos Especificos

2.1 Nivel Estructural
Mantener y mejorar el nivel documental de la dependencia mediante la elaboracion y
actualizacién de instrumentos de control y consulta archivistica, con el fin de propiciar la

organizacién, administracién, conservacion y localizacion expedita de los archivos.

2.2 Nivel Documental
Fomentar la capacitacién y difusion de las disposiciones emanadas de la normatividad
vigente y aplicable en materia de archivo para el fomento de correctas practicas
archivisticas entre los funcionarios SFP, en aras de fortalecer la estructura y los
componentes del Sistema Institucional de Archivos, los cuales se veran reflejados en el

refrendo del Registro Nacional de Archivos.

2.3 Nivel Normativo
Actualizacion y gestion de la normatividad institucional aplicable en materia de archivo,
que permita sistematizar la ejecucion de los procedimientos de archivo de la
dependencia, en concordancia con las disposiciones emanadas de la normatividad
vigente y aplicable en materia de archivo. De tal manera que se puedan establecer
estructuras normativas, técnicas y metodolégicas para la implementacién de estrategias
encaminadas a mejorar el proceso de organizacion y conservacion documental en los /

archivos, asi como un Sistema de Administracién de Archivos. K /
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INFORME DETALLADO

INFORME DE ACTIVIDADES DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVIiSTICO

ANO 2022
OBJETIVO ACTIVIDAD
NO. - INFORME DE
ESPECIFICO PLANIFICADA ORM CUMPLIMIENTO EVIDENCIA
® Se actualizé al 87% con la colaboracion de los G. Higtarde ':.Cgar.ta S‘ESién del
B Responsables de Archivo de Tramite y del Grupo o ISC|pI|nar|o e
Actualizacién del T ) oo = Secretaria de la Funcién
. Interdisciplinario, gestionando la eliminaciéon de 2
1 Aol Cuadro General de series documentales no utiles y la integracién d Faklics.
Estructural Clasificacién - Y edracianicle
Archivistion nuevas series documentales adecuadas a la B isioside soliciud d
) produccion de la dependencia. Se cuenta con T ;0 clugce
registro de estas actualizaciones via oficio. fAClUBiZRCION g series
documentales.
» Listas de asistencia a las
® Se llevo a cabo un programa de capacitacion a los .clncon.s;esmnes de-capacitacion
RAT y visitas a las areas productoras para la correcta IRRRINSAS:
actualizacion de las series documentales. = Correos de solicitud de
capacitacion e invitaciones a
Actualizacién del ® Se cuenta con 121 Fichas Técnicas de Valoracién |sesiones de capacitacién.
i 3 D tuali tori
2 Nivel Cafalogf.‘l_ f'le ocymental actua fzadas y autorizadas por los RAT, | 121 Fichas Técnicas de
Estructural Disposiciéon los titulares de las areas productoras y el Grupo e
e Valoracién Documental
Documental. Interdisciplinario.
= Actas de las Sesiones del
® Se actualizé el Catalogo de Disposicién Grupo Interdisciplinario
Documental al 87%, el porcentaje restante no logré |llevadas a cabo.
concluirse por motivos ajenos al ACA.
= |istas de asistencia a visitas
@ Se completd esta actividad al 100% dando como
resultado 847 fojas de inventarios documentales
entre los cuales ya se encuentran contempladas
Series D ntales.
Progreso de la labor |>€'®5 Pocumenta
inventarial en todas las w :
i @ 5e publico en el portal de la dependencia los
Nivel Areas Productoras de | : : .
3 inventarios documentales, firmados por los EAT y los | ® Inventarios documentales
Estructural documentaciéndela | . . o §
3 titulares de las unidades administrativas productoras
Secesturin de de la documentacién
Funcién Publica. :
® |a totalidad de los inventarios abarca la
documentacion producida en el 2021 hasta el mes
de diciembre.
= Guia de Archivo Documental
2021 de la Secretaria de la
Funcion Publica del Estado de
" Elaboracién del indice | @ Se emitié por primera ocasién la Guia de Archivo |Chihuahua.
Nivel # ; . -
4 Estructural de Archivos y series |Documental 2021 de la Secretaria de la Funcién
documentales. Publica del Estado de Chihuahua. = Acta de la Cuarta Sesién del
Grupo Interdisciplinario de la
Secretaria de la Funciéon
Publica.
= Reglas para la Operacion del
Grupo Interdisciplinario.
Nivel Emlsmn'de Reglasde | , El Grupo Interdisciplinario emitio las Reglas para | ® Acta de la Cuarta Sesion del
5 Operacién del Grupo 5 : Al e
Normativo Vitrdliitenat la Operacion del mismo. Grupo Interdisciplinario de la
merdiaxipinario. Secretaria de la Funcién
Publica.
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

ANO 2022
OBJETIVO ACTIVIDAD
ESPECIFICO PLANIFICADA INFORME DE CUMPLIMIENTO EVIDENCIA
Promocion de la
capacitacion y
. profesionalizacién ® Se impartieron 5 capacitaciones en materia
6 i continua del personal |archivistica al personal involucrado en el manejoy ® | jstas de asistencia
Documental : = :
involucrado enel  |operacion de archivos.
manejo y operacién de
archivos.
Actualizacién de los
Criterios especificos
Nivel para la organizacién, | ®La actividad se encuentra parcialmente tlerm.inada
7 . conservacidn y destino |ya que se elaboré el borrador de la actualizacién. Se | ® Borrador.
T final de los archivos de |proyecta su término en el PADA 2023
la Secretaria de la
Funcién Publica.
Gestién del desarrollo | @ Esta actividad se continla trabajando en conjunto
Nivel de un Sistema de con la Coordinacién de Tecnologias de la = Sistema en ambiente de
Documental Administracionde  |Informacion. Se proyecta su término en el PADA pruebas.
Archivo electrénico. |2023.
Gestién del Manual de
Procedimientos de
: e pa}ra s @ La actividad se encuentra parcialmente terminada
9 Nivel homologacién del laboré el borrador del M | s
Kisisssailiic gictesa e ya que se elak oré el borrador el Manual, se orrador
T 2 proyecta su término en el PADA 2023.
administracién de
Archivos al interior de
la dependencia.
o e completd al 100% esta actividad mediante una
serie de correos electrénicos institucionales
remitidos a todo el personal de la Secretaria con
Promocion de la contenido didactico e ilustrativo referente a los
10 Nivel cultura archivistica al |siguientes temas: ® 5 correos institucionales
Documental |interior de la Secretaria| 1. Como foliar un expediente. masivos.
de la Funcion Publica. 2. Cierre del expediente.
3. Como integrar expediente.
4. Apertura del expediente.
5. Conoce los tipos de documentos.
‘ ® El refrendo no se pudo realizar en razén de que el
11 Nivel Refrendo del Registro | Sistema Nacional de Archivo se encontraba en
Documental | Nacional de Archivo. |proceso de actualizacion, no obstante, se tiene
programado retomar la actividad en el PADA 2023.
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

ANO 2022
OBJETIVO ACTIVIDAD
. INFORME DE MPLIMIEN
ESPECIFICO PLANIFICADA £ i VTN
Gestion del programa
de capacitacion para
los OIC en materia de
archivo, en aras de
iciar |
RSS9 ® Se solicitd el curso de auditoria archivistica al
Nivel A IMAC, mismo que se tomé e impartid a todos los
12 habilidades y : ; = | istas de asistencia.
Documental i Organos Internos de Control en el tiempo y forma
competencias :
B establecidos.
necesarios para
desempeiiar la
Auditoria Archivistica
en sus respectivas
dependencias.
Gestién de
transferencias
prlmarlas‘5|stemét|cas @ Actividad completada. Se gestiond la primera
(de expedientes que se S e 3 B
transferencia primaria de archivo de tramite a i -
. encuentran en archivos : S s = Oficio de solicitud de
Nivel archivo de concentracidn, utilizando un e :
13 comunes al e . transferencia primaria y correos
Normativo procedimiento replicable y apegado a la -
responsable de Archivo e , 5 ) electronicos
i normatividad, ademas de un método aleatorio para
de Concentracién) en i ! :
. la revisién de inventarios documentales.
colaboracién con los
RAT de Unidades
Administrativas.
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AUTORIZACION

El presente Informe Anual de Desarrollo Archivistico 2022, se emite dando cumplimiento
a lo previsto por el articulo 29 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, y sujeto
a los ordenamientos juridicos aplicables en materia de organizacion y conservacion de
archivos.

Autq rizo

Lic Victor Humberto Gutiérrez Sotelo
Director General Técnico de Vigilancia y Control y
Titular del Area Coordinadorade Archivo

Elaboré

\Qcﬁﬂx Lum

Lic. Paloma Alina Vivé Prieto
Asesor Técnico de la Direccién General Técnica de Vigilancia y Control
y Responsable de Archivo de Concentracion
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