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Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la Funcion
Pablica del Estado de Chihuahua.

Considerando

La Secretaria de la Funcion Piblica del Estado de Chihuahua, en su caracter de sujeto
obligado, conformé el Grupo interdisciplinario de la dependencia, el dia 24 de septiembre
de 2019 por medio del “Acta de la Primera Sesion del Grupo de Archivo de la Secretaria

de la Funcion Piblica de Gobierno del Estado de Chihuahua”.

El principal objetivo de la creacion de este Grupo es coadyuvar a la valoracion
documental en beneficio del desarrollo del Sistema Institucional de Archivos, a partir de
lo dispuesto en los articulos, sexto, 50, 51,52, 53,y 54 de la Ley General de Archivos; asi
como lo senalado en los articulos sexto fraccion 1V, décimo, inciso d) de la fraccion | 'y
décimo primero, inciso ¢) de la fraccion IV de los Lineamientos para la Organizacion y
Conservacion de los Archivos emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Piblica y Proteccion de Datos Personales, y en
los articulos 12 fraccion V, 14, 42, 55, 56, 57, 58, y 59 de la Ley de Archivos para el Estado
de Chihuahua.

En razén de lo anterior, el dia doce de abril del ano 2022, durante la celebracion de la
cuarta sesion ordinaria, el Grupo aprobd las Reglas de Operacion del Grupo

Interdisciplinario antes referido.

Al poner en marcha la operatividad del Sistema Institucional de Archivos que la Ley
establece, y en una blsqueda continua de la mejora sustantiva del quehacer
institucional de la Secretaria, es que el Grupo resolvid reformar y emitir las presentes
“Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la Funcion Pablica
del Estado de Chihuahua”, aprobadas en la Primera Sesion Extraordinaria del Grupo

Interdisciplinario, celebrada el dia doce de abril de 2024, en los siguientes términos.




Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario
de la Secretaria de la Funcion Pablica del Estado de Chihuahua.
CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 1.- Las presentes Reglas son de observancia obligatoria para todos los

integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la Funcion Piblica.

Articulo 2.- El objetivo de estas Reglas es establecer las bases y criterios generales para
el funcionamiento y operacion del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la Funcion
Pablica, lo anterior en apego a lo establecido en los articulos 50 al 54 de la Ley General

de Archivos y en los articulos 55 al 59 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

Articulo 3.- La aplicacion e interpretacion de estas, corresponde al Grupo

Interdisciplinario de la Secretaria de la Funcion Puablica.

Articulo 4.- Ademas de las definiciones contenidas en el articulo 4 de la Ley General de
Archivos y enel articulo 5 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua para efectos

de las presentes Reglas se entendera por:

l. Criterios: a los Criterios Especificos para la Organizacion, Conservacion y
Destino Final de los Archivos de la Secretaria de la Funcién Pablica.

Il. Fichas: a las Fichas Técnicas de Valoracion Documental.

M. Grupo: Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la Funcion Pablica.

V. Ley Estatal: a la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

V. Ley General: a la Ley General de Archivos.

VI. Reglas: a las Reglas de Operacion del Grupo.
CAPITULOII

De la Integracion y Actividades del Grupo

Articulo 5.- El Grupo es un 6rgano colegiado que coadyuvara con las unidades
administrativas productoras de la documentacion en el ejercicio de sus funciones con

el principal propésito de establecer los valores documentales, vigencias, plazos de
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conservacion y destino final de la documentacion de la Secretaria de la Funcion
Publica.

El Grupo quedara integrado por los titulares de las areas a nivel subsecretaria,
direccion general, o coordinacion que dependan directamente de la persona titularde

la Secretaria de la Funcion Pablica y desempenen las siguientes funciones:

I Juridica;
. Administracion, Planeacion y/o Mejora Continua;

Il Coordinacion de Archivos;

V. Tecnologias de la Informacion;

V. Unidad de Transparencia;

VI.  Organo Interno de Control, y

VIl.  Unidades administrativas productoras de la documentacion, en

representacion de las areas productoras a su cargo, cuando sean convocados
por tratarse de asuntos de su competencia o previa solicitud via oficio a través

del titular de su area.

Los integrantes del Grupo tendran derecho a voz y voto, y contaran anicamente con un
voto por cada votacion, independientemente de las funciones que desempenen y/o la

cantidad de areas productoras que representen.

Articulo 6.- La persona titular de la Secretaria de la Funcion Pablica recibira copia de
conocimiento de las convocatorias de sesion y podra acudir a las sesiones de Grupo que
considere pertinentes, en las cuales participara en calidad de titular de la dependencia

con derecho de voz y voto, en caso de que asista contara con voto de calidad.

Articulo 7. - Los integrantes del Grupo podran proponer invitados a las sesiones del
mismo, cuando su presencia sea necesaria o se relacione con los asuntos a tratar, y sera
sometido a la consideracion del Grupo; en caso de ser aprobada la participacion sera con

derecho de voz, pero sin voto.

La propuesta de invitados a las sesiones del Grupo se debera enviar por correo
electronico institucional a la persona titular del area coordinadora de archivos, con copia
atodos los integrantes del Grupo, y debera ser con al menos tres dias habiles antes de la

sesion en la que se pretende la participacion.




T

N F

/

s,

La propuestade el o los invitados al Grupo debera contener nombre, dependencia, puesto
y correo electrénico de cada persona que se propone invitar, asi como una breve, pero
clara justificacion de por qué se considera relevante la propuesta de invitacion en

relacion con los asuntos a tratar.

Los integrantes del Grupo contaran con un plazo de tres dias habiles para manifestar la
oposicién a la propuesta, via correo electronico institucional dirigido al titular del area

coordinadora de archivos.

La ausencia de oposicion por parte de los integrantes del Grupo se considerara como

aprobacion implicita de la propuesta.

Transcurrido el plazo para que los integrantes del Grupo manifiesten su oposicion a la
propuesta, el titular del area coordinadora de archivos tomara acciones para remitir la
convocatoria de la sesion correspondiente a la persona invitada, toda vez que la

propuesta cuenta con la aprobacion del cincuenta por ciento mas uno de los integrantes.

Sera invitado permanente la persona servidora publica que funja como responsable del

Archivo de Concentracion, cuya asistencia no requerira notificacion previa.

Articulo 8.- Las personas titulares de las unidades administrativas productoras de la
documentacion al nivel de direccion, podran participar en las sesiones del Grupo en
calidad de invitados con derecho a voz pero sin voto, cuando en la sesion se considere la
valoracion, analisis e identificacion de los valores documentales (valoracion
documental); es decir, el estudio de la condicion de los documentos que les confiere
caracteristicas especificas en los archivos de tramite o concentracion, o evidenciales,
testimoniales e informativos para los documentos historicos, y con la finalidad de
establecer criterios, vigencias documentales y, en su caso, plazos de conservacion, asi

como la disposicion documental.

Los responsables de Archivo de Tramite de las areas productoras de la documentacion
podran participar en las sesiones del Grupo como invitados permanentes, con derecho a
vOz, pero sin voto, cuya asistencia no requerira notificacion previa, como lo establece el

articulo 7.

Articulo 9.- Cada integrante del Grupo tendra la facultad de nombrar a un suplente,

habilitado para ejercer su derecho a voz y voto, en ausencia de aquel, el cual de /eré ser
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una persona servidora publica bajo su mando con al menos nivel de Jefe de
Departamento o Responsable de Archivo de Tramite, cuya designacion se informara
mediante correo electronico institucional al Secretario del Grupo minimo un dia habil
previo a la fecha de la convocatoria de la sesion ordinaria, o en su caso, sesion

extraordinaria.

Articulo 10.- El responsable de la Coordinacién de Archivo o Area Coordinadora de
Archivos fungira como Secretario del Grupo, y no requerird de un nombramiento para
desempenar sus funciones y atribuciones, toda vez que el Reglamento Interno de la
dependencia atribuye explicitamente la coordinacion del Sistema Institucional de

Archivos a la unidad administrativa de la cual funge como persona titular o encargada.
Las facultades del Secretario del Grupo son las siguientes:

I Emitir la convocatoria de la sesion del Grupo;

Il. Presentar la propuesta de calendario anual de sesiones ordinarias via correo
institucional durante los primeros veinte dias del ejercicio fiscal

. Convocar sesiones extraordinarias cuando la situacion lo amerite, por

iniciativa propia, por peticion de cualquier integrante del Grupo o por peticion

. i A
de la persona titular de la Secretaria de la Funcion Pablica. f /
V. Elaborar, custodiar y gestionar la formalizacion de las actas de sesion; f/r
V. Moderar las sesiones, llevar registro y seguimiento de los acuerdos y g™

compromisos establecidos, conservando las constancias respectivas.

VI. Preparar herramientas metodologicas y normativas para el desarrollo de las
sesiones del Grupo;

VIl.  Resolver con voto de calidad, en la votacion de acuerdos al interior del Grupo,
en caso de empate, salvo lo dispuesto en el articulo 6 de estas Reglas.

VIll. Las demas facultades que le encomienden las disposiciones aplicables.

Articulo 11.- Las facultades del Grupo son las siguientes:

l. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas Zk
de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de
las series documentales.

Il. Verificar que los reactivos establecidos en las fichas técnicas de valoracion

documental estén alineados con la operacién funcional, misional, objetivos




VI.

VIL.

VIIL.

XI.

XIlI.

XIl.
XIV.

estratégicos del sujeto obligado y que exista una concordancia entre las
fichas elaboradas y los instrumentos de control y consulta archivistica
publicados;

Validar que en las fichas técnicas se incluya y se respete el marco normativo
gue regula la gestion institucional durante la sesion del Grupo,

Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo
establecido para la gestion documental y administracion de archivos, ademas
de la observacion de principios sobre la seguridad de la informacion;

Emitir opiniones y sugerencias respecto a las estrategias que establezca el
area coordinadora de archivos en materia del Sistema Institucional de
Archivos;

Proponer la adicion o derogacion de tipologias en el Listado General de
Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata integrado al
Catalogo de Disposicion Documental de la Secretaria de la Funcion Pablica;
Analizar y emitir observaciones al Programa Anual de Desarrollo Archivistico;
Analizar y emitir observaciones al Manual de Procedimientos de Archivo;
Analizar, emitir observaciones y autorizar los instrumentos de control y
consulta archivisticos;

Aprobar los criterios que emita el area coordinadora de archivos.

Emitir las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de la Secretariade
la Funcion Publica del Estado de Chihuahua

Aprobar el esquema que permita la depuracion o baja documental y las
transferencias secundarias, de acuerdo con el procedimiento establecido en
los articulos 56 al 68 de la Ley Estatal, por medio de firma de todos los
integrantes del Grupo;

Aprobar el Calendario Anual de Sesiones Ordinarias del Grupo, y;

Aprobar las demas facultades que se definan en la Ley Estatal, lo

lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos emitidos por el
Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Pablica y Proteccion de Datos y otras disposiciones, en tanto no
contravengan a lo dispuesto en la Ley General.

Las demas que se definan en otras disposiciones juridicas aplicables. /;




Articulo 12.- En la formulacion de referencias técnicas para la determinacion de valores

documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental de las series,

el Grupo debera considerar la planeacion estratégica y la normatividad vigente, asi como

los siguientes criterios:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel
jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debera estudiar la produccion
documental de las unidades administrativas productoras de la documentacion en
el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel jerarquico, hasta el operativo,
realizando una completa identificacion de los procesos institucionales hasta
llegar a nivel de procedimiento.

Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si.
Dentro de cada serie debera respetarse el orden en que la documentacion fue
producida.

Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados y
formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como
originales dentro de los expedientes.

Contexto. Considerar laimportancia y tendencias socioeconémicas, programasy
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del
productor de la documentacion.

Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental
para reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un
periodo concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la
exclusividad de los documentos, es decir, si la informacion solamente se contiene
en ese documento o se contiene en otro, asi como los documentos con
informacion resumida.

Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda
frecuente por parte del o6rgano productor, investigadores o ciudadanos en
general, asi como el estado de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando
corresponda, se atienda al programa de gestion de riesgos institucionales o los

procesos de certificacion a que haya lugar.




Articulo 13.- De conformidad con el articulo 14 de la Ley Estatal el Grupo autorizara los

siguientes instrumentos de control y consulta archivistica;

l. Cuadro General de Clasificacion Archivistica;
I. Catalogo de Disposicion Documental;
1. Inventarios documentales;

V. Guia de archivo documental;

La vigencia de la autorizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica por
parte del Grupo comprendera el periodo desde su firma y hasta su actualizacion, misma
gue no podra autorizarse por un plazo menor a un ano, a excepcion de que el Grupo
sesione y vote a favor sobre cualquier cambio al instrumento de control y consulta

archivistica.

La autorizacion de los instrumentos de control y consulta sera asentada en el acta de la
sesion correspondiente, y deberan anexarse como parte integral de la misma, ya sea en

version fisica o digital.
CAPITULOIII
De las sesiones del Grupo

Articulo 14.- Las sesiones del Grupo se deberan convocar mediante correo
institucional y podran llevarse a cabo de manera presencial o virtual.

Articulo 15.- Las sesiones del Grupo seran:

l. Ordinarias

1. Extraordinarias

Las convocatorias de las sesiones ordinarias se realizaran como minimo tres dias
habiles de anticipacion y estaran contempladas en los calendarios aprobados por el

Grupo, mientras que las convocatorias de las sesiones extraordinarias, las qu

tendran por objeto tratar asuntos que por su importancia o por su caracter de urgente
exigen su abordaje inmediato, se realizaran con minimo de dos dias habiles de

anticipacion, debiéndose justificar la urgencia de su celebracion.

Articulo 16.- El Grupo sesionard minimo una vez al ano, conforme las fechas que

establezca el Calendario Anual de Sesiones Ordinarias.



Articulo 17.- Las convocatorias de las sesiones del Grupo deberan contener:

l. Dia, hora y lugar, o en su caso, la plataforma electrénica por medio de la cual
se conduzca la sesion;

Il. Tipo de sesion;

M. Ordendel dia, y

V. Documentacion soporte de los asuntos contenidos en la orden del dia.

V. Copia de conocimiento para la persona titular de la dependencia y los

invitados a la sesion en caso de haberlos.

Articulo 18.- Se considerara quorum legal, las sesiones en las que estén reunidos el
cincuenta por ciento mas uno de los integrantes del grupo interdisciplinario con derecho

a voto, convocados en la sesion correspondiente.

Articulo 19.- Las sesiones del Grupo se desarrollaran de acuerdo con los siguientes

puntos:

l. Lista de asistencia

1. Declaracion de quérum legal o la inexistencia de éste, asi como la hora de
inicio de la sesion.

M1l Lectura de la aprobacion de la orden del dia;

V. El seguimiento de los acuerdos pendientes de cumplimiento;

V. Presentacion y en su caso aprobacion, de los asuntos a tratar;

VI. En su caso, los asuntos generales inscritos en el inicio de la sesion;

VII. Lectura de los acuerdos del Grupo, y

VIIl.  Clausura de la sesion.

Ademas, debera tomarse en cuenta que en las sesiones extraordinarias solo podra

abordarse el tema que les convoca, sin poder inscribir otros asuntos generales.

Articulo 20.- Cuando no se cuente con el quérum requerido, el Secretario citara
nuevamente a sesion en un plazo maximo de tres dias habiles posteriores, emitiendo la
convocatoria respectiva a las personas integrantes del Grupo, fijando una nueva fechay

hora para llevar a cabo la sesion, y se hara constar en el Acta correspondiente.
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Articulo 21.- Todos los asuntos objeto de este Grupo seran tratados en sesion ordinaria
o extraordinaria y se adoptaran acuerdos por unanimidad o mayoria simple de votos de

los integrantes, asentandose el resultado de los mismos en el acta correspondiente.

Los integrantes del Grupo podran emitir voto particular en el que expongan los
argumentos que motivaron su disenso, o0 motivacion particular, el cual debera incluirse

en el acta de sesion correspondiente.

Articulo 22.- Los acuerdos del Grupo seran obligatorios para todas las areas productoras

de la documentacion de la Secretaria de la Funcion Pablica.

Articulo 23.- En el supuesto en el que por la complejidad de los asuntos sea necesario
suspender la sesidn, ésta continuara el dia habil acordado por los integrantes del Grupo,
siempre que la naturaleza del asunto del tramite lo permita. Tal situacion constara en el

acta correspondiente.
Articulo 24.- Para cada sesion, se elaborara un Acta, en la que se debera especificar:

l. El tipo de sesion;

II. Fecha de celebracion;
M. Lista de asistencia;
V. El orden del dia;

V. Una breve descripcion de los asuntos tratados;
VI. Acuerdos adoptados y responsables de su cumplimiento; y
VII. El sentido de los votos emitidos y, en su caso, los plazos establecidos para el

cumplimiento de los acuerdos.

Una vez elaborado el proyecto del Acta, se enviara por correo electronico institucional a
las y los integrantes del Grupo, quienes contaran con un plazo de tres dias habiles a paEtir

de la recepcion, para emitir sus comentarios y/o sugerencias, por lo que, en caso de n

emitirlos, se entendera por aceptada en los términos y se procedera a la formalizacion

mediante firma y rdbrica de todos y cada uno de los asistentes.

El acta de sesion debera formalizarse durante los cinco dias habiles siguientes a la

sesion ordinaria, o extraordinaria del Grupo segln sea el caso. Y



ARTICULOS TRANSITORIOS

Unico.- Las presentes reglas entraran en vigor a partir del dia de su aprobacién por el

Grupo y deberan publicarse en el portal de la Secretaria de la Funcién Pablica.

Asi lo aprobaron los miembros del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la Funcion
Pablica del Estado de Chihuahua, en la ciudad de Chihuahua, Chihuahua, a los doce dias
del mes de abril de 2024.

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO:

NN
Lic. Flavia Quifdnez Chavez Lic. Laura Gutza\Jaidar
Subsecretaria de Asuntos Juridicos, Subsecretaria de F_’.I n Gobierno

Contrataciones Publicas y de
Responsabilidades

Lic. Ruth Fierr>Beltran C.P. Osiel Torres Molina
Subsecretaria de Investigacion y Evolucidn Subsecretario de Fiscalizacion
Patrimonial

by \

Lic. Maria Fernanda Alanis Ronquillo Mtro. José Dolores Ramirez Villarreal
Directora General de Transparencia y Gestién Coordinador Administrativo \
de la Informacion Gubernamental
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Lic. Adriana Medina Garcia Lic. JUan Miguel Rivera Ortega
Encargada de la Coordinacion de Tecnologias  Titular del/Organo Interno de Control de la
de la Informacion Secretaria de la Funcion Pablica
/

Wy

Lic. Victor Hum rto Gutiérrez Sotelo Mtra. L|l|ana Edith Rascon Sigala
Director General Técn e Vigilanciay Responsable de Archivo de Concentracion
\ Control en caracter de Titular del Area

Coordinadora de Archivos

o ,
s

Lic. Mariide los Angeles Alvarez Hurtado
Sec i a Funcion Pdblica
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