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PROPUESTA DE REGLAS PARA LA OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

Introduccion

La Secretaria de la Funcién Pablica del Estado de Chihuahua, en su caracter de sujeto obligado,
conformé el Grupo Interdisciplinario de la dependencia, el dia 24 de septiembre del 2019 por medio del
“Acta de la Primera Sesion del Grupo de Archivo de la Secretaria de la Funcion Publica de Gobierno del
Estado de Chihuahua”. Cuyo principal objetivo es coadyuvar a la valoracion documental en beneficio del
desarrollo del Sistema Institucional de Archivos, a partir de lo dispuesto en los articulos 11, fraccion V,
50, 51, 52, 53, y 54 de la Ley General de Archivos, asi como en lo sefialado en los articulos, sexto
fraccion IV, décimo, inciso d) de la fraccion |y décimo primero, inciso c) de la fraccion IV de los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos emitidos por el Consejo Nacional del
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y Proteccion de Datos Personales y
en los articulos 12 fraccion V, 14, 42, 55, 56, 57, 58 y 59 de la Ley de Archivos para el Estado de
Chihuahua. De conformidad con lo anterior, el Grupo emite las presentes “Reglas para la Operacion del
Grupo Interdisciplinario”, aprobadas el dia 12 de abril del 2022 durante su cuarta sesion ordinaria 2022.

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 1.- Las presentes Reglas son de observancia obligatoria para todos los integrantes del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de la Funcion Pablica. /

Articulo 2.- El objetivo de estas Reglas es establecer las bases y criterios generales para/iaﬁ
funcionamiento y operacion del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la Funcion Pobli@_lk\a
anterior en apego a lo establecido en los articulos 50 al 54 de la Ley General de Archivos. ‘\_

Articulo 3.- La aplicaciéon e interpretacion de estas, corresponde al Grupo Interdisciplinario de la\
Secretaria de la Funcion Publica.

Articulo 4.- Ademas de las definiciones contenidas en el articulo 4 de la Ley General de Archivos y
el articulo 5 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua para efectos de las presentes

Reglas se entendera por:

l. Criterios: a los Criterios Especificos para la Organizacién y Conservacion de Archivosy
Destino Final de los Archivos de la Secretaria de la Funcidn Pablica.

Il. Fichas: a las Fichas Técnicas de Valoracion Documental.

[l Grupo: Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la Funcién Pablica. T:&%* bb

V. Ley Estatal: a la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

V. Ley General: a la Ley General de Archivos.

VI. Reglas: a las Reglas para la Operacion del Grupo. - C/ 7
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CAPITULO Il
De la integracion y actividades del Grupo

Articulo 5.- El Grupo es un 6rgano colegiado que coadyuvara con las unidades administrativas
productoras de documentacion en el ejercicio de sus funciones con el principal propésito de
establecer los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y destino final de la
documentacion de la Secretaria de la Funcién Pablica.

El Grupo quedara integrado por los titulares de las areas a nivel subsecretaria, direccién general o
coordinacion, que dependan directamente de la persona titular de la Secretaria de la Funcién
Pablica, y que desempenen las siguientes funciones:

I Juridica;
Il Administracion, Planeacion y/o mejora continua:
Il Coordinacion de archivos;

V. Tecnologias de la informacién;

V. Unidad de Transparencia;

VI. Organo Interno de Control, y

VII. Unidades administrativas productoras de la documentacién, en representacion de las

areas productoras a su cargo.

Los integrantes del Grupo tendran derecho a voz y voto, y contaran Gnicamente con un voto por
cada votacién, independientemente de las funciones que desempefien y/o de la cantidad de areas
productoras que representen.

Articulo 6.- La persona titular de la Secretaria de la Funcién Pablica recibira copia de conocimiento
de las convocatorias de sesion y podra acudir a las Sesiones del Grupo que considere pertinentés, _
en las cuales participara en calidad de titular de la dependencia con derecho a voz y voto.

Articulo 7.- Los integrantes del Grupo podran proponer invitados a las Sesiones del Grupo, toda
vez que su presencia se relacione con los asuntos a tratar, sobre los cuales se votara para aprobar

su participacion con derecho a voz, pero sin voto. \
La propuesta de invitados a las Sesiones del Grupo se enviara por correo electrénico institucional al 3

titular del Area Coordinadora de Archivos, con copia a todos los integrantes del Grupo, minimo 3

dias habiles antes de la Sesiones del Grupo. ()

La propuesta de invitados a las Sesiones del Grupo debera contener los nombres, dependencias, .
puestos y correos electronicos de las personas que se propone invitar, asi como la justificacion de Lb)
su propuesta de invitacién en relacion a los asuntos a tratar. N

Los integrantes del Grupo contaran con un plazo de un dia habil para manifestar oposicién a
propuesta, via correo electrénico institucional dirigido al titular del Area Coordinadora de Archiv
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La ausencia de oposicion manifiesta por parte de los integrantes del Grupo se considerara como
aprobacion implicita de la propuesta.

Transcurrido el plazo para que los integrantes del Grupo manifiesten su oposicion a la propuesta, el
titular del Area Coordinadora de Archivos tomara acciones para remitir la Convocatoria de sesion
correspondiente a la persona invitada, toda vez que la propuesta cuente con la aprobacion del
cincuenta por ciento mas uno de los integrantes

Articulo 8.- Las personas titulares de las unidades administrativas productoras de la
documentacion al nivel de direccién, podran participar de las Sesiones del Grupo en calidad de
invitados con derecho a voz pero sin voto, toda vez que se sesione en materia de valoracion, analisis
e identificacion de los valores documentales (valoracion documental); es decir, el estudio de la
condicion de los documentos que les confiere caracteristicas especificas en los archivos de tramite
o concentracién, o evidenciales, testimoniales e informativos para los documentos histéricos, con
la finalidad de establecer criterios, vigencias documentales y, en su caso, plazos de conservacion,
asi como para la disposicion documental.

Los responsables de Archivo de Tramite de las areas productoras de la documentacién podran
participar de las Sesiones del Grupo como invitados permanentes, con derecho a voz, pero sin voto,
cuya asistencia no requerira notificacion previa, como se establece en el articulo 7.

Articulo 9.- Cada integrante del Grupo tendran la facultad de designar a un suplente, habilitado
para ejercer su derecho a voz y voto, el cual debera ser un servidor publico bajo su mando con al/
menos nivel de jefe de departamento o Responsable de Archivo de Tramite, cuya designacion se
informara mediante correo electrénico institucional al Secretario del Grupo, minimo un dia Kabil \
previo a la fecha de convocatoria de la sesion ordinaria, o en su caso, sesion extraordinaria. ;

Articulo 10.- El responsable de la Coordinacion de Archivo o Area Coordinadora de Archivos fungira
como secretario del Grupo, y no requerird de un nombramiento para desempenar sus funciones y
atribuciones, toda vez que el Reglamento Interno de la dependencia atribuya explicitamente la \K
coordinacion del Sistema Institucional de Archivos a la unidad administrativa de la cual funja como
titular o encargado. ANy

Las facultades del Secretario del Grupo son las siguientes:

Il.  Emitir las convocatorias de la sesion del Grupo;

. Presentar la propuesta del Calendario Anual de sesiones ordinarias via correo institucional (
durante los primeros 20 dias del ejercicio fiscal;

IV. Convocar sesiones extraordinarias cuando la situacién lo amerite, por iniciativa propia,
peticion de cualquier integrante del Grupo o por peticion de la persona titular
Secretaria de la Funcion Pablica;

V. Elaborar, custodiar y gestionar la formalizacion de las Actas de sesion;

o\

. Fungir como representante del mismo; 'b\\, \3?
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Moderar las sesiones, llevar el registro y el seguimiento de los acuerdos y compromisos
establecidos, conservando las constancias respectivas;

Preparar las herramientas metodolégicas y normativas para el desarrollo de las sesiones del
Grupo;

Resolver con voto de calidad, en la votacién de acuerdos al interior del Grupo, en caso de
empate, y

Las demas facultades que le encomienden las disposiciones aplicables.

Articulo 11.- Las facultades del Grupo son las siguientes:

Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicidn documental de las series
documentales;

Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacion de valores

documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental de las

series, la planeacion estratégicay normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerarquico
que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las
unidades administrativas productoras de la documentacion en el ejercicio de sus
funciones, desde el mas alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una
completa identificacion de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de
procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si o
Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacion - Lxﬂ
producida;

c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados y
formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como
originales dentro de los expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor
de la documentacion;

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental para
reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo
concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad
de los documentos, es decir, si la informacion solamente se contiene en ese
documento o se contiene en otro, asi como los documentos con informacion
resumida, y

f) Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente \
por parte del érgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi co L
estado de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atighda al

>
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programa de gestion de riesgos institucional o los procesos de certificacién a que
haya lugar;

Il Sugerir que lo establecido en las Fichas esté alineado a la operacién funcional, misional
y objetivos estratégicos del sujeto obligado, asimismo, que exista una concordancia
entre las Fichas elaboradas y los instrumentos de control y consulta archivistica
publicados;

V. Validar las Fichas advirtiendo que se incluya y se respete el marco normativo que regula
la gestion institucional durante la sesion del Grupo, dejando asentado el hecho en un
Acta de sesion firmada todos los integrantes del Grupo que asistan y en el camulo de
Fichas foliadas, por medio una hoja con la firma de todos los integrantes :

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido para
la gestion documental y administracion de archivos, ademas de la observacién de
principios sobre la seguridad de la informacién;

VI. Emitir opiniones y sugerencias respecto a las estrategias que establezca el Area
Coordinadora de Archivos en materia del Sistema Institucional de Archivos;
VII. Proponer la adicion o derogacidn de tipologias en el Listado General de Documentos de

Comprobacion Administrativa Inmediata integrado al Catdlogo de disposicién
documental de la Secretaria de la Funcidn Pablica;

VIIl.  Analizar y emitir observaciones al Programa Anual de Desarrollo Archivistico:

IX. Analizar y emitir observaciones al manual de procedimientos de archivo: p
X. Analizar, emitir observaciones y autorizar los instrumentos de control y consulta |
archivisticos; =
Xl. Aprobar los Criterios que emita el Area Coordinadora de Archivos, por medio de firma d

todos los integrantes del Grupo;
XII. Emitir las Reglas para la Operacion del Grupo Interdisciplinario durante la sesién del

Grupo, dejando asentado el hecho en un Acta de sesién firmada por todos los
integrantes del Grupo que asistan y en el documento, por medio de firma de todos los

\
integrantes; §\
Xl Aprobar el esquema que permita la depuracion o baja documental y las transferencias
secundarias durante la sesion del Grupo, de acuerdo con el procedimiento establecido
en los articulos del 56 al 68 de la Ley Estatal, por medio de firma de todos los
integrantes del Grupo;
XIV.  Aprobar el Calendario Anual de Sesiones Ordinarias del Grupo, dejando asentado el
hecho en un Acta de sesion firmada por todos los integrantes del Grupo que asistan, y
XV. Las demas facultades que se definan en la Ley Estatal, los Lineamientos para la @
Organizacion y Conservacion de Archivos emitidos por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y Proteccion de Datos y
otras disposiciones, en tanto no contravengan a lo dispuesto en la Ley General. (

x’/

Articulo 12.- De conformidad con el articulo 14 de la Ley Estatal se establece la forma en la g
Grupo autorizara los siguientes instrumentos de control y de consulta archivisticos;
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica: Se autorizara durante la sesién del Grupo,
dejando asentado el hecho en un Acta de sesion firmada por los integrantes del Grupo
que asistan y el instrumento contara con la firma de todos los integrantes del Grupo;

Il. Catalogo de disposicion documental: Se autorizara durante la sesién del Grupo dejando
asentado el hecho en un Acta de sesion firmada por los integrantes del Grupo que
asistan y el instrumento contara con la firma de todos los integrantes:

M. Inventarios documentales: El Grupo autorizara el cimulo de inventarios documentales
de las areas productoras de la informacién, dejando asentado el hecho en un Acta de
sesion firmada por los integrantes del Grupo que asistan. El cimulo de inventarios
documentales foliados contara con una hoja con la firma de todos los integrantes, y

V. Guia de archivo documental: Se autorizara durante la sesién del Grupo, dejando
asentado el hecho en un Acta de sesion firmada por los integrantes del Grupo que
asistan y el instrumento contara con la firma de todos los integrantes.

La vigencia de la autorizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica por parte del
Grupo comprendera el periodo desde su firma hasta su actualizacion, misma que no podra
autorizarse en un plazo menor a un ano, a excepcién de que el Grupo sesione a favor de una
actualizacion extraordinaria sobre cualquier instrumento de control y consulta archivistica.

CAPITULO IlI

i
De las Sesiones del Grupo _
Articulo 13.- Las sesiones del Grupo se deberan convocar mediante correo institucional y podra
llevarse a cabo de manera presencial o virtual.

Articulo 14.- Las sesiones del Grupo seran:

l. Ordinarias, K

Il. Extraordinarias.

o
La convocatoria a las sesiones ordinarias se realizara con minimo 3 dias habiles de anticipacion y

estaran contempladas en los calendarios aprobados por el Grupo, mientras que la convocatoria de S,
las sesiones extraordinarias se realizara con un minimo de 2 dias habiles de anticipacién.

A

Articulo 15.- El Grupo sesionara minimo una vez al ano, conforme a las fechas que este establezca
en su Calendario Anual de Sesiones Ordinarias.

&/_

Articulo 16.- Las convocatorias para las sesiones del Grupo deberan contener: \

conduzca la sesion;

Il. Tipo de sesion; , W%

. Dia, hora vy lugar, o en su caso, la plataforma electrénica por medio de la cua@:ﬁ/ j
1/ €
/ /
v

I, Orden del dia, y .
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IV, Documentacion soporte de los asuntos del orden del dia.
V. Copia de conocimiento para la persona titular de la dependencia y los invitados a la
sesion, en caso de haberlos.

Articulo 17. Se considerara quérum legal, las sesiones en las que se cuente con la asistencia del
cincuenta por ciento mas uno de los integrantes convocados para participar de la sesion.

Articulo 18. Las sesiones del Grupo se desarrollaran de acuerdo con los siguientes puntos:

|. Listade asistencia;

Il. Declaracién del quérum legal o la inexistencia de éste, asi como la hora de inicio de la sesion;
lIl. Lecturay aprobacién del orden del dia;

IV. Presentaciony en su caso aprobacion, de los asuntos a tratar;

V. Lectura de los acuerdos del Grupo, y

VI. Clausura de la sesion.

Articulo 19. Cuando no se cuente con el quérum requerido, el Secretario citara nuevamente a sesion en
un plazo maximo de tres dias habiles, emitiendo la convocatoria respectiva a las personas integrant(;,s
del Grupo, fijando fecha y hora para llevar a cabo la sesion, lo que se harad constar en el Adta
correspondiente. L ¢

Articulo 20. Los asuntos se someteran a la consideracion del Grupo y se adoptaran acuerdog%”r-._
unanimidad o mayoria simple de votos de los integrantes.

Los integrantes del Grupo podran emitir voto particular en el que expongan los argumentos g
motivaron su disenso, el cual debera incluirse en el Acta de la sesion correspondiente.

>
Articulo 21. Los acuerdos del Grupo seran obligatorios para todas las areas productoras de la '
documentacion de la Secretaria de la Funcion Pablica.

Qv
Articulo 22. En el supuesto en que por la complejidad de los asuntos sea necesario suspender la \§>
sesion, ésta continuara el dia habil acordado por los integrantes del Grupo, siempre que la
naturaleza del asunto lo permita. Tal situacion, constara en el Acta correspondiente.

Articulo 23. Para cada sesidn, se elaborara un Acta, en la que deberan especificar: .d’%_ L;]D

l. El tipo de sesién;
I, Fecha de celebracion;

] Lista de asistencia; r*{\ ; 3 &
IV.  Orden del dia; > C N\
V. Una breve descripcion de los asuntos tratados; — \7
VL. Acuerdos adoptados y responsables de su cumplimiento; y - I ;

| A f/

vt




k’_"‘ = [ CECEETARIA
B | /
’{\'§ | DELAFUNCIGN
o | FUBLcA
CHIHUAKUA |

REGLAS PARA LA OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA L9

VII. El sentido de los votos emitidos y, en su caso, los plazos establecidos para el
cumplimiento de los acuerdos.

Una vez elaborado el proyecto de Acta, se enviard a las y los integrantes del Grupo, quienes
contaran con un plazo de tres dias habiles a partir de la recepcion, para emitir sus comentarios y/o
sugerencias, por lo que, en caso de no emitirlos, se entendera por aceptada en sus términos y se
procederé a la formalizacion mediante firma y rubrica de todos y cada uno de los asistentes.

El Acta de sesion debera formalizarse, a mas tardar, el dia de la siguiente sesién ordinaria del
Grupo, durante el desarrollo de la misma.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Primero. - Las presentes Reglas entraran en vigor a partir del dia de su aprobacioén por el Grupo y
deberan publicarse en el portal de la Secretaria de la Funciéon Pablica.

Segundo. - Las acciones implementadas al interior del Grupo en la ausencia de las pres
Reglas se consideran mecanismos supletorios vélidos e irreplicables a partir de la entrada en
de las mismas.

Tercero. - La persona que ocupe la titularidad de la Direccion de Auditoria Gubernamental contara
con la calidad de suplente del titular del Organo Interno de Control, hasta la instalacién del Organ
Interno de Control en la Secretaria de la Funcion Pablica.



