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I. Presentacion
El programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) para el afio 2024, es emitidio por la Secretaria
General de Gobierno del Estado de Chihuahua dando continuidad a los trabajos realizados en el afio
2023 y con el objetivo de fortalecer el Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la Secretaria. Este
programa da cumplimiento a los articulos 23,24,25,28,31 fraccion Ill 47 y 48 de la Ley de Archivos
para el Estado de Chihuahua (LAPECH) y demas normatividad aplicable en materia de archivos.

I1. Marco de Referencia
En el marco de la Ley General de Archivos, la cual fue publicada en el Diario Oficial de la Federeacion
el 15 de junio de 2018 y en anticipado de la Ley para Archivos del Estado de Chihuahua, que a su vez,
fue publicada del dia 27 de febrero de 2021, se conformo el acta del Grupo Interdisciplinario (Gl) de la
Secretaria General de Gobierno el dia 5 de septiembre del afio 2022, de conformidad con el articulo
11 de LGA.

Apartir del 2021 la Secretaria General de Gobierno del Estado de Chihuahua, dando cumplimiento al
séptimo articulo transitorio de la LAPECH. EI Departamento de Archivos proporcioné asesoria y
capacitacion al personal de la SGG con el propésito de coadyuvar al desarrollo del SIA y la elaboracién
y los instrumentos de control y consulta archivistica (Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
Catalogo de Disposicion Documental, Inventarios documentales y Guia de archivo documental), al
margen de la nueva normatividad aplicable. Al término de dicha colaboracion.

I1L. Justificacion

La produccion y publicacion de Programa de Desarrollo Archivistico (PADA) da cumplimiento a lo
establecido en el articulo 6° A, fracciones | y V, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en los articulos 23,24,25 28 fraccion Ill, 42 y 43 de la LGA, asi como en los articulos
26,27,28, 31 fraccion lll, 47 y 48 de la LAPECH. Para pronta referencia, los articulos mencionados
sefalan que los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos deberan
elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico durante los primeros treinta dias
naturales del ejercicio fiscal correspondiente. Dicho programa contendra los elementos de planeacion,
programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos; asimismo, debera incluir un enfoque de
adminsitracion de riesgos, apertura proactiva de la informacion, asi como de protecciéon de los
derechos humanos y de otros derechos que ellos deriven. A su vez, definira las prioridades
instituccionales, integrando los recursos econémicos, tecnolégicos y operativos disponibles, de igual
forma, debera contener programas de organizacion y capacitacion en gestion documental y
adminsitracion , uso, control , migracién de formatos electronicos y preservacion a largo plazo de los
documentos de archivos electrénicos.



B) Gestion de Actividades

A continuacion se establecen las actividads necesarias para el seguimiento de los objetivos
planteados, los cuales seran supervisados y gestionados por el Area Coordinadora de Archivos (ACA);
asi mismo, se enuncian los requisitos propios de cada actividad para la obtencion de entregables que
documenten el cumplimiento de los objetivos especificos y si es pertinente, sus respectivos

indicadores.

OBJETIVOS
ESPECIFICOS

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

REQUISITOS

ENTREGABLES

1

Actualizacién del Cuadro General
de Clasificacion.

ACA

Colaboracién de los
RAT para la
entrega en tiempo y
forma informacién
para la elaboracién
de los instrumentos
de control
archivistico.
Gestion de la
autorizacion del
documento por
parte del GI.

Cuadro General de
Clasificacion Archivistica
(CGCA).

Agregar Fichas Técnicas de
Valoracion Documental de otras
Subsecretarias que se agregaron a
la SGG

ACA

Colaboracion de los
RAT para la
entrega en tiempo y
forma informacién
para la elaboracion
del catélogo de
disposicion
documental.

Fichas Técnicas de
Valoracién Documental.

Actualizacion del Catalogo de
Disposicion Documental.

ACA

Colaboracion de los
RAT para la
entrega en tiempo y
forma informacioén
para la elaboracion
de los instrumentos
de control
archivistico.
Gestion de la
autorizacion del
documento por
parte del Gl.

Catalogo de Disposicion
Documental.

Actualizacion de los Criterios
Especificos para la Organizacion y
Conservacion de los Archivos.

ACA

Colaboracion de los
EAT para la entrega
en tiempo y forma
informacion para la
elaboracién los
instrumentos de
control archivistico.
Gestion de la
autorizacion del
documento 4por
parte del Gl.

Criterios Especificos para la
Organizacion y Conservacion

de los Archivos de la
Secretaria General de
Gobierno.




parte del Grupo
Interdisicplinario.

C) Recursos y Costos

Recursos Humanos
Se cuenta con una plaza de Jefatura de departamento y supervisor admnistrativo para el desarrollo de
Area Coordinadora de Archivos.

Asimismo, se contara con el apoyo de los servidores publicos nombrados como Enlaces de Archivo
de Tramite y de los integrantes del GI, en conjunto y en calidad titulares de las diferentes Unidades
Adminsitrativas productoras de la informacion.

Recursos Materiales

Las actividades contempladas en este PADA se llevaran a cabo haciendo uso del mobiliario, equipos
de computo portatil y de escritorio, materiales de papeleria, cajas de archivo e insumos de sanitizacion
con los que cuenta la dependencia.

La requisicién y costos en este PADA se llevaran a cabo haciendo uso del mobiliario, equipos de
computo portatiles y de escritorio, materiales de papeleria, cajas de archivo insumos de sanitizacion
con los que cuenta la dependencia.

Recursos Tecnolégicos

Se cuenta con el apoyo del Departamento de Sistemas (Areas de Tecnologias de la Informacion) para
desarollar un Sistema de Administracion de Archivos, asi como las politicas de operacion relacionadas
con administracion interna de documentos electrénicos.

D) Cronograma de Actividades 2024

CRONOGRAMA DE ACTIVIODES 2024 : SEant|

L2 ENERO | FEBRERO | wARZ0 | Asmw | wavo | suwo | Juuo | Acosto bepmeugre] ocTusre |Noweuan£msuaai

Actuatizacion y seguimients de Fichas Técnicas ge
Valeraadn Documental

.. | actualizacion cel Cuadro General de Clasificacion

g0 da Disposiaicn

sctualzacion Crtenos Espeaficos parala
| Crganizacicn y Conservacion y Desting Final de los
Archnos

Gestion de Guia simple de archivo

| Gesbon de transferencia de horos coloniales del
Registro Publico de la Propiedad a Secrelana dé
Cultura

Pramocion de 1a capactacion especializaciin y
| sesarnclio protesional cel personal imolucrado en
&l manejo y operacion de los archivos

Capacitacidn de mejora continia para el ACA

g5 difusidn y drulgacidn archrishica para el
19 e Una Cullura institucional en 13 matena

Gastion para la aoquisicién ¢ modilianio &
insumos para la instalacion del Archivo de
10 Concentracion

1

I Elaboracion de marales de peocedimiento de Archivo |
| parala homalogaciin del procesos de adminstracional |

| irtence de |3 SGG




Reporte de avance
Adicionalmente, el ACA solicitara un reporte de avance de la labor inventarial via correo electronico a
los RAT al termino del mes de junio y del mes de septiembre.

C) Control de Cambios:

En conformidad con los reportes de avances que presenta el Area Coordinadora de Archivos en las
sesiones del Gl la retroalimentacion que se reciba de los mismos, el Titular del Area Coordinadora de
Archivos determinara la procedencia y viabilidad de realizar cambios o ajustes al Cronograma de
Actividades. En caso de considerar pertinente realizar cambios al documento presente en ese
momento, el Titular del ACA dara aviso al Gl a través del medio que se considere conveniente y
procedera a establecer un “Control de cambios”. Este control se anexara al PADA estableciendo cual
fue la actividad original, el cambio producido, el motivo de dicho cambio, firma del Titular del ACA y la
fecha de la modificacion. Posteriormente se debera actualizar el documento en el portal de la SGG.

VII) Gestion de Riesgos
El PADA 2023 es necesario identificar, evaluar, jerarquizar, controlar y dar seguimiento a los eventos
y amenazas que obstaculicen o impidan el cumplimiento de los objetivos y las metas.

A continuacién, se identifican, analizan y gestionan los riesgos que pudiesen obstaculizar el
cumplimiento de los objetivos especificos planteados en la implementacion del PADA.

A) Identificaciéon de Riesgos
CLASIFICACION DE RIESGO |
NO DE NIVEL DE
RIES |RIESGO  |DECISION |CLASIFICACION | SSCRICPC | GALIFICACH | 1ipg pe R e DE
GO DEL DEL RIESGO FACTOR
FACTOR FACTOR
RIESGO

Documentac

idn con Imposibilidad de consultar

presencia de | Alta Condiciones la documentacién afectada
1 hongo con Direccion y | De reputacion ambientales | Entorno Externo con posibilidad de exponer

probabilidad |/ o titular inadecuadas. a servidores publicos a un

de riesgo de riesgo a la salud.

salud.

Actividad del

cronograma

de

actividades

incumplidas Exceso de

reageniads |2 ol bt

reagendada S . rabajo en las

S por exceso Pg%ﬁfgp y | Estratégico unidades

de carga de administrativ

trabajo en | as.

las unidades [

administrativ | Técnico

asyen el | administrati Retraso o incumplimiento
2 ACA. N o vo Interno del cronograma de

S:'Egc'tac'on Ememdde Retraso o incumplimiento

: . cargas de . incumplimien
g imparidas.g | DA , trabajo en las | Técnico de actividades

reagendada Unidades unidades administrati

S por exceso administrativas VO Interno




administrativ
as.

EIRATno
comunica y
delega a los
funcionarios
?gﬁ';'gzgis Unidades rd:slpaectwa Retraso o incumplimiento
administrati : de actividades solicitadas
por el ACA, VaE unidad por el ACA
no administrativ '
desarrollada alas
s por falta de actividades | Técnico
personal Unidades solicitadas Administrati
10 operativa. administrativas por el ACA. |[vo Interno
Falta de |
emision de
reglamentos
de leyes,
criterios y Falta de normatividad
lineamientos El consejo archivistica a nivel estatal
11 de DA Nacional de sobre la cual construccion
homogeniza archivos y el de normatividad a nivel
cion en Consejo institucional.
materia de Estatal de
archivo a Archivos no
nivel estatal sesionan en
y federal. Estratégico la materia. Normativo Interno
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Interrupcién del
desarrollo del
Sistema de
Administracién de

Monitoreo constante

7 Archi;ostd%bido a|sSi g%rc?r?jrr:?t?o preventivo No No No Proceso
excedente de e
trabajo en el Area institucional.
de Tecnologias
de la informacion.
Habitos
archivisticos Criterios Especificos
desfavorables . de organizacion y . :
4 realizados por las Sl Conservacion de RreEnivy Si No No Proceso
unidades archivos de la SGG.
administrativas.
Actividades
:\%ﬁ't?_gas porel Organizacién del
9 desarrolladas por No Archivo de preventivo | Si Si No Proceso
falta de personal Concentracion.
operativa.
Falta de emision
de reglamentos
de leyes, criterio L
y line);mientos d: : Nom'lat‘lwdad
10 i Si Institucional emitida reventivo No No si Proceso
homogenizacion ¥
por la ACA.

en materia de
archivo a nivel
estatal y federal.
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4 Capacitaciones no impartidas o Asumir Reagendar a la brevedad las
reagendadas por carga de trabajo capacitaciones suspendidas o
excesivas en la SGG y el ACA. canceladas, solicitar la remision del

material pertinente para distribucion
entre los RAT, brindar a nuevos RAT
a un listado de capacitaciones en
linea.

5 Capacitaciones impartidas al Asumir Concentrar recursos de capacitacion
personal RAT no son fructiferas en una carpeta electronica y compartir
por la rotacién de personal. a los nuevos RAT la administracion

toda vez que se reciba su
nombramiento. Capacitacion continua
| de RAT, Diagnostico de necesidades
; de RATSs.
|
|
|6 Trabajo presencial intermitente a Reducir Recurrir a medidas emitidas por la
; causa de la contingencia. Secretaria de Salud.
7 Cronograma de actividades no se | N/A N/A
lleva a cabo por insuficiencia de
recursos economicos.

8 Apatia del personal de las Compartir Plantear a los RAT un diagndstico de
unidades administrativas necesidades de Archivo de forma
involucrado. semestral. RAT debera informar la

incidencia al titular de la Unidad
Administracion para que se gestione
las medidas correctivas pertinentes.

9 Interrupcién del desarrollo del Compartir Consultar mensualmente (via correo)
Sistema de Administracion de con Areas de Tecnologias de la
Archivos debido a excedente de Informacion el estado del sistema de
trabajo en el Area de Tecnologias Administracion de Archivos.
de la Informacion.

10 Habitos archivisticos Compartir Informar al Titular de la Unidad
desfavorables realizados por las Administrativa del RAT que reporten
unidades administrativas. las incidencias de documentos

siniestrados.

1" Falta de emisiéon de reglamentos | Asumir Elaborar productos de conformidad
de leyes, criterios y lineamientos con los referentes en materia
de homogenizacion en materia de archivistica e instructivos emitidos por
archivos a nivel estatal y federal. el AGN.
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IX. AUTORIZACION

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, se emite dando cumplimiento a los
previsto por el articulo 26 de la Ley de”Archivos para el Estado de Chihuahua, y sujeto a los
ordenamientos juridicos aplicables en matcrijﬁorganizacién y conservacion de archivos.
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