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I.PRESENTACION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) para el afio 2025, es emitido por la
Secretaria de la Funcién Publica del Estado de Chihuahua con el objetivo de fortalecer el
Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la propia Dependencia. Este Programa da
cumplimento a los articulos 23, 24, 25, 28 fraccion Ill, 42 y 43 de la Ley General de Archivos
(LGA), asi como a los articulos 26, 27, 28, 31 fraccién lll, 47 y 48 de la Ley de Archivos para el

Estado de Chihuahua (LAPECH), y demas normatividad aplicable en materia de archivos.
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IILMARCO DE REFERENCIA

La Secretaria de la Funcién Publica (SFP) tiene como antecedente el Acuerdo No. 33, publicado
en el Periodico Oficial del Estado el dia siete de septiembre de 1991 mediante el cual se cred
la Contraloria del Estado. En el marco de la LGA, la cual fue publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de junio de 2018, y en anticipacion de la LAPECH, que a su vez fue publicada
el 27 de febrero de 2021, se llevé a cabo la primera sesion del Grupo Interdisciplinario (Gl) de
la SFP el dia 24 de Septiembre del afo 2019, de conformidad con el articulo 11 de la LGA,
fraccién V. Posteriormente, en febrero del 2020, la SFP establecié la titularidad del Area
Coordinadora de Archivos (ACA) y solicité a los titulares de cada unidad administrativa
productora de la informacién nombrar por medio de oficio a los Enlaces de Archivo de Tramite
o EAT (nombramiento equivalente a Responsable de Archivo de Tramite o RAT). Acto seguido,
la SFP designo un responsable de Archivo de Concentracién (RAC).

A partir del 2020 y durante el 2021, la Secretaria de la Funciéon Publica del Estado de
Chihuahua, colaboré con la Direccion General de Archivos (DGA) de la Secretaria de Cultura,
dando cumplimiento al séptimo articulo transitorio de la LAPECH. La DGA proporciond
asesoria y capacitacion al personal de la SFP, con el propdsito de coadyuvar con el desarrollo
del SIA y la elaboracion de los instrumentos de control y consulta archivistica. Estos
instrumentos son los siguientes: Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA), Catalogo
de Disposicion Documental (CADIDO), Inventarios Documentales y la Guia de Archivo
Documental. Al término de dicha colaboracién la DGA hizo entrega del CGCA y del CADIDO
de la SFP, asi como formatos para Inventarios Documentales y el formato de guia de archivo
documental, entre otros. Subsecuentemente, el Gl de la SFP aprobé el CGCA, el CADIDO y los
criterios especificos para la organizacion, conservacion y destino final de los archivos de la
Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Chihuahua.

Cabe destacar que la ultima reforma del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion
Pdblica, publicada en el Periddico Oficial del Estado el dia 26 de febrero de 2022, establece
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la Direccién General Técnica de Vigilancia y Control, la atribucidn de coordinar al interior de la
propia Secretaria, el funcionamiento y la implementacion del Sistema Institucional de Archivos
y del Sistema de Gestion Documental. Del mismo modo, se encarga de la operacion del
Sistema de Control de Correspondencia (articulo 16, fraccion V), convirtiéndola funcionalmente
en el Area Coordinadora de Archivos referida en la LGA y LAPECH.

Con la finalidad de combatir el rezago y buscar una mejora continua, los instrumentos de
control y consulta archivistica referidos en el pérrafo anterior, asi como las Fichas Técnicas de
Valoracién Documental fueron actualizados y aprobados por el Grupo Interdisciplinario de la
Secretaria de la Funcién Publica, en su cuarta sesién ordinaria, llevada a cabo el 14 de marzo
de 2022. Tanto la actualizacién como la aprobacion se realizaron de acuerdo con el PADA 2022,
y con su objeto general de asentar y fortalecer el funcionamiento ordenado del Sistema
Institucional de Archivos a nivel estructural, documental y normativo.

Cabe sefialar que es en dicha sesion se emitieron las Reglas para la Operacion del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de la Funcién Publica. Para afio 2024 se actualizan, presentan
y aprueban en la Primera Sesion Extraordinaria celebrada el 12 de abril. Estas Reglas tienen
como objetivo principal establecer las bases y criterios generales para el funcionamiento y

operacién del Grupo. Lo anterior en apego a lo establecido en los articulos 55 al 59 de la Ley

de Archivos para el Estado de Chihuahua.

S
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1. JUSTIFICACION

La elaboracién y publicacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), da cabal
cumplimiento a lo establecido en los articulos 6°, apartado A, fracciones | y V, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 23, 24, 25, 28 fraccion lll; 42 y 43 de la Ley General
de Archivos; y 26, 27, 28, 31 fraccién lll, 47 y 48 de la Ley de Archivos para el Estado de
Chihuahua. Para pronta referencia, los articulos mencionados anteriormente, sefialan que los
sujetos obligados que cuenten con un Sistema Institucional de Archivos, deberan elaborar un
programa anual y publicarlo en su portal electrénico durante los primeros treinta dias naturales
del ejercicio fiscal correspondiente. Dicho programa contendra los elementos de planeacién,
programacién y evaluacion para el desarrollo de los archivos; asimismo, deberd incluir un
enfoque de administracion de riesgos, de apertura proactiva de la informacion, asi como de
proteccién de los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven. A su vez,
definird las prioridades institucionales, integrando los recursos econdmicos, tecnolégicos y
operativos disponibles. De igual forma, deberd contener programas de organizacion y
capacitacion en gestion documental y administracion de procedimientos para la generacidn,
administracion, uso, control, migracién de formatos electronicos y preservacion a largo plazo

de los documentos de archivos electrénicos.
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IV.OBJETIVOS DEL PADA 2025
A. Objetivo General

Consolidar la operacidon del Sistema Institucional de Archivos en apego a la normatividad
vigente a fin de definir y fomentar précticas archivisticas que aseguren la estandarizacion de
" los procesos de gestion documental, contribuyendo asi a la conservacion de la memoria
documental institucional, el cumplimiento de la transparencia, el acceso a la informaciény ala

rendicion de cuentas.
B. Objetivos Especificos

1. Fortalecer la operatividad del Sistema Institucional de Archivos.

2. Designar y acondicionar un espacio para concentrar el servicio, resguardo y conservacion
del archivo de concentracion institucional.

3. Actualizar los instrumentos de control y consulta archivisticos.

4. Actualizar los manuales archivisticos institucionales.

5. Organizar el archivo de concentracion institucional.

6. Digitalizar y capturar los expedientes que conforman el archivo de tramite y concentracion.

7. Dar seguimiento al desarrollo del sistema automatizado de gestién de archivos.

V. PLANEACION

A. Alcance

El presente PADA debera aplicarse en todas la Unidades Administrativas de la Secretaria de
la Funcién Pablica, considerando las necesidades de cada una de ellas para una adecuada
gestién y organizacion de los archivos dentro de las actividades del Sistema Institucional de
Archivos previstas a nivel estructural, documental y normativo, con la finalidad de combatir el

,"I
[
1/

rezago y fomentar la mejora continua.
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B. Gestion de Actividades

A continuacién, se establecen las actividades necesarias para la consecucién de los objetivos
planteados, los cuales seran supervisados y gestionados por el Area Coordinadora de
Archivos (ACA). Asimismo, se enuncian los requisitos propios de cada actividad para la

obtencién de entregables que documenten el cumplimiento de los objetivos especificos.
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ACTIVIDAD RESPONSABLE REQUISITOS ENTREGABLES

Supervision y aprobacion

de informes de

cumplimiente  mensuales

generadaos po‘; i? empresal, y Coordinacién

PFQUEEdF'_“ i r_-“ .er\u:o Administrativa, 1) Supervisar y aprobar las Wiarias e wumalicienis
1.1 de Digita lza:lo.n. ._e empresa actividades a realizar del anexo P

Archivo, Clasificacion ; mensuales

proveedora del técnico del contrato.
documental
senvicio,

Actualizacion de

instrumentos de control y

consulta archivistica

contratada

Potenciar la operatividad 1) Dar eumplimietno al calendario de Tran, dudiense! de' Guss
1.2 |del Grupo ACA reuniones del GIl, 2] Difusion de la S P

x : I s 2 Interdisciplinario
Interdisciplinario, Cultura Archivistica al interior del Gl
Realizar los tramites necesarios con el 4
del  Regist : i . |Const d frend

1.3 Refrlendo N AP ACA Archivo General de la Nacién a través| o ooy L

Nacional de Archivos. . 2025 al RNA.

de la plataferma de registro.
r un espacio adecuado para concentrar el servicio, resguardo y conservacién del archivo de
ACTIVIDAD RESPONSABLE REQUlSITDS ENTREGABLES

1) Contar con un espacio fisico de
tamano suficiente para concentrar la
totalidad del acervo correspondiente
al archiva de concentracién. 2)

Continuar con la 2 i =
ACA, Coordinacion |Inmueble con ambiente controlado

adecuacion del espacio

Vi, Administrativa, basico para al resguardo|Un espacio fisico adecuado
de depdsite del acervo : . oo G ow
P Unidades documental. 3) Mobiliario suficiente y|con caracteristicas ¥
con las caracteristicas - ; ; 2 .
. Administrativas con instalacién adecuada. 4)| mobiliario adecuado,
técnicas adecuadas como h . :
2.1 ) . responsables de la |Unidades de conservacion|designado para la consulta,
mobiliario, unidades de e 2 £
i documentacion, |decumental adecuadas y suficientes|el resguardo y conservacion
conservacién documental : =
% = empresa para el resguardo de los|del archive de concentracian
y equipo de seguridad : PR
proveedora del  |documentos. 5) Dotar al espacio de|institucional,
para el resguardo del g 3 s
senvicio equipo de seguridad contra

archivo de concentracién : ; ’
A . incendios, &) Estanteria nueva vy

suficiente para la instalacion del
archivo de concentracion
institucional

1) Inventarios de traslade de sus
acervos documentales resguardados
en las diferentes bodegas de la
ACA y Unidades |Secretaria. 2) Supervision

administrativas acaompanamiento del traslado de las|1)Informe de traslado del
responsables de la [cajas por el enlace de archivo de lalacervo.

Trabajo de campo con las
Unidades Administrativas
y la empresa proveedaora
2.2 |del servicio para el
traslado e instalacion del
acerva en el archive de
concentracion.

documentacion.  |Unidad Administrativa. 3) Instalacion
del archive en la bodega de la
empresa proveedora del servicio
ubicado topograficamente.

Fumigacion, limpieza y 1) Informe de actividades, 2)
cambio de cajas de la ACA, empresa 1) Fumigacion de la documentacion,|Acervo fumigado, limpio y

2.3 |documentacion del| proveedoradel |2) Limpieza de la documentacién 3)|trasladado a labodega de la
archivo de concentracion servicio. Cambio de cajas empresa proveedora del
de la Secretaria. servicio.
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

ACA , Unidades

REQUISITOS

1) Capacitacion a los RAT para la
elaboracidn de las FTVD, 2) Llenado

ENTREGABLES

1) Evidencia de las

la normativa nacional y
estatal,

documentacion,
empresa prestadora
del servicio, AGE.

Asesoria para la actualizacion ] de los formatos de inventarios|{capacitaciones impatidas a
: Administrativas, 5 i
3.1 |de los instrumentos control documentales por parte de las{los RAT's, 2) Inventarios de
o ah empresa prestadora 5 T . X i .
archivistico. del servi Unidades Administrativas, |archivo de tramite por serie
elsenmcio. o) Supenvision y retroalimentacién por|documental 2025.
parte del ACA.
/ ) 1) Cuadro General de
1) Andlisis de funciones vy ) ' K o
. ; ; Clasificacién Archivistica, 2)
atribuciones, 2) Identificar contextos 4 ' B
duccidn decumentsl fiio i Catdlogo de Disposicién
rogucci A
- ACA y Unidades P o y ]_ Documental, 3) Fichas
Elaboracion de : 3 procesos, 3} Disedar versiones| . . o
administrativas . : Técnicas de  Valoracion
Instrumentos de Control e e (e sd preliminares (fichas, cuadro, Documental, 4) Entrega d
3.2 |Archivistico de acuerdo a P catdlogo), 4) Realizar reuniones de !

trabajo con las areas, 5) Valoracién
Documental, 6) Validar los
instrumentos  (realizar mesa de
trabajo con el grupo interdisciplinario
y AGE.

memoria de las actividades
realizadas que incluya
ademas de los puntos ya
mencionados la matriz de
vinculacion de procesos con
las series documentales,

manu
ACI'I\I"IDAD

RESPONSABLE

REQUISITOS

ENTREGABLES

5.0

ganizar el Archivo de Concentracién Institucional

Actualizacion  de  los Criterios Especificos para la
Criterios especificos para ACA y Grupo 1) Modificacién del documento,|QOrganizacion, Conservacion
a1 la organizacién,| Interdisciplinario, |2) Asesoria por parte del AGE,ly Destino Final de los
' conservacion y destino| AGE y Subsecretaria|3) Aprobacion del Grupo|Archivos  terminados  y
final de los archivos de la| de Buen Gobiemo [Interdisciplinario. aprobados por el Grupo
Secretaria. Interdisciplinario.
i ACA, Grupo
4.2 5'&2:;;‘1?::;; Manual j: Interdisciplinario, |1) Procqsos del Area Coordinadora|Manual de Procedimientos
g : AGE, Subsecretaria |de Archivos de Archivos terminado
Archivos ;
de Buen Gobierno
Objetivo especifico N

REQUISITOS

expediente

empresa prestadora
del servicio.

ACTIVIDAD RESPONSABLE ENTREGABLES
Clasificacién  documental
de las cajas del archivo de| ACA  Unidades (1) Instrumentos de control vy :
= i ; ) N Acervo del archivoe de
concentracién, de acuerdo| Administrativas, |consulta, 2) Listado de unidades s i g
5.1 : i i concentracion  identificado
a las series documentales|{empresa prestadora |administrativas  productoras de la ,
] T ) topograficamente.
del Catélogo de del servicio. documentacion,
Disposicion Documental.
1. Eliminacién de  materiales
metalicos ajenos al expediente
(broches baco, clips, ligas, grapas,
etc.), 2) Matenal de oficina necesario
ara llevar téeni .
:eia ::ae:if::: el g)roczs::saecnéc: La totalidad del acervo del
ACA , Unidades : P 7 i . larchivo de concentracion
Proceso técnico del| Administrativas expediente e integracién de legsjos institucional organizado
5.2 ' _|conforme a la norma del AGN y AGE, g 1

4) Generar caratulas y cejillas
correspondientes a cada uno de los
expedientes, 5) Cosido de los
expedientes, &) Ordenacion de los
expedientes en las cajas
etiquetadas y ubicacién topografica
de las mismas en los anaqueles.

resguardado  en cajas
nuevas,  etiquetadas vy
ubicado topogrificamente.

10
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Recepcion controlada de
Expedientes de archivo de

ACA , Unidades

REQUISITOS
1) Formato de recepcion de entrega
de expedientes aprobado por el
ACA, 2) Inventarios de archivo de
tramite por serie documental, 3)

ENTREGABLES

1) Iméagenes maestras, 2)
Archivos digitales, 3) Captura
de informacién (metadatos),
4) Entrega del expediente a

y que resultaron de la
clasificacién documental,
pasaran directo al proceso

empresa prestadora
del senvicio.

trdmite por  Unidad : ; Servicio de  digitalizacion  en ; )
27 ; Administrativas, ; e la unidad administrativa en
6.1 |Administrativa con escaneres de alta produccién con .
pr, ) empresa prestadora | ] concordancia con el formato
proceso técnico realizado g sistema de transporte  abierto, 5
: ¥ del servicio. : de recepcion de entrega de
e integrados al inventarnio operados por 1écnicos
e i documentos, respetando la
documental respectivo. especializados para garantizar la| _
: A unidad de conservacién en
integridad de cada uno de los
) . que fueron entregados.
documentos objeto del servicio.
1. Inventario General por
expediente de Archivo de
1) Instrumentos de control P : .
ol Concentracién por Unidad
archivistica 2) Formatos de archivo, 3) . ) o
. . . . - Administrativa, 2) Relacion
Identificacion y separacion| ACA , Unidades |Traslado y resguarde de cajas con la| .
) : S ¥ simple de los documentos
de expedientes de archivo| Administrativas, |documentacién para bajal”. s
6.2 - . sin valor archivistico (DA,
de concentracion  paral empresa prestadora |[documental, todas estas actividades DCAI) ] i
baja documental. del servicio. aprobadas por el Grupo E p
M _ desincorporacian, 3)
Interdisciplinario y el Archivo General . :
Inventario de baja
del Estado.
documental (Formato
proporcionado por la SFP).
Expedientes de Archivo ;3 E e g 2
5 . 1. Servicio de digitalizacion en|1) Imagenes maestras, 2)
de concentracion  por 3 = : o
; o . : escéneres de alta produccidn con|Archivos digitales, 3) Captura
Unidad Administrativa con| ACA, Unidades i p:
o ] ) y sistema de transporte  abieno,|de informacion (metadatos),
proceso técnico realizado| Administrativas, ooz o
6.3 operados por técnicos|4) Integracion del

especializados para garantizar la
integridad de cada uno de los
documentos objeto del servicio.

expediente a su umdad de
conservacion y ubicacion
topografica definitiva.

7.1

ACTIVIDAD
Reuniones de trabajo con
la  Coordinacién de
Tecnologias de la
Informacién para continuar
con el anélisis y desarrallo
de la herramienta
electronica de gestion de
archivos.

RESPONSABLE

ACA y Coordinacidn
de Tecnologias de
la Informacién.

REQUISITOS

1) Andlisis de procesos para la
herramienta electronica de gestion
de archivos 2) Obtencién y analisis
de requerimientos, 3) Adecuacion al
diseio y desarrollo de la herramienta
electronica de gestion de archivos.

ENTREGABLES

1) Informe de avance del
desarrollo de la herramienta
electronica de gestion de
archivos.

SECRETARIA DE LA
FUNCION PUBLICA

1l



%) MAS CHIHUAHUA | seceegania oe e

/) mas de lo bueno FUNCION PUBLICA

GOBIERNO DEL ESTAD

C. Recursos y Costos

1. Recursos Humanos

Se cuenta con Personas Servidoras Publicas para el drea de Oficialia de Partes, asi como los
nombrados como responsables de Archivo de Concentracién, de Archivo de Tramite, los
integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de la Funcion Publica, y los titulares
de las diferentes Unidades Administrativas productoras de la informacién. Ademas, se cuenta
con el apoyo del personal de la empresa prestadora del “Servicio Integral de Digitalizacion de
archivo, clasificacion documental y actualizacién de instrumentos de control y consulta

archivistica de la Secretaria de la Funcion Publica”.

2. Recursos Materiales

Las actividades contempladas en este PADA se llevarén a cabo haciendo uso del mobiliario,
equipos de computo portatiles y de escritorio, materiales de papeleria, cajas de archivo e
insumos de sanitizacién con los que cuenta la Dependencia. De igual forma, se cuenta con los
servicios de la empresa prestadora del “Servicio Integral de Digitalizacién de archivo,
clasificacién documental y actualizacién de instrumentos de control y consulta archivistica de
la Secretaria de la Funcién Publica”. La requisicidn y costos de materiales adicionales estan
supeditadas a la Secretaria de Hacienda del Estado de Chihuahua, asi como a la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico (en el caso del recurso 5 al millar), a través de la Coordinacion
Administrativa y el Departamento de Recursos Materiales de esta Dependencia, respetando
las partidas presupuestales aprobadas en el Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal
2025.
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3. Recursos Tecnolégicos

Se cuenta con el apoyo del Departamento de Anélisis y Desarrollo de la Coordinacion de Tecnologias
de la Informacién, para desarrollar una herramienta electrénica de gestion de archivos, asi como las

politicas de operacién relacionadas con administracién interna de documentos electrénicos.

13



Suparvisidn y aprobacian de
informes  de cumplimiento
mensualos gonerados por la
empresa  proveedora del
servicio do Digitalizacién de
Archivo, Clasificacién
documental y Actualizacion
de instrumentos de control y
consulta archivistica
contratada.

vt
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Potenciar la operatividad del
Grupo Interdisciplinano.

Refrendo del Rogistro
Macional de Archivos.

21

Continuar con la adecuacion
del espacio de depdsito del
acervo con las caracteristicas
técnicas  adecuadas  como
mobillario, urmidades de
consorvacian  documaontal y
equipo de seguridad para ol
resguardo  del archivo de
concentracién,

22

Trabajo de campo con las
Unidades Administrativas yla
cempresa proveedora  del
sarvicio para ol traslade e
instalacidn del acervo en el
archivo de concentracién

Fumigacién, limpieza ¥
cambio de cajas de la
documentacidn  del archivo
de  concentracidn  de  la
Socratarn

3.2

Asosoria para la actualizacién
de los  instrumentos  de
consulta y control archivistico.

Elaboracion de Instrumentos

de  control  archivistico  de
acuerde a la  normativa
nacional y estatal.

Actualizacion de los Cnterios
especificos para la
ofganizacion, conservacitn y
dostino final de los archivos
de la Secretaria.

Elaboracion del Manual de
Procedimientos de Archivos

Clasificacion documental de
las cajas del archivo de
concentracidn, de acuerdo a
as sories documentales del
Catdloge de Disposician
Documental.

52

Proceso técnico del
expediente.

Recepcion controlada de
Expedientes de archive de
ramite par Unidad
Administrativa con  proceso
técnico realizado e integrados
al invontano  documaontal
respectivo.

6.2

Idontificacion  y soparacidn
de expedientes de archivo de
concentracion para  baja
documental.

Expodientes de Archive de
concentracion por  Unidad
Administrativa con  proceso
técnico  realizade y que
resultaron de la clasificacién
documental, pasaran directo
al procoso do digitalizacidn

7

Reuniones de trabajo con la
C | do Tecnologi
de la  Informacidn  para

continuar con ol andlisis y
dosarrollo de la herramienta
eclectrédnica de gestién  de
archivos,

SECRETARIA DE LA
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A. Planeacién de Comunicaciones

La comunicacién entre el Area Coordinadora de Archivos (ACA)y los Responsables de Archivo
de Tramite (RAT) se llevara a cabo via telefonica, de manera personal, por correo electrénico
institucional y via oficio. EIl ACA podré aclarar dudas especificas a los RAT y funcionarios de la
SFP via telefonica. Respecto de los correos electrénicos, aquellos que sean dirigidos al ACA,
deberan llevar como “Asunto” una accion (solicitud, confirmacién, préstamo, consulta,
entrega, remision, retroalimentacion, designacion, etc.), seguida de palabras clave o siglas
relacionadas con el contenido de los mismos (capacitacion, sesiéon de asesoria, labor
inventarial, Transferencia Primaria, AT, AC, CADIDO, FTVD, GAD, Manual de Procedimientos
de Archivo, material de archivo, etc.), ademas del afio en curso (2025). Por ejemplo, los RAT
podrén requerir asesoria presencial o virtual adicional via correo electrénico (con copia al
titular de la Unidad Administrativa), bajo el “Asunto”: Solicitud sesién de asesoria 2025.

Los RAT de las Unidades Administrativas a nivel de direccion general, coordinaréan a los RAT
de las direcciones, departamentos, comités y unidades que dependan jerdrquicamente de las
mismas, para la ejecucion de actividades encomendadas por el ACA. Lo anterior, con la
finalidad de facilitar las entregas que el ACA solicite para dar cumplimiento al Cronograma de
Actividades, de forma que cada &rea productora a nivel de direccion general concentre y
remita la informacién solicitada por medio de un solo oficio dirigido al ACA. Al interior de las
Unidades Administrativas, los titulares de dichas areas, en colaboracion con los respectivos
RAT, determinaran los mecanismos de comunicacion. Las solicitudes de capacitacion y los

recursos que involucren a dependencias o empresas externas se gestionaran via oficio.

B. Reportes de Seguimiento

El presente Programa contara con los siguientes reportes de seguimiento elaborados por el

Area Coordinadora de Archivos:

15
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1. Reporte del Desarrollo del Cronograma de Actividades

Durante cada Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario, el Area Coordinadora de Archivos
informara del desarrollo del Cronograma de Actividades hasta el momento, del cual debera quedar
testimonio en el Acta de la Sesion. Se presenta un calendario tentativo de las reuniones ordinarias, sin

perjuicio de convocar a las reuniones extraordinarias que sean necesarias:

CALENDARIO DE REUNIONES Gl

Primera reunidn 30 enero
Segunda reunién 11 julio
Tercera reunion 21 noviembre

2. Informe Anual de cumplimiento

El Area Coordinadora de Archivos deberé elaborar un informe anual que detalle el cumplimiento del
PADA y publicarlo en el portal electrénico de la Dependencia (www.chihuahua.gob.mx/sfp), de
conformidad con lo estipulado en el articulo 26 de la LGA y el articulo 29 de la LAPECH.

C. Control de Cambios

De conformidad con los reportes de avances que presente el Area Coordinadora de Archivos
en las Sesiones del Gl y la retroalimentacion que se reciba del mismo, el Titular del ACA
determinaré la procedencia y viabilidad de realizar cambios o ajustes al Cronograma de
Actividades. En caso de considerar pertinente realizar cambios al documento presente en ese
momento, el Titular del Area Coordinadora de Archivos daré aviso al Gl a través del medio
que considere conveniente y, procederd a establecer un “Control de Cambios”. Este Control
se anexard al PADA, estableciendo cuél fue la actividad original, el cambio producido, el
motivo de dicho cambio, firma del Titular del ACA y la fecha de la modificacion.

Posteriormente se deberéa actualizar el documento en el portal de la SFP.
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VIl. GESTION DE RIESGOS

Con el fin de poner en marcha el PADA 2024, es necesario identificar, evaluar, jerarquizar,
controlar y dar seguimiento a los eventos y amenazas que obstaculicen o impidan el
cumplimiento de los objetivos y las metas.

A continuacion, se identifican, analizan y gestionan los riesgos que pudiesen obstaculizar el
cumplimiento de los objetivos especificos planteados en la implementacién del presente

Programa Anual de Desarrollo Archivistico:



IDENTIFICACION Y ANALISIS CUANTITATIVO DE LOS RIESGOS

ACTIVIDADES

IDENTIFICACION DEL POSIBLE RIESGO

MQS CHIHUAHUA

s de lo bueno
GOBIERNO DEL ESTADO

Valoracion de la
probabilidad de

ocurrencia antes de

Valoracion del grado
de impacto antes de la
evaluacion de =
la evaluacion de
controles
controles
ESCALA ESCALA
=13 IMPACTO (+]

VALOR VALOR

IMPACTO

Supervision y aprobacion de informes de
cumplimienta mensuales generades por la
v 1 e 1. La empresa no genera informes mensuales ¢n Lempo
11 empresa  provecdeora del  sendcio d.c P g P 8 Grave 3 Risols
Digitalizacion de  Arhivo,  Clasificacion |estipulado.
documental y Actualizacion de instrumentos de
contrel y consulta archivistica cantratada
1, Dificul ra concretar las reuniones del Gl por falta de
. Dificultad para cancretar las re el Glp B8 Cidva 4 Inusual
12 Potenciar la  operatividad del Grupo|guorum
|Interdisciplinario. 2. Flaneacién deficiente de las reuniones y el material de
B Grave 4 Inusual
trabajo de las mismas.
2 Refinde dal Raattis i Ids Arch 1. Platalorma de registro  publicada no  funciona 3 Grave F: {rusual
3 fren istr j e Archivos 3
SHRIERTSIRepII TN N correctamente,
Ceontinuar con la adecuacan del espacio de
deposite del acerve con las caracteristicas
deni mo maobiliano, uni 3|1, Falta de recursos econémicos para la implementacidn de .
21 técnicas adecuadas como mobiliano, unidade alta de recursos ¢ ] P 0 Catastréfico ] liikaal
de conservacien documental y equipo delacciones administrativas para la adecuacidn del inmueble
seguridad para el resguardo del archive de
concentracion.
Trabaj m las nidades K . .
\:ba,o‘ ?" e Ip° con A "; d ‘L i 1. Identificacién del acervo deficiente provoca retraso en la
ministrativ mpr roveedora de
pd; [y “I ¥ Ia: pcsalp?ez I identificacion de la produccion documental de las 3 Bajo k! inusual
i r r: i n aceno
RN e e e = Unidades Administrativas.
en el archivo de concentracion
Fumigacign, limpieza y cambio de cajas de la .
g p v | _|1. Incumplimiento de contrato por parte de la empresa
2.3 |documentacion del archive de concentracion ] Grave 3 Inusual
h proveedora del seracio.
de la Secrotania
1. Responsables de archivo de tramite no acuden a las
capacitaciones convocadas por el ACA y la empresa 8 Grave 2 Remota
31 Asesona para la actualizacion de los proveedora del senvicio.
* instrumentos de consulta y contrel archivistice. |2 Personal de las Unidades Administrativas involucrade no
disponen de tiempo suficiente para inventanar, organizar y B Grave 4 Inusual
llevar a cabo el proceso técnico de sus expedientes.
1. Incumplimiento de contrato par parte de la empresa
A . i _d " parp: P 8 Grave 4 Inusual
Elaboracion de Instrumentos de  control|proveedora del servicio.
32 archivistico de acuerdo a la normativa nacional y|2. Personal de las Unidades Administrativas involucrado no
estatal. disponen de tiempo suficiente para realizar las tareas B Grave 4 Inusual
encomendadas.
Actualizacion de los Criterios especificos para la|1. Personal de las Unidades Administrativas involucrado no
4.1 organizacion, conservacion y destino final de los|disponen de tiempo suficiente para realizar las tarcas B Catastrofico 5 Probable
archivos de |a Secretaria. encomendadas.
laboracion del Man P imientos 1. Incumplimiento d ntrato por parte de la empresa
42 Elaboracion del Manual de Procedimientos de cumplimie 2 o por p P 9 Catastdfico 2 Remota
Archivos proveedora del servicio.
Clasificacion documental de las cajas del
archive de concentracién, de acuerdo a las|!, Incumplimienta de contrato por parte de la empresa
5.1 . F: % L ? B Grave 4 Inusual
series  documentales del C.mlogo de|proveedora del senvicio.
Disposicion Documental,
. 1. Incumplimiento de contrato por parte de la empresa
5.2 Proceso lécnico del expediente P perp B Moderado 4 Probable
proveedora del servicio
Recepcion controlada de Expedientes de
archivo de tramite por Unidad Ad 1. Inc I o de contrato por parte de la empresa
6.9 P " PR P B Grave 2 Remaota
con proceso tecnico realizado e integrados al|proveedora del servicio.
inventano documental respective
Identificacion y separacion de expedientes de
y.3ep B |1, Incumplimiento de contralo por parte de la empresa
6.2 archive de  concentracion para  baja A B Grave 2 Remota
proveedora del senvicio
documantal.
Expedientes de Archivo de concentracidn par
Unidad Administrativa con proceso lécnico !
; Incump to de contrato por pane de la empresa
6.3 realizado y que resultaron de la clasificacion B Grave 2 Remota
provecdora del senncio.
documental, pasaran directo al proceso de
digitalizacion
1. Personal cspecislizade invelucrado insuficiente para
P E R 7 Grave 4 Inusual
llevar a cabo el proceso.
Reuniones de trabajo con la Coordinacion de
t ¢ i 5 '
71 Teenologias de la Informacidon para continuar|2. Requerimientos técnicos asignades son limitades o 8 Grave & Prabable
con el analisis y desarrollo de la heramienta|incompatibles con los requanmientos del sistema
clecumnica.de gestion de archivos: 3. Dificultad para coordinar agendas para poder realizar las
! 7 Grave k] Inusual
reunianes entre las partes invalucradas.
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CONTROL DE RIE EVALUACION DE CONTROLES
EXISTE
CONTROL ;
AT ANACRT DESCRIPCION DEL  TIPO DE
= = = T = = CONTROL EXISTENTE CONTROL
FACTOR DE
RIESG
Supencaién y aprobacion do infarmes
da cumplimiento mansualas
ganerados por la emprata proveadara
- del sarvicia de  Digtalitscion de|l. La emprasa no  genara  nformaey g Esta sdtipulado en of|
Archiva, Clasifcacion documantal y|maensualos an tiempa astipulado, anexo técnico
Actualizacion  de  natrumentos  de
control  y  consulta  archivistica
contratada,
1. Dificultad para concratar las reurionas Brhusion de la cultura
5i Provantiva
dal G por falta do quonm,
Pot: iar |, rativdad dae! Grupo
12 |°°3“ i oparstrvidad L Organizar  rouniones
iseiplinana
nterdisciplin 2. Planaacian deficiente de las reuniones y & en tlempa y farmal,
ol matarial da trabajo da fas mismas - conforme o las Reglas| —ronive
de Oparacion dal Gt
frem. dal Regatro Naconal o
13 Asfencs @ 2l ‘dely  platatarma da regisira publicads no Mo A oA
Archivos
Funcions corfectaments
Continuar  con  la  adecuacion deo
mpacis de depdsita dal "“"‘;"‘“"&"‘ 1. Falta de recursos ecanamicos para la
recteristicas  técni aduoc
34 Mosiiis ““bl ¥ ““I “‘}“""" :’ implamentacidn de sccionas - b A
v OO T AN MTSEoe “ladministrativas  para la sdeocuacian  dal &
conervacian documental y equipa del 1
dad para el guarda  del
ar&.h-\udo condentracion
Rawear y  colmjar
3 1 i 9
:\:“-" s campo e Unidedesl, |40 ntifcacion del acarve dafciante e e i
nistrath 4 emprasa
datnthes .y P! pravoca retrasa en la identificacian do la RAT  contrastandolos
22 proveedora  del  sanvica  pars el A i P s Preventva
ladk | dal s e olF an mantal de fas | con con los de la
traslado a inatalacion del acerve en ally o 0t L 5 S
archiva de concentracion
del servcio
i 1 In c * "
Fumigscion, impieza y ecambio del, . i ianto de contrate par para da Girat bt b 'l
23 cajas de 1o documantacian dal archiva Si Prevantivo
la emprasa provaedera del seracio. anaxs ldcnica
de concentracion da la Secratara,
1. Responsables da archive deo tramite no|
acudan a lay capacitaciones convacadas
por al ACA y la ampress provesdors del Programar y planificar
aarvic los tiompos da trabajo
Asesoria para la actualizacion de oz NAErE: .
an aquipo con los EAT
3 Instrumantas da consulta y contra 2. Persanal de las Unidades Administratvas S St rrana| FrEVE IV
; " y ampre
archivistico inwolucrada  no  disponan  da  tiempo Srivasddeis dal
suficients pata invantariar, organizar y [lavar bbby
s cabo el proceso técnica da  sus
axpedienins
1. Incumpiimianto de cantrato por pane de Esta ssvpulado an el
5 prevantiva
la wmpresa proveadors del senacio aneso técnico.
Elaboracidn de Instrumentos de Plansacion
2 contra! archivistico de acuerde & la colabaraca 1t
< | s 2, Parsona! de las Unidedaes Administre il booiiiad
narmativa neconal y astatal, Unidadas
involucradoe no  disponen  de tempo <. el S
suficiante  para  realizar  lax  tareas 53
vy o, v
ancomandadas siaetidan, - ACA ¥
empresn  provesdam
dol servicio
in Elaboracion dal Manual de|1, Incumplimenta de contrato por parts da Esta estipulade an el | o
1l revanti
Procedimientos de Archivas Ia omoress provesdone dul sencio aneya lécnico
1) Esta astipulado an
@l snewa tdcnico, 2
Clasificacién documantal da las cajas Trabajo on  equipa
51 del archive de concentracian, dell. Incumplmento de contrato por parte de 5 antre |l empresa P t
] reveniiva
acuerdo a las veries documentales del|le empresa proveodora del servicio, proveedora dal
Cataloga de Daposicidn Documantal sanvico, of ACA y las
Undadas
Adrministrativas
1. Incumplimienta de cantrato por parte da Fsta astipulada aen al
5.2 Pracasa 1ecnico dal axpadiants e e [ 2 Preventiva
Ia emprasa provasdara dol senicio ana o b
Recepcion controlade de Exspedientes
e b da tréimite or Unidad
de archive s 1. Incumplimianta de contrata por parta de Esta sstpilado en el
&1 Adminstrativa con procesa técnicol, S Proventiva
la ampresa proveedoss del senscis anasa tacnico.
realirado ntagrados al inventano
documantal rexpective,
"""""['1' T ?’ '“"’“"""“" :" 1. Incumplimisnto de cantrato por parta de & Esta astipulado an alf -
x “ archiva 1 TEemn
6.2 oxpodientes ¢ ®|ia amprosa provesdora del servicio anexc téenico R
concentracian para baja documental,
Expodiontes de Archivo de
concontracion par Unidad
Admnistrativa con  process tecnicol 1. Incumplimienta de contrata por parta de & Ests astipulado enal| o
L2 raalizada y que resuitaron de la|ls empress provesdora del sarvicio anaxa técnico
claaificacidn documantal pasaran
diracto al proceso de dugialirecdn
1. Parsonal especslizado  nvolucreda Aheinon O hecdmad
insufciente para llevar a cabo of procase, ini
asignacisn da
parsonal y
5 Prevantiva
Rounionas de tebaje con  la|2 Hequonmientas técnicos augnados son BquIpD nocesana para
Caardinacian de Tecnologias da la|limiados o mcompatibles  con  low el
7 Informacidn para continuat con sl [auanmientos del sstema dasarrollo dal
analais y dessrenllo de 13 haraminnta proyecta
wlactrénica do geaticn de archivos Planaacion v
3. Dlicultad pare coordinar agondas pars colaboracian anitre
poder ralirar las reunonas entre las pares s Unidoades Fravantiva
Invalucradas, Administrativas
invoucradas
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MONITORED ¥ CONTROL DE RIESGOS

FINICION
EvaLuAcion PETIRICION BF
DEL RIESGO :\CCIUHEf (:E IMPACTO DEL
ACTIVIDADES IDENTIFICACION DEL POSIBLE RIESGO RESPECTO. (o reorpara MONITOREOY
% = =3 g v .13 ’FE'F‘OHD::R CONTROL DE
N s e NESGOS
CONTROLE T RIESGO

VALORACION

Superdsidn. 'y aprobacion de infarmes\ L oy o genera infarmes mentuales en tiempo
1 |de cumplimients mensuales generados éilsutadi 8 Transfarir riesgo 7 Grave
Rorla ompresa proveedors del Jgrvicio ok = P -
ifcultad para concretar las reunones del GI por falta
R iteln Menar
1 Potenciar la operatividad del Grupo|de quorum ¥ Aducirginedgo 2 i3
Interdisciplinara 2. Planeacidn deficiente de las reuniones y el material de
2 Roducit ol nesga 1 Menor
trabajo de |as mismas
y |Refrendo del Registra Nacional del1. plawsforma de regatro publicada no funciona i Compartir al riesgd 1 Cnimpacto

Archivos coreclaments.
Continuar con  la  adecuacion  del

ospacio de depdsito del acervo con las : g £ "

et b 4 d 1. Falta de recursos econdmicos para la implemantacién
catactesisticas técnicas adecuadas como, .
2 YAR3BEOMO 4 acciones administrativas para la adecuacién de 8 [Campartir el riesgl & Moderado
mobillario, unidades de conservacion

inmueblo
documental y equipo de segunidad para
gl Jardo de! archiva do
Trabajo de campo ¢on las Unidades
Administrativas ¥ la empresa|1. Identificacion de! acervo defciente provoca retraso on
2 |proveedaora del servicio para el traslado|la (dentificacién de la produceidn documental de las k| Reducir el riesgo a Bajo
o instalacion del acerva en el archivo de |Unidades Administrativas
concentracion
Fumigacién, limpiera y cambio de cajas
b ' L3 (o B Incumplimiento de centrato por parte de la emprosa o
2 |de la documentacién del archivo de 8 Transferir riesgo 7 Grave
. proveedora del servicio.
concentracian do la Secretaria
1. Responsables de archive de trimite no acuden a las
capacitaciones convocadas por ol ACA y la empresa El Reducir el rigsgo 4 Bajo
Asesoria para la actualizacion de los pravecdora del serviclo
3 [instrumentos de consulta y cantrol
archivistico, 2. Personal de las Unidades Administrativas involucrado,
na disponen de tiempo suficiente para inventariar, A
i 3 Reducir el resgo 4 Bajo
organizar y llevar a cabo el procesa téenico de sus
expodicntes
1 Incumplimianto de contrato por parta de la empresa
8 Transfers riesgo 7 Grave
proveedora del servicia
Elaporacidn de Instrumentos de control
3 | archivistico de acuerdo a la normativa 205
nacional y estatal 2. Persona de IaF Unidades Administrativas involucrado . .
no disponen de tiempo suficiente para realizar las tareas 4 [Compartir el riesgd 3 Bajo
encomendadas
Elaboracidn del Manua de|1. Incumplimignto de contrate por parte de la empresa .
4 i B Translerir resgo 7 Grave
Pracodimientas de Archivos proveedora del servicio.

Clasifeacién documental de las cajas
5 del archive de concentracién, de|l Incumplimiento de contrale por parte de la empresa a T i

ransfenr
scuetdo a las sones documentalos del|proveedora del servicio:

Catiloga de Disposician Documental

esga 7 Grave

oo 1. Incumgplimiento de contrato por parte de la empresa
5 |Proceso téenico del eapediente + ] Transfarir riesgo 7 Grave
provecdora del servicio

Fecepceon cantrolada de Expedientes

de archivo de trdmite por Unidad y
1. Incumplimiente de contrato por parte de fa empresa

& |Administrativa con  proceso técnico : L] Transfetit iesgo 7 Grave
) proveedora del servicio
malizado ¢ integrados al inventario
Identificacidn ¥ separacien de 1 limiento d - o
ncumplimiento deé contrato por parte de la empresa
5 |expedientes de archivo de P 8 Transferir riesgo 7 Grave

A |proveedora del servicio
concentracian para baja documental

Expedientes de Archivo dao
concentracian por Unidad 1

1 Incumplmiento de contrato por parte de la empresa
& |Admnistrativa  con  procoso  lecnica B Transferir riesgo 7 Grave
i provecdora del servicio
realizado ¥y que resultaron de fa

clasificagion documantal, pasaran

1. Personal especializado involucrado insuficiente para
Reunianes de trabajo con la llevar a cabo el process

Coordinacion de Tecnologias de la 2. Hequermigntos tecnicos asignados son [imitados o

7 Informacién para continuar con gl incompatibles can los requenmiontos dol sistoma

andlisis y desarrollo de la herramienta

(%)

[Compartir el riesgol 1 Bajo

3. Dificultad para coordinar agendas para poder realizar

lectrdni 3 1 i . . g
electrénica de gestian de archivas. las rouniones entre las partes involucradas
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taslaga o wtalacien|
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del acervo en €l archiva
e conceninasitn
Fumigscian, lmpiess y
;"““';1 ﬂ“ o "‘""""I 1. Incumplimicnto de cortrato por
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Marco normativo

{1 Ley General de Archivos. Diario Oficial de la Federacién del 15 de junio de 2018. Ultima
reforma publicada en el DOF del 19 de enero de 2023.

2. Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua. Periédico Oficial del Estado No. 17 del
27 de febrero de 2021. Ultima reforma POE No. 67 del 20 de agosto de 2022.

3. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chihuahua.
Periédico Oficial del Estado No.69 del 29 de agosto de 2015. Ultima Reforma POE del
10 de enero del 2024.

4, Disposiciones, Marco Integrado y Manual Administrativo de Aplicacién General en
Materia de Control Interno. Secretaria de la Funcién Publica. Folleto anexo al Periédico
Oficial del 26 de junio de 2021.

5. Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico. Archivo General de la
Nacion, 2015.

6. Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, Secretaria de la Funcion Publica.
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Viil. AUTORIZACION

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, se emite dando cumplimiento a
lo previsto por el articulo 26 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, y sujeto a los
ordenamientos juridicos aplicables en materia de organizacién y conservacién de archivos.

Autorizé

AL
Lic. Robertogaviervier uarte
Secretario de la Fyn€ion Publica

Reviso

\

P'-'H.-_-_—_
Lic. Victor bertovGutiér z Sotelo

Director General Técnica de Vigilancia y Control y
Titular del Area Coordinadora de Archivo

Elaboré

Mtra. Liliana Ecﬁth/Rascén Sigala
Responsable de Archivo de Concentracion

Chihuahua, Chih., 27 de enero de 2025.
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