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PRESENTACION

El presente Informe de actividades de archivo tiene el propdsito de
detallar el desarrollo de los trabajos archivisticos al interior de la
Secretaria General de Gobierno en cumplimiento del objetivo general y
objetivos especificos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) correspondiente al ejercicio fiscal 2024. De igual manera, otro
de los objetivos de este informe es presentar avances y logros del
Sistema Institucional de Archivos (SIA) compuesto por las areas
operativas y el Area Coordinadora de Archivos (ACA), adscrita a la
Subsecretaria de Administraciéon y Planeacién, de esta Secretaria. Lo
anterior tiene fundamento normativo el articulo 36, fraccion XVI del
Reglamento Interior de la Secretaria General de Gobierno.



FUNDAMENTO LEGAL

Conforme lo establecen los Articulos 23 y 26 de la Ley General de
Archivos, 26 y 29 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua,
los Sujetos Obligados que cuenten con un Sistema Institucional de
Archivos, deberan elaborar un programa anual de desarrollo archivistico
(PADA), para el ejercicio fiscal en curso; y a mas tardar el tltimo dia del
mes de enero del siguiente afio de la ejecucién del mismo, deberan
publicar en su portal electrénico un informe anual que detalle el
cumplimiento de dicho programa.



MARCO DE REFERENCIA

La Secretaria General de Gobierno del Estado de Chihuahua

Mediante el Decreto LXVI/RFLEY/105/2021 XIV P.E., publicado en el
Periédico Oficial del Estado el 04 de septiembre de 2021, se reformaron
diversas disposiciones legales, entre las que destaca la Ley Organica
del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua, con la creacion del
Departamento de Archivos

En el marco de la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 15 de junio de 2018 y en anticipacidon de la Ley
archivos para el Estado de Chihuahua publicada el 27 de febrero de
2022. En marzo 2022 El Area Coordinadora de Archivos inici6 con el
proceso para la implementacién del SIA y elaboracién de los
instrumentos de consulta para lo cual solicitdé a los titulares de cada
Unidad Administrativa productora de la informacién, dentro de la SGG,
nombrar por medio de oficio a los Enlaces de Archivo de tramite EAT
(nombramiento equivalente a Responsables de Archivo de Tramite o
RAT), se identificaron las series documentales comunes y sustantivas
para la restructuracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
de la SGG asi mismo el llenado de las fichas técnicas de valoracion,
para la creacion del Catalogo de Disposicién Documental, el 2 de
septiembre del 2022 se integré el Acta del Grupo Interdisciplinario (Gl)
con los titulares de cada area de esta dependencia por parte de Area
Coordinadora se inicié la elaboracién formatos que forman parte del SIA
y los Criterios especificos para la organizacion, conservacién y destino
final de los archivos de la Secretaria General de Gobierno del Estado
de Chihuahua.

Respecto a la organizacion fisica del Archivo de la Secretaria General
de Gobierno, es importante sefialar que en junio 2022 se implementd
una diferencia pragmatica del volumen documental de la SGG en el



archivo de tramite (AT) se organizé se hizo expurgo y se trasladaron
cajas al archivo de concentracion (AC).

En relacién con lo anterior se identific6 como archivo de concentracion
(AC) toda aquella informacién semiactiva que trata sobre informacién
de asuntos cerrados y que, por su consulta esporadica o nula. Se
organizé, se reinstalaron cajas nuevas e instalaron anaqueles. Se ha
trasladado a uno de los espacios de la bodega del aeropuerto que se
utiliza para el resguardo de documentacion de varias Areas productoras.

Cabe resaltar que esta divisién practica no cuenta no considera las
particularidades de cada unidad administrativa, ya que existen areas
productoras que no cuentan con espacio suficiente para resguardar la
totalidad de su documentacién activa en perspectivas oficinas, por lo
cual trasladan parte de esta documentacién a un espacio de
almacenamiento comun.

Uno de los propésitos de la labor inventariar es sustituir esta distincion
practica por una distincién oficial y sustentada en procesos de
valoracion e instrumentos de consulta, de tal forma que la SGG cuente
con un registro exacto de cuales expedientes pertenecen al archivo de
tramite de cada unidad administrativa y cuales otros pertenecen al
archivo de concentracion.



A continuacion, se presenta un informe detallado del desarrollo y
cumplimiento de los objetivos especificos estipulados en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, asi como las
actividades derivadas de los mismos.

OBJETIVOS ACTIVIDADES Informe cumplimiento | ENTREGABLES
ESPECIFICOS

Actualizacion de Solicitud mediante oficio de Se proporciono Oficio

oficios de actualiacion de los RAT infromacion a las

designacién de
enlaces de RAT a las
unidades
administrativas

unidades
adminsitrativas de la
asignacion de enlaces

Actualizacion del
Cuadro General de
Clasificacion.

Colaboracion de los RAT para la
entrega en tiempo y forma
informacién para la elaboracién de
los instrumentos de control
archivistico.

Gestion de la autorizacion del
documento por parte del GI.

Se hicieron entrevistas
y se revisarén los
procesos comunes y
sustantivos para la
actualizacion del mismo

Cuadro General de
Clasificacién Archivistica
(CGCA).

Actualizacion y En platicas y capacitaciones se Actualziacion de las FTVD

seguimiento de explica la actualizacion FTVD confiorme al

Fichas Técnicas de CGCA

Valoracion

Documental.

Actualizacion del Colaboracion de los RAT para Se inegro al CADIDO la | CADIDO

Catalogo de entrega de informacion para la informacion generada

Disposicién actualizacion del CADIDO de las FTVD

Documental.

Actualizacion Colaboracion de los RAT para Seintegrola Criterios Especificos para la

Criterios Especificos
para la Organizacion
y Conservacién y
Destino Final de los
Archivos

entrega de informacion para la
actualizacién de los Criterios.

informacion actualziada
a los criterios

Organizacién y Conservacién
y Destino Final de los
Archivos.

Actualizacién de
Reglas de operacién

Gestion del borrador del documento
con retroalimentacién por parte del

Elaboracion de Reglas
de operacién

Reglas de operacién del
Grupo Interdisciplinario.

del Grupo Gl
Interdisciplinario
Gestion de Colaboracién en conjunto para el Elaboracion de Convenio, fotografias

transferencia de
libros coloniales del
Registro Publico de la
Propiedad al AGE

traslado de los libros coloniales

convenio para el
traslado de libros

Promocién de la
capacitacién
especializacién y
desarrollo profesional
del personal
involucrado en el
manejo y operacién
de los archivos.

Capacitaciones impartidas a las
unidades administravias de la SGG

Platicas a la SGG

Oficios, material multimedia,
lista de asintencia y
fotografias

Capacitacion de
mejora continla para
el ACA.

Capacitacion para la mejora
continta

Platica de la Ley
General de Archivos

Constancias

Gestion para la
adquisicién de
mobiliario e insumos

Solicitud de anaqueles

Instalacion de
anaqueles

Contrato de compra de
anaqueles




para la instalacién del
Archivo de
Concentracién

Gestion de acciones
y medidas tendientes
a la digitalizacién,
respaldo,
concservacion y
migracion de archivos
electronicos

Digitalizacién de documentacion

Elaboracion de la
digitalizacion

Documentacién digitalizada y
contrato de digitalizacion

Elaboracién de
manuales de
procedimiento de
Archivo para la
homologacién del
procesos de
adminstracional
interior de la SGG.

Elaboracién del borrador del
documento con retroalimentacién
por parte del Grupo
Interdisicplinario.

Elaboracion de
manuales

Manual de procedimiento del
Area de Coordinadora de
Archivos.

Objetivo General del PADA 2024

Establecer los principios y bases generales para la ordenacion,
conservacion administracion y preservacion homogénea de los
archivos, asi como la organizacién y funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos y fomentar el resguardo fortaleciendo el
uso de tecnologias de la informacién, fomentando una cultura
archivistica y el acceso a los archivos.

e Capacitaciones y entrevista con RAT sobre el Sistema
Institucional de Archivos.
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B Secretaria General de Gobierno .-
del Estado de Chihuahua
21 mar 8

Con el objetivo de sensibilizar a las y los
enlaces del Registro Publico de la Propiedad y
del Notariado de Chihuahua, el Departamento
de Archivos de esta Secretaria capacito sobre
el manejo y conservacion de archivos de dicha
dependencia.

#JuntosSiPodemos




Para mejor comprensién del presente documento, se entendera por:
ACA.- Coordinadora de Archivos.

CA .- Coordinacién de Archivos.

CADIDO.- Catalogo de Disposicion Documental.

CGCA.- Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
EAT.- Enlace de Archivos de Tramite.

Gl.- Grupo Interdisciplinario.

LAPECH.- Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.
PADA .- Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
SGG.- Secretaria General de Gobierno.

SIA.- Sistema Institucional de Archivos.

El presente informe Anual De Desarrollo Archivistico 2024, se emite
dando cumplimiento a lo previsto por el articulo 29 de la Ley de Archivos
para el Estado de Chihuahua, y sujeto a los ordenamientos juridicos
aplicables en materia de organizacién y conservacién de archivos.



