[
$i3 COESPO
CONSEJO ESTATAL

\.) DE POBLACION

LINEAMIENTOS PARA LA OPERACION DEL FONDO REVOLVENTE
DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION A PERSONAS MIGRANTES Y
MOVILIDAD HUMANA
DEL CONSEJO ESTATAL DE POBLACION.
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Introduccioén.

A efecto de establecer las medidas para el uso, aplicacion trasparente y eficaz de los
recursos publicos, asi con implementar una estricta disciplina presupuestaria en el ejercicio
fiscal vigente, el Consejo Estatal Poblacién como Ente Publico Descentralizado de Gobierno
del Estado, estima necesario establecer los parametros normativos para el ejercicio del
gasto en cada uno de los rubros previstos para el ejercicio de su presupuesto, en
cumplimiento de las disposiciones de la Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad
Gubernamental y Gasto Publico del Estado de Chihuahua, y en estricto apego a los principios
de eficacia, eficiencia, economia, honradez, racionalidad, austeridad, control, rendicion de
cuentas, equidad de género y trasparencia de la administracion de los recursos publicos, asi
como en concordancia con los Lineamientos para el Ejercicio del Presupuesto del Gobierno
del Estado de Chihuahua, y, es por ende, que el Consejo Estatal de Poblacion, tiene a bien
expedir lineamientos para la ejecucion y aplicacion del fondo revolvente con el fin de
garantizar el ejercicio responsable, eficiente y transparente de los recursos publicos.

Objetivo.

Establecer los mecanismos para la operacion, comprobacion y autorizacién del fondo
revolvente destinados para su ejercicio en el rubro de atencidon a personas migrantes y
movilidad humana, y actividades relacionadas a dicho objeto, asi como para la cobertura de
los gastos menores urgentes o imprevistos, que no sean factibles de realizarse mediante los
procedimientos establecidos con el fin de garantizar la operacion del mismo.

Ambito de Aplicacion.

Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para los servidores publicos del
Departamento de Administracién y Recursos Financieros, como ejecutora del gasto, y el
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Departamento de Atencion a Personas Migrantes y Movilidad Humana como responsable del
recurso asignado por concepto de Fondo Revolvente.

IV. Marco juridico.

Las disposiciones normativas relativas y aplicables al cumplimiento de lo estipulado en el presente
instrumento, son las siguientes:

1. Ley de Presupuesto y Gasto Publico del Estado de Chihuahua;

2. Reglamento de la Ley de Presupuesto y Gasto Publico del Estado de Chihuahua;

3. Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Chihuahua;

4. Lineamientos para el Ejercicio del Presupuesto del Gobierno del Estado de Chihuahua;

5. Acuerdo de Creacion del Consejo Estatal de Poblacion, publicado el 29 de febrero de 1983,
en el Periédico Oficial del Estado, y sus reformas y adiciones, hasta la mas reciente,
aprobada mediante Acuerdo namero 193/2023, y publicado el 4 de noviembre de 2023 en

el Periodico Oficial del Estado de Chihuahua;

6. Estatuto Organico del Consejo Estatal de Poblacién del Estado de Chihuahua;y
7. Reglas de operacion del programa 1s046al de Apoyo Integral a Migrantes para el ejercicio
fiscal vigente.
V. Operacion del Fondo Revolvente.

1. Lapersonatitular del Departamento de Atencion a Migrantes y Movilidad Humana, solicitara
recursos al Titular del Departamento de Administracion y Recursos Financieros para el
fondo revolvente, mismo que debera ser debidamente justificado, y en que se sefalara el
monto y el propdésito del gasto;
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2. Lapersona titular del Departamento de Administracion y Recursos Financieros asignara los
recursos solicitados al fondo revolvente, previa aprobacion por la persona titular del
Coordinadocion General;

3. El Departamento de Atencion a Migrantes y Movilidad Humana, utilizara los recursos del
fondo revolvente para cubrir gastos y apoyos sociales para los migrantes y sus familias, de
acuerdo con los programas y politicas establecidas; y

4. Este mismo, deberd comprobar los gastos realizados con documentos justificativos.

VI. Comprobacién del Fondo Revolvente.

1. La comprobacion del fondo revolvente se realizara mensualmente o cuando se considere
necesario;

2. El Departamento de Atencion a Personas Migrantes y Movilidad Humana, deberé presentar
la documentacion justificativa de los gastos realizados, junto con un informe de los gastos
efectuados; y

3. El area de contabilidad verificara la documentacion presentada y realizara un arqueo de
caja para comprobar la existencia de los fondos. Adjunto a la documentacion referida en el
punto anterior, la persona titular del departamento de Atencién a personas migrantes,
debera suscribir dicho documento con sello de recibido y con la leyenda siguiente:
“Recibo a entera satisfaccion |os bienes y/o servicios que ampara esta factura, fecha
de recibo y firma del Titular del Area Requirente o Servidor Publico facultado para tal

efecto o la persona que de manera formal le sea delegada dicha responsabilidad”

4. Justificacion del gasto y cumplir con los requisitos establecidos en la normatividad aplicable.

VIl.  Autorizacion del Fondo Revolvente.

Los niveles de autorizacion para el uso del fondo revolvente seran los siguientes:

1. Titular del Departamento de Administracion y Recursos Financieros, quien sera quien emita
la autorizacion para asignar recursos al fondo revolvente; y
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2. Jefe de Departamento de Atencidn a Migrantes, quien sera el responsable de ejercer el
gasto solicitado por el mismo, una vez aprobado por el Area del Departamento de
Administracion y Recursos financieros.

La persona titular de la jefatura del Departamento de Atencion a Personas Migrantes y Movilidad
Humana, solicitara autorizacion a la Coordinacién General, para realizar un gasto que exceda los
limites establecidos.

La persona titular de la Coordinacion General aprobara o rechazara la solicitud de autorizacion,
segun sea el caso.

En caso de adquisicién de bienes y/o servicios que se incluyen en el articulo 5 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Estado de Chihuahua, Ejecutor de
gasto podra exceder el monto méaximo autorizado, siempre y cuando sea debidamente justificado
y autorizado por el Titular de la Coordinacion General, o la persona que de manera formal le
delegue dicha responsabilidad, siendo este la responsable de cumplir lo dispuesto en la
normatividad aplicable vigente.

VIll. Responsabilidades.

1. El Departamento de Atencién a Migrantes es responsable de:

1.1 Utilizar los recursos del fondo revolvente para cubrir gastos y apoyos sociales para las
personas migrantes y en situaciéon de movilidad humana; y
1.2 Comprobar los gastos realizados con documentos justificativos.

2. El area de contabilidad es responsable de:
2.1 Verificar la documentacién presentada por el Departamento de Atencion a Migrantes; y
2.2Realizar arqueos de caja para comprobar la existencia de los fondos.

3. La persona titular de la Coordinador General es responsable de:

3.1 Autorizar la asignacion de recursos al fondo revolvente; y
3.2 Aprobar o rechazar las solicitudes de autorizacion para realizar gastos.
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IX. Sanciones.
Los servidores publicos que incumplan el presente instrumento, serdn acreedores de las

sanciones previstas en la Ley General de Responsabilidades Administrativas, sin perjuicio de
aplicar las disposiciones del Cédigo Penal del Estado de Chihuahua.

X. Vigencia y Modificacion.

Los presentes lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Organo de
Gobierno del Consejo Estatal de Poblacion.

La presente norma seguira vigente en los afios subsecuentes, siempre y cuando no sea derogado
por una por una posterior u ordenamiento de jerarquia superior a estas.

XI.  Vigilancia.
La vigilancia del cumplimiento de las disposiciones de la presente norma, corresponde al Organo
Interno de Control del Consejo Estatal de Poblacion.
Disposiciones finales
Los presentes lineamientos, entraran en vigor a partir de la fecha de su aprobacion y podra ser

modificado por el titular del Consejo Estatal de Poblacion, previa aprobacién del 6rgano
competente.
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COMPROBACION DE FONDO FIIO

DATOS DE LA COMPROBACION

Responsable:

Puesto:
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Apéndice

Nidmero de comprobacidn:
Chihuahua, Chih,, a de 2025

Fecha de comprobacidn:

Perlodo:

GASTOS MEMNORES REALIZADOS DURANTE EL PERIODO (Se anexan todos los orlginales de las comprobantes relacionadas).

Mim. de Objeto Importe Impaorte a
Facha Proveador Concepto
Documento del Gasto P Comprobante | comprobar
44101 50.00 5 0.00
Subbotal: s0.00 50.00
Responsable de Fondo Fijo Revisd Autorizd

Cargo del responsable del Fondo Fijo

Mombre y Firma

Mombre y Firma
Cargo del gue revise

Nombre y Flrma
Cargo del gue autoriza
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