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SECRETARIA DE PUEBLOS Y COMUNIDADES INDIGENAS

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA (CGCA)

“El presente Instrumento de Control Archivistico anula y reemplaza todas y cada una de las
versiones anteriores, para efectos de asignacion de clasificacion archivistica”
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INTRODUCCION , 5 @umcﬁre

\RCHINO
Por medio del presente se formaliza el instrumento técnico que refleja la astridtiith
l6gica y coherente de los expedientes de nuestro archivo con base en las atribuciones
y funciones de la Secretaria de Pueblos y Comunidades Indigenas, lo anterior, en
apego a la Metodologia para la Elaboracién de Instrumentos de Control Archivistico,
Cuadro General de Clasificacién Archivistica, asi como al Instrumento para elaborar
el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, ambos emitidos por el Consejo
Nacional de Archivos.

Se utilizé como metodologia la Identificacion de atribuciones y funciones. Consiste
en: ldentificar atribuciones, funciones, facultades, competencias que tiene la
Dependencia, con el fin de estructurar las secciones documentales y de ahi,
determinar cuales son los procesos y actividades que realiza para cumplir con esas
atribuciones, que se denominan series documentales.

Especificamente, el Area Coordinadora de Archivos de esta Dependencia solicitd al
Archivo General del Estado de Chihuahua capacitaciones dirigidas a las personas
servidoras publicas adscritas a esta Dependencia, denominadas “Cuadro General de
Clasificacion Archivistica” y “Catalogo de Disposicién Documental”; mismas que se
llevaron a cabo los dias diez y once de febrero de dos mil veinticinco.

En virtud a dichas capacitaciones, los Responsables de Archivo de Tramite de todas

las areas operativas, asi como a los Responsables de las Unidades Administrativas

conformaron los cuadros de Funciones Comunes y Funciones Sustantivas relativos a

su area productora, con el fin de consolidar el Cuadro General de Clasificacion
- Archivistica de manera conjunta, para relacionarlos de manera légica mediante el
nguaje clasificatorio y cdédigo alfanumérico para la identificacion de los
expedientes.

/ Una vez conformado dicho documento, se solicitd una revision ante el Archivo
General del Estado, el dia seis de mayo de dos mil veinticinco, quien dio contestacién
el ocho de mayo del mismo afo. En virtud a dicha revisién, se realizaron &
modificaciones que fueron presentadas y aprobadas durante la primera sesién
ordinaria del Grupo Interdisciplinario celebrada el diecisiete de julio de dos mil
veinticinco.

de Chihuahua dio inicio del periodo de recepcién para la entrega de solicitudes de
~ Registro y Validacion para los Instrumentos de Control Archivistico.
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Para participar, los Responsables del Archivo de Tramite y los Responsables de las
Unidades Administrativas y la Persona Servidora Publica Responsable del Area
Coordinadora de Archivos acudieron a mesas de trabajo con el personal del
Departamento de Seguimiento Archivistico del Archivo General de Estado de
Chihuahua los dias once de diciembre de dos mil veinticinco, asi como diez, once y
veintitrés de febrero de dos mil veintiséis para recibir retroalimentacion y orientacién
para realizar las modificaciones pertinentes, por lo que se integré el instrumento que
hoy se presenta.
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OBJETIVO GENERAL

La elaboracion homogénea de instrumentos de control y consulta archivisticos dando
cumplimiento a lo establecido en el articulo 14, Fraccién | de la Ley de Archivos para
el Estado de Chihuahua, al iniciar un sistema de clasificacion para la identificacion y
control de los documentos publicos, es decir, todos aquellos que sean expedidos por
los servidores publicos en el ejercicio de sus funciones. Para atender y organizar el
acervo de todas las unidades administrativas, de manera que se garantice el acceso
a la informacién, transparencia y rendicion de cuentas, con un enfoque de mejora
continua en gestion documental.

Objetivos especificos:

1. Configurar la estructura légica basada en las funciones comunes y sustantivas
del acervo documental que esta dependencia genera.

2. Ordenar los documentos de archivo dentro de los espacios destinados para su
conservacion temporal.

3. Facilitar el acceso a los documentos que conforman el acervo documental.
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AMBITO DE APLICACION

Los criterios de organizacidon de los archivos y documentos publicos previstos en el
presente documento seran aplicables a las unidades administrativas sefialadas en el
articulo 4 del Reglamento Interior de la Secretaria de Pueblos y Comunidades
Indigenas publicado en el Periddico Oficial del Estado de Chihuahua el dos de agosto
de dos mil veintitrés; es decir: Coordinacion de Asuntos Juridicos; Coordinacion de
Difusion y Transversalidad; Coordinacion de Evaluacién y Seguimiento; Direccién
Administrativa; Direccion de Planeacion de Politicas Publicas; Direccion de Derechos
Indigenas; Direccion de Operacion Regional y sus respectivos departamentos, asi
como la Unidad de Transparencia y el Area Coordinadora de archivo.
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MARCO JURIDICO

[ Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

® Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Chihuahua

® Reglamento Interior de la Secretaria de Pueblos y Comunidades Indigenas.

@® REGLAS DE OPERAC}ON DEL PROGRAMA 1S034A1 PROGRAMA INTEGRAL
PARA LA PRODUCCION AGROPECUARIA, Anexo al Periodico Oficial de O1de
abril de 2026.

® REGLASDE OPERACION DEL PROGRAMA 1SO67A1 ESTRATEGIA SOLIDARIA
DE ALIMENTACION NUTRITIVA EN ESCUELAS CON POBLACION INDIGENA,
Anexo al Peridodico Oficial del Estado del 28 de marzo de 2026.

® REGLAS DE OPERACIC')N DEL PROGRAMA 1S035A1 ASISTENCIA SOCIAL
PARA LA POBLACION INDIGENA, Anexo al Periddico Oficial del Estado del 28
de marzo de 2026.

@® REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA 1S056A1 INCENTIVOS

ECONOMICOS A ESTUDIANTES INDIGENAS PARA SuU
PROFESIONALIZACION, Anexo al Periédico Oficial del Estado del 28 de marzo
de 2026.

@® REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA 2E215C1 FOMENTO AL RESPETO
DE LOS DERECHOS INDIGENAS, Anexo al Periddico Oficial del Estado el 22
de marzo de 2025

® REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA 2E218C1 DESARROLLO
ECONOMICO PARA LA POBLACION INDIGENA, Anexo al Periddico Oficial del
Estado el 26 de marzo de 2025

@® REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA 1SO57A1 JUNTOS POR NUESTRA
IDENTIDAD, Anexo al Periddico Oficial del Estado el 29 de marzo de 2026

® REGLAS DE OPERACIQN DE!_ PROGRAMA 1S0O55A1 INFRAESTRUCTURA
SOCIAL A LA POBLACION INDIGENA, Anexo al Periddico Oficial del Estado el
29 de marzo de 2026.

@ Instrumento para elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
@ Manual de Organizacion de la Secretaria de Pueblos y Comunidades Indigenas.

@® Acuerdo que reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones en la
Metodologia para la Elaboracion de Instrumentos de Control Archivistico,
Cuadro General de Clasificacidon Archivistica y Catalogo de Disposicion
Documental. g
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INSTRUCTIVO DE USO

Todas las unidades administrativas y productoras de documentacion de la Secretaria
de Pueblos y Comunidades Indigenas aplicaran el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica ubicando las series documentales que correspondan con sus funciones
comunes y/o sustantivas. Ya que, en apego al Reglamento Interior de la Secretaria
de Pueblos y Comunidades Indigenas, se identificaron las atribuciones y funciones
dentro de los Esquemas de Series Comunes y Sustantivas presentadas en la
“Metodologia para la Elaboracion de Instrumentos de Control Archivistico, Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental”, emitido
por el Consejo Nacional de Archivos. Al hacer uso de esta clasificacion homologada
se facilita la localizacion de los expedientes, asi como la disponibilidad e integridad
de los archivos.

Este instructivo de uso busca que todo el personal conozca sus elementos y facilite
su comprension y aplicacion.

FONDO (1

Caodigo (2) FUNCIONES COMUNES/SUSTANTIVAS (3)

(1) FONDO: Conjunto de documentos producidos organicamente por un sujeto
obligado, que se identifica con el nombre de este ultimo.

(2) CODIGO: Clave alfanumérica de la categoria en la que se agruparan e
identificaran las series documentales.

(3) NIVELES DE CLASIFICACION:

a) Seccion: A cada una de las divisiones del fondo documental basada en las
atribuciones de cada sujeto obligado de conformidad con las disposiciones
legales aplicables

b) Serie: A la division de una seccion gue corresponde al conjunto de
documentos producidos en el desarrollo de una misma atribucion general,
integrados en expedientes de acuerdo con un asunto, actividad o tramite
especifico
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA:

Fondo
SPyCI Secretaria de Pueblos y Comunidades Indigenas
Cdédigo Secciones Comunes
1C Legislacion.
2C Asuntos Juridicos.
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion.
4C Recursos Humanos.
ke Recursos Financieros.
6C Recursos Materiales y Obra Publica
7C Servicios Generales.
8C Tecnologias y servicios de la informacion.
9C Comunicacién Social Pt
10C Control de Auditoria de Actividades Publicas. %1_“,;,{‘;},!;-"‘5‘;.\“!;
nc Programacion, Informacion, Evaluacion y Politicas.
12C Transparencia y Acceso a la Informacion.
Caédigo Seccién
1C Legislacion.
Series
162 Programas y proyectos en materia de legislacion.
1C.10 Instrumen_tgs juridicos consensuales (convenios, bases de
colaboracion, acuerdos, etc.).
Cédigo Seccién
2C Asuntos Juridicos.
- Series
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal. ﬂ
Caédigo Seccién :
3C Programacién, Organizacion y Presupuestacion \
Series
3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion \J
3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal
Cédigo Seccién i
4C Recursos Humanos.
Series
AC.3 Expediente Unico de personal. ]
4C.9 Control disciplinario —/
4C.22 Capgc_itacic’a_n continua y desarrollo profesional del personal de areas
administrativas.
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Cédigo Seccioén
5C Recursos Financieros
Series
5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal.
5C.15 Transferencias de presupuesto.
5C.16 Ampliaciones del presupuesto.
5C.20 Compras directas.
5C.22 Control de chegues.
5C.23 Conciliaciones. k
8C.26 Estado del ejercicio del presupuesto. S ARCHINO
5C.27 Fondo rotatorio. R,
Cédigo Seccion
6C Recursos Materiales y Obra Publica
Series
6C.4 Adquisiciones
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
Cadigo Seccion
7C Servicios Generales.
Series
7C.6 Servicios de limpieza y fumigacion.
7CN Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario.
7C2 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de computo.
Cédigo Seccién
. 8C Tecnologias y servicios de la informacion.
Series
8C.13 Control y desarrollo del pargue informatico.
8C.16 Administracion y servicios de archivo
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia.
Caédigo Seccién
9C Comunicacién Social
Series
9C.14 Actos y eventos oficiales (Cobertura de eventos)
Caédigo Seccién
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas.
Series
10C.6 Seguimiento a la aplicacion de medidas o recomendaciones.
10C.15 Entrega-Recepcion.

Codigo Seccién >§
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1ncC Planeacioén, Informacién, Evaluacion y Politicas
Series
Evaluaciéon de programas de accion (Sistema de seguimiento a
11C.15 programas presupuestales)
Indicadores (emision de reportes Sistema Integral del Ciclo
Presupuestario, SICIP: Matriz de Indicadores de Resultados, Programa
11C.19 Operativo Anual e Indicadores Presentados al Honorable Congreso del
' Estado).
11C.20 Indicadores de desempefo, calidad y productividad. (Comité de
' Control y Desempefo Institucional)
Cddigo Seccién
12C Transparencia y Acceso a la Informacion.
Series
12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la informacion.
12C.5 Comité de informacion (Comité de Transparencia).
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién. INST ﬁ-ﬁﬁ%ﬁa&:@?@
t'.‘ ;—{g;\%‘ ? @éﬁ% ’."n.__" ‘»: o
FUNCIONES SUSTANTIVAS %g‘é%‘&%@w”&@@
S \RCHINO
Cédigo Seccién Sy
1S Registro Estatal de Pueblos y Comunidades Indigenas
2S Asesoria y acompafiamiento especifico a los Pueblos y Comunidades
Indigenas
3S Derechos Indigenas.
45 Ejecucion y Seguimiento de Programas para la Poblacion Indigena.
Caédigo Seccién
1S Registro Estatal de Pueblos y Comunidades Indigenas
Serie
15.1 Registro Estatal de Pueblos y Comunidades Indigenas
Cdédigo Seccién
- 2.5 Asesoria y acompafiamiento especifico a los Pueblos y
Comunidades Indigenas
25.1 Asistencia, acompafamiento, consulta y asesorias brindadas a los
Pueblos y Comunidades Indigenas.
Cédigo Seccién
3S Derechos Indigenas.
Series
3S.1 Consultas y Proyectos normativos dirigidos a pueblos y comunidades
indigenas.
Codigo Seccioén
45 Programas para la Poblacién Indigena.
Series ‘
451 Asistencia Social para la Poblacion Indigena
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45.2 Incentivos Econdmicos a Estudiantes Indigenas para su
Profesionalizacion
453 Fomento al Respeto de los Derechos Indigenas
45.4 Programa Juntos por Nuestra Identidad
4S.5 Estrategia Solidaria de Alimentacion Nutritiva en Escuelas con
Poblacion Indigena
45.6 Programa Integral para la Produccion Agropecuaria
45,7 Infraestructura Social a la Poblacion Indigena
45.8 Programa Desarrollo Econdmico para la Poblacion Indigena

HOJA DE CIERRE

El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica correspondiente a la
Secretaria de Pueblos y Comunidades Indigenas del Estado de Chihuahua, consta de
16 Secciones y 44 Series Documentales. El cual, con fundamento en el articulo 14 de
la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, fue aprobado y validado por el Grupo
Interdisciplinario de Archivos como consta en el acta de la Primera Sesion
Extraordinaria celebrada el dieciséis de abril de dos mil veintiséis.
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VALIDACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA

&_/_J/Hrf. JESSICK LIZETH VAZQUEZ ING. IGNACI EZ SALAZU
GRANADOS DIRECTOR A TRATIVO
COORDINADORA DE ASUNTOS
JURIDICOS

“MTRA. LUZ ELENA NUNEZ GUZMAN
TITULAR DEL AREA COORDINADORA

DE ARCHIVOS @

@

-
B S ==
ING. JUAN ﬂSBERTo TOVAR BAEZA LIC. IRIS MARIAN DOMINGUEZ VARGAS % =54
JEFE DE\DEPARTAMENTO DE RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE & ‘i ;:
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TRANSPARENCIA E By —C

L2

7

ING JOSE ALEJANgho COBOS

HIDALG

ASESOR TECNICO DE'LA OFICINA DEL
SE RETARIO

MTRA. LARISSA ELIZABETH SALDANA ING. MIGUEL J)MER 1€ EZ ARZATE
BARRAZ DIRECTOR DE OPERAC REGIONAL

DIRECTORA DE DERECHOS INDIGENAS

LIC. OLAF IVAN.CORRO LABRA LIC. AARONW&ZA MARTINEZ
COORDINAD®R DE EVALUACION Y COORDIN E DIFUSION Y
EGUIMIENTO TRANSVERSALIDAD

“Esta hoja de firmas corresponde al Cuadro General de Clasificacidn Archivistica de la
Secretaria de Pueblos y Comunidades Indigenas del Estado de Chihuahua, aprobado en la
Primera Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de
Pueblos y Comunidades Indigenas, celebrada el dieciséis de abril de dos mil veintiséis.”
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