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MANUAL DE INTREGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION
DE SERVICIOS DE LA AGENCIA ESTATAL DE DESARROLLO ENERGETICO

Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Agencia Estatal de Desarrolio Energético.

1. PRESENTACION,

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios de la Agencia Estatal de
Desarrolio Energético, es por definicién un érgano colegiado de participacién plural, con capacidad de
analisis v de resclucion téenica, administrativa y operativa, responsable de tomar las decisiones sobre la
materia que aseguren las mejores condiciones de abastecimiento de bienes y prestacion de servicios,
promoviendo y vigilando que se cumpla con las normas vigentes.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios de la Agencia Estatal de
Desarrollo Energético, se constituye como un instrumento de apoyo para el cumplimiento del mandato
consagrado en el articuio 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, consistente en
la obligatién de que los recursos econdmicos de que se dispongan, sean administrados con eficiencia,
eficacia, honradez e imparciafidad, atendiendo a las mejores condiciones de calidad, precios y oportunidad,

para alcanzar los objetivos a que se encuentran destinados, asegurando las mejores condiciones para el

Estado.

Por o antes expuesto y de conformidad a o que establecen los articulos 1 fraccion IV, 2, 6 parrafo sep
12, 26, 29 fraccionss | y V, v articulo 31 parrafo tercero de la Ley de Adquisiciones, Arrendami
Contratacion de Servicics del Estado de Chihuahua, asi como el articulo 19 de su Reglament

Agencia Estatal de Desarrollo Energético decide emitir el

siguiente:

MANUAL DE INTREGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, -

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA AGENCIA ESTATAL DE DESARROLLO ENERGET®

iNDICE

I. Presentacion.

il. Objstivo general.

1. Glosario.

iV, Marco legal.

V. De la integracién del Comité.

V1. Funciones del Comité.

VIi. De los Procedimientos de operacion.
VIil. Sesiones ordinarias.

IX. Sesiones exiraordinarias.
X, Consideraciones generales,

X1, Causas de cancelacion y suspension de [as sesiones.

Xt Integracion de las carpetas de trabajo.
Xlil. De las Funciones del presidente.
XIV. De las Funciones ds los vocales.
XV. De las Funciones del cbservador.
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ii. OBJETIVQ GENERAL.

El presente Manual de Integracion y Funcionamiento tiene por objeto regular y fortalecer la actuacion del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicics de la Agencia Estatal de Desarrcilo
Energsético y por ende el estricto y fiel cumplimiento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Coniratacion de Servicios del Estado de Chihuahua y el Reglamento de la Ley, asi como las afribuciones
y funciones de cada uno de sus integrantes, can el proposito de que los procedimientos de adgquisiciones
de bienes, arrendamientos y contratacion de servicics, aseguren para este Organismo, las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, lo
que repercutira en el adecuado manejo de los recurses publicos, al conducir su actuacion de manera
eficiente y eficaz, a través de las reglas que permitan claridad, transparencia, racionalidad y control de los
mismos conforme io prevé la normatividad aplicable.

lil. GLOSARIO.
Para efectos de los presentes lineamientos se enienderd por:

LADJUDICACION DIRECTA. Procedimiento de contratacion previsto en el articuio 74 fraccion | st
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Conftratacion de Servicios del Gobierno del Estaq -@

Chihuahua.
H.ADQUISICION. El actojuridico por virtud del cual se obtiens el dominio o propiedad de un bien nj ﬁa
a titulo oneroso. i
:%r%dicos‘dela Agencia EstiidH-AGENCIA. La Agencia Estatal de Desarrollo Energetico. <
?HO Enerdicn IV.ADMINISTRADOR DEL CONTRATO. Persona servidora publica en quien recae ia resportsabil@
‘dar seguimienic y verificar el cumplimiento de las obligaciones del proveedor establecidagg el

contrato o pedido, asf como determinar la aplicacidn y calculo de penas convencionales
deductivas, autorizar el pago y, en su case, solicitar al drea competents, la rescision del
aportando los elementos conducentes. El Administradar del Conirato podr& nombrar los sup
que considere necesarios.

V.ANEXO TECNICO. Documento en el que se hace constar la descripcion detallada de Ic ot/ |
arrendamientos o servicios, asi como los aspectos e informacidn especifica que se CoOSERAC AN
necesarios para determinar el objeto y alcance de la contratacién, tales como la descripcidn bj
de la contratacion, condiciones y plazos de entrega de los bienes requeridos o de la prest %
servicio, en caso de arrendamiento, la indicacion de si este es con 0 sin opcion a compra, lugar de
entrega de los bienes o prestacion de los servicios, requisitos u obligaciones de los proveedores o
licitantes, los recursos técnicos, financieros y demés que las Areas Requirentes estimen que deben
poseer los proveedores, para poder cumplir con la entrega de los bienes o la prestacion det servicio
con la calidad v oportunidad requeridos, vigencia del contrato, forma de pago, las normas aplicables
conforme a la Ley de Infraestructura de la Calidad, y a falta de estas, las normas internacionales, enfre
otros que considere necesarios incluir el Area Reguirente.

Vi.AREA REQUIRENTE. Aquella que en el ente plblico selicite o requiera formalmente ante el Comité C}s
la adquisicién o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios y evalla a proposicion de marnera
integral y emite los dictdmenes correspondientes; &l Area requirente podré tener también el caracter

de Area técnica. \>’§
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VILAREA TECNICA. La que elabora las especificaciones técnicas que se deberdn incluir en el
procedimiento de contratacion, evalda la propuesta técnica de las proposiciones y s responsable de
responder en fa junta de aclaraciones, las preguntas gue sobre estos aspectos realicen los licitantes.

VIli.ARRENDAMIENTO. £l acto juridico por el cual se abtiene el uso y goce temiporal de bienes muebles
a plazo forzoso, madiante el pago de un precio cierto y determinado.

IX.CARPETA DF TRABAJO. Documento que confiene la informacian que permite conocer, analizar y
dictaminar en sesion del “Comité’, los asuntos relativos a las adquisiciones, arrendamientos y
contratacion de servicios, que sometan ante dicho "Comité", la cual deberd incluir como minimo, la lista
de asistencia, el orden del dia, la presentacion de los asuntos y, en su caso, los asuntos generales con
su respectivo soperte documental que comprendera de manera enunciativa y no fimitativa, lo siguiente
(oficio de soficitud de inclusién en el orden del dia del asunto de que se trate, suficiencia presupuestal,
investigacion de mercado, entre otros documentos).

X.COMITE. Bl Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Agencia Estatal de Desarrolio
Energético.

X1.COMPRAS POR MONTO MENGR: Las que son iguales o menores a seiscientas veinte veces el valoly
diaric de la Unidad de Medida y Actualizacidn.

Pt - b

c%n XIL.CONSULTORIA. La asistencia que un experto o especialista presta para proveer una solucion a il
W5 problematica planteada, baséndose en su- experiencia; conocimientos y habiiidades en un area del

s conocimiento, S %

WER :

;:;:;s Gl Agencia E%HF.CONTRATO. Es el acuerdo de dos o mas voluntades, que se expresa de manera formal, mediarﬁ

y documento y que tiene por objeto transmitir la propiedad, el uso o goce temporal de bienes muebles o

oo Energlte la prestacidn de servicios, a los entes publicos, por parte de los proveedores, creando derecho
obligaciones para ambas partes y que se deriva de alguno de los procedimientos de contratacion

regula esta Ley.

XIV.CONTRATO PLURIANUAL. Contrato que implica una erogacion de recursos en mas de un ejerc
fiscal. ;

XV.CONVOCANTE. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Agencia Estatal g Gl
Desarrollo Energético cuando lleve a cabo un procedimiento de licitacion piblica, o bien, de invita@ln \ ¥X 1
a cuando menos fres proveedores.

XVILINVESTIGACION DE MERCADO, La verificacién sobre la existencia de bienes, arrendamientos o
servicios, de proveedores a nivel local, nacional © internacional y del precio estimado basade en la
informacion que obtenga por los propios entes pablicos, de fabricantes de bienes © prestadores del
servicio; o una combinacion de dichas fuentes de informacion.

YVILINVITACION A CUANDC MENOS TRES. El monto no podrd exceder la cantidad de cincuentay cuatro.
veces el vaior anual de la Unidad de Medida y Actualizacion vigente por partida presupuestal sin incluir L\;”
el Impuesto al Valor Agregade. /

XVHLLEY. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua.
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XIX.LICITACION PUBLICA. Procedimiento en virtud del cual se convoca publicamente a las personas
licitantes a participar por fa adjudicacion de un contrato de adquisiciones, arrendamientos o prestacion

de servicios a quien ofrezca la propuesta més solvente para la Agencia.

YOUMANUAL. Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adcuisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios de la Agencia Estatal de Desarrollo Energético.

XXI.ORDEN DEL DIA. Documento por el que se convoca a los miembros integrantes del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Agencla Estatal de Desarrollo Energétice a una sesién,
especificando el lugar, fecha y hora determinada, asi como la lista de los asuntos que se pretenden

desahogar en la sesion.

XXIL.ORGANO INTERNO DE CONTROL. La unidad administrativa adscrita a los entes plblicos de! Poder
Ejecutivo del Estado, encargada de promover, evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control
interno, competente para aplicar las leyes en materia de responsabilidades administrativas de los
servidores plblicos, fiscalizacién y de_contrataciones plblicas, asi como de la implementacién de

politicas eficaces de ética publica y responsabilidad en el servicio piblico.

XXiLPAACS. Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios.

XXIV.PARTIDA O CONCEPTO. La divisién o desglose de los bienes a adquirir o arrendar, o de los servicios
a contratar, contenidos en un procedimiento de contratacion o en un contrato, para diferenciarlos uncs

de ofros, clasificarlos o agruparlos.

i
%{ | YOUV.PARTIDA PRESUPUESTAL. Corresponde a la partida genérica, que se ubica en el tercer nivel do
& - desagregacion de! clasificador por objeto del gasto, emitido por el Consejo Nacional Contable.

it Agenca EStatalXX\ll.PEDIDO. Es el acuerdo de dos o més voluntades, cuyo importe de formalizacion es inferior a clentor

Gt treinta veces el valor mensual de la unidad de medida y actualizacion.

XXVH.REGLAMENTO. El Reglamento de la Ley de Adauisiciones, Arrendamientos y Contratacion SN

Servicios del Estado de Chihuahua.

XXVIILSERVICIO. La actividad organizada que se presta y realiza con el fin de satisfacer determinadasg

necasidades.

XXIX.SESION EXTRACRDINARIA. Seran aquellas sesiones que se realicen para tratar asuntos de manera

urgente debidamente justificados, pravia solicitud formulada al Presidente del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de ta Agencia Estatal de Desarrollo Energético.

XXX.SESION ORDINARIA. Aquelias en Jas cuales se aterderan de manera programada los asuntos a tratar
por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Agencia Estatal de Desarrollo

Energético.

XXXI.SUFICIENCIA PRESUPUESTAL. Es la capacidad de recursos financieros que tiene una o varias
partidas presupuestales con la posibilidad de ser afectadas por el &rea requirente, que deberd constar
en el expediente de contratacion.

YUXIL.VOCAL: Se entiende que la vocalia podra ser distinta, dado que, seré de acuerdo al Area Reqguirente
del bien, arrendamisnto o sarvicio.
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‘IV, MARCO LEGAL.
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicancs.
Constitucién Politica del Estado de Chihuahua,
Ley General de Contabilidad Gubemamental,
Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Ley General de Tiulos y Operacicnes de Crédito,
Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

Ley Orgénica del Organismo Publico Descentralizado Agencia Estatal de Desarrolio  Energético. ":i:,

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua.
Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Chihuahua. -
Ley de Ingresos del Estado de Chihuahua.

Ley de Instituciones de Seguros y Fianzés. _

Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado.

Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubemamental y Gasto Pdbiico del Estado de h
Chihuahua. Ry

Cddigo Civit det Estado de Chihuahua.

Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de Chihuahuia.

Reglamento de la Ley de Adaquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado
de Chihuahua.

Estatuto Organico de la Agencia Estatal de Desarroflo Energético.
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i ; !

# necesaria para llevar a cabo el proceso licktatorio, formular las observaciones y recomendaciones
fioos dela Agencia Eslaﬁpnvementes y, eh su caso, determinar la procedencia y autorizar su publicacion.

‘OE“ergé“ﬁl. Revisar los documentos de cada érea requirente, formular las observaciones y recomendaciones

Vi,

VIi.

V. DE LA INTEGRACION DEL COMITE.

Para el debido cumplimiento de sus facultades y objetivos, el Comité estara integrado de la siguiente
maners.

Directora de Administracion y Finanzas. : Voz y Voto
Directora de Asuntos Juridicos. Voz y Voto
Vocal Director de Planeacién y Vineulacién Institucional. " VozyVio
Vocal Director de Electricidad. Voz y Voto
Vogal Director de Hidrocarburos, Voz y Voo
Observador  Titular del Organo de Control y/o la persona que sea designada o Voz
comisionada.

V1. FUNCIONES DEL COMITE.
Con fundamento en el articulo 29 de la Ley se establecen como sus atribuciones principales las siguientes:

Elaborar y aprobar su manual de integracion y funcionamiento.

Revisar 10s documentos de cada drea requirente, a fin de corroborar que la informacién presentada sea i

convenientes y en su caso dictaminar sobre la procedencia de las excepciones a la licitacion publica
previstas en el articulo 73 de esta Ley, sobre la contratacion de adquisiciones, arrendamientos o servicios
que se lleven a cabo, en contrataciones iguales o superiores a ciento treinta veces el valor mensual de ia
unidad de medida y actualizacidn, en cantidades inferiores & dicho monto, la faculiad de dictaminar su
pracedencia quedara a cargo de las areas requirentes.

De igual forma, dictaminaré los procedimientos de conratacion que se fundamenten en el articulo 74 de 3
esta Ley, (nicamente en los casos previstos en los lineamientos aplicables.

Proponer las politicas, triterios y lineamientos en materia de adguisiciones, arrendamientos o prestacion
de servicios, los cuales deberén de ser autorizados por la autoridad facultada u drgano de gobierno segun
corresponda, una vez auterizados se deberan remitir al Peritdico Oficial de! Estado para su publicacion.

Desarrollar los eventos que formen parte del proceso ficitatorio, tales como juntas de aclaraciones, actos
de presentacién y apertura de propuestas y fallos de la licitacién y las sesiones de Comité.

>,

oY

",

™
N,
g

!

Recibir y verificar cuantitativaments, en conjunto con el area requirente, las propuestas y documentos
presentados por los proveedores en el proceso ficitatorio.

Verificar que las personas licitantes cuenten con la manifestacion bajo protesta de decir verdad que no s
encuentran en alguno de los supuestos previstos en el articulo 86 de esta Ley.
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Vill.  Analizar e dictamen técnico, econdmice v legal-administrativo emitide por el érea requirente de las
adquisiciones, arrendamientos o prestacion de servicios respecto de las proposiciones de los licitantes, el
cual serd uno de 10s elementos base para Ja elaboracién del fallo respectivo, aceptandolo o rechazandolo
de manera fundamentada y motivada.

iX. Emitir el fallo con base en el dictamen técnico, econémico y legal-administrativo efaborado por el rea
requirente de las adguisiciones, arrendamientos o prestacian de servicios.

X Modificar o diferir los plazos de las juntas de actaraciones, actos de presentacion y apertura de propuestas
y fallos, cuando as! se requiera, dentro def marco de esta Ley.

XL Cancelar los procesas licitatorios, dentro del marco de esta Ley y dando aviso a la Secretaria de la Fungién
Publica o al Organo Interng de Control que corresponda.

XI.  Adicionar las adjudicaciones previstas en ef tercer parrafo del articulo 70 y fraccién Videl 73 de la Ley de
Adquisiciones,
Xl Las demas que por disposicion legal y reglamentaria resulten aplicables.
VL. DE LOS PROCEDIMIENTOS DE OPERACION,
. En confrataciones inferiolres a clento treinta veces ef valor mensual de la unidad de medida y

actualizacion vigents, la facultad de dictaminar su procedencia quedard a cargo ge las areas
requirentes y se formalizard mediante un pedido.

005 0 e AgenciaExat
Ene’rgétlca - Il Los acuerdos que tome en sus sesionss, seran de caracter obligatoric en relacién con los asunto

que se sometan a su consideracion.

L E! Comité debera revisar, analizar y auforizar los procedimientos de confratacién que se le
presenten en el orden del dia de cada una de las sesiones, siempre y cuando éstos se encuentren
debidamente fundamentados y motivados.

V.  ElComité dictaminara las contrataciones cuyo valor sea igual o superior a ciento treinta veces el -
valor mensual de la unidad de medida y actualizacién vigente, asi mismo, estas operaciones se @ &, "%
formalizaran mediante contrato v s& debera anexar toda la documentacion que sustente 18, i—
investigacion del estudio de mercado y la suficiencia presupuestal correspondiente, dado que estos
seran parte del expediente de la adquisicién, arrendamiento o contratacidn de servicio, incluyendo
los casos de excepcion contemplados en el Articulo 73 de la Ley.

V. FEl Comité de acuerdo al articulo 29, fraccién V de la Ley, determina los siguientes criterios en
materia de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios:
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TABLA DE MONTOS RECURSOS ESTATALES

LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ CONTRATACION DE
SERVICIOS DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

T ADISDIGAGIOGNDIRECTA - INVITACION'A CUANDD MENOS 3 PROVEEDORES
Arficulo 74 fraceitn |, LAACS Articuto 74 fraccian it LAACS
CONVERSION: 36 x5 37.844.40 = CONVERSION: 54 x § 37.844.40 =
NO EXCEDER 61, 3562,358.40 SIN VA NO EXCEDER $2, £43,597.50 8INIVA
"7 TESTIGOSOCIAL . | 3COTIZACIONES PARA ADIUDICACION DIRECTA
ARTICULO 49, LAACS ARTICULD 74 TERCER PARRAFD, LAATS
CONVERBION: 2,000 2 $37.644.40 = CONVERSION: 620 x §103.74 =
REBASE 875, 588,800.00 IGUAL O SUPERIDR $64,318.80
0 COSTODEPARTICIPASION 1 o o EXCEPCIONDEPADRON
ARTICULO 52 SEGUNDD PARRAFO, RLAACS ARTICELO 34 FRACCION Il LAACS
CONVERSION: 20 x $108.74 = CONVERSION: 620 % $103.74 =
NO EXCEDER $2,074.80 INFERIOR A $64,318.80
CAPTURADE PROCEDINIENTOS ENSISTEMADE | - ADJUDICACION DIRECTA RELACIONADA CON.
& CONTRATACIONES PURKIGAS 27 INSUMOS PARA LA SALUD R
’ ARTICULD 32 ULTIMG PARRAFQ, LAACS ARTICOLO 74 ULTIMO PARRAFQ, LAACS
k% ARTICULD 30, ALAACS
? ! COMVERSIGN: G20 % $10374= CONVERSION: B4 x $37,844.40 =
‘ ; IGUALES O SUPERICRES A $84,318.80 NO EXCEDER 3&, 6A3,557.60
ﬁv@ 0. GXCEPCIOMES ALA GARANTIADECUMPLIMIENTO .
il ARTIGULD 8 FUACCION | RLAAG S i ARTICULD 55 FRAGCION 1l, RLAACS
B REFERENTE A LOS ARTICULGS 73 FRACCIDN IV (SEGURIDADY Y, | 73 FRAGEION #f (EXCEPCION FOR CASG FORTUITO O FUERZA
o ' E l ‘ { 74 {MONTO) LAACS - - MAYORIL LAACS
0 de |a AgEHCIa § a i CQMVERSION: 16 x $37.844.40 = CONVERSION: 88 x $87,894.40 =
‘penah IGUAL O MENOR A 8667,666.00 SINTVA HASTA 81, 362,398.40
nergéizo
' ToLn i TIPS DE ACUERDO BEVOLUNTADES 1
PARAMETRO . ‘ VALOR ROZ23
£8 Bl ACUERDD DE DOS O MAS VOLUNTADES, CUYO IMPORTE DE
GONTEATD | FORMALIZAGION £S5 SUPERIIR A 30 VECES £L VALOR MENSUAL SUPERIOR A $409,881.00
OF LA URIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION. :
£5 £ ARUERDO DE DOS O MAS VOLUNTADES, CUYO IMPDRTE DE ARTICULO 3 FRACCION XLYIY
FEOIDG | FORMALIZATION £5 INFERIGR A 130 VECES EL VALGR MENSUAL BF ARTICULO 75 BIS. LAACS
LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACKIN. INFERIOR A $409,981.00
P%gh;!?;fn AR GUE SOH [GUALES 0 MENDRES A B20VECES EL VALOR DIARIQ | ARTICULD S FRACGIGN XXV LAACE
_MENOR ¥ | BELAUNIDAD BE MEDIDA Y ACTUALIZAGION. ) IGUAL O MENOR A & 64,318.80

a. Cuandc se trate de adquisicidn de equipo de cdmputo, comunicaciones, licencias informéticas, software y '
servicios correlacionados o similares, se solicitara se anexe al expediente un dictamen téenico favorable,
acompafiado de un anexo técnico y requisicion expedido por el experio en materia de sistemas de la

Agencia.

b. De acuerdo a Artfculo 49 de la Ley, en los procedimientos de contratacién cuyo monto rebase el
squivalente a dos mil veces el valor anual de la Unidad de Medida y Actualizacion vigente, asi como en
aquellos casos en que la Secretaria de la Funcién Publica o el Organo Interno de Control gue corresponda,
determine atendiendo at impacto social de la contratacion, seré obligatorio solicitar la participacién del C«Q.G&

testigo social. :

0
Ry
I‘/ .
7

¢. El Comité podra optar par no llevar a cabo el procedimiento de licitacién pablica y celebrar contratos &
través de los procedimientos de invitacion a cuando menos tres proveedores o de adjudicacion directa. La
seleccion del procadimiento de excepcion que debera fundamentarse y motivarse. Segdn las circunstancias
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que concurran en cada caso, el drea requirente debera justificar las excepciones en criterios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad, legalidad, honradez y transparencia que resulten procedentes para
obtener las mejores condiciones para el Estado.

Para acreditar los criterios en los que se funda, asf como la justificacién de las razones en las que se
sustente el jercicio de la excepcion, deberan constar por escrito y ser frmados por la persona titular det
drea usuaria y del Area requirente de los bienes o servicios, linicamente traténdose de los supuestos
previstos en el articulo 73 de la Ley y en contrataciones iguales o superiores a ciento treinta veces el valor
mensual de la Unidad de Medida y Actualizacion vigente que se fundamenten en el articulo 74 de la Ley.

El Comité solicitaré para ef caso de contrataciones anticipadas cuya vigencia inicie en ¢l ejercicio fiscal
siguisnte de aquél en el que se formalizan o las plurianuales, se cuente con la aprobacidn de fa Junta de
Gobierno, el Director General de! organismo y de la persona fitular de la Direccion de Administracion
respectivamente.

Los contratos o pedidos estarén sujetos a la disponibilidad presupuestaria de!l afio en el que se ejerce ¢l
recurso, por lo que sus efectos estaran condicionados a la existencia de los recursos presupuestarios
respectivos, sin que la no realizacion de la referida condicion suspensiva origine responsabilidad alguna
para las partes.

En los contratos plurianuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios, cuya vigencia rebase un
gjercicio presupuestario, se debera determinar tanto el presupugsto total como el relativo a los ejercicios

) @e que se frate; en la formulacion de los presupuestos de los sjercicios subsecuentes se consideraran los
# dela AgenciaEste

ostos gue, en su momento, se encuentren vigentes, y se dard prioridad a las previsiones para e
cumplimiento de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

Traténdose de contratos plurianuales deberd estarse a lo dispuesto por el articulo 46 Bis de la Ley de
Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y Gasto Publico del Estado de Chihiahua,

En los casos especificos que prevé la Ley y el Reglam’énto de diversos supuestos, se atendera a lo _ig

siguiente:

Para el caso especifico que sefiala el articulo 87 ultimo pérrafo de la Ley sefiala que: (sic) “Los enfes .

pliblicos deberéan establecer en sus politicas, criterio y lineamientos que el page a proveedores se realice

preferentemente a través de medios electronicos, por lo que tinicamente en casos excepcionales se podré
parmitir el pago a través de cualquier ofro medio®. En este caso en particular, los pagos se realizaran por

transferencias bancarias y eso se establecera en los contratos respectivos que para tales efectos se
celebren en cada caso en particular. Y en casos excepcionales, se permitird el pago a través de la entrega
de cheque certificado a nombre del proveedor y el cual serd entregado en el domicilio fiscal que se
encuentre ocupando la Agencia.

De conformidad a lo establacido en el articulo 128 de la Ley que & la lefra indica “Las confroversias que
surjan entre las partes por interpretacion a las claustilas de los contratos o por cuestiones derivadas de su
gjecucion, padran resolverse mediante los mecanismos previstos en la Ley de Justicia Administrativa del

Estado.”

De conformidad a lo establecido en el articulo 129 de la Ley que a la letra indica: “Lo dispuesto en el articulo
anterior podré preverse en cldusula expresa en ef contrato o por convenio escrito posterior a su celebracion.
En las polfticas, criterios y lineamientos de los entes pilblicos deberé establecerse el drqa responsable para
determinar fa conveniencia de incluir dicha cléusifa o firmar el convenio correspondien
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Vill. SESIONES ORDINARIAS.

1. En fa sesion de instalacion que corresponda, el Presidente presentard a consideracion del Comité, el
calendario de sesiones ordinarias que deberan lievarse a cabo en el afo.

2. Las sesiones ordinarias serdn convocadas y presididas por el Presidente, asistiran los vocales
propietarios o suplentes, asesores y observadores, y seran validas con la asistencia de la totalidad de los
integrantes con derecho a voto y los falios, acuerdos y dictdmenes se tomaran por mayoria de votos, en
caso de empate el Presidente tendré voto de calidad.

3. La convacatoria de cada sesion junto con la carpeta de trabajo correspondientes a cada asunto, se
enviard mediante carreo electrénico por el Presidente, o en su caso, por quién designe el Presidente, a ios
miembros integrantes de! Camité, cuando menos tres dias habiles de anticipacion a fa celebracion de la
sesién correspondiente. Asimismo, se les haré entrega de la convocatorig correspondiente de manera
fisica, :

4. De cada sesion se levantara un acta con nimero consecutivo, en la que se debera sefalar el sentido da
los acuerdos tomados por los miembros in_tegrantés del Comité con derecho a voto y los comentarios
relacionados en cada caso, misma que se firmara al concluir su elaboracion, asi misme, contendré como

ik fos en cada cas _
P anexo la lista de asistencia correspondiente.
s dela Agencia Estte

1o Energdtica 5. En cada sesion se tratardn Unicamente, los temas contenidos en el orden del dia, mas los que se
aprueben en la propia sesion como parte de los asuntos generales.

IX. SESIONES EXTRAORDINARIAS.

1. Las sesiones extraordinarias se convecaran sdlo cuando existan asuntos debidamente justificados que
por su frascendencia se requiera la aprobacin del Comité y sea de manera urgente.

2. El desarrolio de este tipo de sesiones se hard analogamente al progedimiento establecido para las
sesiones ordinarias.

3. Se debera convocar y remitir la carpeta de trabajo de los asuntos y la informacion necesaria para
dictaminacién del Comité, cuando menos con veinticuatro horas de anticipacion a la fecha en que se

programe la sesion.
4. En las sesionas extraordinarias no se trataran asuntos generales.

5, La solicitud al Presidents del Comité para fa celebracion de una sesion extraordinaria se hara por lo
menos con tres dias habiles de anticipacién a la fecha que se pretenda se realice la sesi§n, en el supuesto
caso de que se trate de un asunto de total frascendencia y se requiera la autorizaciory del Comité a la
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@ 5, Quienes integren el Comité podran desighar ;5‘0{_ escrito a su respectiva persona supiente.
ifeosdelaAgenciaEstaly _ ‘ AR o _
o Enegien 8. A salicitud del Presidente del Comité o del Area Requirente se podra invitar & sus sesiones a las personas

4, Una vez iniciada una sesion no se suspenders, salvo casa fortuito ¢ fuerza mayor.

brevedad, se debera justificar por parte del Area Requirente la necesidad y urgencia de celebrar una sesion
extraordinaria no respetando los plazos establecidos en el presente inciso,

X. CONSIDERACIONES GENERALES.

1. EI Comité debera sesionar por lo menos seis veces al afio, salvo que no axistan asuntos que tratar, en
cuyo caso deberd darse aviso a los miembros integrantes del Comité oportunamente.

2 {as sesiones se llevarén a cabo cuando asistan como minimo la mitad més uno de los miembros con

“derecho a Voz y Voto. Los acuerdos $e tormaran per mayoria de votos, debiendo indicarse en el acta
correspondiente, quienes emiten el voto y el sentido del mismo, excepto en los casos en que la decision
sea unanime. En caso de empate, quien presida la sesion tendrd voto de calidad para decidir el acuerdo,

3. En caso de ausencia debidamente justificada dai Presidente, las sesiones serdn presididas por Unica
ocasion por quien furja como Suplente de la Presidencia def Comite.

cuya intervencion se estime necesarig, para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra
naturaleza relacionades con los asuntos sometidos a la consideracion del Comité, quienes tendran el
carécter de invitados, participardn con Voz, pero sin Voto.y $6lo permaneceran en la sesidn durante la
presentacion y discusion del tema para ei cual fueron invitados. -

7. La responsabilidad de cada mismbro integrante del Comité quedara limitada al voto que emita respecto
del asunto sometido a su consideracién, con base en la documentacion que le sea presentada por el Area
Requirente, debiende emitir expresamente el sentido de su voto en todos los casos, salvo cuando exista
conflicto de intereses, en cuyo caso deberd excusarse y expresar el impedimento coespondiente.

XI. CAUSAS DE CANCELACION Y SUSPENSION DE LAS SESIONES.

A) Las sesiones del Comité solo podrén ser canceladas en los casos siguientes:

4. Cuando se extinga la necesidad de adquirir un bien o la contratacién de un servicio, deriva de ~;
un caso foriuito, de una causa de fuerza mayor o de la existencia de causas debidamente
justificadas; §<

2. En general, cuando se trate de casos debidamente justificados a peticion de cualduiera delas
personas integrantes;
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3. Cuando de continuarse con el procedimiento adquisitivo o de contratacién de un servicio, se
pueda ocasionar un dafio o perjuicio a la Agencia;

4. Por la falte de suficiencia presupuestal debidamente comprobada, que haga imposible la
adquisicion o la contratacion dal servicio solicitado.

B). Las sesiones del Comité sola podran ser suspendidas en los casos siguientes:

4. Cuando exista una causa justificada, derivada de un casc fortuito o de fuerza mayor, que im pida
la asistencia de la persona tituler de la Presidencia del Comité:

2. Cuando no exista quérum legal, para su celebracion,

3. Cuando $e suscite una contingencia que haga imposible su realizacion o continuacion;

e
dleas dea Aganci Estalal 1,
o Energéica 2.

3. Asuntos generales.

B8) Para someter asuntos a consideracién del Comité, Jas reas deberan enviar la solicitud directa al
Presidente del Comité, en un término minimo de cinco dias hébiles, previos a la sesién, con la
documentacion y comentarios que estimen pertinentes.

C) Los asuntos a dictaminar que se sometan a consideracion del Comité, podran presentarse en
formato libre perc invariablemente deberan contener:

1.

A) La integracion de la carpeta de trabajo que se debera tratar en una sesion del Comité, deberd
contener como minimo los siguientes apartados@ o

Xit. INTEGRACION DE LAS CARPETAS DE TRABAJO.

Convocatoria (Invitacion).
Asuntos a dictaminar por el Comité,

Oficio de solicitud correspondiente.
Oficio a través del cual se realizo la solicitud de suficiencia presupuestal.

Constancia de suficiencia presupuestal que acredite que se cuenta COn recursos
suficientes para la adquisicion, contratacion dei servicio o arrendamisnto.

Investigacién de mercada (adjuntando minimo tres cotizaciones) solicitadas formalmente
por el Area Requirente del bien, arrendamiento o servicio, a una persona fisica 0 moral, &7(
Dichas cotizaciones deberan establecer los datos y condiciones requeridas por el érea
requirente y en términos del articulo 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios, asi como el articulo 31 de su Reglamento.
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Furgdticn

nsdeladgenciabslaila investigacion de mercado la realizard el drea requirente, la cual deberd ser apoyada por su drea

5. Anexo Técnico yio Téminos de Referencia debidamente firmado, que detalle las
especificaciones técnicas del bien, arrendamiento o servicio solicitado.

6. Dictamen técnico-econdmico emitido por el area requirente.

7. Proyecto de Bases de Licitacion con la informacion correspondiente de manera técnica a
Io que reguiera sea licitado,

8. Los demas documentos que se consideren relevantes y sirvan de soporte para su solicitud,
de manera enunciativa mas no limitativa. anexos, documentos de antecedentes,
fotografiag, planos, entre otros.

D). Sobre la investigacion de mercado:

Previo al inicio de los procedimientos de contratacion, ya sea por Licitacion Plblica o por excepcion a ésta,
mediante invitacién a cuando menas tres ‘proveadares o por adjudicacion directa, se debera realizar y
presentar el documento de Investigacion de Mercado (Anexo 1) de los bienes yio servicios a contratar,
anexando los hallazgos documentales correspondientes.

administrativa, se acreditard con al menos tres cotizaciones en sentido positivo entendiéndose lo anterior
que se encuentran en las mismas condiciones y que por tanto puedan ser susceptibles de adjudicacion.

Para el caso del procedimiento de licitacién pablica: su funcidn es identificar las condiciones que imperan
en el mercado; la verificacion de la existencia de bienes o servicios en calidad, cantidad y oportunidad
requeridos de proveedores a nivel nacional © internacional; 'y obtener el precio prevaleciente del bien o
servicio requerido, a efecto de buscar las mejores condiciones para la Agencia Estatal de Desarrollo

Energético.

Para el caso del procedimiento por excepcion a la licitacién pdblica: su funcion es documentar y justificar
la excepcion aplicable y dictaminada, asi como comprobar que existe oferta dentro del presupuesto
aprobado, resulte ser la mas econdmica y gue cumpla en cantidad, calidad y oportunidad, asegurando las
mejores condiciones.

La informacian que se obtenga en la investigacién de mercado servira para establecer las candiciones en
el procadimiento de contratacion seleccionado, de conformidad con lo sefialado por los articulos 42 de la
Ley y 31,32,33 y 34 de su Reglamento, y demés disposiciongs aplicables, incluyendo:

a. Cantidad de bienes o servicios, sus caracteristicas y especificaciones técnicas;
b. Evaluacion de cumplimiento en cantidad, calidad y oportunidad; %
c, De manera general, los bienes o servicios solicitedos no deberan estar dirigidos a sélo un

posible proveedor; la consideracién del uso de alguna marca solo serd procedente cuando s
comprusbe y justifique, por escrito, razones derivadas de compatibilidad con bienes
actualmente en inventario o aquelias que, exclusivamente, cuenten con las especificaciones
necesarias para el fin que se desea adquirir;
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o

Plazo, lugar y condiciones de entrega;

Criterio de evaluacion de propuestas para la licitacion publica;
Condiciones de anticipo o pagos parciales en caso de que apliqus,
Vigencia de la confratacion;

F e o

Moneda en gue se cotizara,
Forma y términos de pago; y

i Demas circunstancias que resulten aplicables y que permitan la comparacion objetiva entre
bienes o servicios iguales o de la misma naturaleza,

Para efsctos de lo anterior, el drea requirente con apoyo del area administrativa obtendrd e integrara, por
lo mencs tres cotizaciones de oferentes diferentes, que contenga la informacion requerida, observado lo
dispuesto en el articulo 31 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendarmientos y Contratacion de
Servicios del Estado de Chihuahua, mediante las fuentes contempladas en el articulo 31 del Reglamento.

Las cotizaciones deberdn realizarse, preferentemente, via oficio {Anexo ) enviado fisicamente o por
correo electronico, teniendo como término méximo de respuesta de cinco dias hébiles, a partir de la
solicitud. Dicha solicitud de cotizacion debera estar acompariada del anexo técnico (Anexo IH).

Las cotizaciones, a excapcion de las obtenidas.via Intemet, deberan contener cuando menos los siguientes
datos: ' o

b. Denominacién social o nombre de la bersona‘fisica yRF.C,
c. Domicilio, teléfono y/o correo electronico; "

d. Precio(s) prevalecients(s);

e Nombre y firma de quien emite la cotizacion.

La vigencia de la investigacién de mercado seré de 30 dias naturales, contados a partir de la fecha de su
amision. Observar lo dispuesto en &l articulo 31 del reglamento.

Los resulfados de las cotizaciones obtenidas deberan ser plasmados en documento otorgado por la
Direccion de Administracion y Finanzas, dentro del cual se detallara la evaluacion de cumplimients,
caracteristicas, plazos y demas términos anteriormente mencionados del bien o servicio requerido, siendo
responsabilidad del rea requirente.

Dicho documento debera estar firmado por el o la titular del area requirente e integrarse a la Carpeta de A
Trabajo para su presentacion ante e Comité de Adquisiciones. C{__/

Si al drea requirente determina la necesidad de realizar modificaciones a las especificaciones técnicas de
los bienes o servicios requeridos, unidad de medida o cantidad solicitada, o bien, a tas condiciones y
términos de contratacién, debera invariablemente, actualizar el anexo técnico y la investigacidn de

mercado.

La Investigacion de Mercado debera estar integrada de los siguientes documentos, que formardn parie de
la Carpeta de Trabajo:
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a Solicitud de cotizacién. - Oficio mediante el cual se solicitars a los posibles proveedores la
cotizacion de bienes o servicios con los términos de referencia (puede ser via electronica).

b. Resultado de la Investigacion de Mercado. - Formato entregado por parte de la Direccion de
Administracién vy Finanzas que describa los hallazgos, caracteristicas y demaés puntos
relacionados con los biengs o servicios a contratar, incluyendo de manera enunciativa, mas no
limitativa los siguientes aspectos:

) nombre de las personas invitadas a cotizar,

i las personas que respondieron;

1) las fuentes consultadas;

V) la indicacion de cumplimiento y las que no son aceptables;

Cuando existan ajustes a las condiciones y/o especificaciones técnicas y el drea requirente determine que
aun con elios no se requiere actyalizar la Investigacion de Mercado, el titular del érea requirente bajo su
respansabilidad, justificaré por escrito las razones técnicas por las cudles las variaciones yo ajustes no
afectan el alcance de la contratacion, asf como la funcionalidad yfo naturaleza intrinseca del bien o servicio
reuerido, por lo que se podré considerar que éstas no alteran el resuliado de la Investigacion de Mercade,
manteniendo la certeza razonable de la existencia de proveedores, que puedan cumplir con los
gﬁ requerimientos, en la cantidad, calidad 'y oportunidad requeridas, asi como que los precios son los

8 prevalecientes en el mercado. ~ © :

24 ‘ o

?? , ara los supuestos de procedimiento de contratacion de excepcion a la Licitacion Publica, mediante
05*d9’|a AeendiaEstiéinvitacion a cuando menos tres proveedores 6 adjudicacion directa, su funcion es comprobar los supuestos
nergéfice de excepcion que apliquen a los articulos 72, 73y 74 dela Ley.

L

La investigacion de mercado seré ufilizada por la Agencia Estatal de Desarrolio Energético para io
siguiente: TR

Sustentar la procedencia de agrupar varios bienes o servicios en una sola partida;
b. Conocer el rango de precios convenienfes y aceptables para el procedimiento de
contratacién, '
¢. Determinar si existen bienes ylo servicios altemnativos o sustitutos técnicamente
razonabies; '
d. Seleccionar el procedimiento de contratacion adecuado y,

e. Sustentar fa peticion formulada al Comité.

Xiit. DE LAS FUNCIONES DEL PRESIDENTE.
a) Convocar, presidir y dirigir las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité y coordinar el desarrolle
de las mismas, asi como, emitir acuerdos de los actos aprobados en las sesiones.

b) Emitir las 6rdenes del dia y los fistados de los asuntos que se trataran; incluir las carpetas de trabajo
correspondientes con el scporte documental necesario, asi come, remitir dichos documentos & ios
participantes en el Comité; ademds de elaborar y emitir [as convocatorias para las licitaciones piblicas y
las invitaciones a cuando menos tres proveedores y expedir las bases de dichos procedimientos.
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'h) Revisar y firmar las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias que se celebren, para su

o qprci Estatl
gllo. -

¢) Autorizar las drdenes del dia de las sesiones.

d) Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion del mismo y en su caso, el voto
de calidad en aquellos casos en que el resultado de la votacion, efectuada entre {os integrantes del Comite,
refleje un empate.

&) Someter a consideracidn def Comité la tancelacion de los procedimientos respectivos.

) Instalar, presidir y clausurar las sesiones del Camité, enel lugar, fachay hora de fa convocatoria, vigilando
el cumplimiento de estos lineamientos.

g) Declarar formal y legalmente vélidas las sesiones del Comité.

distribucion a fos integrantes del Comité.

i) Custodiar 1a documentacion, garantias, fianzas, valores, titulos de crédito; etc. que se presenten con
motivo de los procedimientos de licitacion y contratacion.

j) En caso de ausencia del Presidente, su suplente tendré las mismas faculiades,

k) Las demas que le asigne el Comité, la Ley, y demés disposiciones legales aplicables.

XIV. DE LAS FUNCIONES DE_:LOS VOCALES.

a) Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a consideracion del Comité,
a efecto de emitir el voto correspondiente; asi coma, pronunciar los comentarios que estimen pertinentes.

b) Vigiler el cumplimiento de las funciones y los acuerdos emitidos por el Comité en lo que a su
representacion corresponda.

¢) Aportar la informacion que consideren necesaria a los miembros del Comité para el desahago de los
asuntos correspondientes.

d) Firmar la lista de asistencia, asf como las actas y dictamenes que emita el Comité de las sesicnes a las
que asistan.

&) Solicitar, con la debida justificacion al Presidente del Comité convoque a sesion extraordinaria, cuando
a su criterio existan asuntos que por st trascendencia se requiera la aprobacion del Comité.

f} En ef caso especifico del vocal que corresponde al asesor del 4rea juridica: proporcionar de manera

fundada y motivada la orlentacién necesaria en tomo a los asuntos que s traten en el Gomité. g
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XV. DE LAS FUNCIONES DEL OBSERVADOR.

a) £l Organo Intemo de Control, contaré tnicamente con voz, tendré como facultades las previstas
an el articulo 32 de la Ley, gue a la letra dice:

1. Vigilar que el funclenamiento del Comité se haga de acuerdo con lo que dispone la Ley y su
Reglamento, fos programas y presupuestos aprobados y demas disposiciones aplicables.

2. Recomendar al Comité las medidas preventivas y correctivas que sean convenientes para el
mejoramiento del mismo en el Ambito de su competencia.

3. Presentar denuncias ante las instancias correspondientes, cuando lo amerite, ante la existencia
de informacién objetiva que acredite a presencia de irregularidades. & 3

Asesorar y orientar, en el dmbito de su competencia, a los infegrantes del Comité respecto de los
asuntos que se traten en las sesiones del Comité y la normatividad que le sea aplicable.

4, Las demds que le atribuya el Reglamento de la Ley.

58
R

o5 AR TRANSITORIOS

nergdlies .
Primerc: E! Comité legalmente constituido y en sesién ordinaria, aprusba el Manual de Integracion y i ‘_ -

Funcicnamiento.

Segundo: El Manual de Integracién y Funcionamiento debera ser remitido a la Junta de Gobierno para su
aprobacion. ' W

Tercero; Una vez aprobado el Manual de Integracion y Funcionamiento per la Junta de Gobieme, debera
ser publicado en et Periédico Oficial def Estado de Chihuahua.

Guarto: Fl presente Manual de Integracién y Funcicnamiento enfrard en vigor al dia siguiente de su \Q':f
publicacién en el Periddico Oficial del Estado. Q/’

Quinto: Los montos establecidos en el apartado ViIl. DE LOS PROCEDIMIENTOS DE OPERACION, %
fraccion V, se actualizaran conforme i cambio de la Unidad de Medida ¢ Monetaria que se establezca para

tal efecto, cuando sean oficializados.
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Se aprueba el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios de la Agencia Estatal de Desarrollo Energético, en cumptimiento a lo establecido
en el articulo 29 fraccién | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del
Estado de Chihuahua y articulo 19 de su Reglamento.

Chihuahua, Chihuahua; a 14 de junio de 2023

ATENTAMENTE

EL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATA(;I()N DE SERVICIOS DE LA
AGENCIA ESTATAL DE DESARROLLO ENERGETICO.

Lic. Brissa Marly Carrillo Borruel.
Directora de Administracién y Finanzas !
Presidenta del Comité de Adquisiciones * Vocal del Cofiité de Adquisiciones

.

§E§1agg_enciaEs1alai
ngdleo

o
Ing. Gabriel Angei Miltan Caballero ing. Jorge Eduardo Jorre
Director de Electricidad Director de Planeacinculacién
Vocal del Comité de Adquisiciones Vocal del Co ¢ Adquisiciones

,‘

..nQ‘ Simental.
iatar del Organo Interno Control

b4

r

“LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN PERTENECEN A LA SESION ORDINARIA DEL _COMiTE' DE ADQUISICIONES,
ARRENDARIENTOS Y SERVICIOS DE LA AGENCIA ESTATAL DE DESARROLLO ENERGETICO, IDENTIFICADA BAJO EL
NUMERO §.0. 02/2023 CELEBRADA EL DIA 14 DE JUNIO DE 2023,

FIN DE DOCUMENTO
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ANEXO |

DICTAMEN TECNICO ECONOMICO

AGENCHA ESTATAL DE DESARROLLD ENERGETICO

Chihuahila, Chihuahua, a los ___ dias el mes de do 2023

Olsfeto: {Dasesipeion brave)

s P - . . PROVEEDCR 1 (Ramn (. PROVEEDOR 2 (Razon - § - PROVEEDOR 3 (Razin
Cncnd]_cinnns [} cémnternsﬁeasa cipiy - S . . SEEN . - socl) | ot " sosial)
[Cendicion 1. tefemple - plazo de enltrega ) 204dias 30 dias 15 digs
{Condicién 2. {ejeinple .~ lugar o lugares de entrega } - cumple cumpie cumple
Condiclon 3. {ejsmplo .- cerificades o experiencia ) si sl sl
{ agragar fas o seqin anexo tacnice j
Cantidad | Abidadde medida : Dascripelén ! Frecio Unitario; Precio Unitarie Precio Unitatio
i
i 1
1
B, SUBTOTAL 500 5000 50.00
c% A 000 50.00) £0.00
0 TOTAL 5000 §000 50,00
Eﬂé&;ﬁ!‘ S : Montos exprasarvs o1 Moneda Nacional
: nEsll e
i de % A.genma Atentamente:
P N . o fdhentan cobaciones YALIadas ¥
nérgéfice i eprebra

Titular del drea equirente
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ANEXO I}
Chihuahua, Chihuahua
_de de 2023

Solicitud de cotizacion para integracién de investigacién de mercado.

Par medio del presente, se adjunta Anexo Técnico relativo a {requisicion #}, para
si es de su interés participar en este proceso, haga Negar su cofizacion, a mas tardar 5 dias habiles
posteriores a la recepcion de este documento, misma que invariablemente debe incluir los siguiente:

Numero de cotizacion;

Fecha de emision y vigencia;

Denominacion sociat o nombre'de la persona fisica y R.F.C;
Domicilio, teléfono yio correo eléc’:tfénico;

Precios unitarios y desglosadgdlei Im;ﬁqestd al Valor Agregado; y

SR N~ S T S

Nombre y firma de guien emite la c'otizadén.

leos defa Agencia Estata
Engrgétice :
3in més por ef momento, esperamos contar coh su inf'erés_ ¥ apoyo.

ATENTAMENTE

Nombra y firma del titular del area requirente.
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e
dicos d e Agencia Estatl 3
o Enerogfico

ANEXO Hll
ANEXO TECNICO

ADQUISICIONDE .. o CONTRATACION DEL SERVICIO DE

1. OBJETO DE LA CONTRATACION.

La Direccién de , requiere de la gdquisicién o contratecién del servicio.
para el proyecto de que incluye (descripcion

breve)

2. DESCRIPCION TECNICA DE LOS BIENES O DE LA ADQUISICION DEL SERVICIO

Pieza

—

Nota: Se deberé cotizar trunco a 2 digites y manifestar cump fimiento de los términos y condiciones

del presente anexo. La factura emitida debera contener la descripcion texiual de los bienes y/o servicios
del presente.

3. VIGENCIA DEL CONTRATO.

A partir del dia siguiente habil a la nofificacion de adjudicacion y hasta el (2 /-1 Y (formato defecha
Dialmesfaio prefarente mente &l 31712/2023) 0 hasta el dia en que la Agencia, haga constar la prestacion ;}’(
total de ios servicios vio la entrega de los bienes, y el "EL{LA) PROVEEDGR(A)’, reciba el pago
correspondiente.

4, PLAZ0S, LUGARES Y CONDICIONES DE ENTREGA.

La entrega de los bignes o de la prestacion de servicios deberé ser dentro de los _ dias (definir
si naturales o habiles) a partir del dia siguiente habif a la notificacion de la adjudicacion,en; ol
ubicado en calle ndmero cok. de la ciudag de .
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El proveedor deberé garantizar que la fotalidad de lo's bierigs eguen én perfectas condiciones o el servicio
se preste onlas mejores condiciones comprometiéndose a responder de los dafios y perjuicios que resulten
por fa entrega de los mismos, respondiendo en el tiempo establecido sobre aquelics incumplimientos.

AL A Al ER S AR A WA AL AR L

El dia de la enfrega de los bienes y/o prestacidn de servicios, personal del Departamento  de
_deberé llevar a cabo una revision para verificar que los productos y/o servicios
cumplen con todas vy cada una de las caracteristicas y marcas ofertadas por el proveedor, en caso de
cumplir, la factura seré sellada de conformidad, en caso de no cumplir estos se darn por no aceptados y
el proveedor deberé responder por los bienes v/o servicios en un plazo méximo de 5 dias habiles sin
perjuicio de la aplicacion de las penas que corresponden por afraso. {Adecuar este parrafo segin la
necesidad)

Personal del Area requirente elaborard un acta o minufa en la que se haré constar la recepcién de los
bienes ylo prestacion de servicios a entera satisfaccion, la cual serd suscrita por &

ibos “‘Qr,
i 6. FORMA DE PAGO.

¥ Se pagera una vez se haya hecho la entrega por latotalidad de los bienes, conforme a los precios unitarios g
78" cotizados por el proveedor. ;
rcos dola Agencia Edael contraprestacion seré pagada & favor del "PROVEEDOR', contra entrega de los bienes, previa g
o Energélien presentacion de aquel comprobante fiscal que reting los requisitos impuestos por [a legislacidon vigente v
' aplicable al momento del pago, & mas tardar dentro de los siguientes 20 dias habiles, mediante trasferencia
electrénica de fondos o cheques nominativos expedidos a-su favor, mismos que le serén entregados en ¢l @@
domicilio de la Agencia Estatal de Desarrollo Energético, ubicada en'el Primer piso de! Edificio ‘Héroes de Quuna
la Revolucion "en Av. Venustiano Carranza No. 815, Col. Centro, C.P. 31000, Chihuahua, Chih., siguiendo a

las sigulentes reglas:

a. El Proveedor gebera de sniregar la factura correspondiente a cada orden de suministro.

b. E! 4rea que solicite los bienes serd la encargada de recibir la factura y realizar el tramite A\~
administrativo correspondiente para su pago. "‘

7. ADMINISTRADOR Y SUPERVISOR DEL CONTRATO.

El administrador del contrato sera la Lic. Brissa Marly Carrillo Borruel, Directora de Administracion y
Finanzas de |2 Agencia Estatel de Desarrolio Energético, asi mismo se sefiala a o
Director o Jefe de Deépattamento de , como supervisor del contrato, quien se encargara
de supervisar (recibir, revisar y vigilar) la recepcién de los bienes.

Las obligaciones, respensabilidades y facultades de los Servidores Plblicos oue funjan como
Administrador del Contrato y como supervisor(es), se enuncian a continuacion:
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Obligaciones, responsabilidades y funciones del Supervisor del Contrato.

s Vigilar y revisar que los servicios se presten de acuerdo con las especificaciones,
caracteristicas, cantidades, vollimenes o forma solicitados y ofertados por el proveedor.

« El supervisor y/o la persona que sea designada por éste, recibird los bienes entregados
por el proveedor. Para la recepcion se deberén utilizar los formatos que a consideracion
det Administrador del Contrato se deban establecer o se deberén realizar Minutas o Actas
Administrativas que demuestren la recepcion de los mismos, en las que se manifestaran
las consideraciones que sean necesarias o la recepcion a entera satisfaccion.

s Llevar e integrar el registro, control y resguardo de los documentos gue demuestren ia
prestacion del servicio.

s Caloular las penas o deductivas a las que se hayan hecho acreedores los proveedores,
por el incumplimiento en la prestacion de los servicios, en los tiempos y forma establecidos
en &l contrato.

o Informar al administrador del Contrato, si los servicios fueron recibidos en tiempo y forma
a entera satisfaccion, o en su ¢aso, el incumplimiento de las obligaciones contractuales por
parte de los proveedares y el calculo de las penas que se deberén aplicar a los mismos.

Obligaciones y responsabilidades del Adm inistradpi"._ :

o Establecer las obligaciones, responsabilidades y facultades del Supervisor del Contrato.

: e Vigilar que el Supervisor realice fas actividades encomendadas.

'05 defa Agencia Estate s Suscribir junto con el Supervisor del Conirato, el ltimo documento de entrega-recepcion

Energético dende se acredite que los servicios fueron prestados a entera satisfaceion, o en su caso,
el documento donde se hagan constar el incumplimiento del proveedor de las obligaciones
contraciuales y la aplicacion de las penas correspondientes,

o Ensu caso, suscribir el documento donde sé solicite la recision del contrato respective, en
donde se acrediten los incumplimientos de Iaé-'obligéciones contractuales por parte de los
proveedores, anexando la documentacién necesaria en la que se acrediten dichos
incumplimientos v que por ello se deba rescindir ef contrato Y

o Solicitar & la Direccién de Asuntos Juridicos, la aplicacién de las Garantias segin sea el X |
caso. :

8. PENAS CONVENCIONALES.

La Agencia podra apficar penas convencionales por el afraso en fas fechas pactadas para la entrega de los
bienes, a razon del 2% por cada dia, aplicado al valor de los bienes no entregados hasta por un maxime
de 5 dias habiles, an los términos del articulo 89 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios del Estado de Chihuahua y del articulo 98 de su Reglamento; la suma de todas las penas
convencionales aplicadas al proveedor no debera exceder el importe de la garantia de cumplimiento.

9. GARANTIAS DE PRODUCTOS ADQUIRIDOS {en caso de aplicar para los bienes ylo

servicios) k
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10. GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO

Deherd presentar a mas tardar dentro de los diez dias hébiles siguientes a la firma del conirato, garantia
de cumplimiento del contrato la cual podré presentarse mediante cheque de caja, cheque certificado,
depésita en garantfa, fianza o carta de crédito irrevocable, en moneda nacional y a favor de la Agencia
Estatal de Desarrollo Energético, por un importe del 10% (diez por ciento) del monto méximo o total del
contrato, sin incluir lo correspondiente al impuesto al Valor Agregado.

Dicha garantia se haré efectiva en el supuesto de que el ficitante a quien se le adjudique & contrato no dé
debido cumplimiento al mismo, tratdndose en lo referente a entrega, lugar y condiciones de [os bienes a
adquirir, o cualquier ofra disposicién del contrato.

Asf mismo dicha garantia estarg vigente hesta tres maeses después de Ia dltima entrege de bienes
inventariables, o conclusién de los servicios, ello para el caso de eviccion, vicios ocultos y dafios y perjuicios
originados con motivo de los bienes entregados :

Lo anterior sin perjuicio de que los proveedores quedan obligados ante la Agencia Estatal de Desarrollo

A%oa Energético a responder de los defectos y vicios oculios de los bienes vy de la calidad de los servicios, asi
h '3', como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefialados en &f contrato
% y en la legislacion aplicable.

g e IaAgencmEslatabuando &l monto de |a contratacidn de servicios y/o adqwsmlon de bienes cuyo importe sea igual o inferior
“nergalico a ciento treinta veces el valor mensual de fa unidad de medlda y actuahzamon podré aceptarse también

como forma de garantia el cheque cruzado.

11, NORMAS OFICIALES.

Deberan demostrar gue jos bienes.o servicios gue se prelenden adquiri cumplan con ios esténdares de
calidad; situacién que se acreditaré preferantemente con las normas oficiales mexicanas, a falta de éstas,
con las normas mexicanas, las normas intermnacionales o fas normas de referencia o especificaciones,
indistintamente cualquiera de las anteriores.

{2. REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR Ei. PARTICIPANTE O LICITANTE,

Ejemplo:

o Debera contar con al menos 1 afio de experiencia, para lo cual se podré presentar contrato ©
facturas para su comprobacion.

Especialidad (si se requiere contar con certificaciones o diplomados especificos).

Capacidad de Recursos Humanos.

Capacidad de Recursos Materiales.

Capacidad Financiera. s

e o 8 o
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LA H. JUNTA DE GOBIERNO DE LA AGENCIA ESTATAL DE DESARROLLO
ENERGETICO, DENTRO DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DE FECHA
MARTES VEINTIDOS DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL VEINTITRES, CON
FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 10, FRACCION 1l DE LA LEY ORGANICA
DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO AGENCIA ESTATAL DE
DESARROLLO ENERGETICO, ACUERDA LO SIGUIENTE:

ACUERDO AEDE/022/2023

Se aprueba por los integrantes presentes de la Junta de Gobierno, el Manual de
Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Agencia Estatal de Desarrollo Energeético, con fundamento en el
articulo 10, fraccion i de la Ley Organica del Organismo Publico Descentralizado.

Dado en la ciudad de Chihuahua, Chihug

: %ﬁ; agosto del afio dos mil veintitrés.. = -

ioes de'a Agencia Esaa

1o Eneraglico @ M)/E)
Bdriguéz

Maria Angélica Granados Trespalacios Luis Ed ij/g,R i

Titular de la Secretarfa de Innovacidn y Suplerite de Vocal de la Secretarfa de
Desarrollo Econémico y Presidenta de la  Hacienda

Junta de Gobierno de la Agencia Estatal de

Desarrollo Energético.

/(Eh\‘:
—
Lino lvan Rodriguez Ochoa
Suplente Vocal de |la Secretaria de

Educacién y Deporte,

{ A PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL ACUERDO AEDE/022/2023, MISMO QUE APRUEBA EL MANUAL DE
INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS DE LA
AGENCIA ESTATAL DE DESARROLLO ENERGETICO,
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Voeal Titular de fa Secretaria d2 Desarrollo  Suplente Vocal Titular de la Secretarfa de
Humano y Bien Comdn. Desarrollo Urbano y Ecologia.

Laura Lprena nzélez-Garcia ; Federicer Talavera Notiega
Suplente™vacal Presiderite de la Comisién Vocal Representante  Sector

de Energfa del H. Congreso de| Estado. Industrial.
o
t0s d o Agence Etatl VAR 2 y
Ensrgéicn o = [ A BB\
Alfredo Aguilar Elguézabal Juan Anton Iague Barraza
Vocal Titular Representante del Sector Votal: Ti ulafy del Organo Interno de
Académico. Contﬂrql‘;.dé a Agencia Estatal de Desarrollo

Energético.

A=
=

“Junta de Gobierno.

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL ACUERDO AEDE/022/2023, MISMO QUE APRUEBA EL MANUAL DE
INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA

AGENCIA ESTATAL DE DESARROLLO ENERGETICO.



28

ANEXO AL PERIODICO OFICIAL

Sabado 23 de septiembre de 2023.




