
ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 1Sábado 22 de marzo de 2025.

Folleto Anexo

Todas las leyes y demás disposiciones supremas son obligatorias por el sólo hecho de publicarse
en este Periódico.

Responsable: La Secretaría General de Gobierno. Se publica los Miércoles y Sábados.

 Chihuahua, Chih., sábado 22 de marzo de 2025. No. 24

CONGRESO DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

MANUALES DE ORGANIZACIÓN 

TOMO II

MANUAL DE ORGANIZACIÓN DEL ÓRGANO INTERNO 
DE CONTROL DEL H. CONGRESO DEL ESTADO DE 

CHIHUAHUA

MANUAL DE ORGANIZACIÓN DE LA CAMARA DE DIPUTADOS 

DEL H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

  A n e x o   a l   P e r i ó d i c o  O f  i c i a l 

Gobierno del Estado
Libre y Soberano de Chihuahua

Registrado como 
Artículo

de segunda Clase de
fecha 2 de Noviembre

de 1927



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.2  
  

 

M
AN

UA
L D

E O
RG

AN
IZA

CIÓ
N 

DE
L Ó

RG
AN

O 
IN

TE
RN

O 
DE

 CO
NT

RO
L D

EL
 H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L E
ST

AD
O 

DE
 CH

IH
UA

HU
A 

    
  

 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 3Sábado 22 de marzo de 2025.
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

N
O

R
M

A
TI

VI
D

A
D

 A
D

M
IN

IS
TR

A
TI

VA
 

   M
AN

UA
L 

DE
 O

RG
AN

IZ
AC

IÓ
N 

OI
C 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/2
02

3 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 1
 d

e 
37

 

 

  

     
    

   
   

    
   

   
  

 

C
on

te
ni

do
 

 

I.-
 IN

TR
O

D
U

C
C

IÓ
N

 ..
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
  …

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

 
2 

II.
- O

B
JE

TI
V

O
 D

E
L 

M
A

N
U

AL
 ..

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
  …

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

. 
2 

III
. A

N
TE

C
E

D
E

N
TE

S
 H

IS
TÓ

R
IC

O
S

 ..
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

.  …
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
. 

3 

IV
.- 

M
A

R
C

O
 J

U
R

ÍD
IC

O
 ..

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

  …
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
.. 

4 

V
. A

TR
IB

U
C

IO
N

E
S 

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
  …

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

.. 
5 

V
I. 

M
IS

IÓ
N

 Y
 V

IS
IÓ

N
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
  …

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

.. 
8 

V
II.

 E
S

TR
U

C
TU

R
A

 O
R

G
Á

N
IC

A
 ...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
.. 

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

.. 
…

…
…

.. …
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
.. 

9 
 

V
III

. O
R

G
A

N
IG

R
A

M
A.

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
..  

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
.. 

10
 

IX
. O

B
JE

TI
V

O
S

 Y
 F

U
N

C
IO

N
ES

 ...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

.  …
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
...

 
11

 

  
    



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.4  
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

N
O

R
M

A
TI

VI
D

A
D

 A
D

M
IN

IS
TR

A
TI

VA
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 2
 d

e 
37

 

 

  

 I.
- I

N
TR

O
D

U
CC

IÓ
N

 
 

En
 c

um
pl

im
ie

nt
o 

a 
lo

 q
ue

 e
st

ab
le

ce
 e

l a
rtí

cu
lo

 1
45

 Q
U

AT
ER

 fr
ac

ci
ón

 X
XV

 d
e 

la
 L

ey
 O

rg
án

ic
a 

de
l P

od
er

 L
eg

is
la

tiv
o 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
, a

rtí
cu

lo
 6

 
fra

cc
ió

n 
IV

 d
el

 R
eg

la
m

en
to

 In
te

rio
r d

el
 Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l d

el
 H

. C
on

gr
es

o 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

, s
e 

el
ab

or
ó 

el
 p

re
se

nt
e 

do
cu

m
en

to
 e

l c
ua

l s
e 

le
 d

en
om

in
a 

“M
an

ua
l d

e 
O

rg
an

iz
ac

ió
n 

de
l Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l d

el
. H

. C
on

gr
es

o 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

”. 

El
 p

re
se

nt
e 

m
an

ua
l d

e 
or

ga
ni

za
ci

ón
 ti

en
e 

co
m

o 
pr

op
ós

ito
 d

ar
 a

 c
on

oc
er

 d
e 

un
a 

m
an

er
a 

cl
ar

a 
y 

ob
je

tiv
a 

la
 e

st
ru

ct
ur

a 
or

gá
ni

ca
, 

lo
s 

di
fe

re
nt

es
 n

iv
el

es
 

je
rá

rq
ui

co
s 

qu
e 

co
nf

or
m

an
 e

st
é 

Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l, 
pe

rm
ite

 id
en

tif
ic

ar
 c

on
 c

la
rid

ad
 la

s 
fu

nc
io

ne
s 

y 
re

sp
on

sa
bi

lid
ad

es
 d

e 
ca

da
 u

na
 d

e 
la

s 
ár

ea
s 

qu
e 

la
 in

te
gr

an
 y

 e
vi

ta
r d

up
lic

id
ad

 d
e 

fu
nc

io
ne

s;
 c

on
oc

er
 la

s 
lín

ea
s 

de
 c

om
un

ic
ac

ió
n 

y 
de

 m
an

do
, y

 p
ro

po
rc

io
na

r l
os

 e
le

m
en

to
s 

pa
ra

 a
lc

an
za

r l
a 

ex
ce

le
nc

ia
 

en
 e

l d
es

ar
ro

llo
 d

e 
su

s 
fu

nc
io

ne
s,

 e
le

m
en

to
s 

in
di

sp
en

sa
bl

e 
qu

e 
le

 p
er

m
iti

rá
n 

la
 a

ct
ua

liz
ac

ió
n 

ad
m

in
is

tra
tiv

a.
 

Po
r s

er
 u

n 
do

cu
m

en
to

 d
e 

co
ns

ul
ta

 fr
ec

ue
nt

e,
 e

st
e 

m
an

ua
l d

eb
er

á 
se

r a
ct

ua
liz

ad
o 

ca
da

 a
ño

, o
 e

n 
su

 c
as

o,
 c

ua
nd

o 
ex

is
ta

 a
lg

ún
 c

am
bi

o 
or

gá
ni

co
 fu

nc
io

na
l 

al
 in

te
rio

r d
el

 Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l d
el

 H
. C

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
, p

or
 lo

 q
ue

 c
ad

a 
un

a 
de

 la
s 

ár
ea

s 
qu

e 
la

 in
te

gr
an

 d
eb

er
án

 a
po

rta
r l

a 
in

fo
rm

ac
ió

n 
ne

ce
sa

rio
 p

ar
a 

es
te

 p
ro

pó
si

to
.  

 II.
- O

B
JE

TI
VO

 D
EL

 M
AN

U
AL

 
 Pr

op
or

ci
on

ar
 la

 in
fo

rm
ac

ió
n 

ne
ce

sa
ria

 d
e 

la
s 

ár
ea

s 
qu

e 
co

nf
or

m
an

 e
l Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l d

el
 H

. C
on

gr
es

o 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

, c
on

 e
l f

in
 d

e 
da

r a
 c

on
oc

er
 la

 fo
rm

a 
de

 o
rg

an
iz

ac
ió

n,
 lo

s 
ob

je
tiv

os
, f

un
ci

on
es

 y
 n

iv
el

es
 d

e 
re

sp
on

sa
bi

lid
ad

 d
e 

ca
da

 u
ni

da
d 

ad
m

in
is

tra
tiv

a.
   

 

      



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 5Sábado 22 de marzo de 2025.
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 3
 d

e 
37

 

 

  

III
. A

N
TE

C
ED

EN
TE

S 
H

IS
TÓ

R
IC

O
S 

 El
 2

7 
de

 m
ay

o 
de

l 2
01

5 
fu

e 
pu

bl
ic

ad
o 

en
 e

l D
ia

rio
 O

fic
ia

l d
e 

la
 F

ed
er

ac
ió

n,
 la

 re
fo

rm
a 

de
l A

rtí
cu

lo
 1

13
 d

e 
la

 C
on

st
itu

ci
ón

 P
ol

íti
ca

 d
e 

lo
s 

Es
ta

do
s 

U
ni

do
s 

M
ex

ic
an

os
 e

n 
el

 q
ue

 s
e 

cr
ea

 e
l S

is
te

m
a 

N
ac

io
na

l A
nt

ic
or

ru
pc

ió
n,

 q
ue

 e
s 

un
a 

in
st

an
ci

a 
de

 c
oo

rd
in

ac
ió

n 
en

tre
 la

s 
au

to
rid

ad
es

 d
e 

to
do

s 
lo

s 
ór

de
ne

s 
de

 
go

bi
er

no
 c

om
pe

te
nt

es
 p

ar
a 

la
 p

re
ve

nc
ió

n,
 d

et
ec

ci
ón

 y
 s

an
ci

ón
 d

e 
re

sp
on

sa
bi

lid
ad

es
 a

dm
in

is
tra

tiv
as

 y
 h

ec
ho

s 
de

 c
or

ru
pc

ió
n,

 a
de

m
ás

 s
e 

co
nt

em
pl

ó 
la

 
ob

lig
ac

ió
n 

de
 la

s 
en

tid
ad

es
 fe

de
ra

tiv
as

 d
e 

co
ns

tru
ir 

si
st

em
as

 lo
ca

le
s 

co
n 

el
 o

bj
et

o 
de

 c
oo

rd
in

ar
 c

on
 a

ut
or

id
ad

es
 e

st
at

al
es

 c
om

pe
te

nt
es

 p
ar

a 
el

 m
is

m
o 

fin
, 

as
í c

om
o 

ex
pe

di
r 

la
s 

le
ye

s 
y 

re
al

iz
ar

 la
s 

ad
ec

ua
ci

on
es

 n
or

m
at

iv
as

 c
or

re
sp

on
di

en
te

s;
 e

l c
ua

l s
irv

ió
 c

om
o 

ba
se

 p
ar

a 
la

 e
m

is
ió

n 
de

 la
 L

ey
 G

en
er

al
 d

el
 

Si
st

em
a 

N
ac

io
na

l A
nt

ic
or

ru
pc

ió
n 

y 
de

 la
 L

ey
 G

en
er

al
 d

e 
R

es
po

ns
ab

ilid
ad

es
 A

dm
in

is
tra

tiv
as

, m
is

m
as

 q
ue

 e
nt

ra
ro

n 
en

 v
ig

or
 e

l 1
9 

de
 ju

lio
 d

el
 2

01
6 

y 
19

 d
e 

ju
lio

 d
el

 2
01

7 
re

sp
ec

tiv
am

en
te

. 

Po
r l

o 
an

te
rio

r, 
m

ed
ia

nt
e 

el
 D

ec
re

to
 N

o.
 L

XV
/R

FC
N

T/
03

62
/2

01
7 

VI
 P

.E
. s

e 
re

fo
rm

ar
on

, a
di

ci
on

ar
on

 y
 d

er
og

an
 d

iv
er

sa
s 

di
sp

os
ic

io
ne

s 
de

 la
 C

on
st

itu
ci

ón
 

Po
lít

ic
a 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
, a

 e
fe

ct
o 

de
 a

de
cu

ar
 n

ue
st

ro
 m

ar
co

 ju
ríd

ic
o 

a 
la

s 
pr

ev
is

io
ne

s 
de

 la
 C

on
st

itu
ci

ón
 P

ol
íti

ca
 d

e 
la

s 
Es

ta
do

s 
U

ni
do

s 
M

ex
ic

an
os

 
en

 m
at

er
ia

 d
e 

co
m

ba
te

 a
 la

 c
or

ru
pc

ió
n 

y,
 c

on
 e

llo
, i

m
pl

em
en

ta
r e

l S
is

te
m

a 
Es

ta
ta

l A
nt

ic
or

ru
pc

ió
n,

 e
l c

ua
l f

ue
 p

ub
lic

ad
o 

en
 e

l P
er

ió
di

co
 O

fic
ia

l d
el

 E
st

ad
o 

N
o.

 6
9 

de
l 3

0 
de

 a
go

st
o 

de
 2

01
7.

 

A 
pa

rti
r d

e 
la

 e
nt

ra
da

 e
n 

vi
go

r d
el

 S
is

te
m

a 
Es

ta
ta

l A
nt

ic
or

ru
pc

ió
n,

 e
l 2

1 
de

 o
ct

ub
re

 d
e 

20
17

 s
e 

pu
bl

ic
ó 

en
 e

l P
er

ió
di

co
 O

fic
ia

l d
el

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 la
 

Le
y 

de
l S

is
te

m
a 

An
tic

or
ru

pc
ió

n 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

, a
 fi

n 
de

 q
ue

 la
s 

au
to

rid
ad

es
 c

om
pe

te
nt

es
 e

st
at

al
es

 p
re

ve
ng

an
, d

et
ec

te
n,

 in
ve

st
ig

ue
n 

y 
sa

nc
io

ne
n 

la
s 

fa
lta

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
as

 y
 lo

s 
de

lit
os

 re
la

ci
on

ad
os

 c
on

 h
ec

ho
s 

de
 c

or
ru

pc
ió

n.
 

Po
st

er
io

rm
en

te
, s

e 
re

fo
rm

ó 
el

 ú
lti

m
o 

pá
rra

fo
 d

el
 A

rtí
cu

lo
 1

78
, f

ra
cc

ió
n 

III
 d

e 
la

 C
on

st
itu

ci
ón

 P
ol

íti
ca

 d
el

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

, m
ed

ia
nt

e 
D

ec
re

to
 N

o.
 

LX
V/

R
FC

N
T/

07
95

/2
01

8 
XI

I P
.E

. p
ub

lic
ad

o 
en

 e
l P

er
ió

di
co

 O
fic

ia
l d

el
 E

st
ad

o,
 c

on
 e

l N
o.

 2
1 

de
l 1

3 
de

 m
ar

zo
 d

e 
20

19
, y

 e
n 

el
 q

ue
 s

eñ
al

o 
qu

e:
 “L

as
 fa

lta
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

as
 g

ra
ve

s 
se

rá
n 

in
ve

st
ig

ad
as

 y
 s

ub
st

an
ci

ad
as

 p
or

 la
 A

ud
ito

ría
 S

up
er

io
r d

el
 E

st
ad

o,
 la

 S
ec

re
ta

ría
 re

sp
on

sa
bl

e 
de

l C
on

tro
l I

nt
er

no
 d

el
 E

je
cu

tiv
o 

y 
lo

s 
ór

ga
no

s 
in

te
rn

os
 d

e 
co

nt
ro

l, 
se

gú
n 

co
rre

sp
on

da
 y

 s
er

án
 re

su
el

ta
s 

po
r e

l T
rib

un
al

 E
st

at
al

 d
e 

Ju
st

ic
ia

 A
dm

in
is

tra
tiv

a.
 L

as
 d

em
ás

 fa
lta

s 
y 

sa
nc

io
ne

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
as

, s
er

án
 c

on
oc

id
as

 y
 re

su
lta

s 
po

r l
os

 ó
rg

an
os

 In
te

rn
os

 d
e 

C
on

tro
l. 

Po
r l

o 
qu

e,
 e

n 
ta

l v
irt

ud
, s

e 
ad

ic
io

na
ro

n 
lo

s 
Ar

tíc
ul

os
 1

45
 T

ER
 a

l 1
45

 S
EP

TI
ES

 d
e 

la
 L

ey
 O

rg
án

ic
a 

de
l P

od
er

 L
eg

is
la

tiv
o 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 m

ed
ia

nt
e 

el
 d

ec
re

to
 N

o.
 L

XV
I/R

FL
EY

/0
66

7/
20

20
 II

I P
.E

., 
pu

bl
ic

ad
o 

en
 e

l P
er

ió
di

co
 O

fic
ia

l d
el

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 e
l 1

2 
de

 fe
br

er
o 

de
l 2

02
0,

 y
 re

fo
rm

ad
o 

el
 7

 d
e 

ag
os

to
 d

el
 2

02
1,

 e
st

ab
le

ci
en

do
 la

s 
fu

nc
io

ne
s 

y 
at

rib
uc

io
ne

s 
de

l Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l d
el

 H
. C

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
. 

Es
 p

or
 e

llo
, c

on
 b

as
e 

en
 e

l A
rtí

cu
lo

 6
4 

fra
cc

ió
n 

XV
 in

ci
so

 H
 d

e 
la

 C
on

st
itu

ci
ón

 P
ol

íti
ca

 d
el

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

, a
l C

ap
ítu

lo
 X

 d
e 

la
 L

ey
 O

rg
án

ic
a 

de
l 

Po
de

r L
eg

is
la

tiv
o 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
, y

 a
l T

ítu
lo

 S
ép

tim
o,

 C
ap

ítu
lo

 ú
ni

co
, A

rtí
cu

lo
 1

50
 fr

ac
ci

ón
 V

III
, A

rtí
cu

lo
s 

15
1 

y 
15

2 
de

l R
eg

la
m

en
to

 In
te

rio
r y

 
de

 P
rá

ct
ic

as
 P

ar
la

m
en

ta
ria

s 
de

l P
od

er
 L

eg
is

la
tiv

o 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

, s
e 

m
en

ci
on

an
 lo

s 
pr

oc
ed

im
ie

nt
os

 d
e 

el
ec

ci
ón

, e
n 

pa
rti

cu
la

r 
de

l t
itu

la
r 

de
l 

ór
ga

no
 In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l d

el
 H

. C
on

gr
es

o.
 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.6  
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 4
 d

e 
37

 

 

  

IV
.- 

M
A

R
C

O
 J

U
R

ÍD
IC

O
 

 
 

C
on

st
itu

ci
ón

 P
ol

íti
ca

 d
e 

lo
s 

Es
ta

do
s 

U
ni

do
s 

M
ex

ic
an

os
 

 
 

Le
y 

G
en

er
al

 d
e 

R
es

po
ns

ab
ilid

ad
es

 A
dm

in
is

tra
tiv

as
 

 
 

Le
y 

G
en

er
al

 d
el

 S
is

te
m

a 
N

ac
io

na
l A

nt
ic

or
ru

pc
ió

n 
 

 
Le

y 
Fe

de
ra

l d
el

 P
re

su
pu

es
to

 y
 R

es
po

ns
ab

ilid
ad

 H
ac

en
da

ria
. 

 
 

Le
y 

G
en

er
al

 d
e 

C
on

ta
bi

lid
ad

 G
ub

er
na

m
en

ta
l. 

 
 

Le
y 

de
 F

is
ca

liz
ac

ió
n 

y 
R

en
di

ci
ón

 d
e 

C
ue

nt
as

 d
e 

la
 

Fe
de

ra
ci

ón
. 

 
 

Le
y 

G
en

er
al

 d
e 

M
ej

or
a 

R
eg

ul
at

or
ia

 d
el

 E
st

ad
o 

de
 

C
hi

hu
ah

ua
. 

 
 

C
on

st
itu

ci
ón

 P
ol

íti
ca

 d
el

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 
 

 
Le

y 
de

 P
ro

te
cc

ió
n 

de
 d

at
os

 P
er

so
na

le
s 

de
l E

st
ad

o 
de

 
C

hi
hu

ah
ua

 
 

 
Le

y 
de

 O
br

a 
Pú

bl
ic

a 
y 

Se
rv

ic
io

s 
R

el
ac

io
na

do
s 

co
n 

la
 m

is
m

a.
 

 
 

Le
y 

de
l P

er
ió

di
co

 O
fic

ia
l d

el
 E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 

 

 
Le

y 
de

l P
re

su
pu

es
to

 d
e 

Eg
re

so
s,

 C
on

ta
bi

lid
ad

 
G

ub
er

na
m

en
ta

l y
 G

as
to

 P
úb

lic
o 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
. 

 
 

Le
y 

de
 R

es
po

ns
ab

ilid
ad

 H
ac

en
da

ria
 d

el
 E

st
ad

o 
de

 
C

hi
hu

ah
ua

 
 

 
Le

y 
O

rg
án

ic
a 

de
l P

od
er

 L
eg

is
la

tiv
o 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 

 
 

Le
y 

de
 F

is
ca

liz
ac

ió
n 

Su
pe

rio
r d

el
 E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 

 
 

Le
y 

de
 A

dq
ui

si
ci

on
es

, A
rre

nd
am

ie
nt

os
 y

 C
on

tra
ta

ci
ón

 d
e 

Se
rv

ic
io

s 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

. 
 

 
Le

y 
de

 T
ra

ns
pa

re
nc

ia
 y

 A
cc

es
o 

a 
la

 In
fo

rm
ac

ió
n 

Pú
bl

ic
a 

de
l 

Es
ta

do
 d

e 
C

hi
hu

ah
ua

. 
 

Le
y 

de
 A

rc
hi

vo
s 

pa
ra

 e
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
. 

 
 

R
eg

la
m

en
to

 In
te

rio
r y

 d
e 

Pr
ác

tic
as

 P
ar

la
m

en
ta

ria
s 

de
l P

od
er

 
Le

gi
sl

at
iv

o.
 

 
 

Le
y 

de
 E

nt
re

ga
 R

ec
ep

ci
ón

 p
ar

a 
el

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

.  
 

 
 

R
eg

la
m

en
to

 In
te

rio
r d

el
 Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l d

el
 H

. 
C

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua

    



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 7Sábado 22 de marzo de 2025.
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

N
O

R
M

A
TI

VI
D

A
D 

A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 5
 d

e 
37

 

 

  

V.
 A

TR
IB

U
C

IO
NE

S 
 

Le
y 

O
rg

án
ic

a 
de

l P
od

er
 L

eg
is

la
tiv

o 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

, p
ub

lic
ad

a 
el

 2
0 

de
 e

ne
ro

 2
01

6,
 ú

lti
m

a 
re

fo
rm

a 
P.

O
.E

. 2
02

2-
08

-3
1.

 
 A

RT
ÍC

U
LO

 1
45

 Q
U

A
TE

R
. E

l Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l t
en

dr
á,

 a
de

m
ás

 d
e 

lo
 p

re
vi

st
o 

en
 e

l a
rtí

cu
lo

 a
nt

er
io

r, 
la

s 
at

rib
uc

io
ne

s 
si

gu
ie

nt
es

: 
 

I. 
La

s 
qu

e 
co

nt
em

pl
a 

la
 L

ey
 G

en
er

al
 d

e 
R

es
po

ns
ab

ilid
ad

es
 A

dm
in

is
tra

tiv
as

. 
II.

 
Fi

sc
al

iz
ar

 y
 v

er
ifi

ca
r q

ue
 e

l e
je

rc
ic

io
 d

el
 g

as
to

 d
el

 C
on

gr
es

o 
se

 re
al

ic
e 

co
nf

or
m

e 
a 

la
 n

or
m

at
iv

id
ad

 a
pl

ic
ab

le
, l

os
 p

ro
gr

am
as

 a
pr

ob
ad

os
 y

 
lo

s 
m

on
to

s 
au

to
riz

ad
os

. 
III

. 
R

ea
liz

ar
 lo

s 
in

fo
rm

es
 d

e 
la

s 
re

vi
si

on
es

 y
 a

ud
ito

ría
s 

qu
e 

se
 p

ra
ct

iq
ue

n 
pa

ra
 v

er
ifi

ca
r l

a 
co

rre
ct

a 
y 

le
ga

l a
pl

ic
ac

ió
n 

de
 lo

s 
re

cu
rs

os
 y

 b
ie

ne
s 

de
l C

on
gr

es
o.

 
IV

. 
R

ev
is

ar
 q

ue
 la

s 
op

er
ac

io
ne

s 
pr

es
up

ue
st

al
es

 q
ue

 re
al

ic
e 

el
 C

on
gr

es
o 

se
 h

ag
an

 c
on

 a
pe

go
 a

 la
s 

di
sp

os
ic

io
ne

s 
le

ga
le

s 
y 

ad
m

in
is

tra
tiv

as
 

ap
lic

ab
le

s 
y,

 e
n 

su
 c

as
o,

 d
et

er
m

in
ar

 la
s 

irr
eg

ul
ar

id
ad

es
 d

e 
la

s 
m

is
m

as
 y

 la
s 

ca
us

as
 q

ue
 le

s 
di

er
on

 o
rig

en
. 

V.
 

Pr
om

ov
er

, a
nt

e 
la

s 
in

st
an

ci
as

 c
or

re
sp

on
di

en
te

s,
 la

s 
ac

ci
on

es
 a

dm
in

is
tra

tiv
as

 y
 le

ga
le

s 
qu

e 
se

 d
er

iv
en

 d
e 

lo
s 

re
su

lta
do

s 
de

 la
s 

au
di

to
ría

s.
 

VI
. 

In
ve

st
ig

ar
, e

n 
el

 á
m

bi
to

 d
e 

su
 c

om
pe

te
nc

ia
, l

os
 a

ct
os

 u
 o

m
is

io
ne

s 
qu

e 
im

pl
iq

ue
n 

al
gu

na
 ir

re
gu

la
rid

ad
 o

 c
on

du
ct

a 
ilí

ci
ta

 e
n 

el
 in

gr
es

o,
 

eg
re

so
, m

an
ej

o,
 c

us
to

di
a 

y 
ap

lic
ac

ió
n 

de
 fo

nd
os

 y
 re

cu
rs

os
 d

el
 C

on
gr

es
o.

 
VI

I. 
Ev

al
ua

r l
os

 in
fo

rm
es

 d
e 

av
an

ce
 d

e 
la

 g
es

tió
n 

fin
an

ci
er

a 
re

sp
ec

to
 d

e 
lo

s 
pr

og
ra

m
as

 a
ut

or
iz

ad
os

 y
 lo

s 
re

la
tiv

os
 a

 p
ro

ce
so

s 
co

nc
lu

id
os

. 
VI

II.
 

Ev
al

ua
r e

l c
um

pl
im

ie
nt

o 
de

 lo
s 

ob
je

tiv
os

 y
 m

et
as

 fi
ja

da
s 

en
 lo

s 
pr

og
ra

m
as

 d
e 

na
tu

ra
le

za
 a

dm
in

is
tra

tiv
a 

co
nt

en
id

os
 e

n 
el

 P
re

su
pu

es
to

 d
e 

Eg
re

so
s 

de
l C

on
gr

es
o,

 e
m

pl
ea

nd
o 

la
 m

et
od

ol
og

ía
 q

ue
 d

et
er

m
in

e.
 

IX
. 

R
ec

ib
ir 

qu
ej

as
 y

 d
en

un
ci

as
 c

on
fo

rm
e 

a 
la

s 
le

ye
s 

y 
co

m
pe

te
nc

ia
 a

pl
ic

ab
le

s.
 

X.
 

So
lic

ita
r l

a 
in

fo
rm

ac
ió

n,
 e

fe
ct

ua
r v

is
ita

s 
de

 in
sp

ec
ci

ón
 e

 in
te

rv
en

ci
on

es
 d

e 
co

nt
ro

l a
 la

s 
ár

ea
s 

y 
ór

ga
no

s 
de

l C
on

gr
es

o 
pa

ra
 e

l c
um

pl
im

en
to

 
de

 s
us

 fu
nc

io
ne

s.
 

XI
. 

La
s 

at
rib

uc
io

ne
s 

a 
qu

e 
se

 re
fie

re
 e

st
a 

fra
cc

ió
n 

po
dr

án
 re

al
iz

ar
se

 p
or

 la
 p

er
so

na
 ti

tu
la

r d
el

 Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l o
 p

or
 c

on
du

ct
o 

de
 la

s 
di

ve
rs

as
 á

re
as

 d
el

 p
ro

pi
o 

Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l a
 la

s 
qu

e 
se

 le
s 

as
ig

ne
n 

de
 fo

rm
a 

co
nc

ur
re

nt
e 

la
s 

m
is

m
as

. 
XI

I. 
R

ec
ib

ir,
 tr

am
ita

r y
 re

so
lv

er
 la

s 
in

co
nf

or
m

id
ad

es
, p

ro
ce

di
m

ie
nt

os
 y

 re
cu

rs
os

 a
dm

in
is

tra
tiv

os
 q

ue
 s

e 
pr

om
ue

va
n 

en
 té

rm
in

os
 d

e 
la

 L
ey

 d
e 

Ad
qu

is
ic

io
ne

s,
 A

rre
nd

am
ie

nt
os

 y
 C

on
tra

ta
ci

ón
 d

e 
Se

rv
ic

io
s,

 d
e 

la
 L

ey
 d

e 
O

br
as

 P
úb

lic
as

 y
 S

er
vi

ci
os

 R
el

ac
io

na
do

s 
co

n 
la

s 
M

is
m

as
, a

m
bo

s 
or

de
na

m
ie

nt
os

 ju
ríd

ic
os

 d
el

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

, y
 s

us
 R

eg
la

m
en

to
s.

 
XI

II.
 

In
te

rv
en

ir 
en

 lo
s 

ac
to

s 
de

 e
nt

re
ga

-re
ce

pc
ió

n 
de

 la
s 

pe
rs

on
as

 s
er

vi
do

ra
s 

pú
bl

ic
as

 d
el

 C
on

gr
es

o 
de

 m
an

do
s 

m
ed

io
s 

y 
su

pe
rio

re
s,

 a
sí

 c
om

o 
de

 q
ui

en
es

, p
or

 la
 n

at
ur

al
ez

a 
e 

im
po

rta
nc

ia
 d

e 
su

s 
fu

nc
io

ne
s,

 m
an

ej
o 

de
 re

cu
rs

os
 p

úb
lic

os
, p

er
so

na
l a

 s
u 

ca
rg

o 
o 

re
sg

ua
rd

o 
de

 in
fo

rm
ac

ió
n,

 
de

ba
n 

re
al

iz
ar

 la
 e

nt
re

ga
 r

ec
ep

ci
ón

 p
or

 d
et

er
m

in
ac

ió
n 

de
 q

ui
en

 te
ng

a 
su

pe
rio

rid
ad

 je
rá

rq
ui

ca
 o

 d
el

 Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l, 
en

 lo
s 

té
rm

in
os

 d
e 

la
 n

or
m

at
iv

id
ad

 a
pl

ic
ab

le
. 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.8  
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 6 
de

 37
 

 

  

XI
V.

 
Pa

rti
ci

pa
r e

n 
lo

s 
co

m
ité

s,
 s

ub
co

m
ité

s 
y 

de
m

ás
 ó

rg
an

os
 c

ol
eg

ia
do

s 
de

 lo
s 

qu
e 

el
 Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l f

or
m

e 
pa

rte
 e

 in
te

rv
en

ir 
en

 lo
s 

ac
to

s 
qu

e 
se

 d
er

iv
en

 d
e 

lo
s 

m
is

m
os

. 
XV

. 
At

en
de

r l
as

 s
ol

ic
itu

de
s 

de
 la

s 
di

fe
re

nt
es

 á
re

as
 a

dm
in

is
tra

tiv
as

 d
el

 C
on

gr
es

o 
y 

de
 la

 A
ud

ito
ría

 S
up

er
io

r d
el

 E
st

ad
o 

en
 lo

s 
as

un
to

s 
de

 s
u 

co
m

pe
te

nc
ia

. 
XV

I. 
Pr

op
on

er
 lo

s 
pr

oy
ec

to
s 

de
 m

od
ifi

ca
ci

ón
 o

 a
ct

ua
liz

ac
ió

n 
de

 s
u 

es
tru

ct
ur

a 
or

gá
ni

ca
 o

 s
us

 re
cu

rs
os

. 
XV

II.
 

Fo
rm

ul
ar

 e
l a

nt
ep

ro
ye

ct
o 

de
 p

re
su

pu
es

to
 d

el
 Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l. 

XV
III

. 
Au

xi
lia

r a
 la

 C
om

is
ió

n 
de

 F
is

ca
liz

ac
ió

n 
en

 la
 e

la
bo

ra
ci

ón
 d

el
 a

ná
lis

is
 y

 c
on

cl
us

io
ne

s 
de

l I
nf

or
m

e 
G

en
er

al
, l

os
 in

fo
rm

es
 in

di
vi

du
al

es
 y

 d
em

ás
 

do
cu

m
en

to
s 

qu
e 

le
 e

nv
íe

 la
 A

ud
ito

ría
 S

up
er

io
r d

el
 E

st
ad

o.
 

XI
X.

 
Pr

op
on

er
 a

 la
 C

om
is

ió
n 

de
 F

is
ca

liz
ac

ió
n 

lo
s 

in
di

ca
do

re
s 

y 
si

st
em

as
 d

e 
ev

al
ua

ci
ón

 d
el

 d
es

em
pe

ño
 p

ar
a 

ev
al

ua
r a

 la
 A

ud
ito

ría
 S

up
er

io
r d

el
 

Es
ta

do
. 

XX
. 

Pa
rti

ci
pa

r e
n 

la
s 

re
un

io
ne

s 
de

 la
 C

om
is

ió
n 

de
 F

is
ca

liz
ac

ió
n 

pa
ra

 b
rin

da
r a

po
yo

 té
cn

ic
o 

y 
es

pe
ci

al
iz

ad
o.

 
XX

I. 
En

 g
en

er
al

, c
oa

dy
uv

ar
 y

 a
si

st
ir 

a 
la

 C
om

is
ió

n 
de

 F
is

ca
liz

ac
ió

n 
en

 e
l c

um
pl

im
ie

nt
o 

de
 s

us
 a

tri
bu

ci
on

es
. 

XX
II.

 
Pr

es
en

ta
r d

e 
m

an
er

a 
in

fo
rm

at
iv

a 
al

 P
le

no
, e

n 
el

 m
es

 d
e 

di
ci

em
br

e,
 u

n 
pl

an
 a

nu
al

 d
e 

tra
ba

jo
 p

ar
a 

el
 s

ig
ui

en
te

 e
je

rc
ic

io
, e

l c
ua

l p
od

rá
 s

er
 

m
od

ifi
ca

do
 e

n 
at

en
ci

ón
 a

 la
s 

ci
rc

un
st

an
ci

as
 o

pe
ra

tiv
as

 d
el

 Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l. 
XX

III
. 

N
om

br
ar

 y
 re

m
ov

er
 li

br
em

en
te

 a
l p

er
so

na
l d

el
 Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l. 

XX
IV

. 
C

er
tif

ic
ar

 la
s 

co
pi

as
 d

e 
lo

s 
do

cu
m

en
to

s 
qu

e 
se

 e
nc

ue
nt

re
n 

en
 lo

s 
ar

ch
iv

os
 d

el
 Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l, 

as
í c

om
o 

de
 a

qu
el

lo
s 

qu
e 

po
r 

la
s 

ac
tiv

id
ad

es
 q

ue
 re

al
iz

a,
 te

ng
a 

ac
ce

so
 o

 te
ng

a 
a 

la
 v

is
ta

, p
ar

a 
el

 c
um

pl
im

ie
nt

o 
de

 s
us

 fu
nc

io
ne

s.
 

XX
V.

 
Ll

ev
ar

 lo
s 

re
gi

st
ro

s 
y 

lib
ro

s 
de

 g
ob

ie
rn

o 
de

 lo
s 

as
un

to
s 

de
 s

u 
co

m
pe

te
nc

ia
. 

XX
VI

. 
Em

iti
r 

re
gl

am
en

to
s,

 li
ne

am
ie

nt
os

, m
an

ua
le

s,
 g

uí
as

 y
 d

is
po

si
ci

on
es

 d
e 

ca
rá

ct
er

 g
en

er
al

 q
ue

 s
e 

re
qu

ie
ra

n 
pa

ra
 la

 d
eb

id
a 

or
ga

ni
za

ci
ón

 y
 

fu
nc

io
na

m
ie

nt
o 

de
l Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l, 

as
í c

om
o 

pa
ra

 e
l e

je
rc

ic
io

 d
e 

la
s 

at
rib

uc
io

ne
s 

qu
e 

la
s 

le
ye

s 
y 

de
m

ás
 o

rd
en

am
ie

nt
os

 ju
ríd

ic
os

 
le

 o
to

rg
an

; d
eb

ie
nd

o 
or

de
na

r, 
en

 s
u 

ca
so

, l
a 

pu
bl

ic
ac

ió
n 

en
 e

l P
er

ió
di

co
 O

fic
ia

l d
el

 E
st

ad
o.

 
XX

VI
I. 

Pr
es

en
ta

r, 
a 

la
s 

di
ve

rs
as

 á
re

as
 a

dm
in

is
tra

tiv
as

 d
el

 C
on

gr
es

o,
 p

ro
pu

es
ta

s 
de

 m
ej

or
a,

 d
ia

gn
ós

tic
os

, e
va

lu
ac

io
ne

s,
 p

ro
gr

am
as

, p
ro

ye
ct

os
, 

si
st

em
as

 te
cn

ol
óg

ic
os

 o
 c

ua
lq

ui
er

 m
ec

an
is

m
o 

pa
ra

 s
u 

m
ej

or
 fu

nc
io

na
m

ie
nt

o 
y 

op
er

ac
ió

n 
de

l c
on

tro
l in

te
rn

o 
in

st
itu

ci
on

al
, i

nc
lu

ye
nd

o 
la

s 
de

l 
pr

op
io

 Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l. 
XX

VI
II.

 
C

on
ce

rta
r y

 c
el

eb
ra

r, 
en

 lo
s 

ca
so

s 
qu

e 
es

tim
e 

ne
ce

sa
rio

s,
 c

on
ve

ni
os

 d
e 

co
or

di
na

ci
ón

 c
on

 la
s 

in
st

an
ci

as
 q

ue
 re

qu
ie

ra
 c

on
 e

l p
ro

pó
si

to
 d

e 
ap

oy
ar

 y
 h

ac
er

 m
ás

 e
fic

ie
nt

e 
la

 fi
sc

al
iz

ac
ió

n,
 s

in
 d

et
rim

en
to

 d
e 

su
s 

at
rib

uc
io

ne
s 

di
re

ct
as

. 
XX

IX
. 

La
s 

de
m

ás
 q

ue
 le

 c
on

fie
ra

n 
ot

ro
s 

or
de

na
m

ie
nt

os
. 

    



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 9Sábado 22 de marzo de 2025.
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 7
 d

e 
37

 

 

  

 Re
gl

am
en

to
 In

te
rio

r d
el

 Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l d
el

 H
. E

st
ad

o 
Ch

ih
ua

hu
a,

 p
ub

lic
ad

o 
en

 e
l P

.O
.E

. e
l 7

 d
e 

m
ay

o 
de

 2
02

2.
 

 Ar
tíc

ul
o 

6.
 L

a 
pe

rs
on

a 
tit

ul
ar

 d
el

 Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l t
en

dr
á 

la
s 

   
Fa

cu
lta

de
s 

no
 d

el
eg

ab
le

s 
si

gu
ie

nt
es

: 
 

I. 
C

oo
rd

in
ar

 e
l t

ra
ba

jo
 d

e 
la

s 
pe

rs
on

as
 ti

tu
la

re
s 

de
 la

s 
ár

ea
s 

té
cn

ic
as

 y
 o

pe
ra

tiv
as

 d
el

 Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l; 
II.

 
R

en
di

r u
n 

in
fo

rm
e 

de
 g

es
tió

n 
an

ua
l d

e 
ac

tiv
id

ad
es

, e
n 

el
 m

es
 d

e 
fe

br
er

o 
de

l a
ño

 s
ig

ui
en

te
 a

l q
ue

 s
e 

re
po

rta
, a

l P
le

no
 d

el
 C

on
gr

es
o,

 p
or

 
co

nd
uc

to
 d

e 
la

 P
re

si
de

nc
ia

; 
III

. 
N

om
br

ar
 y

 re
m

ov
er

 li
br

em
en

te
 a

l p
er

so
na

l d
el

 Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l; 
IV

. 
Em

iti
r, 

en
 c

as
o 

de
 e

st
im

ar
lo

 c
on

ve
ni

en
te

, 
re

gl
am

en
to

s,
 n

or
m

as
, 

m
an

ua
le

s,
 l

in
ea

m
ie

nt
os

 y
 c

rit
er

io
s 

qu
e 

es
ta

bl
ez

ca
n 

di
sp

os
ic

io
ne

s 
o 

pr
in

ci
pi

os
 p

ar
a 

la
 r

ea
liz

ac
ió

n 
de

 a
ud

ito
ría

s 
in

te
rn

as
 y

 s
u 

se
gu

im
ie

nt
o,

 re
vi

si
on

es
, p

ro
ce

di
m

ie
nt

os
, i

nv
es

tig
ac

io
ne

s,
 e

nc
ue

st
as

, m
ét

od
os

 y
 

si
st

em
as

 p
ar

a 
el

 c
um

pl
im

ie
nt

o 
de

 s
u 

ob
je

to
 y

 a
tri

bu
ci

on
es

 le
ga

le
s;

 
V.

 
Pr

es
en

ta
r d

e 
m

an
er

a 
in

fo
rm

at
iv

a 
al

 P
le

no
, e

n 
el

 m
es

 d
e 

di
ci

em
br

e,
 u

n 
pl

an
 a

nu
al

 d
e 

tra
ba

jo
 p

ar
a 

el
 s

ig
ui

en
te

 e
je

rc
ic

io
, e

l c
ua

l p
od

rá
 s

er
 

m
od

ifi
ca

do
 e

n 
at

en
ci

ón
 a

 la
s 

ci
rc

un
st

an
ci

as
 o

pe
ra

tiv
as

 d
el

 Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l; 
VI

. 
Em

iti
r e

l n
om

br
am

ie
nt

o 
de

 lo
s 

tit
ul

ar
es

 d
e 

la
s 

ár
ea

s 
op

er
at

iv
as

, t
éc

ni
ca

s 
y 

ad
m

in
is

tra
tiv

as
 q

ue
 c

on
fo

rm
an

 la
 e

st
ru

ct
ur

a 
de

l Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l p
re

vi
st

as
 e

n 
el

 a
rtí

cu
lo

 7
 d

el
 p

re
se

nt
e 

R
eg

la
m

en
to

 In
te

rio
r, 

en
 to

da
s 

su
s 

fra
cc

io
ne

s;
 

VI
I. 

Pr
op

on
er

 lo
s 

pr
oy

ec
to

s 
de

 m
od

ifi
ca

ci
ón

 o
 a

ct
ua

liz
ac

ió
n 

de
 s

u 
es

tru
ct

ur
a 

or
gá

ni
ca

 o
 s

us
 re

cu
rs

os
; 

VI
II.

 
Ex

pe
di

r y
 m

od
ifi

ca
r, 

de
 c

on
fo

rm
id

ad
 c

on
 lo

 e
st

ab
le

ci
do

 e
n 

la
 L

ey
 O

rg
án

ic
a,

 la
 L

ey
 G

en
er

al
, e

l R
eg

la
m

en
to

 In
te

rio
r d

el
 ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 
C

on
tro

l y
 o

rd
en

ar
 s

u 
pu

bl
ic

ac
ió

n 
en

 e
l P

er
ió

di
co

 O
fic

ia
l d

el
 E

st
ad

o,
 y

 
IX

. 
Ex

pe
di

r 
el

 C
ód

ig
o 

de
 É

tic
a 

de
l C

on
gr

es
o 

y 
de

 la
 A

ud
ito

ría
 S

up
er

io
r, 

de
 c

on
fo

rm
id

ad
 a

 lo
s 

lin
ea

m
ie

nt
os

 q
ue

 e
m

ita
 e

l S
is

te
m

a 
N

ac
io

na
l 

An
tic

or
ru

pc
ió

n,
 a

sí
 c

om
o,

 o
rd

en
ar

 s
u 

pu
bl

ic
ac

ió
n 

en
 e

l P
er

ió
di

co
 O

fic
ia

l d
el

 E
st

ad
o.

  
         



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.10  
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 8
 d

e 
37

 

 

  

 VI
. M

IS
IÓ

N
 Y

 V
IS

IÓ
N

 
 M
IS

IÓ
N:

 E
l Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l d

el
 H

. C
on

gr
es

o 
de

l E
st

ad
o 

es
 e

l e
nc

ar
ga

do
 d

e 
ev

al
ua

r e
 im

pl
em

en
ta

r p
ro

ce
di

m
ie

nt
os

 y
 m

ej
or

as
 d

el
 C

on
tro

l 
In

te
rn

o,
 a

te
nd

ie
nd

o 
lo

s 
pr

in
ci

pi
os

 d
e 

ef
ic

ie
nc

ia
, e

fic
ac

ia
, e

co
no

m
ía

, t
ra

ns
pa

re
nc

ia
, i

m
pa

rc
ia

lid
ad

, o
po

rtu
ni

da
d 

y 
m

ej
or

es
 p

rá
ct

ic
as

, a
sí

 c
om

o,
 d

e 
vi

gi
la

r e
l c

um
pl

im
ie

nt
o 

de
l m

ar
co

 n
or

m
at

iv
o,

 p
ol

íti
ca

 y
 d

em
ás

 d
is

po
si

ci
on

es
 a

pl
ic

ab
le

s 
en

 m
at

er
ia

 d
e 

co
m

ba
te

 a
 la

 c
or

ru
pc

ió
n,

 re
sp

on
sa

bi
lid

ad
es

 
ad

m
in

is
tra

tiv
as

, g
ar

an
tiz

an
do

 e
l l

og
ro

 d
e 

lo
s 

ob
je

tiv
os

 in
st

itu
ci

on
al

es
. 

 VI
SI

Ó
N:

  C
on

so
lid

ar
 a

l Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l, 
co

m
o 

un
a 

in
st

an
ci

a 
ga

ra
nt

e 
de

l s
is

te
m

a 
de

 re
sp

on
sa

bi
lid

ad
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

as
, c

on
si

de
ra

nd
o 

lo
s 

pr
in

ci
pi

os
 c

on
st

itu
id

os
 e

n 
el

 C
ód

ig
o 

de
 É

tic
a,

 q
ue

 p
er

m
ita

n 
pr

ev
en

ir 
y 

co
m

ba
tir

 la
 c

or
ru

pc
ió

n 
pa

ra
 e

l b
ue

n 
ej

er
ci

ci
o 

de
l s

ec
to

r p
úb

lic
o.

 

            



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 11Sábado 22 de marzo de 2025.
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 9
 d

e 
37

 

 

  

 

VI
I. 

ES
TR

U
C

TU
R

A
 O

R
G

Á
N

IC
A

 
 


 

Ti
tu

la
r d

el
 Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l 

 
Se

cr
et

ar
io

 té
cn

ic
o 

 


 
Ti

tu
la

r d
e 

Su
bs

ta
nc

ia
ci

ón
 y

 R
es

ol
uc

ió
n 

 
Je

fe
 d

e 
Su

bs
ta

nc
ia

ci
ón

 y
 R

es
ol

uc
ió

n 
 


 

Ti
tu

la
r J

ur
íd

ic
o 

y 
de

 In
ve

st
ig

ac
io

ne
s 

 
Je

fe
 J

ur
íd

ic
o 

 
Je

fe
 d

e 
In

ve
st

ig
ac

ió
n 

 
 


 

Ti
tu

la
r A

ud
ito

ría
 

 
Je

fe
 d

e 
Au

di
to

ría
 F

in
an

ci
er

a 
 

Je
fe

 d
e 

Au
di

to
ría

 d
e 

D
es

em
pe

ño
 y

 C
um

pl
im

ie
nt

o 
 

  


 
Ti

tu
la

r d
e 

De
sa

rr
ol

lo
 y

 M
ej

or
a 

de
 la

 G
es

tió
n 

 
 

Je
fe

 d
e 

Pr
ev

en
ci

ón
 y

 M
ej

or
a 

de
 la

 G
es

tió
n 

 
Je

fe
 d

e 
Ev

al
ua

ci
ón

 y
 D

es
em

pe
ño

 

  

     



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.12  
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

N
O

R
M

A
TI

VI
D

A
D 

A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 1
0 

de
 3

7 

 

  

 VI
II.

 O
R

G
A

N
IG

R
A

M
A 

    
 

 
 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 13Sábado 22 de marzo de 2025.
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 1
1 

de
 3

7 

 

  

 IX
. O

B
JE

TI
VO

S 
Y 

FU
NC

IO
N

ES
 

 
TI

TU
LA

R 
DE

L 
Ó

RG
AN

O
 IN

TE
RN

O
 D

E 
CO

NT
RO

L 

Pu
es

to
: D

ire
cto

r 
As

ig
na

ció
n 

de
l P

ue
st

o: 
Di

re
cto

r o
 D

ire
cto

ra
 de

l Ó
rg

an
o I

nte
rn

o d
e C

on
tro

l. 
Ad

sc
rit

o 
a: 

Ór
ga

no
 In

ter
no

 de
 C

on
tro

l. 
Au

to
rid

ad
 S

up
er

io
r: 

Ju
nta

 de
 C

oo
rd

ina
ció

n P
olí

tic
a 

Su
bo

rd
in

ad
os

 In
me

dia
to

s: 
Se

cre
tar

io 
Té

cn
ico

, T
itu

lar
 de

 S
ub

sta
nc

iac
ión

 y 
Re

so
luc

ión
, T

itu
lar

 Ju
ríd

ico
 y 

de
 In

ve
sti

ga
ció

n, 
Tit

ula
r d

e A
ud

ito
ría

, T
itu

lar
 de

 
Me

jor
a d

e l
a G

es
tió

n. 
 O

bj
et

iv
os

 

1.
 

Pr
ev

en
ir,

 c
or

re
gi

r, 
in

ve
st

ig
ar

 y
 c

al
ifi

ca
r a

ct
os

 u
 o

m
is

io
ne

s 
qu

e 
pu

di
er

an
 c

on
st

itu
ir 

re
sp

on
sa

bi
lid

ad
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

as
 d

e 
pe

rs
on

as
 s

er
vi

do
ra

s 
pú

bl
ic

as
 d

el
 P

od
er

 L
eg

is
la

tiv
o 

de
l H

. C
on

gr
es

o 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

. 
2.

 
In

ve
st

ig
ar

 a
 p

er
so

na
s 

pa
rti

cu
la

re
s 

vi
nc

ul
ad

as
 c

on
 fa

lta
s 

gr
av

es
 y

 s
an

ci
on

ar
 a

 a
qu

el
la

s 
di

st
in

ta
s 

a 
la

s 
qu

e 
so

n 
co

m
pe

te
nc

ia
 d

el
 T

rib
un

al
 

Es
ta

ta
l d

e 
Ju

st
ic

ia
 A

dm
in

is
tra

tiv
a 

3.
 

R
ev

is
ar

 e
l i

ng
re

so
, e

gr
es

o,
 m

an
ej

o,
 c

us
to

di
a,

 a
pl

ic
ac

ió
n 

de
 re

cu
rs

os
 p

úb
lic

os
. 

4.
 

Pr
es

en
ta

r l
as

 d
en

un
ci

as
 p

or
 h

ec
ho

s 
u 

om
is

io
ne

s 
qu

e 
pu

di
er

an
 s

er
 c

on
st

itu
tiv

os
 d

e 
de

lit
o 

an
te

 la
 F

is
ca

lía
 E

sp
ec

ia
liz

ad
a 

en
 C

om
ba

te
 a

 la
 

C
or

ru
pc

ió
n.

  

Fu
nc

io
ne

s 

1.
 

La
s 

qu
e 

co
nt

em
pl

a 
la

 L
ey

 G
en

er
al

 d
e 

R
es

po
ns

ab
ilid

ad
es

 A
dm

in
is

tra
tiv

as
. 

2.
 

Ve
rif

ic
ar

 q
ue

 e
l e

je
rc

ic
io

 d
el

 g
as

to
 a

l P
od

er
 L

eg
is

la
tiv

o 
de

l H
. C

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 s

e 
re

al
ic

e 
co

nf
or

m
e 

a 
la

 n
or

m
at

iv
id

ad
 

ap
lic

ab
le

, l
os

 p
ro

gr
am

as
 a

pr
ob

ad
os

 y
 lo

s 
m

on
to

s 
au

to
riz

ad
os

. 
3.

 
R

ea
liz

ar
 lo

s 
in

fo
rm

es
 d

e 
la

s 
re

vi
si

on
es

 y
 a

ud
ito

ria
s 

qu
e 

se
 p

ra
ct

iq
ue

n 
pa

ra
 v

er
ifi

ca
r l

a 
co

rre
ct

a 
y 

le
ga

l a
pl

ic
ac

ió
n 

de
 lo

s 
re

cu
rs

os
 y

 b
ie

ne
s 

de
l P

od
er

 L
eg

is
la

tiv
o 

de
l H

. C
on

gr
es

o 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

. 
4.

 
R

ev
is

ar
 q

ue
 la

s 
op

er
ac

io
ne

s 
pr

es
up

ue
st

ab
le

s 
qu

e 
re

al
ic

e 
el

 P
od

er
 L

eg
is

la
tiv

o 
de

l H
. C

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 s

e 
ha

ga
n 

co
n 

ap
eg

o 
a 

la
s 

di
sp

os
ic

io
ne

s 
le

ga
le

s 
y 

ad
m

in
is

tra
tiv

as
 a

pl
ic

ab
le

s 
y,

 e
n 

su
 c

as
o,

 d
et

er
m

in
ar

 la
s 

irr
eg

ul
ar

id
ad

es
 d

e 
la

s 
m

is
m

as
 y

 la
s 

ca
us

as
 q

ue
 

le
s 

di
er

on
 o

rig
en

. 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.14  
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

N
O

R
M

A
TI

VI
D

A
D 

A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 1
2 

de
 3

7 

 

  

5.
 

Pr
om

ov
er

, a
nt

e 
la

s 
in

st
an

ci
as

 c
or

re
sp

on
di

en
te

s,
 la

s 
ac

ci
on

es
 a

dm
in

is
tra

tiv
as

 y
 le

ga
le

s 
qu

e 
se

 d
er

iv
en

 d
e 

lo
s 

re
su

lta
do

s 
de

 la
s 

au
di

to
ria

s.
 

6.
 

In
ve

st
ig

ar
 e

n 
el

 á
m

bi
to

 d
e 

su
 c

om
pe

te
nc

ia
, l

os
 a

ct
os

 u
 o

m
is

io
ne

s 
qu

e 
im

pl
iq

ue
n 

al
gu

na
 ir

re
gu

la
rid

ad
 o

 c
on

du
ct

a 
ilí

ci
ta

 e
n 

el
 in

gr
es

o,
 e

gr
es

o,
 

m
an

ej
o,

 c
us

to
di

a 
y 

ap
lic

ac
ió

n 
de

 fo
nd

os
 y

 re
cu

rs
os

 d
el

 P
od

er
 L

eg
is

la
tiv

o 
de

l H
. C

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
. 

7.
 

Ev
al

ua
r l

os
 in

fo
rm

es
 d

e 
av

an
ce

 d
e 

la
 g

es
tió

n 
fin

an
ci

er
a 

re
sp

ec
to

 d
e 

lo
s 

pr
og

ra
m

as
 a

ut
or

iz
ad

os
 y

 lo
s 

re
la

tiv
os

 a
 p

ro
ce

so
s 

in
cl

ui
do

s.
 

8.
 

Ev
al

ua
r e

l c
um

pl
im

ie
nt

o 
de

 lo
s 

ob
je

tiv
os

 y
 m

et
as

 fi
ja

da
s 

en
 lo

s 
pr

og
ra

m
as

 d
e 

na
tu

ra
le

za
 a

dm
in

is
tra

tiv
a 

co
nt

en
id

os
 e

n 
el

 P
re

su
pu

es
to

 d
e 

Eg
re

so
s 

de
l P

od
er

 L
eg

is
la

tiv
o 

de
l H

. C
on

gr
es

o 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

, e
m

pl
ea

nd
o 

la
 m

et
od

ol
og

ía
 q

ue
 d

et
er

m
in

e.
 

9.
 

R
ec

ib
ir 

de
nu

nc
ia

s 
co

nf
or

m
e 

a 
la

s 
le

ye
s 

ap
lic

ab
le

s.
 

10
. S

ol
ic

ita
r l

a 
in

fo
rm

ac
ió

n 
y 

ef
ec

tu
ar

 v
is

ita
s 

a 
la

s 
ár

ea
s 

y 
ór

ga
no

s 
de

l P
od

er
 L

eg
is

la
tiv

o 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

, p
ar

a 
el

 c
um

pl
im

ie
nt

o 
de

 s
us

 
fu

nc
io

ne
s.

 
11

. R
ec

ib
ir,

 tr
am

ita
r y

 re
so

lv
er

 la
s 

in
co

nf
or

m
id

ad
es

, p
ro

ce
di

m
ie

nt
os

 y
 re

cu
rs

os
 a

dm
in

is
tra

tiv
os

 q
ue

 s
e 

pr
om

ue
va

n 
en

 té
rm

in
os

 d
e 

  
la

 L
ey

 d
e 

Ad
qu

is
ic

io
ne

s,
 A

rre
nd

am
ie

nt
os

 y
 S

er
vi

ci
os

 d
el

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

, d
e 

la
 L

ey
 d

e 
O

br
as

 P
úb

lic
as

 y
 S

er
vi

ci
os

 R
el

ac
io

na
do

s 
co

n 
la

s 
m

is
m

as
, 

am
bo

s 
or

de
na

m
ie

nt
os

 ju
ríd

ic
os

 d
el

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 y
 s

us
 re

gl
am

en
to

s.
 

12
. I

nt
er

ve
ni

r e
n 

lo
s 

ac
to

s 
de

 e
nt

re
ga

-re
ce

pc
ió

n 
de

 la
s 

pe
rs

on
as

 s
er

vi
do

ra
s 

pú
bl

ic
as

 d
el

 P
od

er
 L

eg
is

la
tiv

o 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 d
e 

m
an

do
s 

m
ed

io
s 

y 
su

pe
rio

re
s 

en
 lo

s 
té

rm
in

os
 d

e 
la

 n
or

m
at

iv
id

ad
 a

pl
ic

ab
le

. 
13

. P
ar

tic
ip

ar
 e

n 
lo

s 
co

m
ité

s 
y 

su
bc

om
ité

s 
de

 lo
s 

qu
e 

el
 Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l p

ar
te

 e
 in

te
rv

en
ir 

en
 lo

s 
ac

to
s 

qu
e 

se
 d

er
iv

en
 d

e 
lo

s 
m

is
m

os
. 

14
. A

te
nd

er
 la

s 
so

lic
itu

de
s 

de
 lo

s 
di

fe
re

nt
es

 ó
rg

an
os

 d
el

 P
od

er
 L

eg
is

la
tiv

o 
de

l H
. C

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 e

n 
lo

s 
as

un
to

s 
de

 s
u 

co
m

pe
te

nc
ia

. 
15

. P
ro

po
ne

r l
os

 p
ro

ye
ct

os
 d

e 
m

od
ifi

ca
ci

ón
 o

 a
ct

ua
liz

ac
ió

n 
de

 s
u 

es
tru

ct
ur

a 
or

gá
ni

ca
 o

 s
us

 re
cu

rs
os

. 
16

. F
or

m
ul

ar
 e

l a
nt

ep
ro

ye
ct

o 
de

 p
re

su
pu

es
to

 d
el

 Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l 
17

. A
ux

ilia
r a

 la
 C

om
is

ió
n 

de
 F

is
ca

liz
ac

ió
n 

en
 la

 e
la

bo
ra

ci
ón

 d
el

 a
ná

lis
is

 y
 c

on
cl

us
io

ne
s 

de
l I

nf
or

m
e 

G
en

er
al

, l
os

 in
fo

rm
es

 in
di

vi
du

al
es

 y
 d

em
ás

 
do

cu
m

en
to

s 
qu

e 
le

 e
nv

íe
 la

 A
ud

ito
ria

 S
up

er
io

r d
el

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

. 
18

. P
ro

po
ne

r a
 la

 C
om

is
ió

n 
de

 F
is

ca
liz

ac
ió

n 
lo

s 
in

di
ca

do
re

s 
y 

si
st

em
as

 d
e 

ev
al

ua
ci

ón
 d

el
 d

es
em

pe
ño

 p
ar

a 
ev

al
ua

r a
 la

 A
ud

ito
ría

 S
up

er
io

r d
el

 
Es

ta
do

 d
e 

C
hi

hu
ah

ua
. 

19
. P

ar
tic

ip
ar

 e
n 

la
s 

re
un

io
ne

s 
de

 la
 C

om
is

ió
n 

de
 F

is
ca

liz
ac

ió
n 

pa
ra

 b
rin

da
r a

po
yo

 té
cn

ic
o 

y 
es

pe
ci

al
iz

ad
o.

 
20

. E
n 

ge
ne

ra
l, 

co
ad

yu
va

r y
 a

si
st

ir 
a 

la
 C

om
is

ió
n 

de
 F

is
ca

liz
ac

ió
n 

en
 e

l c
um

pl
im

ie
nt

o 
de

 s
us

 a
tri

bu
ci

on
es

. 
21

. L
as

 d
em

ás
 q

ue
 le

 c
on

fie
ra

n 
ot

ro
s 

or
de

na
m

ie
nt

os
.  

22
. D

eb
er

á 
in

sc
rib

ir 
y 

m
an

te
ne

r a
ct

ua
liz

ad
a 

la
 in

fo
rm

ac
ió

n 
co

rre
sp

on
di

en
te

 e
n 

el
 S

is
te

m
a 

de
 E

vo
lu

ci
ón

 P
at

rim
on

ia
l, 

de
 D

ec
la

ra
ci

ón
 d

e 
In

te
re

se
s 

y 
C

on
st

an
ci

a 
de

 P
re

se
nt

ac
ió

n 
de

 D
ec

la
ra

ci
ón

 F
is

ca
l, 

de
 la

s 
pe

rs
on

as
 s

er
vi

do
ra

s 
pú

bl
ic

as
 d

el
 P

od
er

 L
eg

is
la

tiv
o 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
, 

en
 c

oo
rd

in
ac

ió
n 

co
n 

la
 S

ec
re

ta
ría

 re
sp

on
sa

bl
e 

de
l c

on
tro

l i
nt

er
no

 d
el

 e
je

cu
tiv

o,
 d

e 
co

nf
or

m
id

ad
 c

on
 la

 L
ey

 d
el

 S
is

te
m

a 
An

tic
or

ru
pc

ió
n 

de
l 

Es
ta

do
 d

e 
C

hi
hu

ah
ua

 y
 la

 L
ey

 G
en

er
al

 d
e 

R
es

po
ns

ab
ilid

ad
es

 A
dm

in
is

tra
tiv

as
.  

   
  

 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 15Sábado 22 de marzo de 2025.
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 1
3 

de
 3

7 

 

  

  S
EC

RE
TA

RI
O 

TÉ
CN

IC
O 

DE
L 

ÓR
GA

NO
 IN

TE
RN

O 
DE

 C
ON

TR
OL

 

Pu
es

to
: P

er
so

na
l E

sp
ec

ial
iza

do
 

As
ig

na
ció

n 
de

l P
ue

st
o: 

Se
cre

tar
io 

Té
cn

ico
 de

l Ó
rg

an
o I

nte
rn

o d
e C

on
tro

l. 
Ad

sc
rit

o 
a: 

Ór
ga

no
 In

ter
no

 de
 C

on
tro

l. 
Au

to
rid

ad
 S

up
er

io
r: 

Di
re

cto
r o

 D
ire

cto
ra

 de
l Ó

rg
an

o I
nte

rn
o d

e C
on

tro
l 

Su
bo

rd
in

ad
os

 In
me

dia
to

s: 
Ni

ng
un

o. 
OB

JE
TI

VO
S 

1.
 

Pr
op

on
er

 p
ol

íti
ca

s 
pú

bl
ic

as
 in

te
gr

al
es

 y
 re

al
iz

ar
 e

st
ud

io
s 

es
pe

ci
al

iz
ad

os
 e

n 
m

at
er

ia
 d

e 
co

rru
pc

ió
n 

pr
ev

en
ci

ón
, c

on
tro

l y
 d

is
ua

si
ón

 d
e 

fa
lta

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
as

 y
 d

e 
he

ch
os

 d
e 

co
rru

pc
ió

n.
  

FU
NC

IO
NE

S.
 

1.
 

Ac
or

da
r c

on
 la

 p
er

so
na

 T
itu

la
r d

el
 Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l l

os
 a

su
nt

os
 d

e 
su

 c
om

pe
te

nc
ia

. 
2.

 
Ej

ec
ut

ar
, r

eg
is

tra
r y

 c
on

tro
la

r e
l p

re
su

pu
es

to
 a

si
gn

ad
o 

al
 Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l. 

3.
 

R
ec

ib
ir,

 re
gi

st
ra

r, 
ar

ch
iv

ar
 y

 e
nt

re
ga

r a
 la

s 
ár

ea
s 

co
rre

sp
on

di
en

te
s 

la
 d

oc
um

en
ta

ci
ón

 d
iri

gi
da

 a
l Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l. 

4.
 

Au
xi

lia
r a

 la
 p

er
so

na
 T

itu
la

r d
el

 Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l m
ed

ia
nt

e 
el

 re
gi

st
ro

, s
eg

ui
m

ie
nt

o 
y 

ej
ec

uc
ió

n 
de

 lo
s 

ac
ue

rd
os

. 
5.

 
In

te
gr

ar
 y

 fo
rm

ul
ar

 e
l a

nt
e 

pr
oy

ec
to

 d
e 

pr
es

up
ue

st
o 

de
l Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l. 

6.
 

G
es

tio
na

r y
 c

oo
rd

in
ar

 lo
s 

se
rv

ic
io

s 
ge

ne
ra

le
s 

de
 lo

gí
st

ic
a 

y 
de

 a
po

yo
 e

n 
ac

to
s 

y 
ev

en
to

s 
de

l Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l. 
7.

 
C

oo
rd

in
ar

 e
 in

te
gr

ar
 e

l p
la

n 
an

ul
a 

de
 tr

ab
aj

o 
y 

el
 in

fo
rm

e 
an

ua
l d

e 
ac

tiv
id

ad
es

 d
el

 ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l. 
8.

 
Ac

tu
al

iz
ar

 p
er

ió
di

ca
m

en
te

 la
 in

fo
rm

ac
ió

n 
pr

op
ia

 d
el

 Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l e
n 

lo
s 

si
tio

s 
W

eb
 c

or
re

sp
on

di
en

te
s.

 
9.

 
G

es
tio

na
r l

os
 re

cu
rs

os
 h

um
an

os
, m

at
er

ia
le

s,
 fi

na
nc

ie
ro

s 
y 

se
rv

ic
io

s 
ge

ne
ra

le
s 

qu
e 

re
qu

ie
ra

 e
l Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l p

ar
a 

su
 a

de
cu

ad
o 

fu
nc

io
na

m
ie

nt
o.

 
10

. R
ec

ib
ir,

 a
te

nd
er

 y
 d

ar
 s

eg
ui

m
ie

nt
o 

a 
la

s 
so

lic
itu

de
s 

de
 in

fo
rm

ac
ió

n 
en

 m
at

er
ia

 d
e 

tra
ns

pa
re

nc
ia

. 
11

. G
es

tio
na

r p
ro

gr
am

as
 d

e 
ca

pa
ci

ta
ci

ón
 c

on
 b

as
e 

en
 la

s 
ne

ce
si

da
de

s 
de

 la
s 

ár
ea

s 
té

cn
ic

as
, o

pe
ra

tiv
as

 y
 a

dm
in

is
tra

tiv
as

 d
el

 Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l, 
su

je
to

 a
 la

 s
uf

ic
ie

nc
ia

 p
re

su
pu

es
ta

l r
es

pe
ct

iv
a.

 
12

. L
le

va
r l

os
 re

gi
st

ro
s 

y 
lib

ro
s 

de
 g

ob
ie

rn
o 

de
 lo

s 
as

un
to

s 
de

 s
u 

co
m

pe
te

nc
ia

. 
13

. L
as

 in
he

re
nt

es
 q

ue
 s

ea
n 

ne
ce

sa
ria

s 
o 

co
nv

en
ie

nt
es

 p
ar

a 
el

 d
eb

id
o 

ej
er

ci
ci

o 
de

 s
us

 a
tri

bu
ci

on
es

, f
ac

ul
ta

de
s 

o 
fu

nc
io

ne
s.

 
14

. L
as

 q
ue

 le
 s

ea
n 

de
le

ga
da

s 
o 

in
st

ru
id

as
 p

or
 la

 p
er

so
na

 T
itu

la
r d

el
 Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l. 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.16  
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 1
4 d

e 
37

 

 

  

 
            



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 17Sábado 22 de marzo de 2025.
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 1
5 d

e 
37

 

 

  

TI
TU

LA
R 

DE
 S

UB
ST

AN
CI

AC
IÓ

N 
Y 

RE
SO

LU
CI

Ó
N

 

Pu
es

to
: A

se
so

r T
éc

nic
o. 

As
ign

ac
ión

 d
el 

Pu
es

to
: T

itu
lar

 de
 S

ub
sta

nc
iac

ión
 y 

Re
so

luc
ión

. 
Ad

sc
rit

o 
a: 

Ór
ga

no
 In

ter
no

 de
 C

on
tro

l. 
Au

to
rid

ad
 S

up
er

ior
: D

ire
cto

r o
 D

ire
cto

ra
 de

l Ó
rg

an
o I

nte
rn

o d
e C

on
tro

l. 
Su

bo
rd

ina
do

s 
Inm

ed
iat

os
: J

efe
 de

 S
ub

sta
nc

iac
ión

 y 
Je

fe 
de

 R
es

olu
ció

n. 
 O

BJ
ET

IV
O

S.
 

1.
 

O
bs

er
va

r 
lo

s 
pr

in
ci

pi
os

 d
e 

le
ga

lid
ad

, p
re

su
nc

ió
n 

de
 in

oc
en

ci
a,

 im
pa

rc
ia

lid
ad

, o
bj

et
iv

id
ad

, c
on

gr
ue

nc
ia

, e
xh

au
st

iv
id

ad
, v

er
da

d 
m

at
er

ia
l y

 
re

sp
et

o 
a 

lo
s 

de
re

ch
os

 h
um

an
os

. 

FU
NC

IO
NE

S.
 

1.
 

Su
bs

ta
nc

ia
r l

os
 p

ro
ce

di
m

ie
nt

os
 d

e 
re

sp
on

sa
bi

lid
ad

es
 a

dm
in

is
tra

tiv
as

 y
 s

an
ci

on
ar

 la
s 

co
nd

uc
ta

s 
qu

e 
co

ns
tit

uy
an

 la
s 

fa
lta

s 
no

 g
ra

ve
s.

 
2.

 
R

ev
is

ar
 e

l I
nf

or
m

e 
de

 P
re

su
nt

a 
R

es
po

ns
ab

ilid
ad

 A
dm

in
is

tra
tiv

a 
re

m
iti

do
 p

or
 la

 a
ut

or
id

ad
 in

ve
st

ig
ad

or
a,

 y
 p

ro
nu

nc
ia

rs
e 

so
br

e 
su

 a
dm

is
ió

n 
o 

no
. 

3.
 

Pr
ev

en
ir 

a 
la

 a
ut

or
id

ad
 in

ve
st

ig
ad

or
a,

 c
ua

nd
o 

se
 a

dv
ie

rta
 q

ue
 e

l I
nf

or
m

e 
de

 P
re

su
nt

a 
R

es
po

ns
ab

ilid
ad

 A
dm

in
is

tra
tiv

a,
 a

do
le

ce
 d

e 
al

gú
n 

re
qu

is
ito

 s
eñ

al
ad

o 
po

r l
a 

Le
y 

G
en

er
al

 d
e 

R
es

po
ns

ab
ilid

ad
es

 A
dm

in
is

tra
tiv

as
, o

 q
ue

 la
 n

ar
ra

ci
ón

 d
e 

lo
s 

he
ch

os
 fu

er
e 

ob
sc

ur
a 

e 
im

pr
ec

is
a,

 
pa

ra
 q

ue
, e

n 
su

 c
as

o 
su

bs
an

e 
lo

 s
eñ

al
ad

o.
 

4.
 

Em
iti

r, 
en

 s
u 

ca
so

, e
l a

cu
er

do
 p

ar
a 

ab
st

en
er

se
 d

e 
in

ic
ia

r e
l p

ro
ce

di
m

ie
nt

o 
de

 re
sp

on
sa

bi
lid

ad
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

as
, c

ua
nd

o 
de

riv
ad

o 
de

l a
ná

lis
is

 
a 

la
s 

pr
ue

ba
s 

ap
or

ta
da

s,
 s

e 
ad

vi
er

ta
 q

ue
 n

o 
ex

is
te

 d
añ

o 
o 

pe
rju

ic
io

 a
 la

 H
ac

ie
nd

a 
Pú

bl
ic

a 
Es

ta
ta

l y
 q

ue
 s

e 
ac

tu
al

iz
a 

al
gu

na
 d

e 
lo

s 
su

pu
es

to
s 

a 
qu

e 
se

 re
fie

re
 e

l a
rtí

cu
lo

 1
01

 d
e 

la
 L

ey
 G

en
er

al
 d

e 
R

es
po

ns
ab

ilid
ad

es
 A

dm
in

is
tra

tiv
as

.  
5.

 
Ac

or
da

r l
a 

im
pr

oc
ed

en
ci

a 
y/

o 
so

br
es

ei
m

ie
nt

o 
de

l p
ro

ce
di

m
ie

nt
o 

de
 re

sp
on

sa
bi

lid
ad

es
 a

dm
in

is
tra

tiv
as

, e
n 

su
 c

as
o 

de
 q

ue
 s

e 
ac

tu
al

ic
e 

al
gu

na
 

de
 la

s 
ca

us
al

es
 p

re
vi

st
as

 e
n 

lo
s 

ar
tíc

ul
os

 1
96

 y
 1

97
 d

e 
la

 L
ey

 G
en

er
al

 d
e 

R
es

po
ns

ab
ilid

ad
es

 A
dm

in
is

tra
tiv

as
. 

6.
 

Ac
or

da
r, 

en
 s

u 
ca

so
, l

a 
re

ce
pc

ió
n 

de
l I

nf
or

m
e 

de
 P

re
su

nt
a 

R
es

po
ns

ab
ilid

ad
 A

dm
in

is
tra

tiv
a,

 d
an

do
 c

on
 e

llo
 e

l i
ni

ci
o 

al
 p

ro
ce

di
m

ie
nt

o 
de

 
re

sp
on

sa
bi

lid
ad

es
 a

dm
in

is
tra

tiv
as

. 
7.

 
R

ec
ib

ir 
y 

da
r t

rá
m

ite
 a

 la
 in

te
rp

os
ic

ió
n 

de
l r

ec
ur

so
 d

e 
in

co
nf

or
m

id
ad

 e
n 

co
nt

ra
 d

e 
la

 a
bs

te
nc

ió
n 

de
 in

ic
io

 d
el

 p
ro

ce
di

m
ie

nt
o 

de
 re

sp
on

sa
bi

lid
ad

 
ad

m
in

is
tra

tiv
a,

 o
 d

e 
im

po
ne

r s
an

ci
on

es
, p

re
vi

st
o 

en
 la

 L
ey

 G
en

er
al

 d
e 

R
es

po
ns

ab
ilid

ad
es

 A
dm

in
is

tra
tiv

as
. 

8.
 

Em
pl

az
ar

 a
l 

pr
es

un
to

 r
es

po
ns

ab
le

, 
un

a 
ve

z 
ad

m
iti

do
 e

l 
In

fo
rm

e 
de

 P
re

su
nt

a 
R

es
po

ns
ab

ilid
ad

 A
dm

in
is

tra
tiv

a,
 p

ar
a 

qu
e 

co
m

pa
re

zc
a 

pe
rs

on
al

m
en

te
 a

 la
 c

el
eb

ra
ci

ón
 d

e 
la

 a
ud

ie
nc

ia
 in

ic
ia

l d
el

 p
ro

ce
di

m
ie

nt
o 

de
 re

sp
on

sa
bi

lid
ad

 a
dm

in
is

tra
tiv

a.
 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.18  
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 1
6 

de
 3

7 

 

  

9.
 

D
es

ah
og

ar
 la

 a
ud

ie
nc

ia
 in

ic
ia

l. 
10

. A
co

rd
ar

 s
ob

re
 la

s 
m

an
ife

st
ac

io
ne

s 
y 

of
re

ci
m

ie
nt

o 
de

 p
ru

eb
as

 q
ue

 p
re

se
nt

en
 la

s 
pa

rte
s,

 d
eb

ie
nd

o 
pr

on
un

ci
ar

se
 a

l r
es

pe
ct

o,
 d

ur
an

te
 la

 
ce

le
br

ac
ió

n 
de

 la
 a

ud
ie

nc
ia

 in
ic

ia
l. 

11
. E

nv
ia

r 
al

 T
rib

un
al

, 
un

a 
ve

z 
su

bs
ta

nc
ia

do
 e

l p
ro

ce
di

m
ie

nt
o 

de
 r

es
po

ns
ab

ilid
ad

es
 a

dm
in

is
tra

tiv
as

 e
l e

xp
ed

ie
nt

e 
co

rre
sp

on
di

en
te

 c
on

 la
 

do
cu

m
en

ta
ci

ón
 o

rig
in

al
 q

ue
 s

op
or

te
 la

s 
fa

lta
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

as
 g

ra
ve

s 
im

pu
ta

bl
es

 a
 lo

s 
pr

es
un

to
s 

re
sp

on
sa

bl
es

.  
12

. A
dm

iti
r, 

pr
ep

ar
ar

 y
 d

es
ah

og
ar

 p
ru

eb
as

 e
n 

ca
so

 d
e 

fa
lta

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
as

 n
o 

gr
av

es
 e

n 
lo

s 
té

rm
in

os
 d

e 
la

 L
ey

 G
en

er
al

 d
e 

R
es

po
ns

ab
ilid

ad
es

 
Ad

m
in

is
tra

tiv
as

. 
13

. D
ec

la
ra

r a
bi

er
to

 e
l p

er
io

do
 d

e 
al

eg
at

os
, a

sí
 c

om
o,

 c
er

ra
r i

ns
tru

cc
ió

n 
en

 c
as

o 
de

 fa
lta

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
as

 n
o 

gr
av

es
 e

n 
lo

s 
té

rm
in

os
 d

e 
la

 L
ey

 
G

en
er

al
 d

e 
R

es
po

ns
ab

ilid
ad

es
 A

dm
in

is
tra

tiv
as

. 
14

. D
ic

ta
r r

es
ol

uc
ió

n 
de

l P
ro

ce
di

m
ie

nt
o 

de
 R

es
po

ns
ab

ilid
ad

es
 A

dm
in

is
tra

tiv
as

 e
n 

el
 c

as
o 

de
 fa

lta
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

as
 n

o 
gr

av
es

 e
n 

lo
s 

té
rm

in
os

 d
e 

la
 L

ey
 G

en
er

al
 d

e 
R

es
po

ns
ab

ilid
ad

es
 A

dm
in

is
tra

tiv
as

. 
15

. A
dm

iti
r y

 s
ub

st
an

ci
ar

 e
l r

ec
ur

so
 d

e 
re

cl
am

ac
ió

n 
pr

ev
is

to
 e

n 
la

 L
ey

 G
en

er
al

 d
e 

R
es

po
ns

ab
ilid

ad
es

 A
dm

in
is

tra
tiv

as
 y

 d
ar

 c
ue

nt
a 

al
 T

rib
un

al
 

pa
ra

 q
ue

 e
m

ita
 la

 re
so

lu
ci

ón
 c

or
re

sp
on

di
en

te
. 

16
. A

dm
iti

r, 
su

bs
ta

nc
ia

r y
 re

so
lv

er
 e

l r
ec

ur
so

 d
e 

re
vo

ca
ci

ón
 e

n 
lo

s 
té

rm
in

os
 d

e 
la

 L
ey

 G
en

er
al

 d
e 

R
es

po
ns

ab
ilid

ad
es

 A
dm

in
is

tra
tiv

as
. 

17
. R

es
ol

ve
r l

as
 in

co
nf

or
m

id
ad

es
 in

te
rp

ue
st

as
 p

or
 lo

s 
ac

to
s 

qu
e 

co
nt

ra
ve

ng
an

 la
s 

di
sp

os
ic

io
ne

s 
ju

ríd
ic

as
 e

st
at

al
es

; e
n 

m
at

er
ia

 d
e 

ad
qu

is
ic

io
ne

s,
 

ar
re

nd
am

ie
nt

os
 y

 c
on

tra
ta

ci
ón

 d
e 

se
rv

ic
io

s;
 a

sí
 c

om
o,

 d
e 

ob
ra

s 
pú

bl
ic

as
 y

 s
er

vi
ci

os
 re

la
ci

on
ad

os
 c

on
 la

s 
m

is
m

as
. 

18
. R

es
ol

ve
r e

l p
ro

ce
di

m
ie

nt
o 

de
 in

te
rv

en
ci

on
es

 d
e 

of
ic

io
, s

i a
sí

 lo
 c

on
si

de
ra

 c
on

ve
ni

en
te

, p
or

 p
re

su
m

ir 
la

 in
ob

se
rv

an
ci

a 
de

 la
s 

di
sp

os
ic

io
ne

s 
ju

ríd
ic

as
 e

st
at

al
es

; 
en

 m
at

er
ia

 d
e 

ad
qu

is
ic

io
ne

s,
 a

rre
nd

am
ie

nt
os

 y
 c

on
tra

ta
ci

ón
 d

e 
se

rv
ic

io
s,

 a
sí

 c
om

o,
 d

e 
ob

ra
s 

pú
bl

ic
as

 y
 s

er
vi

ci
os

 
re

la
ci

on
ad

os
 c

on
 la

s 
m

is
m

as
. 

19
. R

es
ol

ve
r l

os
 p

ro
ce

di
m

ie
nt

os
 a

dm
in

is
tra

tiv
os

 d
e 

sa
nc

ió
n 

a 
pe

rs
on

as
 fí

si
ca

s 
o 

m
or

al
es

 p
or

 in
fra

cc
io

ne
s 

a 
la

s 
di

sp
os

ic
io

ne
s 

ju
ríd

ic
as

 e
st

at
al

es
 

en
 m

at
er

ia
 d

e 
ad

qu
is

ic
io

ne
s,

 a
rre

nd
am

ie
nt

os
 y

 c
on

tra
ta

ci
ón

 d
e 

se
rv

ic
io

s,
 a

sí
 c

om
o,

 d
e 

ob
ra

s 
pú

bl
ic

as
 y

 s
er

vi
ci

os
 r

el
ac

io
na

do
s 

co
n 

la
s 

m
is

m
as

 y
 d

em
ás

 d
is

po
si

ci
on

es
 a

pl
ic

ab
le

s 
e 

im
po

ne
r l

as
 s

an
ci

on
es

 c
or

re
sp

on
di

en
te

s.
 

20
. R

es
ol

ve
r l

os
 re

cu
rs

os
 a

dm
in

is
tra

tiv
os

 e
n 

té
rm

in
os

 d
e 

la
s 

di
sp

os
ic

io
ne

s 
ju

ríd
ic

as
 e

st
at

al
es

 e
n 

m
at

er
ia

 d
e 

ad
qu

is
ic

io
ne

s,
 a

rre
nd

am
ie

nt
os

 y
 

co
nt

ra
ta

ci
ón

 d
e 

se
rv

ic
io

s,
 a

sí
 c

om
o,

 d
e 

ob
ra

s 
pú

bl
ic

as
 y

 s
er

vi
ci

os
 re

la
ci

on
ad

os
 c

on
 la

s 
m

is
m

as
. 

    



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 19Sábado 22 de marzo de 2025.
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 1
7 

de
 3

7 

 

  

JE
FE

 D
E 

SU
BS

TA
N

C
IA

C
IÓ

N 

Pu
es

to
: V

AC
AN

TE
. 

As
ig

na
ció

n 
de

l P
ue

st
o: 

Je
fe 

de
 D

ep
ar

tam
en

to 
de

 S
ub

sta
nc

iac
ión

. 
Ad

sc
rit

o 
a: 

Ór
ga

no
 In

ter
no

 de
 C

on
tro

l. 
Au

to
rid

ad
 S

up
er

io
r: 

Tit
ula

r d
e S

ub
sta

nc
iac

ión
 y 

Re
so

luc
ión

. 
Su

bo
rd

in
ad

os
 In

me
dia

to
s: 

Ni
ng

un
o. 

 O
BJ

ET
IV

O
S.

  

1.
 

In
st

ru
ir 

y 
re

so
lv

er
 lo

s 
Pr

oc
ed

im
ie

nt
os

 d
e 

R
es

po
ns

ab
ilid

ad
 A

dm
in

is
tra

tiv
a 

en
 e

l m
ar

co
 le

ga
l d

e 
su

 c
om

pe
te

nc
ia

 e
n 

el
 c

om
ba

te
 a

 la
 c

or
ru

pc
ió

n 
y 

la
s 

m
al

as
 p

rá
ct

ic
as

 q
ue

 a
te

nt
an

 a
 la

 le
ga

lid
ad

 a
 tr

av
és

 d
e 

la
 a

cc
ió

n 
u 

om
is

ió
n 

de
 s

us
 S

er
vi

do
re

s 
Pú

bl
ic

os
 o

 P
ar

tic
ul

ar
es

. 

FU
NC

IO
NE

S.
 

1.
 

In
te

gr
ar

 lo
s 

ex
pe

di
en

te
s 

qu
e 

te
ng

a 
a 

su
 c

ar
go

, d
e 

ac
ue

rd
o 

co
n 

la
s 

di
sp

os
ic

io
ne

s 
le

ga
le

s 
ap

lic
ab

le
s.

 
2.

 
Va

lid
ar

 lo
s 

ac
ue

rd
os

 d
e 

trá
m

ite
 d

en
tro

 d
e 

lo
s 

pr
oc

ed
im

ie
nt

os
 d

e 
re

sp
on

sa
bi

lid
ad

es
 a

dm
in

is
tra

tiv
as

. 
3.

 
N

ot
ifi

ca
r e

l a
cu

er
do

 p
or

 e
l q

ue
 s

e 
in

te
rp

on
e 

el
 re

cu
rs

o 
de

 in
co

nf
or

m
id

ad
 o

 d
e 

re
cl

am
ac

ió
n,

 s
eg

ún
 s

ea
 e

l c
as

o,
 a

 la
s 

pa
rte

s 
co

rre
sp

on
di

en
te

s.
  

4.
 

En
vi

ar
 a

l T
rib

un
al

 la
 in

fo
rm

ac
ió

n 
y 

do
cu

m
en

ta
ci

ón
 n

ec
es

ar
ia

, i
nc

lu
ye

nd
o 

el
 a

cu
er

do
 p

or
 m

ed
io

 d
el

 c
ua

l s
e 

da
 tr

ám
ite

 a
 la

 in
te

rp
os

ic
ió

n 
de

 
lo

s 
re

cu
rs

os
 d

e 
in

co
nf

or
m

id
ad

 y
 d

e 
re

cl
am

ac
ió

n.
 

5.
 

N
ot

ifi
ca

r e
l c

ita
to

rio
 p

or
 e

l c
ua

l s
e 

em
pl

az
a 

al
 p

re
su

nt
o 

re
sp

on
sa

bl
e,

 u
na

 v
ez

 a
dm

iti
do

 e
l I

PR
A,

 p
ar

a 
qu

e 
co

m
pa

re
zc

a 
pe

rs
on

al
m

en
te

 a
 la

 
ce

le
br

ac
ió

n 
de

 la
 a

ud
ie

nc
ia

 in
ic

ia
l, 

as
í c

om
o,

 n
ot

ifi
ca

r a
 la

s 
de

m
ás

 p
ar

te
s 

qu
e 

de
ba

n 
co

nc
ur

rir
 a

l p
ro

ce
di

m
ie

nt
o.

 
6.

 
Va

lid
ar

 e
l c

on
te

ni
do

 d
el

 a
ct

a 
ad

m
in

is
tra

tiv
a 

co
rre

sp
on

di
en

te
 a

 la
 a

ud
ie

nc
ia

 in
ic

ia
l y

 p
re

se
nt

ar
la

 a
 la

 p
er

so
na

 T
itu

la
r d

el
 á

re
a 

de
 S

us
ta

nc
ia

ci
ón

 
y 

R
es

ol
uc

ió
n 

pa
ra

 s
u 

su
sc

rip
ci

ón
. 

7.
 

N
ot

ifi
ca

r a
l p

re
su

nt
o 

re
sp

on
sa

bl
e 

y 
a 

la
s 

de
m

ás
 p

ar
te

s 
qu

e 
hu

bi
er

en
 in

te
rv

en
id

o 
en

 e
l p

ro
ce

di
m

ie
nt

o 
de

 re
sp

on
sa

bi
lid

ad
es

, s
ob

re
 e

l e
nv

ío
 

de
l e

xp
ed

ie
nt

e 
de

 re
sp

on
sa

bi
lid

ad
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

as
 a

l T
rib

un
al

. 
8.

 
La

s 
in

he
re

nt
es

 q
ue

 s
ea

n 
ne

ce
sa

ria
s 

o 
co

nv
en

ie
nt

es
 p

ar
a 

el
 d

eb
id

o 
ej

er
ci

ci
o 

de
 s

us
 a

tri
bu

ci
on

es
, f

ac
ul

ta
de

s 
o 

fu
nc

io
ne

s.
 

9.
 

La
s 

qu
e 

se
an

 d
el

eg
ad

as
 o

 in
st

ru
id

as
 p

or
 la

 p
er

so
na

 T
itu

la
r d

el
 á

re
a 

Su
bs

ta
nc

ia
ci

ón
 y

 R
es

ol
uc

ió
n.

 

  



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.20  
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 1
8 d

e 
37

 

 

  

JE
FE

 D
E 

RE
SO

LU
CI

Ó
N 

Pu
es

to
: V

AC
AN

TE
. 

As
ign

ac
ión

 d
el 

Pu
es

to
: J

efe
 de

 D
ep

ar
tam

en
to 

de
 R

es
olu

ció
n. 

Ad
sc

rit
o 

a: 
Ór

ga
no

 In
ter

no
 de

 C
on

tro
l. 

Au
to

rid
ad

 S
up

er
ior

: T
itu

lar
 de

 S
ub

sta
nc

iac
ión

 y 
Re

so
luc

ión
. 

Su
bo

rd
ina

do
s 

Inm
ed

iat
os

: N
ing

un
o. 

 O
BJ

ET
IV

O
S.

  

1.
 

Pl
an

ifi
ca

r, 
di

rig
ir 

y 
as

eg
ur

ar
 e

l b
ue

n 
m

an
ej

o 
de

 lo
s 

re
cu

rs
os

 c
on

 la
 fi

na
lid

ad
 d

e 
lo

gr
ar

 lo
s 

ob
je

tiv
os

 tr
az

ad
os

. E
st

a 
la

bo
r 

in
vo

lu
cr

a 
un

 ro
l 

de
te

rm
in

an
te

 e
n 

la
 to

m
a 

de
 d

ec
is

io
ne

s,
 u

n 
co

nt
ro

l r
ig

ur
os

o 
de

 lo
s 

pr
oc

es
os

 y
 la

 c
ap

ac
id

ad
 d

e 
re

so
lu

ci
ón

 d
e 

pr
ob

le
m

as
. 

FU
NC

IO
NE

S.
 

1.
 

In
te

gr
ar

 lo
s 

ex
pe

di
en

te
s 

qu
e 

te
ng

a 
a 

su
 c

ar
go

, d
e 

ac
ue

rd
o 

co
n 

la
s 

di
sp

os
ic

io
ne

s 
le

ga
le

s 
ap

lic
ab

le
s.

 
2.

 
Va

lid
ar

 lo
s 

ac
ue

rd
os

 d
e 

trá
m

ite
 d

en
tro

 d
e 

lo
s 

pr
oc

ed
im

ie
nt

os
 d

e 
re

sp
on

sa
bi

lid
ad

es
 a

dm
in

is
tra

tiv
as

. 
3.

 
Pr

es
en

ta
r 

a 
su

 s
up

er
io

r 
je

rá
rq

ui
co

, l
os

 p
ro

ye
ct

os
 d

e 
ad

m
is

ió
n 

y 
de

sh
ag

o 
de

 p
ru

eb
as

 e
n 

ca
so

 d
e 

fa
lta

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
as

 n
o 

gr
av

es
 e

n 
lo

s 
té

rm
in

os
 d

e 
la

 L
ey

 G
en

er
al

.  
4.

 
Pr

es
en

ta
r a

 s
u 

su
pe

rio
r j

er
ár

qu
ic

o,
 lo

s 
pr

oy
ec

to
s 

pa
ra

 d
ec

la
ra

r a
bi

er
to

 e
l p

er
io

do
 d

e 
al

eg
at

os
, a

sí
 c

om
o,

 e
l p

ro
ye

ct
o 

pa
ra

 c
er

ra
r i

ns
tru

cc
ió

n 
en

 c
as

o 
de

 fa
lta

s 
ad

m
in

is
tra

tiv
as

 n
o 

gr
av

es
 e

n 
té

rm
in

os
 d

e 
la

 L
ey

 G
en

er
al

. 
5.

 
Pr

es
en

ta
r a

 s
u 

su
pe

rio
r j

er
ár

qu
ic

o,
 e

l p
ro

ye
ct

o 
pa

ra
 d

ic
ta

r r
es

ol
uc

ió
n 

de
l P

ro
ce

di
m

ie
nt

o 
de

 R
es

po
ns

ab
ilid

ad
 A

dm
in

is
tra

tiv
a 

en
 e

l c
as

o 
de

 
fa

lta
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

as
 n

o 
gr

av
es

 e
n 

lo
s 

té
rm

in
os

 d
e 

la
 L

ey
 G

en
er

al
. 

6.
 

La
s 

in
he

re
nt

es
 q

ue
 s

ea
n 

ne
ce

sa
ria

s 
o 

co
nv

en
ie

nt
es

 p
ar

a 
el

 d
eb

id
o 

ej
er

ci
ci

o 
de

 s
us

 a
tri

bu
ci

on
es

, f
ac

ul
ta

de
s 

o 
fu

nc
io

ne
s.

 
7.

 
La

s 
qu

e 
se

an
 d

el
eg

ad
as

 o
 in

st
ru

id
as

 p
or

 la
 p

er
so

na
 ti

tu
la

r d
el

 á
re

a 
de

 S
ub

st
an

ci
ac

ió
n 

y 
R

es
ol

uc
ió

n.
 

    



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 21Sábado 22 de marzo de 2025.
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

N
O

R
M

A
TI

VI
D

A
D 

A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 1
9 

de
 3

7 

 

  

O
R

G
A

N
IG

R
A

M
A

 

 

                 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.22  
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 2
0 d

e 
37

 

 

  

TI
TU

LA
R 

DE
 J

UR
ÍD

IC
O

 Y
 D

E 
IN

VE
ST

IG
AC

IO
NE

S 

Pu
es

to
: V

AC
AN

TE
. 

As
ign

ac
ión

 d
el 

Pu
es

to
: T

itu
lar

 de
 Ju

ríd
ico

 y 
de

 In
ve

sti
ga

cio
ne

s. 
Ad

sc
rit

o 
a: 

Ór
ga

no
 In

ter
no

 de
 C

on
tro

l. 
Au

to
rid

ad
 S

up
er

ior
: D

ire
cto

r o
 D

ire
cto

ra
 de

l Ó
rg

an
o I

nte
rn

o d
e C

on
tro

l. 
Su

bo
rd

ina
do

s 
Inm

ed
iat

os
: J

efe
 Ju

ríd
ico

 y 
Je

fe 
de

 In
ve

sti
ga

ció
n. 

 O
BJ

ET
IV

O
S 

1.
 

Vi
gi

la
r 

y 
co

nt
ro

la
r 

la
s 

di
ve

rs
as

 a
ct

iv
id

ad
es

 in
he

re
nt

es
 a

l e
st

ud
io

, i
nt

er
pr

et
ac

ió
n 

y 
ap

lic
ac

ió
n 

de
 la

 L
ey

 y
 a

 lo
s 

ac
to

s 
co

nc
er

ni
en

te
s 

de
l H

. 
C

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
. 

FU
NC

IO
NE

S.
 

1.
 

R
ec

ib
ir 

y 
da

r t
rá

m
ite

 a
 la

 in
te

rp
os

ic
ió

n 
de

l r
ec

ur
so

 d
e 

in
co

nf
or

m
id

ad
 e

n 
co

nt
ra

 d
e 

la
 c

al
ifi

ca
ci

ón
 d

e 
la

 fa
lta

 a
dm

in
is

tra
tiv

a 
co

m
o 

no
 g

ra
ve

, 
pr

ev
is

to
 p

or
 la

 L
ey

 G
en

er
al

 d
e 

R
es

po
ns

ab
ilid

ad
 A

dm
in

is
tra

tiv
a,

 n
ot

ifi
ca

nd
o 

el
 a

cu
er

do
 re

sp
ec

tiv
o 

a 
la

s 
pa

rte
s,

 a
sí

 c
om

o 
re

m
iti

r l
o 

co
nd

uc
en

te
 

al
 T

rib
un

al
 E

st
at

al
 d

e 
Ju

st
ic

ia
 A

dm
in

is
tra

tiv
a.

 
2.

 
Pa

ra
 h

ac
er

 c
um

pl
ir 

su
s 

de
te

rm
in

ac
io

ne
s 

po
dr

á 
im

po
ne

r, 
m

ul
ta

 h
as

ta
 p

or
 la

 c
an

tid
ad

 e
qu

iv
al

en
te

 d
e 

ci
en

 a
 c

ie
nt

o 
ci

nc
ue

nt
a 

ve
ce

s 
el

 v
al

or
 

di
ar

io
 d

e 
la

 U
M

A,
 la

 c
ua

l p
od

rá
 d

up
lic

ar
se

 o
 tr

ip
lic

ar
se

 e
n 

ca
da

 o
ca

si
ón

, h
as

ta
 a

lc
an

za
r d

os
 m

il 
ve

ce
s 

el
 v

al
or

 d
ia

rio
 d

e 
la

 U
M

A,
 e

n 
ca

so
 d

e 
re

nu
en

ci
a 

al
 c

um
pl

im
ie

nt
o 

de
l m

an
da

to
 re

sp
ec

tiv
o;

 s
ol

ic
ita

r e
l a

ux
ilio

 d
e 

la
 fu

er
za

 p
úb

lic
a 

de
 c

ua
lq

ui
er

 o
rd

en
 d

e 
go

bi
er

no
, l

os
 q

ue
 d

eb
er

án
 

de
 a

te
nd

er
 d

e 
in

m
ed

ia
to

 e
l r

eq
ue

rim
ie

nt
o 

de
 la

 a
ut

or
id

ad
 a

rre
st

o 
ha

st
a 

po
r t

re
in

ta
 y

 s
ei

s 
ho

ra
s.

 
3.

 
In

te
gr

ar
 y

 p
ro

po
rc

io
na

r 
la

 in
fo

rm
ac

ió
n 

re
la

tiv
a 

a 
lo

s 
se

rv
id

or
es

 p
úb

lic
os

 y
 p

ar
tic

ul
ar

es
 q

ue
 h

ay
an

 r
ec

ib
id

o 
sa

nc
ió

n 
ad

m
in

is
tra

tiv
a 

po
r 

re
so

lu
ci

ón
 d

ef
in

iti
va

 f
irm

e,
 p

or
 la

 c
om

is
ió

n 
de

 f
al

ta
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

as
 o

 a
ct

os
 v

in
cu

la
do

s 
co

n 
és

ta
s,

 e
n 

té
rm

in
os

 d
e 

la
 L

ey
 d

el
 S

is
te

m
a 

An
tic

or
ru

pc
ió

n 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

. 
4.

 
R

eq
ue

rir
 e

n 
té

rm
in

os
 d

e 
la

 L
ey

 G
en

er
al

 la
 in

fo
rm

ac
ió

n 
y 

do
cu

m
en

ta
ci

ón
 p

ar
a 

el
 e

sc
la

re
ci

m
ie

nt
o 

de
 lo

s 
he

ch
os

, a
 lo

s 
se

rv
id

or
es

 p
úb

lic
os

 
ad

sc
rit

os
 a

l H
. C

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
y 

a 
la

 A
ud

ito
ría

 S
up

er
io

r d
el

 E
st

ad
o 

de
 c

hi
hu

ah
ua

; y
 a

 c
ua

lq
ui

er
 p

ar
tic

ul
ar

, i
nc

lu
ye

nd
o 

aq
ue

lla
 q

ue
 p

or
 

di
sp

os
ic

io
ne

s 
le

ga
le

s 
en

 la
 m

at
er

ia
 s

e 
co

ns
id

er
e 

co
m

o 
re

se
rv

ad
a 

o 
co

nf
id

en
ci

al
, a

sí
 c

om
o,

 a
m

pl
ia

r e
l p

la
zo

 d
e 

re
qu

er
im

ie
nt

o 
de

 in
fo

rm
ac

ió
n 

u 
ot

or
ga

r. 
5.

 
H

ab
ilit

ar
 m

ed
ia

nt
e 

ac
ue

rd
o,

 lo
s 

dí
as

 y
 h

or
as

 in
há

bi
le

s 
pa

ra
 la

 p
rá

ct
ic

a 
de

 la
s 

di
lig

en
ci

as
 q

ue
 s

ea
n 

ne
ce

sa
ria

s.
 

6.
 

C
ita

r a
 c

om
pa

re
ce

r, 
en

 s
u 

ca
so

, a
 d

en
un

ci
an

te
s,

 s
er

vi
do

re
s 

pú
bl

ic
os

 y
 c

ua
lq

ui
er

 p
ar

tic
ul

ar
, i

nc
lu

ye
nd

o 
su

s 
re

pr
es

en
ta

nt
es

 o
 a

po
de

ra
do

s 
le

ga
le

s,
 v

in
cu

la
do

s 
o 

qu
e 

te
ng

an
 c

on
oc

im
ie

nt
os

 d
e 

he
ch

os
 o

 a
ct

os
 re

la
ci

on
ad

os
 c

on
 la

 in
ve

st
ig

ac
ió

n 
po

r l
a 

pr
es

un
ta

 fa
lta

 a
dm

in
is

tra
tiv

a.
 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 23Sábado 22 de marzo de 2025.
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 2
1 d

e 
37

 

 

  

7.
 

O
rd

en
ar

, e
n 

su
 c

as
o,

 la
 p

rá
ct

ic
a 

de
 v

is
ita

s 
de

 v
er

ifi
ca

ci
ón

 p
ar

a 
la

 in
ve

st
ig

ac
ió

n 
de

 p
ro

ba
bl

es
 fa

lta
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

as
 e

n 
el

 á
m

bi
to

 d
e 

su
 

co
m

pe
te

nc
ia

. 
8.

 
D

et
er

m
in

ar
 la

 e
xi

st
en

ci
a 

o 
in

ex
is

te
nc

ia
 d

e 
ac

to
s 

u 
om

is
io

ne
s 

qu
e 

la
 L

ey
 G

en
er

al
 d

e 
R

es
po

ns
ab

ilid
ad

es
 A

dm
in

is
tra

tiv
as

 s
eñ

al
e 

co
m

o 
fa

lta
 

ad
m

in
is

tra
tiv

a 
y,

 e
n 

su
 c

as
o,

 c
al

ifi
ca

rla
 c

om
o 

gr
av

e 
o 

no
 g

ra
ve

. 
9.

 
N

ot
ifi

ca
r a

 la
 p

ar
te

 d
en

un
ci

an
te

 re
sp

ec
tiv

a 
el

 a
cu

er
do

 a
 tr

av
és

 d
el

 c
ua

l s
e 

ca
lif

ic
a 

un
a 

fa
lta

 a
dm

in
is

tra
tiv

a.
 

10
. E

m
iti

r e
l a

cu
er

do
 d

e 
co

nc
lu

si
ón

 y
 a

rc
hi

vo
 d

el
 e

xp
ed

ie
nt

e,
 c

ua
nd

o 
de

riv
ad

o 
de

 la
 in

ve
st

ig
ac

ió
n,

 n
o 

se
 a

dv
ie

rta
n 

el
em

en
to

s 
su

fic
ie

nt
es

 p
ar

a 
de

m
os

tra
r l

a 
ex

is
te

nc
ia

 d
e 

ac
to

s 
u 

om
is

io
ne

s 
qu

e 
la

 L
ey

 s
eñ

al
e 

co
m

o 
fa

lta
 a

dm
in

is
tra

tiv
a;

 a
si

m
is

m
o,

 n
ot

ifi
ca

r a
 lo

s 
se

rv
id

or
es

 p
úb

lic
os

 y
 lo

s 
pa

rti
cu

la
re

s 
su

je
to

s 
a 

la
 in

ve
st

ig
ac

ió
n,

 a
sí

 c
om

o 
a 

lo
s 

de
nu

nc
ia

nt
es

 c
ua

nd
o 

es
to

s 
fu

er
en

 id
en

tif
ic

ab
le

s.
 

11
. P

re
se

nt
ar

 a
nt

e 
la

 A
ut

or
id

ad
 S

ub
st

an
ci

ad
or

a,
 e

l I
nf

or
m

e 
de

 P
re

su
nt

a 
R

es
po

ns
ab

ilid
ad

 A
dm

in
is

tra
tiv

a 
cu

an
do

 d
el

 a
ná

lis
is

 d
e 

lo
s 

he
ch

os
 y

 d
e 

la
s 

ac
tu

ac
io

ne
s 

qu
e 

ob
re

n 
en

 e
l 

ex
pe

di
en

te
 a

dm
in

is
tra

tiv
o 

se
 a

dv
ie

rta
 l

a 
ex

is
te

nc
ia

 d
e 

ac
to

s 
u 

om
is

io
ne

s 
qu

e 
la

 L
ey

 G
en

er
al

 d
e 

R
es

po
ns

ab
ilid

ad
es

 A
dm

in
is

tra
tiv

as
 s

eñ
al

e 
co

m
o 

fa
lta

 a
dm

in
is

tra
tiv

a.
 

12
. I

nt
er

po
ne

r e
l r

ec
ur

so
 d

e 
re

cl
am

ac
ió

n,
 e

n 
co

nt
ra

 d
e 

la
 d

et
er

m
in

ac
ió

n 
de

 la
 A

ut
or

id
ad

 S
ub

st
an

ci
ad

or
a 

o 
R

es
ol

ut
or

a,
 d

e 
ab

st
en

er
se

 d
e 

in
ic

ia
r 

el
 p

ro
ce

di
m

ie
nt

o 
de

 re
sp

on
sa

bi
lid

ad
es

 a
dm

in
is

tra
tiv

as
 o

 d
e 

im
po

ne
r s

an
ci

ón
. 

13
. I

nt
er

po
ne

r 
el

 r
ec

ur
so

 d
e 

re
cl

am
ac

ió
n,

 e
n 

co
nt

ra
 d

e 
la

s 
de

te
rm

in
ac

io
ne

s 
de

 l
as

 A
ut

or
id

ad
es

 S
ub

st
an

ci
ad

or
as

 o
 R

es
ol

ut
or

as
 s

eg
ún

 
co

rre
sp

on
da

, a
 q

ue
 h

ac
e 

re
fe

re
nc

ia
 la

 L
ey

 G
en

er
al

 d
e 

R
es

po
ns

ab
ilid

ad
es

 A
dm

in
is

tra
tiv

as
. 

14
. S

ol
ic

ita
r a

 la
 A

ut
or

id
ad

 S
ub

st
an

ci
ad

or
a 

O
 R

es
ol

ut
or

a,
 q

ue
 d

ec
re

te
 a

qu
el

la
s 

m
ed

id
as

 c
au

te
la

re
s 

qu
e 

co
ns

id
er

e 
ne

ce
sa

ria
s,

 e
n 

té
rm

in
os

 d
e 

la
 le

gi
sl

ac
ió

n 
ap

lic
ab

le
. 

15
. C

om
pa

re
ce

r a
 la

 c
el

eb
ra

ci
ón

 d
e 

la
 a

ud
ie

nc
ia

 in
ic

ia
l a

nt
e 

la
 A

ut
or

id
ad

 S
ub

st
an

ci
ad

or
a,

 c
on

fo
rm

e 
a 

la
 L

ey
 G

en
er

al
. 

16
. R

ec
la

si
fic

ar
 la

 fa
lta

 a
dm

in
is

tra
tiv

a 
co

nt
en

id
a 

en
 e

l I
nf

or
m

e 
de

 P
re

su
nt

a 
R

es
po

ns
ab

ilid
ad

 A
dm

in
is

tra
tiv

a,
 c

ua
nd

o 
as

í s
e 

co
ns

id
er

e 
pe

rti
ne

nt
e.

 
17

. P
re

se
nt

ar
, e

n 
el

 á
m

bi
to

 d
e 

su
 c

om
pe

te
nc

ia
, l

os
 m

ed
io

s 
de

 im
pu

gn
ac

ió
n 

pr
ev

is
to

s 
en

 la
 L

ey
 G

en
er

al
, l

a 
Le

y 
de

 J
us

tic
ia

 A
dm

in
is

tra
tiv

a 
de

l 
Es

ta
do

 d
e 

C
hi

hu
ah

ua
 y

 d
em

ás
 d

is
po

si
ci

on
es

 a
pl

ic
ab

le
s.

 
18

. E
la

bo
ra

r y
 p

re
se

nt
ar

 a
nt

e 
el

 T
rib

un
al

, e
l d

oc
um

en
to

 a
 tr

av
és

 d
el

 c
ua

l s
e 

in
te

rp
on

e 
am

pa
ro

 d
ire

ct
o 

co
nf

or
m

e 
a 

lo
 d

is
pu

es
to

 e
n 

el
 a

rtí
cu

lo
 1

70
 

de
 la

 L
ey

 d
e 

la
 m

at
er

ia
, a

sí
 c

om
o 

en
 s

u 
ca

so
, e

l a
m

pa
ro

 a
dh

es
iv

o.
 

19
. I

ni
ci

ar
 y

 t
ra

m
ita

r 
la

s 
in

co
nf

or
m

id
ad

es
 in

te
rp

ue
st

as
 p

or
 lo

s 
ac

to
s 

qu
e 

co
nt

ra
ve

ng
an

 la
s 

di
sp

os
ic

io
ne

s 
ju

ríd
ic

as
 e

st
at

al
es

 e
n 

m
at

er
ia

 d
e 

ad
qu

is
ic

io
ne

s,
 a

rre
nd

am
ie

nt
os

 y
 c

on
tra

ta
ci

ón
 d

e 
se

rv
ic

io
s,

 a
sí

 c
om

o 
de

 o
br

as
 p

úb
lic

as
 y

 s
er

vi
ci

os
 r

el
ac

io
na

do
s 

co
n 

la
s 

m
is

m
as

, 
co

n 
ex

ce
pc

ió
n 

de
 a

qu
el

la
s 

qu
e 

de
ba

 c
on

oc
er

 a
lg

un
a 

au
to

rid
ad

 d
iv

er
sa

 e
n 

té
rm

in
os

 d
e 

la
 L

ey
. 

20
. I

ni
ci

ar
 y

 tr
am

ita
r e

l p
ro

ce
di

m
ie

nt
o 

de
 in

te
rv

en
ci

on
es

 d
e 

of
ic

io
, s

i a
sí

 lo
 c

on
si

de
ra

 p
er

tin
en

te
 p

or
 p

re
su

m
ir 

la
 in

ob
se

rv
an

ci
a 

de
 la

s 
di

sp
os

ic
io

ne
s 

ju
ríd

ic
as

 e
st

at
al

es
 e

n 
m

at
er

ia
 d

e 
ad

qu
is

ic
io

ne
s,

 a
rre

nd
am

ie
nt

os
, 

co
nt

ra
ta

ci
ón

 d
e 

se
rv

ic
io

s,
 a

sí
 c

om
o 

de
 o

br
as

 p
úb

lic
as

 y
 s

er
vi

ci
os

 
re

la
ci

on
ad

os
 c

on
 la

s 
m

is
m

as
. 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.24  
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 2
2 

de
 3

7 

 

  

21
. I

ni
ci

ar
 y

 tr
am

ita
r l

os
 p

ro
ce

di
m

ie
nt

os
 a

dm
in

is
tra

tiv
os

 d
e 

sa
nc

ió
n 

a 
pe

rs
on

as
 fí

si
ca

s 
o 

m
or

al
es

 p
or

 in
fra

cc
io

ne
s 

a 
la

s 
di

sp
os

ic
io

ne
s 

ju
ríd

ic
as

 
es

ta
ta

le
s 

en
 m

at
er

ia
 d

e 
ad

qu
is

ic
io

ne
s,

 a
rre

nd
am

ie
nt

os
 y

 c
on

tra
ta

ci
ón

 d
e 

se
rv

ic
io

s,
 a

sí
 c

om
o 

de
 o

br
as

 p
úb

lic
as

 y
 s

er
vi

ci
os

 re
la

ci
on

ad
os

 c
on

 
la

s 
m

is
m

as
 y

 d
em

ás
 d

is
po

si
ci

on
es

 a
pl

ic
ab

le
s,

 e
 im

po
ne

r l
as

 s
an

ci
on

es
 c

or
re

sp
on

di
en

te
s.

 
22

. R
ec

ib
ir 

y 
tra

m
ita

r 
lo

s 
re

cu
rs

os
 a

dm
in

is
tra

tiv
os

 e
n 

té
rm

in
os

 d
e 

la
s 

di
sp

os
ic

io
ne

s 
ju

ríd
ic

as
 e

st
at

al
es

 e
n 

m
at

er
ia

 d
e 

ad
qu

is
ic

io
ne

s,
 

ar
re

nd
am

ie
nt

os
 y

 c
on

tra
ta

ci
ón

 d
e 

se
rv

ic
io

s,
 a

sí
 c

om
o 

de
 o

br
as

 p
úb

lic
as

 y
 s

er
vi

ci
os

 re
la

ci
on

ad
os

 c
on

 la
s 

m
is

m
as

. 
23

. A
se

so
ra

r 
en

 m
at

er
ia

 ju
ríd

ic
a 

a 
la

 p
er

so
na

 T
itu

la
r 

de
l Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l, 

as
í 

co
m

o 
a 

la
s 

de
m

ás
 á

re
as

 e
n 

el
 e

je
rc

ic
io

 d
e 

su
s 

at
rib

uc
io

ne
s,

 fa
cu

lta
de

s 
y 

fu
nc

io
ne

s.
 

24
. S

us
cr

ib
ir 

co
nv

en
io

s,
 c

on
tra

to
s 

y 
de

m
ás

 in
st

ru
m

en
to

s 
ju

ríd
ic

os
 q

ue
 la

 p
er

so
na

 T
itu

la
r d

el
 Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l l

e 
in

st
ru

ya
. 

25
. P

re
se

nt
ar

 lo
s 

m
ed

io
s 

de
 im

pu
gn

ac
ió

n 
qu

e 
pr

oc
ed

an
 c

on
fo

rm
e 

a 
la

s 
di

sp
os

ic
io

ne
s 

ju
ríd

ic
as

 a
pl

ic
ab

le
s 

re
sp

ec
to

 d
e 

lo
s 

ac
ue

rd
os

, r
es

ol
uc

io
ne

s 
y 

de
m

ás
 a

ct
os

 q
ue

 e
m

ita
n 

la
s 

au
to

rid
ad

es
 c

om
pe

te
nt

es
 e

n 
lo

s 
ju

ic
io

s,
 p

ro
ce

so
s 

y 
pr

oc
ed

im
ie

nt
os

 e
n 

qu
e 

in
te

rv
en

ga
. 

26
. C

oo
rd

in
ar

 e
l a

se
so

ra
m

ie
nt

o 
ju

ríd
ic

o 
so

br
e 

as
pe

ct
os

 le
ga

le
s 

co
nc

re
to

s,
 q

ue
 le

 s
ol

ic
ite

 la
s 

de
m

ás
 á

re
as

 d
el

 O
IC

 y
 lo

s 
es

tu
di

os
, p

ro
ye

ct
os

 e
 

in
ve

st
ig

ad
or

es
 q

ue
 re

qu
ie

ra
 e

l d
es

em
pe

ño
 d

e 
su

s 
fu

nc
io

ne
s.

 
27

. P
ar

tic
ip

ar
 y

 c
oa

dy
uv

ar
 e

n 
la

 e
la

bo
ra

ci
ón

 d
el

 p
ro

ye
ct

o,
 a

di
ci

on
es

 y
 re

fo
rm

as
 d

el
 R

eg
la

m
en

to
 In

te
rio

r d
el

 Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l, 
as

í c
om

o 
lo

s 
lin

ea
m

ie
nt

os
, g

uí
as

 y
 d

em
ás

 n
or

m
at

iv
a 

qu
e 

se
a 

ap
lic

ab
le

 o
 e

st
é 

re
la

ci
on

ad
a 

co
n 

la
s 

at
rib

uc
io

ne
s 

y 
fa

cu
lta

de
s 

de
l O

IC
. 

28
. P

re
se

nt
ar

 d
en

un
ci

a 
y/

o 
qu

er
el

la
s,

 a
nt

e 
la

 F
is

ca
lía

 E
sp

ec
ia

liz
ad

a 
en

 C
om

ba
te

 a
 la

 C
or

ru
pc

ió
n,

 fi
sc

al
ía

 g
en

er
al

 d
el

 E
st

ad
o 

y/
o 

fis
ca

lía
 g

en
er

al
 

de
 la

 R
ep

úb
lic

a,
 s

eg
ún

 c
or

re
sp

on
da

, d
e 

he
ch

os
 q

ue
 te

ng
a 

de
 c

on
oc

im
ie

nt
o 

y 
qu

e 
pu

di
er

an
 s

er
 c

on
si

de
ra

do
s 

co
m

o 
de

lit
os

. 
29

. R
ev

is
ar

 c
on

ve
ni

os
 y

 c
on

tra
to

s 
qu

e 
de

ba
 s

us
cr

ib
ir 

la
 p

er
so

na
 T

itu
la

r d
el

 O
IC

. 
30

. P
ro

po
ne

r l
os

 n
om

br
am

ie
nt

os
 d

e 
lo

s 
se

rv
id

or
es

 p
úb

lic
os

 a
ds

cr
ito

s 
a 

la
 D

ire
cc

ió
n 

Ju
ríd

ic
a 

y 
de

 In
ve

st
ig

ac
io

ne
s.

 
31

. P
ar

tic
ip

ar
 e

n 
re

un
io

ne
s 

de
 la

 C
om

is
ió

n 
pa

ra
 b

rin
da

r a
po

yo
 té

cn
ic

o 
y 

es
pe

ci
al

iz
ad

o,
 c

ua
nd

o 
as

í l
o 

in
di

qu
e 

la
 p

er
so

na
 T

itu
la

r d
el

 O
IC

. 
32

. L
le

va
r e

l r
eg

is
tro

 d
e 

la
s 

de
cl

ar
ac

io
ne

s 
pa

tri
m

on
ia

le
s 

y 
de

 in
te

re
se

s,
 a

sí
 c

om
o 

la
 g

ua
rd

a 
y 

cu
st

od
ia

 d
e 

la
 in

fo
rm

ac
ió

n 
qu

e 
co

nt
en

ga
, c

ui
da

nd
o 

es
tri

ct
am

en
te

 d
e 

su
 c

on
fid

en
ci

al
id

ad
. 

33
. R

ea
liz

ar
 la

s 
ev

ol
uc

io
ne

s 
pa

tri
m

on
ia

le
s 

en
 lo

s 
té

rm
in

os
 q

ue
 s

e 
se

ña
le

 e
n 

lo
s 

lin
ea

m
ie

nt
os

 q
ue

 s
e 

em
ita

n 
pa

ra
 ta

l e
fe

ct
o.

 
34

. E
xp

ed
ir 

co
pi

as
 c

er
tif

ic
ad

as
 d

e 
lo

s 
do

cu
m

en
to

s 
qu

e 
en

cu
en

tre
n 

en
 s

us
 a

rc
hi

vo
s.

 
35

. L
le

va
r l

os
 re

gi
st

ro
s 

y 
lib

ro
s 

de
 g

ob
ie

rn
o 

de
 lo

s 
as

un
to

s 
de

 s
u 

co
m

pe
te

nc
ia

 

    



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 25Sábado 22 de marzo de 2025.
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 2
3 d

e 
37

 

 

  

JE
FE

 D
E 

JU
R

ÍD
IC

O
 

Pu
es

to
: V

AC
AN

TE
. 

As
ig

na
ció

n d
el 

Pu
es

to
: J

efe
 de

 Ju
ríd

ico
. 

Ad
sc

rit
o a

: Ó
rg

an
o I

nte
rn

o d
e C

on
tro

l. 
Au

to
rid

ad
 S

up
er

io
r: 

Tit
ula

r d
e J

ur
ídi

co
 y 

de
 In

ve
sti

ga
ció

n. 
Su

bo
rd

in
ad

os
 In

me
dia

to
s: 

Ni
ng

un
o. 

 O
BJ

ET
IV

O
S.

 

1.
 

D
iri

gi
r, 

co
or

di
na

r, 
di

st
rib

ui
r, 

ap
oy

ar
 y

 s
up

er
vi

sa
r l

as
 a

ct
iv

id
ad

es
, v

el
an

do
 p

or
 e

l c
um

pl
im

ie
nt

o 
de

l m
ar

co
 le

ga
l, 

y 
pa

rti
ci

pa
r e

n 
to

da
s 

la
s 

ac
tiv

id
ad

es
 q

ue
 p

er
m

ita
n 

el
 fo

rta
le

ci
m

ie
nt

o 
in

st
itu

ci
on

al
 y

 re
gu

la
ci

ón
. 

FU
NC

IO
NE

S.
 

1.
 

Ac
or

da
r c

on
 s

u 
su

pe
rio

r j
er

ár
qu

ic
o 

lo
s 

as
un

to
s 

cu
ya

 a
te

nc
ió

n,
 tr

ám
ite

 o
 re

so
lu

ci
ón

 s
e 

en
cu

en
tre

 d
en

tro
 d

el
 á

m
bi

to
 d

e 
su

 c
om

pe
te

nc
ia

 
2.

 
El

ab
or

ar
 lo

s 
ac

ue
rd

os
, i

nf
or

m
es

, a
ct

as
, c

er
tif

ic
ac

io
ne

s,
 re

cu
rs

os
, a

m
pa

ro
s 

di
re

ct
os

, a
m

pa
ro

s 
ad

he
si

vo
s 

y 
de

m
ás

 d
oc

um
en

to
s 

qu
e 

re
su

lte
n 

ne
ce

sa
rio

s 
pa

ra
 ll

ev
ar

 a
 c

ab
o 

el
 d

es
ah

og
o 

de
 lo

s 
as

un
to

s 
de

l á
re

a 
Ju

ríd
ic

a 
y 

de
 In

ve
st

ig
ac

io
ne

s.
 

3.
 

Va
lid

ar
 lo

s 
ac

ue
rd

os
, d

ic
tá

m
en

es
, i

nf
or

m
es

, a
ct

as
, c

er
tif

ic
ac

io
ne

s,
 re

cu
rs

os
, a

m
pa

ro
s 

di
re

ct
os

, a
m

pa
ro

s 
ad

he
si

vo
s 

y 
de

m
ás

 d
oc

um
en

to
s 

qu
e 

le
s 

se
an

 re
qu

er
id

os
 p

or
 s

u 
su

pe
rio

r j
er

ár
qu

ic
o.

 
4.

 
Pr

es
en

ta
r a

 s
u 

su
pe

rio
r j

er
ár

qu
ic

o,
 lo

s 
pr

oy
ec

to
s 

de
 a

cu
er

do
s,

 d
ic

tá
m

en
es

, i
nf

or
m

es
, a

ct
as

, c
er

tif
ic

ac
io

ne
s,

 o
fic

io
s 

y 
de

m
ás

 a
ct

ua
ci

on
es

 
re

la
tiv

as
 a

l d
es

ah
og

o 
de

 la
s 

di
lig

en
ci

as
 d

e 
lo

s 
as

un
to

s 
de

l á
re

a 
Ju

ríd
ic

a 
y 

de
 In

ve
st

ig
ac

io
ne

s.
 

5.
 

Ap
oy

ar
 e

n 
el

 p
ro

ce
di

m
ie

nt
o 

de
 E

vo
lu

ci
on

es
 P

at
rim

on
ia

le
s.

 
6.

 
La

s 
in

he
re

nt
es

 q
ue

 s
ea

n 
ne

ce
sa

ria
s 

o 
co

nv
en

ie
nt

es
 p

ar
a 

el
 d

eb
id

o 
ej

er
ci

ci
o 

de
 s

us
 a

tri
bu

ci
on

es
, f

ac
ul

ta
de

s 
o 

fu
nc

io
ne

s.
 

7.
 

La
s 

qu
e 

le
 s

ea
n 

de
le

ga
da

s 
o 

in
st

ru
id

as
 p

or
 la

 p
er

so
na

 T
itu

la
r d

el
 á

re
a 

Ju
ríd

ic
a 

y 
de

 In
ve

st
ig

ac
io

ne
s.

 

    



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.26  
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 2
4 

de
 3

7 

 

  

JE
FE

 D
E 

IN
VE

ST
IG

A
C

IO
N

ES
 

Pu
es

to
: A

se
so

r T
éc

nic
o. 

As
ig

na
ció

n 
de

l P
ue

st
o: 

Je
fe 

de
 D

ep
ar

tam
en

to 
de

 In
ve

sti
ga

cio
ne

s. 
Ad

sc
rit

o 
a: 

Ór
ga

no
 In

ter
no

 de
 C

on
tro

l. 
Au

to
rid

ad
 S

up
er

io
r: 

Tit
ula

r d
e J

ur
ídi

co
 y 

de
 In

ve
sti

ga
ció

n. 
    

    
 S

ub
or

din
ad

os
 In

me
dia

to
s: 

Ni
ng

un
o. 

O
BJ

ET
IV

O
S.

 

1.
 

Pl
an

ifi
ca

r, 
di

rig
ir 

y 
co

or
di

na
r l

as
 a

ct
iv

id
ad

es
 d

e 
in

ve
st

ig
ac

ió
n 

y 
de

sa
rro

llo
. 

FU
NC

IO
NE

S.
 

1.
 

In
te

gr
ar

 lo
s 

ex
pe

di
en

te
s 

qu
e 

te
ng

a 
a 

su
 c

ar
go

, d
e 

ac
ue

rd
o 

co
n 

la
s 

di
sp

os
ic

io
ne

s 
le

ga
le

s 
ap

lic
ab

le
s.

 
2.

 
Ac

or
da

r c
on

 s
u 

su
pe

rio
r j

er
ár

qu
ic

o 
lo

s 
as

un
to

s 
cu

ya
 a

te
nc

ió
n,

 tr
ám

ite
 o

 re
so

lu
ci

ón
 s

e 
en

cu
en

tre
 d

en
tro

 d
el

 á
m

bi
to

 d
e 

su
 c

om
pe

te
nc

ia
. 

3.
 

Va
lid

ar
 lo

s 
ac

ue
rd

os
, d

ic
tá

m
en

es
, i

nf
or

m
es

, a
ct

as
, c

er
tif

ic
ac

io
ne

s,
 re

cu
rs

os
 y

 d
em

ás
 d

oc
um

en
to

s 
qu

e 
le

s 
se

an
 re

qu
er

id
os

 p
or

 s
u 

su
pe

rio
r 

je
rá

rq
ui

co
. 

4.
 

Pr
es

en
ta

r 
a 

su
 s

up
er

io
r 

je
rá

rq
ui

co
, l

os
 p

ro
ye

ct
os

 d
e 

ac
ue

rd
os

, d
ic

tá
m

en
es

, i
nf

or
m

es
, a

ct
as

 c
er

tif
ic

ac
io

ne
s,

 o
fic

io
s 

y 
de

m
ás

 a
ct

ua
ci

on
es

 
re

la
tiv

as
 a

l d
es

ah
og

o 
de

 la
s 

di
lig

en
ci

as
 d

e 
lo

s 
as

un
to

s 
de

l á
re

a 
Ju

ríd
ic

a 
y 

de
 In

ve
st

ig
ac

io
ne

s.
 

5.
 

Ap
oy

ar
 e

n 
el

 p
ro

ce
di

m
ie

nt
o 

de
 E

vo
lu

ci
on

es
 P

at
rim

on
ia

le
s.

 
6.

 
La

s 
in

he
re

nt
es

 q
ue

 s
ea

n 
ne

ce
sa

ria
s 

o 
co

nv
en

ie
nt

es
 p

ar
a 

el
 d

eb
id

o 
ej

er
ci

ci
o 

de
 s

us
 a

tri
bu

ci
on

es
, f

ac
ul

ta
de

s 
o 

fu
nc

io
ne

s.
 

7.
 

La
s 

qu
e 

le
 s

ea
n 

de
le

ga
da

s 
o 

in
st

ru
id

as
 p

or
 la

 p
er

so
na

 T
itu

la
r d

el
 á

re
a 

Ju
ríd

ic
a 

y 
de

 In
ve

st
ig

ac
io

ne
s.

 
 

     



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 27Sábado 22 de marzo de 2025.
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

N
O

R
M

A
TI

VI
D

A
D 

A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 2
5 

de
 3

7 

 

  

O
R

G
A

N
IG

R
A

M
A

 

 

 

       



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.28  
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 2
6 d

e 
37

 

 

  

TI
TU

LA
R

 D
E 

A
UD

IT
O

R
ÍA

 

Pu
es

to
: P

er
so

na
l E

sp
ec

ial
iza

do
 

As
ig

na
ció

n 
de

l P
ue

st
o: 

Tit
ula

r d
e A

ud
ito

ría
. 

Ad
sc

rit
o 

a: 
Ór

ga
no

 In
ter

no
 de

 C
on

tro
l. 

Au
to

rid
ad

 S
up

er
io

r: 
Di

re
cto

r o
 D

ire
cto

ra
 de

l Ó
rg

an
o I

nte
rn

o d
e C

on
tro

l. 
Su

bo
rd

in
ad

os
 In

me
dia

to
s: 

Je
fe 

de
 A

ud
ito

ría
 F

ina
nc

ier
a, 

Je
fe 

de
 A

ud
ito

ría
 de

 D
es

em
pe

ño
 y 

Cu
mp

lim
ien

to.
 

 O
BJ

ET
IV

O
S.

 

1.
 

O
rg

an
iz

ar
 y

 c
oo

rd
in

ar
 la

 a
ud

ito
ría

, 
re

al
iz

ar
 la

 e
va

lu
ac

ió
n 

de
 g

es
tió

n 
y 

la
 c

om
pe

te
nc

ia
 t

éc
ni

ca
 d

e 
la

 e
nt

id
ad

 a
po

yá
nd

os
e 

en
 la

s 
le

ye
s 

ap
lic

ab
le

s 
y,

 d
ec

id
e 

su
 c

la
si

fic
ac

ió
n.

 

FU
NC

IO
NE

S.
 

1.
 

Pl
an

ea
r, 

de
sa

rro
lla

r, 
ej

ec
ut

ar
, c

on
tro

la
r y

 e
va

lu
ar

 lo
s 

pr
og

ra
m

as
 re

la
ci

on
ad

os
 c

on
 e

l á
re

a 
de

 s
u 

co
m

pe
te

nc
ia

 o
 q

ue
 le

 s
ea

n 
en

co
m

en
da

do
s.

 
2.

 
El

ab
or

ar
 p

or
 in

st
ru

cc
ió

n 
de

 la
 p

er
so

na
 T

itu
la

r 
de

l Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l, 
lo

s 
pr

oy
ec

to
s 

de
 L

in
ea

m
ie

nt
os

, 
Ac

ue
rd

os
 y

 d
ic

tá
m

en
es

 
re

la
ci

on
ad

os
 c

on
 la

s 
fu

nc
io

ne
s 

u 
ob

je
to

 d
el

 Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

C
on

tro
l. 

3.
 

Pa
rti

ci
pa

r e
n 

la
 e

la
bo

ra
ci

ón
 d

el
 P

la
n 

An
ua

l d
e 

Tr
ab

aj
o 

de
l Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l, 

as
í c

om
o 

de
l i

nf
or

m
e 

an
ua

l d
e 

ac
tiv

id
ad

es
. 

4.
 

C
oa

dy
uv

ar
 c

on
 e

l á
re

a 
Ju

ríd
ic

a 
y 

de
 In

ve
st

ig
ac

io
ne

s 
en

 la
s 

in
ve

st
ig

ac
io

ne
s 

de
riv

ad
as

 d
e 

ac
to

s 
u 

om
is

io
ne

s 
po

si
bl

em
en

te
 c

on
st

itu
tiv

as
 d

e 
fa

lta
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

as
 q

ue
 s

ur
ja

n 
de

 la
s 

au
di

to
ría

s 
qu

e 
pr

ac
tiq

ue
 e

n 
el

 á
m

bi
to

 d
e 

su
 c

om
pe

te
nc

ia
, a

sí
 c

om
o 

de
 la

s 
qu

e 
se

 d
er

iv
en

 d
e 

au
di

to
ría

s 
pr

ac
tic

ad
as

 p
or

 lo
s 

di
ve

rs
os

 e
nt

es
 fi

sc
al

iz
ad

or
es

 y
 d

es
pa

ch
os

 e
xt

er
no

s,
 a

 fi
n 

de
 q

ue
 e

l á
re

a 
Ju

ríd
ic

a 
y 

de
 In

ve
st

ig
ac

io
ne

s 
es

té
 

en
 c

on
di

ci
on

es
 d

e 
in

te
gr

ar
 e

l e
xp

ed
ie

nt
e 

de
 p

re
su

nt
a 

re
sp

on
sa

bi
lid

ad
 a

dm
in

is
tra

tiv
a 

qu
e 

le
 q

ue
 le

 p
er

m
ita

 e
m

iti
r e

l i
nf

or
m

e 
re

sp
ec

tiv
o 

en
 

lo
s 

té
rm

in
os

 d
e 

la
 L

ey
 G

en
er

al
 d

e 
R

es
po

ns
ab

ilid
ad

es
 A

dm
in

is
tra

tiv
as

, y
 d

em
ás

 d
is

po
si

ci
on

es
 le

ga
le

s 
y 

ad
m

in
is

tra
tiv

as
 a

pl
ic

ab
le

s.
 

5.
 

R
ea

liz
ar

 la
s 

au
di

to
ria

s 
fin

an
ci

er
as

, a
sí

 c
om

o 
la

s 
au

di
to

ría
s 

de
 d

es
em

pe
ño

 y
 c

um
pl

im
ie

nt
o 

a 
di

ve
rs

as
 á

re
as

 d
el

 H
. C

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
de

 
C

hi
hu

ah
ua

 y
 a

 la
 A

ud
ito

ría
 S

up
er

io
r d

el
 e

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
, a

na
liz

an
do

 e
l c

on
te

ni
do

 d
e 

lo
s 

in
fo

rm
es

 d
er

iv
ad

os
 d

e 
és

ta
s.

 
6.

 
El

ab
or

ar
, 

en
 s

u 
ca

so
, 

lo
s 

pr
oy

ec
to

s 
de

 r
ec

om
en

da
ci

on
es

 q
ue

 s
e 

de
riv

en
 d

e 
la

 p
rá

ct
ic

a 
de

 a
ud

ito
ría

s 
fin

an
ci

er
as

, 
de

 d
es

em
pe

ño
 y

 
cu

m
pl

im
ie

nt
o.

 
7.

 
D

ar
 v

is
ta

 a
 la

 p
er

so
na

 T
itu

la
r d

el
 Ó

rg
an

o 
de

 C
on

tro
l d

e 
la

s 
ob

se
rv

ac
io

ne
s 

e 
irr

eg
ul

ar
id

ad
es

 q
ue

 s
e 

de
riv

en
 d

e 
la

 p
rá

ct
ic

a 
de

 la
s 

au
di

to
ría

s 
de

l á
re

a 
a 

su
 c

ar
go

. 
8.

 
In

te
gr

ar
 in

fo
rm

ac
ió

n 
es

ta
dí

st
ic

a,
 a

sí
 c

om
o 

pr
op

or
ci

on
ar

 lo
s 

re
su

lta
do

s 
y 

ev
al

ua
ci

on
es

 d
e 

la
s 

ac
tiv

id
ad

es
 q

ue
 s

ol
ic

ite
 la

 p
er

so
na

 T
itu

la
r d

el
 

Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l. 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 29Sábado 22 de marzo de 2025.
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

N
O

R
M

A
TI

VI
D

A
D 

A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 2
7 

de
 3

7 

 

  

9.
 

Ve
rif

ic
ar

 q
ue

 e
l e

je
rc

ic
io

 d
el

 g
as

to
 d

el
 H

. C
on

gr
es

o 
de

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 y
 la

 A
ud

ito
ría

 S
up

er
io

r d
el

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 s
e 

re
al

ic
e 

co
nf

or
m

e 
a 

la
 n

or
m

at
iv

id
ad

 a
pl

ic
ab

le
, l

os
 p

ro
gr

am
as

 a
pr

ob
ad

os
 y

 lo
s 

m
on

to
s 

au
to

riz
ad

os
. 

10
. R

ea
liz

ar
 lo

s 
in

fo
rm

es
 d

e 
la

s 
re

vi
si

on
es

 y
 a

ud
ito

ría
s 

qu
e 

se
 p

ra
ct

iq
ue

n 
pa

ra
 v

er
ifi

ca
r l

a 
co

rre
ct

a 
y 

le
ga

l a
pl

ic
ac

ió
n 

de
 lo

s 
re

cu
rs

os
 y

 b
ie

ne
s 

de
l H

. C
on

gr
es

o 
de

l e
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 y
 la

 A
ud

ito
ría

 S
up

er
io

r d
el

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

. 
11

. R
ev

is
ar

 q
ue

 la
s 

op
er

ac
io

ne
s 

pr
es

up
ue

st
al

es
 q

ue
 re

al
ic

en
 e

l H
. C

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 y

 la
 A

ud
ito

ría
 S

up
er

io
r d

el
 E

st
ad

o 
de

 
C

hi
hu

ah
ua

 s
e 

ha
ga

n 
ap

eg
o 

a 
la

s 
di

sp
os

ic
io

ne
s 

le
ga

le
s 

y 
ad

m
in

is
tra

tiv
as

 a
pl

ic
ab

le
s 

y,
 e

n 
su

 c
as

o,
 d

et
er

m
in

ar
 la

s 
irr

eg
ul

ar
id

ad
es

 d
e 

la
s 

m
is

m
as

 y
 la

s 
ca

us
as

 q
ue

 le
s 

di
er

on
 o

rig
en

. 
12

. S
ol

ic
ita

r l
a 

in
fo

rm
ac

ió
n 

y 
ef

ec
tu

ar
 v

is
ita

s 
a 

la
s 

ár
ea

s 
y 

ór
ga

no
s 

de
l H

. C
on

gr
es

o 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 y
 la

 A
ud

ito
ría

 S
up

er
io

r d
el

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 p
ar

a 
el

 c
um

pl
im

ie
nt

o 
de

 s
us

 fu
nc

io
ne

s.
 

13
. P

ro
po

ne
r a

 la
 C

om
is

ió
n 

de
 fi

sc
al

iz
ac

ió
n 

lo
s 

in
di

ca
do

re
s 

y 
si

st
em

as
 d

e 
ev

al
ua

ci
ón

 d
el

 d
es

em
pe

ño
 p

ar
a 

ev
al

ua
r a

 la
 A

ud
ito

ría
 d

el
 E

st
ad

o 
de

 
C

hi
hu

ah
ua

. 
14

. R
eq

ue
rir

 a
l H

. C
on

gr
es

o 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 y
/o

 a
 la

 A
ud

ito
ría

 S
up

er
io

r 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 la
 in

fo
rm

ac
ió

n 
ne

ce
sa

ria
 p

ar
a 

re
vi

si
ón

 d
e 

su
s 

C
ue

nt
as

 P
úb

lic
as

 e
 in

te
gr

ar
 la

 d
oc

um
en

ta
ci

ón
 n

ec
es

ar
ia

 p
ar

a 
so

po
rta

r l
os

 re
su

lta
do

s 
de

 la
s 

au
di

to
ría

s 
y 

de
m

ás
 a

cc
io

ne
s 

co
nf

or
m

e 
a 

la
s 

di
sp

os
ic

io
ne

s 
ju

ríd
ic

as
 a

pl
ic

ab
le

. 
15

. P
ra

ct
ic

ar
 e

n 
cu

al
qu

ie
r m

om
en

to
, e

n 
la

 re
al

iz
ac

ió
n 

de
 s

us
 a

ud
ito

ría
s,

 v
is

ita
s 

de
 re

vi
si

ón
, i

ns
pe

cc
ió

n 
o 

ve
rif

ic
ac

ió
n 

al
 H

. C
on

gr
4e

so
 d

el
 E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 y

 s
us

 ó
rg

an
os

 a
ux

ilia
re

s,
 in

cl
uy

en
do

 lo
s 

do
m

ic
ilio

s 
o 

lu
ga

re
s 

do
nd

e 
se

 e
nc

ue
nt

re
n 

lo
s 

bi
en

es
 a

dq
ui

rid
os

 o
 a

rre
nd

ad
os

, o
 s

e 
ha

ya
n 

co
nt

ra
ta

do
 s

er
vi

ci
os

. 
16

. R
eq

ue
rir

, c
ua

nd
o 

lo
 e

st
im

e 
co

nv
en

ie
nt

e,
 d

oc
um

en
to

s 
o 

in
fo

rm
ac

ió
n 

a 
te

rc
er

os
 c

on
tra

ta
do

s 
po

r e
l H

. C
on

gr
es

o 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 y
 

la
 A

ud
ito

ría
 S

up
er

io
r 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
, 

o 
co

n 
la

s 
qu

e,
 b

aj
o 

cu
al

qu
ie

r 
tít

ul
o 

o 
in

st
ru

m
en

to
, 

se
 h

ub
ie

re
 p

la
ne

ad
o,

 p
ro

gr
am

ad
o,

 
ad

qu
iri

do
s 

bi
en

es
 o

 c
on

tra
ta

do
s 

se
rv

ic
io

s,
 in

cl
uy

en
do

 a
qu

el
lo

s 
qu

e 
ha

ya
n 

si
do

 s
ub

co
nt

ra
ta

do
s 

o 
en

ca
rg

ad
os

 p
or

 d
ic

ho
s 

te
rc

er
os

 p
ar

a 
el

lo
. 

17
. R

eq
ue

rir
, c

ua
nd

o 
lo

 e
st

im
e 

co
nv

en
ie

nt
e,

 a
 q

ui
en

es
 re

al
ic

en
 a

ud
ito

ría
s 

ex
te

rn
as

 e
n 

el
 H

. C
on

gr
es

o 
de

l e
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 y
 la

 A
ud

ito
ría

 
Su

pe
rio

r 
de

l 
es

ta
do

 d
e 

C
hi

hu
ah

ua
 c

ua
lq

ui
er

 i
nf

or
m

ac
ió

n 
o 

do
cu

m
en

ta
ci

ón
 r

el
ac

io
na

da
 c

on
 d

ic
ha

s 
au

di
to

ría
s,

 i
nc

lu
ye

nd
o 

el
 s

op
or

te
 

re
sp

ec
tiv

o.
 

18
. V

er
ifi

ca
r e

l c
um

pl
im

ie
nt

o 
de

 lo
s 

ob
je

tiv
os

 c
on

te
ni

do
s 

en
 lo

s 
Pr

og
ra

m
as

, a
sí

 c
om

o 
la

 e
fic

ie
nc

ia
 y

 la
 e

co
no

m
ía

 e
n 

di
ch

o 
cu

m
pl

im
ie

nt
o.

 
19

. S
i c

on
 m

ot
iv

o 
de

 la
 re

al
iz

ac
ió

n 
de

 la
s 

fu
nc

io
ne

s 
de

te
ct

a 
la

 p
ro

ba
bl

e 
co

m
is

ió
n 

de
 u

n 
de

lit
o,

 lo
 h

ar
á 

de
l c

on
oc

im
ie

nt
o 

de
l á

re
a 

Ju
ríd

ic
a 

y 
de

 
In

ve
st

ig
ac

io
ne

s.
 

20
. E

xp
ed

ir 
la

s 
co

pi
as

 c
er

tif
ic

ad
as

 d
e 

lo
s 

do
cu

m
en

to
s 

qu
e 

se
 e

nc
ue

nt
re

n 
en

 s
us

 a
rc

hi
vo

s.
 

  



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.30  
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 2
8 

de
 3

7 

 

  

JE
FE

 D
E 

A
U

D
IT

O
R

ÍA
 F

IN
AN

C
IE

RA
 

Pu
es

to
: V

AC
AN

TE
  

As
ig

na
ció

n 
de

l P
ue

st
o: 

Je
fe 

de
 A

ud
ito

ría
 F

ina
nc

ier
a. 

Ad
sc

rit
o 

a: 
Ór

ga
no

 In
ter

no
 de

 C
on

tro
l. 

Au
to

rid
ad

 S
up

er
io

r: 
Tit

ula
r d

e A
ud

ito
ría

. 
Su

bo
rd

in
ad

os
 In

me
dia

to
s: 

Ni
ng

un
o. 

 O
BJ

ET
IV

O
S.

 

1.
 

D
iri

gi
r e

l p
ro

ce
so

 d
e 

au
di

to
ría

, e
va

lu
an

do
 y

 a
se

so
ra

nd
o 

en
 m

at
er

ia
 fi

na
nc

ie
ra

 y
 g

es
tió

n 
de

 ri
es

go
s 

co
n 

el
 fi

n 
de

 a
se

gu
ra

r e
l c

um
pl

im
ie

nt
o 

de
 

le
ye

s 
y 

po
lít

ic
as

, c
on

tri
bu

ye
nd

o 
co

n 
la

 d
is

po
ni

bi
lid

ad
 d

e 
in

fo
rm

ac
ió

n 
fin

an
ci

er
a 

co
nf

ia
bl

e.
 

FU
NC

IO
NE

S.
 

1.
 

R
ea

liz
ar

 a
ud

ito
ría

s 
y 

de
m

ás
 a

cc
io

ne
s 

pa
ra

 re
vi

sa
r e

l i
ng

re
so

, e
gr

es
o,

 m
an

ej
o,

 c
us

to
di

a,
 a

pl
ic

ac
ió

n 
de

 lo
s 

re
cu

rs
os

 p
úb

lic
os

 d
el

 H
. c

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
y 

de
 la

 A
ud

ito
ría

 S
up

er
io

r d
el

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

, c
on

fo
rm

e 
a 

la
s 

di
re

ct
ric

es
, c

rit
er

io
s 

e 
in

st
ru

cc
io

ne
s 

em
iti

do
s 

po
r l

a 
pe

rs
on

a 
Ti

tu
la

r d
el

 á
re

a 
de

 A
ud

ito
ría

. 
2.

 
R

eq
ue

rir
 a

l H
. C

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 y

 a
 la

 A
ud

ito
ría

 S
up

er
io

r d
el

 e
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 la
 in

fo
rm

ac
ió

n 
ne

ce
sa

ria
 p

ar
a 

re
vi

sa
r 

el
 in

gr
es

o,
 e

gr
es

o,
 m

an
ej

o,
 c

us
to

di
a,

 a
pl

ic
ac

ió
n 

de
 lo

s 
re

cu
rs

os
 p

úb
lic

os
 e

 in
te

gr
ar

 la
 d

oc
um

en
ta

ci
ón

 n
ec

es
ar

ia
 p

ar
a 

so
po

rta
r l

os
 re

su
lta

do
s 

de
 la

s 
au

di
to

ría
s 

y 
de

m
ás

 a
cc

io
ne

s 
co

nf
or

m
e 

a 
la

s 
di

sp
os

ic
io

ne
s 

ju
ríd

ic
as

 a
pl

ic
ab

le
s.

 
3.

 
R

ev
is

ar
 q

ue
 lo

s 
eg

re
so

s 
de

l H
. C

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 y

 d
e 

la
 A

ud
ito

ría
 S

up
er

io
r d

el
 E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 s

e 
ej

er
ci

er
on

 e
n 

lo
s 

co
nc

ep
to

s 
y 

pa
rti

da
s 

au
to

riz
ad

os
, i

nc
lu

id
os

 e
nt

re
 o

tro
s 

as
pe

ct
os

, l
a 

co
nt

ra
ta

ci
ón

 d
e 

se
rv

ic
io

s,
 la

s 
ad

qu
is

ic
io

ne
s,

 a
rr

en
da

m
ie

nt
os

 y
 d

em
ás

 
in

st
ru

m
en

to
s 

fin
an

ci
er

os
. 

4.
 

Ve
rif

ic
ar

 s
i e

l H
. C

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
y 

la
 A

ud
ito

ría
 S

up
er

io
r d

el
 E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 c

um
pl

ie
ro

n 
co

n 
la

s 
di

sp
os

ic
io

ne
s 

ju
ríd

ic
as

 a
pl

ic
ab

le
s 

en
 m

at
er

ia
 d

e 
si

st
em

as
 d

e 
re

gi
st

ro
 y

 c
on

ta
bi

lid
ad

 g
ub

er
na

m
en

ta
l, 

co
nt

ra
ta

ci
ón

 d
e 

se
rv

ic
io

s,
 a

dq
ui

si
ci

on
es

, a
rre

nd
am

ie
nt

os
, c

on
se

rv
ac

ió
n,

 
us

o,
 d

es
tin

o,
 a

fe
ct

ac
ió

n,
 e

na
je

na
ci

ón
 y

 b
aj

a 
de

 b
ie

ne
s 

m
ue

bl
es

 e
 in

m
ue

bl
es

; a
lm

ac
en

es
 y

 d
em

ás
 a

ct
iv

os
, r

ec
ur

so
s 

m
at

er
ia

le
s 

y 
de

m
ás

 
no

rm
at

iv
a 

ap
lic

ab
le

 a
l e

je
rc

ic
io

 d
el

 g
as

to
 p

úb
lic

o.
 

5.
 

Pr
ac

tic
ar

 e
n 

cu
al

qu
ie

r m
om

en
to

, e
n 

la
 re

al
iz

ac
ió

n 
de

 a
ud

ito
ría

s,
 v

iv
ita

s 
de

 re
vi

si
ón

, i
ns

pe
cc

ió
n 

o 
ve

rif
ic

ac
ió

n 
al

 H
. C

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
y 

a 
la

 A
ud

ito
ría

 S
up

er
io

r d
el

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

, i
nc

lu
ye

nd
o 

lo
s 

do
m

ic
ilio

s 
o 

lu
ga

re
s 

dó
nd

e 
se

 e
nc

ue
nt

re
n 

lo
s 

bi
en

es
 a

dq
ui

rid
os

 o
 a

rre
nd

ad
os

, 
o 

se
 h

ay
an

 c
on

tra
ta

do
 s

er
vi

ci
os

. 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 31Sábado 22 de marzo de 2025.
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

N
O

R
M

A
TI

VI
D

A
D 

A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 2
9 

de
 3

7 

 

  

6.
 

El
ab

or
ar

, e
n 

su
 c

as
o,

 lo
s 

pr
oy

ec
to

s 
de

 re
co

m
en

da
ci

on
es

 q
ue

 s
e 

de
riv

en
 d

e 
la

 p
rá

ct
ic

a 
de

 a
ud

ito
ría

s 
fin

an
ci

er
as

 y
 p

re
sé

nt
as

el
as

 a
 la

 p
er

so
na

 
Ti

tu
la

r d
el

 á
re

a 
de

 A
ud

ito
ría

. 
7.

 
In

fo
rm

ar
 a

 la
 p

er
so

na
 ti

tu
la

r d
el

 á
re

a 
de

 A
ud

ito
ría

, s
ob

re
 lo

s 
as

un
to

s 
de

 s
u 

co
m

pe
te

nc
ia

. 
8.

 
La

s 
in

he
re

nt
es

 q
ue

 s
ea

n 
ne

ce
sa

ria
s 

o 
co

nv
en

ie
nt

es
 p

ar
a 

el
 d

eb
id

o 
ej

er
ci

ci
o 

de
 s

us
 a

tri
bu

ci
on

es
, f

ac
ul

ta
de

s 
o 

fu
nc

io
ne

s.
 

9.
 

La
s 

qu
e 

le
 s

ea
n 

de
le

ga
da

s 
o 

in
st

ru
id

as
 p

or
 la

 p
er

so
na

 T
itu

la
r d

el
 á

re
a 

de
 A

ud
ito

ría
. 

               



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.32  
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 3
0 

de
 3

7 

 

  

JE
FE

 D
E 

A
U

D
IT

O
R

IA
 D

E 
DE

SE
M

PE
ÑO

 Y
 C

U
M

PL
IM

IE
NT

O
 

Pu
es

to
: V

AC
AN

TE
  

As
ig

na
ció

n 
de

l P
ue

st
o: 

Je
fe 

de
 A

ud
ito

ría
 de

 D
es

em
pe

ño
 y 

Cu
mp

lim
ien

to
. 

Ad
sc

rit
o 

a: 
Ór

ga
no

 In
ter

no
 de

 C
on

tro
l. 

Au
to

rid
ad

 S
up

er
io

r: 
Tit

ula
r d

e A
ud

ito
ría

. 
Su

bo
rd

in
ad

os
 In

me
dia

to
s: 

Ni
ng

un
o. 

 O
BJ

ET
IV

O
S.

 

1.
 

Ev
al

ua
r e

l d
es

em
pe

ño
 d

e 
la

 in
st

itu
ci

ón
 m

ed
ia

nt
e 

un
a 

re
vi

si
ón

 in
de

pe
nd

ie
nt

e,
 s

is
te

m
át

ic
a,

 in
te

rd
is

ci
pl

in
ar

ia
, o

rg
an

iz
ad

a,
 p

ro
po

si
tiv

a,
 o

bj
et

iv
a 

y 
co

m
pa

ra
tiv

a 
so

br
e 

si
 la

s 
ac

ci
on

es
, 

pl
an

es
 y

 p
ro

gr
am

as
 i

ns
tit

uc
io

na
le

s 
pú

bl
ic

os
 o

pe
ra

n 
de

 a
cu

er
do

 c
on

 lo
s 

pr
in

ci
pi

os
 d

e 
ec

on
om

ía
, 

ef
ic

ie
nc

ia
 y

 e
fic

ac
ia

, y
 e

n 
su

 c
as

o 
id

en
tif

ic
an

do
 á

re
as

 d
e 

m
ej

or
a.

 

FU
NC

IO
NE

S.
 

1.
 

R
ea

liz
ar

 a
ud

ito
ría

s 
de

 d
es

em
pe

ño
 y

 c
um

pl
im

ie
nt

o 
en

 e
l H

. 
C

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 y

 la
 A

ud
ito

rí
a 

Su
pe

rio
r 

de
l E

st
ad

o 
de

 
C

hi
hu

ah
ua

. 
2.

 
Ve

rif
ic

ar
 s

i s
e 

cu
m

pl
en

 la
s 

m
et

as
 d

e 
lo

s 
in

di
ca

do
re

s 
ap

ro
ba

do
s 

en
 e

l P
re

su
pu

es
to

 d
e 

Eg
re

so
s.

 
3.

 
Pr

om
ov

er
 a

 tr
av

és
 d

e 
au

di
to

ría
s 

de
 d

es
em

pe
ño

 o
 re

vi
si

on
es

, q
ue

 la
 re

nd
ic

ió
n 

de
 c

ue
nt

as
 in

cl
uy

a 
in

di
ca

do
re

s 
es

tra
té

gi
co

s 
y 

de
 g

es
tió

n 
qu

e 
pe

rm
ita

n 
ev

al
ua

r l
os

 re
su

lta
do

s.
 

4.
 

Ve
rif

ic
ar

 y
 e

va
lu

ar
 q

ue
 lo

s 
re

su
lta

do
s 

de
 lo

s 
pr

og
ra

m
as

, p
ro

ye
ct

os
, p

ol
íti

ca
s 

y 
ac

ci
on

es
 g

ub
er

na
m

en
ta

le
s 

co
rre

sp
on

da
n 

a 
lo

 p
la

ne
ad

o.
 

5.
 

R
eq

ue
rir

 a
l H

. C
on

gr
es

o 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 y
 a

 la
 A

ud
ito

ría
 S

up
er

io
r 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
, l

a 
in

fo
rm

ac
ió

n 
ne

ce
sa

ria
 p

ar
a 

la
 

re
al

iz
ac

ió
n 

de
 a

ud
ito

ría
s 

de
 d

es
em

pe
ño

 y
 c

um
pl

im
ie

nt
o 

o 
re

vi
si

on
es

, e
 in

te
gr

ar
 la

 d
oc

um
en

ta
ci

ón
 n

ec
es

ar
ia

 p
ar

a 
so

po
rta

r l
os

 re
su

lta
do

s 
de

 
di

ch
as

 a
ud

ito
ría

s 
y 

de
m

ás
 a

cc
io

ne
s 

co
nf

or
m

e 
a 

la
s 

di
sp

os
ic

io
ne

s 
ju

ríd
ic

as
 a

pl
ic

ab
le

s.
 

6.
 

R
eq

ue
rir

, i
nf

or
m

ac
ió

n,
 e

fe
ct

ua
r v

is
ita

s 
de

 in
sp

ec
ci

ón
 a

l H
. C

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
y 

a 
la

 A
ud

ito
ría

 S
up

er
io

r d
el

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

, c
on

fo
rm

e 
a 

la
s 

di
sp

os
ic

io
ne

s 
ju

ríd
ic

as
 a

pl
ic

ab
le

s.
 

7.
 

El
ab

or
ar

, e
n 

su
 c

as
o,

 lo
s 

pr
oy

ec
to

s 
de

 re
co

m
en

da
ci

on
es

 q
ue

 s
e 

de
riv

en
 d

e 
la

 p
rá

ct
ic

a 
de

 a
ud

ito
ría

s 
de

 d
es

em
pe

ño
 y

 c
um

pl
im

ie
nt

o 
pa

ra
 

pr
es

en
ta

rla
s 

a 
la

 p
er

so
na

 T
itu

la
r d

e 
Au

di
to

ría
.  

8.
 

La
s 

in
he

re
nt

es
 q

ue
 s

ea
n 

ne
ce

sa
ria

s 
o 

co
nv

en
ie

nt
es

 p
ar

a 
el

 d
eb

id
o 

ej
er

ci
ci

o 
de

 s
us

 a
tri

bu
ci

on
es

, f
ac

ul
ta

de
s 

o 
fu

nc
io

ne
s.

 
9.

 
La

s 
qu

e 
le

 s
ea

n 
de

le
ga

da
s 

o 
in

st
ru

id
as

 p
or

 la
 p

er
so

na
 T

itu
la

r d
e 

Au
di

to
ría

. 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 33Sábado 22 de marzo de 2025.
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 3
1 

de
 3

7 

 

  

O
RG

AN
IG

RA
M

A
 

   

 
            



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.34  
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 3
2 d

e 
37

 

 

  

TI
TU

LA
R

 D
E 

D
ES

A
RR

O
LL

O
 Y

 M
EJ

O
RA

 D
E 

LA
 G

ES
TI

Ó
N

 
 

Pu
es

to
: J

efe
 de

 D
ep

ar
tam

en
to.

  
As

ig
na

ció
n 

de
l P

ue
st

o: 
Tit

ula
r d

e D
es

ar
ro

llo
 y 

Me
jor

a d
e l

a G
es

tió
n. 

Ad
sc

rit
o 

a: 
Ór

ga
no

 In
ter

no
 de

 C
on

tro
l. 

Au
to

rid
ad

 S
up

er
io

r: 
Di

re
cto

r o
 D

ire
cto

ra
 de

l Ó
rg

an
o I

nte
rn

o d
e C

on
tro

l. 
Su

bo
rd

in
ad

os
 In

me
dia

to
s: 

Je
fe 

de
 P

re
ve

nc
ión

 y 
Me

jor
a d

e l
a G

es
tió

n y
 Je

fe 
de

 E
va

lua
ció

n d
e D

es
em

pe
ño

. 
 O

BJ
ET

IV
O

S.
 

 
1.

 
Es

ta
bl

ec
er

 m
ej

or
as

 c
la

ra
s 

pa
ra

 la
 e

va
lu

ac
ió

n 
de

 lo
s 

re
su

lta
do

s 
y 

el
 im

pa
ct

o 
en

 lo
 in

di
sp

en
sa

bl
e 

pa
ra

 u
na

 a
de

cu
ad

a 
re

nd
ic

ió
n 

de
 c

ue
nt

as
 y

 
pa

ra
 la

 c
on

st
ru

cc
ió

n 
de

 re
su

lta
do

s.
 

 FU
NC

IO
NE

S.
  

1.
 

C
oo

rd
in

ar
 e

l t
ra

ba
jo

 d
e 

la
s 

pe
rs

on
as

 ti
tu

la
re

s 
de

l D
ep

ar
ta

m
en

to
 d

e 
Pr

ev
en

ci
ón

 y
 M

ej
or

a 
de

 la
 G

es
tió

n,
 a

sí
 c

om
o,

 d
el

 D
ep

ar
ta

m
en

to
 d

e 
Ev

al
ua

ci
ón

. 
2.

 
C

oa
dy

uv
ar

 c
on

 e
l á

re
a 

de
 A

ud
ito

ría
 e

n 
la

s 
re

vi
si

on
es

 y
/o

 a
ud

ito
ría

s 
de

 d
es

em
pe

ño
 y

 d
e 

cu
m

pl
im

ie
nt

o 
re

al
iz

ad
as

 a
l H

. C
on

gr
es

o 
de

l E
st

ad
o 

y 
a 

la
 A

ud
ito

ría
 S

up
er

io
r d

el
 E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
. 

3.
 

Pr
om

ov
er

 p
or

 m
ed

io
 d

el
 á

re
a 

co
rre

sp
on

di
en

te
 e

n 
el

 H
. C

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
y 

la
 A

ud
ito

ría
 S

up
er

io
r d

el
 E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
, l

a 
di

fu
si

ón
 d

e 
lo

s 
pr

in
ci

pi
os

 re
ct

or
es

 d
el

 s
er

vi
ci

o 
pú

bl
ic

o,
 a

sí
 c

om
o,

 lo
s 

pr
og

ra
m

as
 o

rie
nt

ad
os

 a
 la

 tr
an

sp
ar

en
ci

a,
 c

om
ba

te
 a

 la
 c

or
ru

pc
ió

n 
y 

re
nd

ic
ió

n 
de

 
cu

en
ta

s.
 

4.
 

Pr
op

on
er

 a
l T

itu
la

r d
el

 Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l l
as

 in
te

rv
en

ci
on

es
 q

ue
, e

n 
m

at
er

ia
 d

e 
co

nt
ro

l i
nt

er
no

, e
va

lu
ac

ió
n 

y 
m

ej
or

a 
de

 la
 g

es
tió

n 
pú

bl
ic

a 
se

 d
eb

an
 in

te
gr

ar
 a

l p
la

n 
an

ua
l d

e 
tra

ba
jo

. 
5.

 
Pr

om
ov

er
 e

l c
um

pl
im

ie
nt

o 
de

 la
s 

no
rm

as
 d

e 
co

nt
ro

l i
nt

er
no

, d
es

ar
ro

llo
 a

dm
in

is
tra

tiv
o,

 s
is

te
m

at
iz

ac
ió

n,
 m

od
er

ni
za

ci
ón

, m
ej

or
a,

 e
va

lu
ac

ió
n 

de
 la

 g
es

tió
n 

pú
bl

ic
a 

y 
es

qu
em

as
 d

e 
vi

gi
la

nc
ia

 q
ue

 e
m

ita
 e

l Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l. 
6.

 
R

eq
ue

rir
 a

l H
. C

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
y 

la
 A

ud
ito

ría
 S

up
er

io
r d

el
 E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
, i

nf
or

m
ac

ió
n,

 d
oc

um
en

ta
ci

ón
 y

 s
u 

co
la

bo
ra

ci
ón

 p
ar

a 
el

 
cu

m
pl

im
ie

nt
o 

de
 s

us
 a

tri
bu

ci
on

es
. 

7.
 

R
ea

liz
ar

 la
s 

ac
ci

on
es

 e
nc

am
in

ad
as

 a
 la

 id
en

tif
ic

ac
ió

n 
de

 ri
es

go
s 

ad
m

in
is

tra
tiv

os
 p

ar
a 

fo
rta

le
ce

r e
l c

on
tro

l i
nt

er
no

. 
8.

 
Ap

ro
ba

r 
pr

ev
ia

 a
ut

or
iz

ac
ió

n 
de

 la
 p

er
so

na
 T

itu
la

r 
de

l Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l l
os

 p
ro

gr
am

as
 d

e 
re

vi
si

ón
 y

/o
 v

is
ita

s 
a 

lo
s 

pr
oc

es
os

 
ad

m
in

is
tra

tiv
os

 c
on

 e
nf

oq
ue

 p
re

ve
nt

iv
o.

 
9.

 
Pr

op
on

er
 a

 la
 p

er
so

na
 T

itu
la

r 
de

l Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l a
cc

io
ne

s,
 p

ro
ye

ct
os

 y
 h

er
ra

m
ie

nt
as

 a
dm

in
is

tra
tiv

as
 e

nf
oc

ad
as

 a
 r

ea
liz

ar
 

se
gu

im
ie

nt
os

 a
 la

 a
te

nc
ió

n 
de

 re
co

m
en

da
ci

on
es

 q
ue

 re
al

ic
e 

el
 á

re
a 

de
 A

ud
ito

ría
. 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 35Sábado 22 de marzo de 2025.
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 3
3 

de
 3

7 

 

  

10
. P

ar
tic

ip
ar

 c
om

o 
re

pr
es

en
ta

nt
e 

de
 la

 p
er

so
na

 T
itu

la
r d

el
 Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l e

n 
lo

s 
co

m
ité

s 
de

 lo
s 

pr
oc

ed
im

ie
nt

os
 d

e 
co

nt
ra

ta
ci

ón
, 

ad
ju

di
ca

ci
ón

, a
dq

ui
si

ci
on

es
, s

er
vi

ci
os

 y
 d

em
ás

, e
n 

lo
s 

té
rm

in
os

 d
e 

la
 n

or
m

at
iv

id
ad

 a
pl

ic
ab

le
. 

11
. R

em
iti

r a
 la

 p
er

so
na

 T
itu

la
r d

el
 Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l l

as
 c

on
cl

us
io

ne
s 

de
 lo

s 
pr

oc
ed

im
ie

nt
os

 d
e 

re
vi

si
on

es
, v

is
ita

s 
y/

o 
ev

al
ua

ci
on

es
 

re
al

iz
ad

as
 a

l H
. C

on
gr

es
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 y
 a

 la
 A

ud
ito

ría
 S

up
er

io
r d

el
 E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
. 

12
. I

m
pl

em
en

ta
r m

ed
io

s 
pa

ra
 la

 re
ce

pc
ió

n 
de

 q
ue

ja
s 

y 
de

nu
nc

ia
s.

 
13

. I
m

pl
em

en
ta

r p
ro

ce
so

s 
y 

m
ed

io
s 

pa
ra

 la
 p

re
se

nt
ac

ió
n 

de
 d

ec
la

ra
ci

on
es

 d
e 

si
tu

ac
ió

n 
pa

tri
m

on
ia

l y
 d

e 
in

te
re

se
s,

 a
sí

 c
om

o,
 e

n 
lo

s 
pr

oc
es

os
 

de
 e

nt
re

ga
-re

ce
pc

ió
n.

 
14

. R
ev

is
ar

 lo
s 

pr
og

ra
m

as
 d

e 
ev

al
ua

ci
ón

 a
 lo

s 
pr

oc
es

os
 a

dm
in

is
tra

tiv
os

 c
on

 e
nf

oq
ue

 p
re

ve
nt

iv
o,

 p
ar

a 
de

te
ct

ar
 á

re
as

 d
e 

op
or

tu
ni

da
d 

en
 s

u 
ej

ec
uc

ió
n.

 
15

. C
er

tif
ic

ar
 lo

s 
do

cu
m

en
to

s 
qu

e 
se

 e
nc

ue
nt

ra
n 

en
 lo

s 
ar

ch
iv

os
 d

el
 á

re
a 

de
 D

es
ar

ro
llo

 y
 M

ej
or

a 
de

 la
 G

es
tió

n.
 

16
. L

le
va

r l
os

 re
gi

st
ro

s 
y 

lib
ro

s 
de

 g
ob

ie
rn

o 
de

 lo
s 

as
un

to
s 

de
 s

u 
co

m
pe

te
nc

ia
. 

17
. A

te
nd

er
 la

s 
so

lic
itu

de
s 

de
 la

s 
di

fe
re

nt
es

 á
re

as
 a

dm
in

is
tra

tiv
as

 d
el

 H
. C

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 y

 d
e 

la
 A

ud
ito

ría
 S

up
er

io
r 

de
l 

Es
ta

do
 d

e 
C

hi
hu

ah
ua

 e
n 

as
un

to
s 

de
 s

u 
co

m
pe

te
nc

ia
, p

or
 s

i a
 tr

av
és

 d
e 

su
s 

de
pa

rta
m

en
to

s.
 

18
. P

ar
a 

el
 c

um
pl

im
ie

nt
o 

de
 lo

s 
ob

je
tiv

os
 y

 m
et

as
 d

el
 á

re
a 

de
 D

es
ar

ro
llo

 y
 M

ej
or

a 
de

 la
 G

es
tió

n.
 

19
. L

as
 in

he
re

nt
es

 q
ue

 s
ea

n 
ne

ce
sa

ria
s 

o 
co

nv
en

ie
nt

es
 p

ar
a 

el
 d

eb
id

o 
ej

er
ci

ci
o 

de
 s

us
 a

tri
bu

ci
on

es
, f

ac
ul

ta
de

s 
o 

fu
nc

io
ne

s.
 

20
. L

as
 q

ue
 le

 s
ea

n 
de

le
ga

da
s 

o 
in

st
ru

id
as

 p
or

 la
 p

er
so

na
 T

itu
la

r d
el

 Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l. 
               



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.36  
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 3
4 d

e 
37

 

 

  

JE
FE

 D
E 

PR
EV

EN
C

IÓ
N

 Y
 M

EJ
O

R
A

 D
E 

LA
 G

ES
TI

Ó
N

 
 

Pu
es

to
: V

AC
AN

TE
 

As
ign

ac
ión

 d
el 

Pu
es

to
: J

efe
 de

 P
re

ve
nc

ión
 y 

Me
jor

a d
e l

a G
es

tió
n. 

Ad
sc

rit
o 

a: 
Ór

ga
no

 In
ter

no
 de

 C
on

tro
l. 

Au
to

rid
ad

 S
up

er
ior

: T
itu

lar
 de

 D
es

ar
ro

llo
 y 

Me
jor

a d
e l

a G
es

tió
n 

Su
bo

rd
ina

do
s 

Inm
ed

iat
os

: N
ing

un
o. 

 O
BJ

ET
IV

O
S.

 
 

1.
 

R
ea

liz
ar

 a
cc

io
ne

s 
qu

e 
pe

rm
ita

n 
m

ej
or

ar
 e

l 
de

se
m

pe
ño

 y
 l

a 
ge

st
ió

n,
 a

sí
 c

om
o 

vi
gi

la
r 

la
 t

ra
ns

pa
re

nc
ia

 y
 c

om
ba

te
 a

 l
a 

co
rru

pc
ió

n 
y 

es
ta

bl
ec

im
ie

nt
o 

de
 b

as
es

 é
tic

as
 e

n 
el

 c
um

pl
im

ie
nt

o 
de

 o
bj

et
iv

os
 e

st
ra

té
gi

co
s 

in
st

itu
ci

on
al

es
 c

on
 u

n 
en

fo
qu

e 
pr

ev
en

tiv
o.

 
 FU

NC
IO

NE
S.

 
1.

 
In

te
rv

en
ir 

en
 lo

s 
ac

to
s 

de
 e

nt
re

ga
-re

ce
pc

ió
n 

de
l H

. C
on

gr
es

o 
de

l e
st

ad
o 

y 
de

 la
 A

ud
ito

ría
 S

up
er

io
r, 

en
 lo

s 
té

rm
in

os
 d

e 
la

 n
or

m
at

iv
id

ad
 

ap
lic

ab
le

. 
2.

 
Ad

m
in

is
tra

r l
a 

in
fo

rm
ac

ió
n 

y/
o 

el
 s

is
te

m
a 

de
 E

nt
re

ga
-re

ce
pc

ió
n 

en
 e

l H
. C

on
gr

es
o 

y 
la

 A
ud

ito
ría

 S
up

er
io

r d
el

 E
st

ad
o.

 
3.

 
Su

pe
rv

is
ar

 e
l c

um
pl

im
ie

nt
o 

de
 la

 e
nt

re
ga

-re
ce

pc
ió

n.
 

4.
 

D
iri

m
ir 

la
s 

co
nt

ro
ve

rs
ia

s 
qu

e 
se

 s
us

ci
te

n 
du

ra
nt

e 
la

 e
nt

re
ga

-re
ce

pc
ió

n.
 

5.
 

D
et

er
m

in
ar

 la
 p

ro
ce

de
nc

ia
 d

e 
la

s 
ob

se
rv

ac
io

ne
s 

qu
e 

su
sc

ite
n 

en
 e

l a
ct

a 
en

tre
ga

-re
ce

pc
ió

n,
 y

 e
n 

su
 c

as
o,

 d
ar

 v
is

ta
 a

l á
re

a 
co

rre
sp

on
di

en
te

. 
6.

 
Pr

op
on

er
 a

 la
 D

ire
cc

ió
n 

de
 D

es
ar

ro
llo

 y
 M

ej
or

a 
de

 la
 G

es
tió

n 
la

s 
in

te
rv

en
ci

on
es

 e
n 

m
at

er
ia

 d
e 

pr
ev

en
ci

ón
, c

on
tro

l i
nt

er
no

, m
od

er
ni

za
ci

ón
 

ad
m

in
is

tra
tiv

a,
 p

la
ne

ac
ió

n 
y 

m
ej

or
a 

de
 la

 g
es

tió
n 

qu
e 

se
 d

eb
an

 in
te

gr
ar

 a
l P

ro
gr

am
a 

An
ua

l d
e 

Tr
ab

aj
o.

 
7.

 
Pa

rti
ci

pa
r a

 s
ol

ic
itu

d 
de

 la
 p

er
so

na
 T

itu
la

r d
e 

la
 D

ire
cc

ió
n 

de
 D

es
ar

ro
llo

 y
 M

ej
or

a 
de

 la
 G

es
tió

n,
 e

n 
el

 p
ro

ce
so

 d
e 

pl
an

ea
ci

ón
 q

ue
 d

es
ar

ro
lle

n 
el

 H
. C

on
gr

es
o 

y 
la

 A
ud

ito
ría

 S
up

er
io

r d
el

 e
st

ad
o,

 e
n 

el
 e

st
ab

le
ci

m
ie

nt
o 

y 
ej

ec
uc

ió
n 

de
 c

om
pr

om
is

os
 y

 a
cc

io
ne

s 
de

 m
ej

or
a 

de
 la

 g
es

tió
n 

es
ta

bl
ec

id
a.

 
8.

 
Br

in
da

r a
se

so
ría

 e
n 

m
at

er
ia

 d
e 

m
ej

or
a 

y 
m

od
er

ni
za

ci
ón

 d
e 

la
 g

es
tió

n 
en

 e
l H

. C
on

gr
es

o 
y 

la
 A

ud
ito

ría
 S

up
er

io
r e

n 
la

 q
ue

 s
ea

n 
de

si
gn

ad
os

 
po

r 
pe

rs
on

a 
Ti

tu
la

r 
de

 la
 D

ire
cc

ió
n 

de
 D

es
ar

ro
llo

 y
 M

ej
or

a 
de

 la
 G

es
tió

n,
 e

n 
te

m
as

 c
om

o,
 p

la
ne

ac
ió

n 
es

tra
te

gi
a,

 tr
ám

ite
s,

 s
er

vi
ci

os
 y

 
pr

oc
es

os
 d

e 
ca

lid
ad

, 
pa

rti
ci

pa
ci

ón
 c

iu
da

da
na

, 
m

ej
or

a 
re

gu
la

to
ria

, 
re

co
m

en
da

ci
ón

 d
e 

es
tru

ct
ur

as
, 

au
st

er
id

ad
 y

 d
is

ci
pl

in
a 

de
l 

ga
st

o,
 

tra
ns

pa
re

nc
ia

 y
 re

nd
ic

ió
n 

de
 c

ue
nt

as
. 

9.
 

Es
ta

bl
ec

er
 a

cc
io

ne
s 

pr
ev

en
tiv

as
 y

 d
e 

tra
ns

fo
rm

ac
ió

n 
a 

pa
rti

r d
e 

lo
s 

re
su

lta
do

s 
de

 la
s 

di
st

in
ta

s 
ev

al
ua

ci
on

es
 a

 lo
s 

m
od

el
os

, p
ro

gr
am

as
 y

 
de

m
ás

 e
st

ra
te

gi
as

 d
ef

in
id

as
 e

n 
el

 H
. C

on
gr

es
o 

y 
la

 A
ud

ito
ría

 S
up

er
io

r d
el

 E
st

ad
o.

 
10

. P
ro

m
ov

er
 la

 a
pl

ic
ac

ió
n 

de
 p

ol
íti

ca
s 

y 
es

tra
te

gi
as

 e
n 

m
at

er
ia

 d
e 

pr
ev

en
ci

ón
, p

la
ne

ac
ió

n,
 a

dm
in

is
tra

ci
ón

, o
rg

an
iz

ac
ió

n 
y 

pr
of

es
io

na
liz

ac
ió

n.
 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 37Sábado 22 de marzo de 2025.
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 3
5 

de
 3

7 

 

  

11
. L

as
 in

he
re

nt
es

 q
ue

 s
ea

n 
ne

ce
sa

ria
s 

o 
co

nv
en

ie
nt

es
 p

ar
a 

el
 d

eb
id

o 
ej

er
ci

ci
o 

de
 s

us
 a

tri
bu

ci
on

es
, f

ac
ul

ta
de

s 
o 

fu
nc

io
ne

s.
 

12
. L

as
 q

ue
 le

 s
ea

n 
de

le
ga

da
s 

o 
in

st
ru

id
as

 p
or

 la
 p

er
so

na
 T

itu
la

r d
el

 Ó
rg

an
o 

In
te

rn
o 

de
 C

on
tro

l. 
                 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.38  
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 3
6 

de
 3

7 

 

  

JE
FE

 D
E 

EV
AL

U
AC

IÓ
N

 D
EL

 D
ES

EM
PE

Ñ
O

 

Pu
es

to
: V

AC
AN

TE
 

As
ig

na
ció

n 
de

l P
ue

st
o: 

Je
fe 

de
 E

va
lua

ció
n d

el 
De

se
mp

eñ
o. 

Ad
sc

rit
o 

a: 
Ór

ga
no

 In
ter

no
 de

 C
on

tro
l. 

Au
to

rid
ad

 S
up

er
io

r: 
Tit

ula
r d

e D
es

ar
ro

llo
 y 

Me
jor

a d
e l

a G
es

tió
n. 

Su
bo

rd
in

ad
os

 In
me

dia
to

s: 
Ni

ng
un

o. 
 O

BJ
ET

IV
O

S.
 

1.
 

C
on

oc
er

 e
l v

al
or

 d
el

 tr
ab

aj
o 

re
al

iz
ad

o 
po

r l
os

 e
m

pl
ea

do
s 

de
 la

 o
rg

an
iz

ac
ió

n 
y 

as
í p

od
er

 m
ed

ir 
el

 n
iv

el
 d

e 
co

m
pe

tit
iv

id
ad

 d
e 

la
 

or
ga

ni
za

ci
ón

. 

FU
NC

IO
NE

S.
 

1.
 

Ev
al

ua
r l

a 
su

fic
ie

nc
ia

 y
 e

fe
ct

iv
id

ad
 d

e 
la

 e
st

ru
ct

ur
a 

de
 c

on
tro

l i
nt

er
no

 e
st

ab
le

ci
do

, a
 tr

av
és

 d
e 

di
ag

nó
st

ic
os

, e
va

lu
ac

io
ne

s 
y 

se
gu

im
ie

nt
o.

 
2.

 
R

ea
liz

ar
 la

s 
vi

si
ta

s 
de

 in
sp

ec
ci

ón
 q

ue
 le

 in
st

ru
ya

 la
 p

er
so

na
 T

itu
la

r d
el

 á
re

a 
de

 D
es

ar
ro

llo
 y

 M
ej

or
a 

de
 la

 G
es

tió
n.

 
3.

 
R

ea
liz

ar
 la

s 
re

vi
si

on
es

 q
ue

 s
e 

re
qu

ie
ra

n 
pa

ra
 d

et
er

m
in

ar
 s

i l
as

 á
re

as
 c

ue
nt

en
 y

/o
 c

um
pl

en
 c

on
 la

s 
no

rm
as

, p
ro

gr
am

as
 y

 m
et

as
 

es
ta

bl
ec

id
as

. 
4.

 
Vi

gi
la

r l
a 

ap
lic

ac
ió

n 
de

 la
s 

m
ed

id
as

 c
or

re
ct

iv
as

 y
 re

co
m

en
da

ci
on

es
 d

er
iv

ad
as

 d
e 

la
s 

vi
si

ta
s 

y/
o 

re
vi

si
on

es
 p

ra
ct

ic
ad

as
. 

5.
 

Ve
rif

ic
ar

 e
l c

um
pl

im
ie

nt
o 

de
 la

s 
no

rm
as

 d
e 

co
nt

ro
l i

nt
er

no
, e

va
lu

ac
ió

n 
de

 la
 g

es
tió

n 
pú

bl
ic

a 
y 

es
qu

em
as

 d
e 

vi
gi

la
nc

ia
 q

ue
 e

m
ita

 e
l Ó

rg
an

o 
In

te
rn

o 
de

 C
on

tro
l. 

6.
 

R
ea

liz
ar

 e
l d

ia
gn

ós
tic

o 
y 

da
r s

eg
ui

m
ie

nt
o 

a 
lo

s 
pr

og
ra

m
as

 o
 e

st
ra

te
gi

as
 d

e 
de

sa
rro

llo
 a

dm
in

is
tra

tiv
o,

 m
od

er
ni

za
ci

ón
, s

is
te

m
at

iz
ac

ió
n,

 
m

ej
or

a 
de

 la
 g

es
tió

n 
pú

bl
ic

a,
 c

iu
da

da
ni

za
ci

ón
, a

sí
 c

om
o 

el
ab

or
ar

 y
 p

re
se

nt
ar

 lo
s 

re
po

rte
s 

pe
rió

di
co

s 
de

 re
su

lta
do

s 
de

 la
s 

ac
ci

on
es

 
de

riv
ad

as
 d

e 
di

ch
os

 p
ro

gr
am

as
 o

 e
st

ra
te

gi
as

. 
7.

 
R

eq
ue

rir
 a

l H
. C

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
y 

a 
la

 A
ud

ito
ría

 S
up

er
io

r d
el

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 la
 in

fo
rm

ac
ió

n 
y 

do
cu

m
en

ta
ci

ón
 n

ec
es

ar
ia

 p
ar

a 
el

 
cu

m
pl

im
ie

nt
o 

de
 la

s 
fu

nc
io

ne
s 

pr
op

ia
s 

de
l D

ep
ar

ta
m

en
to

 d
e 

Ev
al

ua
ci

ón
. 

8.
 

Im
pl

em
en

ta
r a

cc
io

ne
s 

de
 re

vi
si

ón
, v

ig
ila

nc
ia

 y
 s

eg
ui

m
ie

nt
o 

en
ca

m
in

ad
os

 a
 c

om
pr

ob
ar

 e
l a

pe
go

 y
 c

um
pl

im
ie

nt
o 

a 
la

s 
di

sp
os

ic
io

ne
s 

en
 

m
at

er
ia

 d
e 

au
st

er
id

ad
 e

n 
la

s 
ár

ea
s 

de
l H

. C
on

gr
es

o 
de

l E
st

ad
o 

y 
la

 A
ud

ito
ría

 S
up

er
io

r d
el

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

. 
9.

 
La

s 
in

he
re

nt
es

 q
ue

 s
ea

n 
ne

ce
sa

ria
s 

o 
co

nv
en

ie
nt

es
 p

ar
a 

el
 d

eb
id

o 
ej

er
ci

ci
o 

de
 s

us
 a

tri
bu

ci
on

es
, f

ac
ul

ta
de

s 
o 

fu
nc

io
ne

s.
 

10
. L

as
 q

ue
 le

 s
ea

n 
de

le
ga

da
s 

o 
in

st
ru

id
as

 p
or

 la
 p

er
so

na
 T

itu
la

r d
el

 á
re

a 
de

 D
es

ar
ro

llo
 y

 M
ej

or
a 

de
 la

 G
es

tió
n.

 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 39Sábado 22 de marzo de 2025.
 

 
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

  H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

NO
RM

AT
IV

ID
AD

 A
DM

IN
IS

TR
AT

IV
A

 

   M
AN

UA
L D

E 
OR

GA
NI

ZA
CI

ÓN
 O

IC
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
ati

vid
ad

 Ad
m

ini
str

ati
va

CÓ
DI

GO
: M

O 
02

/20
23

 
AC

TU
AL

IZ
AC

IÓ
N

:  
JU

N
IO

 2
02

3 
Pá

gi
na

 37
 d

e 
37

 

 

  

 

AU
TO

RI
ZA

CI
ÓN

 

 

        



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.40  



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 41Sábado 22 de marzo de 2025.
   

 

M
AN

UA
L D

E 
O

RG
AN

IZ
AC

IÓ
N 

DE
 LA

 C
AM

AR
A 

DE
 D

IP
UT

AD
O

S 
DE

L H
. C

O
NG

RE
SO

 D
EL

 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
  



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.42  
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 1

 d
e 

33
 

 
IN

DI
CE

 
 

Pá
gi

na
 

I. 
JU

ST
IF

IC
AC

IÓ
N

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

 
3 

II.
 

O
BJ

ET
IV

O
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
.. 

4 
III

. 
M

IS
IÓ

N
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
 

4 
IV

. 
VI

SI
Ó

N
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
 

4 
V.

 
VA

LO
R

ES
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
.. 

5 
VI

. 
M

AR
C

O
 J

U
R

ÍD
IC

O
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
.. 

6 
VI

I. 
PO

LÍ
TI

C
AS

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
...

...
...

...
...

...
. 

7 
M

ES
A

 D
IR

EC
TI

VA
 …

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
. 

8 
O

rg
an

ig
ra

m
a 

de
 la

 M
es

a 
D

ire
ct

iv
a 

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
 

9 
D

ip
ut

ad
o 

o 
D

ip
ut

ad
a 

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
. 

10
 

   
  A

si
gn

ac
ió

n 
de

l P
ue

st
o:

 P
re

si
de

nt
e 

o 
Pr

es
id

en
ta

 d
e 

la
 M

es
a 

D
ire

ct
iv

a 
de

l H
. C

on
gr

es
o 

de
l E

st
ad

o 
 

Se
cr

et
ar

ia
 …

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
 

14
 

   
  A

si
gn

ac
ió

n 
de

l P
ue

st
o:

 S
ec

re
ta

ria
 d

e 
Pr

es
id

en
ci

a 
 

A
se

so
r T

éc
ni

co
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
.…

…
…

. 
15

 
   

  A
si

gn
ac

ió
n 

de
l 

Pu
es

to
: 

As
es

or
 

Té
cn

ic
o 

de
l 

D
ip

ut
ad

o 
o 

D
ip

ut
ad

a 
qu

e 
pr

es
id

e 
la

 
M

es
a 

D
ire

ct
iv

a 
de

l 
H

.  
   

   
   

   
   

   
 

C
on

gr
es

o 
de

l E
st

ad
o 

 

O
FI

C
IN

A
 D

E 
D

IP
U

TA
D

O
 O

 D
IP

U
TA

D
A

 …
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
. 

16
 

O
rg

an
ig

ra
m

a 
de

 la
 O

fic
in

a 
de

 D
ip

ut
ad

o 
o 

D
ip

ut
ad

a 
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

. 
17

 
D

ip
ut

ad
o 

o 
D

ip
ut

ad
a 

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
. 

18
 

   
  A

si
gn

ac
ió

n 
de

l P
ue

st
o:

 D
ip

ut
ad

o 
o 

D
ip

ut
ad

a 
 

A
si

st
en

te
 …

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

.…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
 

20
 

   
  A

si
gn

ac
ió

n 
de

l P
ue

st
o:

 S
ec

re
ta

ria
 d

e 
D

ip
ut

ad
o 

o 
D

ip
ut

ad
a 

 
 

A
se

so
r T

éc
ni

co
 …

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

. 
21

 
   

  A
si

gn
ac

ió
n 

de
l P

ue
st

o:
 A

se
so

r d
e 

D
ip

ut
ad

o 
o 

D
ip

ut
ad

a 
 

 
A

ux
ili

ar
 A

dm
in

is
tr

at
iv

o 
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
 

22
 

   
  A

si
gn

ac
ió

n 
de

l P
ue

st
o:

 A
ux

ilia
r d

e 
D

ip
ut

ad
o 

o 
D

ip
ut

ad
a 

 
G

ES
TO

R
ÍA

 S
O

C
IA

L 
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
...

...
...

...
...

...
.. 

23
 

O
rg

an
ig

ra
m

a 
de

 G
es

to
ría

 S
oc

ia
l …

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
 

24
 

A
se

so
r T

éc
ni

co
 …

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

.. 
25

 
   

  A
si

gn
ac

ió
n 

de
l P

ue
st

o:
 T

itu
la

r d
e 

G
es

to
ría

 S
oc

ia
l  

 
Pe

rs
on

al
 E

sp
ec

ia
liz

ad
o/

A
ux

ili
ar

 E
sp

ec
ia

liz
ad

o/
Se

cr
et

ar
ia

 d
e 

Je
fe

 d
e 

O
fic

in
a 

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
. 

26
 

   
  A

si
gn

ac
ió

n 
de

l P
ue

st
o:

 A
ux

ilia
r d

e 
G

es
to

ría
 S

oc
ia

l 
    

 
 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 43Sábado 22 de marzo de 2025.
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 2

 d
e 

33
 

 
G

ES
TO

R
ÍA

 J
U

R
ÍD

IC
A

 
27

 
O

rg
an

ig
ra

m
a 

G
es

to
ría

 J
ur

íd
ic

a 
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
. 

28
 

A
se

so
r T

éc
ni

co
 …

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

.. 
29

 
   

  A
si

gn
ac

ió
n 

de
l P

ue
st

o:
 C

oo
rd

in
ad

or
 d

e 
G

es
to

ría
 J

ur
íd

ic
a 

 
A

ux
ili

ar
 E

sp
ec

ia
liz

ad
o 

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

. 
31

 
   

  A
si

gn
ac

ió
n 

de
l P

ue
st

o:
 A

si
st

en
te

 d
e 

C
oo

rd
in

ac
ió

n 
de

 G
es

to
ría

 J
ur

íd
ic

a 
 

 

 
 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.44  
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 3

 d
e 

33
 

 
 

I. 
JU

ST
IF

IC
A

C
IÓ

N
 

 
 El

 p
re

se
nt

e 
M

an
ua

l d
e 

Or
ga

ni
za

ció
n 

M
O

 0
3/

20
23

, t
ie

ne
 e

l f
in

 d
e 

fa
cil

ita
r 

el
 c

um
pl

im
ie

nt
o 

de
 la

 fu
nc

ió
n 

pú
bl

ica
, t

en
ie

nd
o 

co
m

o 
pr

op
ós

ito
 

es
en

cia
l e

st
ab

le
ce

r c
on

 m
ay

or
 c

la
rid

ad
 lo

s 
ob

je
tiv

os
, f

un
cio

ne
s, 

es
tr

uc
tu

ra
s 

y 
re

la
cio

ne
s 

de
 c

oo
rd

in
ac

ió
n 

de
 lo

s 
di

fe
re

nt
es

 c
ar

go
s 

as
ig

na
do

s, 
cu

ya
s 

at
rib

uc
io

ne
s 

y 
fa

cu
lta

de
s 

se
 d

es
pr

en
de

n 
de

 la
 C

on
st

itu
ció

n 
Po

lít
ica

 d
el

 E
st

ad
o,

 d
e 

la
 L

ey
 O

rg
án

ica
 d

el
 P

od
er

 L
eg

isl
at

iv
o,

 a
sí 

co
m

o 
de

l R
eg

la
m

en
to

 

In
te

rio
r y

 d
e 

Pr
ác

tic
as

 P
ar

la
m

en
ta

ria
s. 

Es
te

 M
an

ua
l c

on
st

itu
ye

 u
n 

va
lio

so
 in

st
ru

m
en

to
 té

cn
ico

 q
ue

 p
er

m
ite

 q
ue

 la
s 

em
pl

ea
da

s 
y 

em
pl

ea
do

s 
de

 lo
s 

di
fe

re
nt

es
 n

iv
el

es
 je

rá
rq

ui
co

s d
e 

la
 e

st
ru

ct
ur

a 
or

ga
ni

za
cio

na
l t

en
ga

n 
cla

rid
ad

 y
 p

le
no

 co
no

cim
ie

nt
o 

de
 su

 co
m

pe
te

nc
ia

 fu
nc

io
na

l y
 re

sp
on

sa
bi

lid
ad

 a
 

ni
ve

l d
e 

ca
da

 p
ue

st
o 

de
 tr

ab
aj

o.
 

Co
n 

es
te

 M
an

ua
l s

e 
pr

et
en

de
 a

lca
nz

ar
 u

n 
m

ej
or

am
ie

nt
o 

co
nt

in
uo

 e
n 

el
 fu

nc
io

na
m

ie
nt

o,
 b

us
ca

nd
o 

co
n 

es
to

 fo
rt

al
ec

er
 la

 im
ag

en
 in

st
itu

cio
na

l, 

m
ed

ia
nt

e 
el

 c
um

pl
im

ie
nt

o 
ef

ici
en

te
 d

e 
la

 la
bo

r a
sig

na
da

 a
 c

ad
a 

pu
es

to
 d

e 
tr

ab
aj

o,
 a

pr
ov

ec
ha

nd
o 

al
 m

áx
im

o 
lo

s r
ec

ur
so

s h
um

an
os

 y
 m

at
er

ia
le

s. 
As

í 

m
ism

o,
 p

er
m

ite
 e

l d
ise

ño
 y

 e
je

cu
ció

n 
de

 té
cn

ica
s d

e 
co

nt
ro

l, 
se

gu
im

ie
nt

o 
y 

ev
al

ua
ció

n 
de

 la
s t

ar
ea

s a
sig

na
da

s e
n 

ca
da

 p
ue

st
o 

de
 tr

ab
aj

o 
y 

fa
cil

ita
 la

 

su
pe

rv
isi

ón
 e

n 
el

 a
va

nc
e 

de
 la

s a
ct

iv
id

ad
es

 e
n 

su
 jo

rn
ad

a 
la

bo
ra

l. 

La
 la

bo
r d

e 
re

al
iza

r e
l p

re
se

nt
e 

M
an

ua
l h

a 
sid

o 
en

co
m

en
da

da
 y

 c
oo

rd
in

ad
a 

po
r l

a 
o 

el
 S

ec
re

ta
rio

 d
e 

Ad
m

in
ist

ra
ció

n,
 c

on
 e

l f
in

 d
e 

m
ej

or
ar

 

ef
ica

z 
y 

ef
ici

en
te

m
en

te
 la

 la
bo

r d
e 

ap
oy

o 
qu

e 
se

 p
re

st
a 

al
 P

od
er

 L
eg

isl
at

iv
o,

 a
sí 

co
m

o 
ad

ec
ua

rs
e 

a 
la

s 
m

od
ifi

ca
cio

ne
s 

de
 la

 L
ey

 O
rg

án
ica

 d
el

 P
od

er
 

Le
gi

sla
tiv

o 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

, r
es

po
nd

ie
nd

o 
as

í a
 la

s f
ac

ul
ta

de
s y

 o
bl

ig
ac

io
ne

s q
ue

 d
ic

ha
 le

y 
im

po
ne

. 

   

 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 45Sábado 22 de marzo de 2025.
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 4

 d
e 

33
 

 
 

II.
 

O
B

JE
TI

VO
 

 

Ha
ce

r u
na

 p
ue

st
a 

co
m

ún
 a

l l
eg

isl
ar

, f
om

en
ta

r y
 b

us
ca

r s
ol

uc
io

ne
s d

e 
m

an
er

a 
op

or
tu

na
 a

l b
en

ef
ici

o 
ciu

da
da

no
. 

 

III
. 

M
IS

IÓ
N

 
 

El
 H

. C
on

gr
es

o 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 e
s p

le
na

m
en

te
 re

pr
es

en
ta

tiv
o 

de
 la

 so
cie

da
d 

Ch
ih

ua
hu

en
se

 q
ue

, s
ob

re
 la

 b
as

e 
de

l a
ná

lis
is,

 e
l d

ia
lo

go
 

y 
la

 co
nc

er
ta

ció
n,

 e
la

bo
re

, e
xp

id
a 

y 
ap

ru
eb

e 
le

ye
s e

n 
be

ne
fic

io
 d

e 
la

 so
cie

da
d 

en
 e

st
ric

to
 a

pe
go

 a
 la

 Le
y 

Or
gá

ni
ca

 d
el

 P
od

er
 Le

gi
sla

tiv
o 

de
l E

st
ad

o.
 

Se
r e

l e
nl

ac
e 

en
tr

e 
Ch

ih
ua

hu
en

se
s y

 le
gi

sla
do

re
s p

ar
a 

ad
m

in
ist

ra
r y

 g
es

tio
na

r l
os

 re
cu

rs
os

 p
úb

lic
o.

 

. 

IV
. 

VI
SI

Ó
N

 
 

 
Se

r u
n 

co
ng

re
so

 d
e 

co
nc

ie
nc

ia
 a

m
bi

en
ta

l, 
in

no
va

do
r e

n 
te

cn
ol

og
ía

 y
 c

on
so

lid
ad

o 
qu

e,
 d

e 
m

an
er

a 
co

ng
ru

en
te

 c
on

tr
ib

uy
a 

pe
rm

an
en

te
m

en
te

 

al
 d

es
ar

ro
llo

 y
 b

ie
ne

st
ar

 d
el

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

. 

   

 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.46  
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 5

 d
e 

33
 

 
 

V.
 

VA
LO

R
ES

 
    

 
Tr

an
sp

ar
en

ci
a 

 
R

es
po

ns
ab

ilid
ad

 
 

É
tic

a 
 

Le
ga

lid
ad

 
 

E
fic

ac
ia

 
 

E
fic

ie
nc

ia
 

 
To

le
ra

nc
ia

 
 

Ju
st

ic
ia

 
 

E
qu

id
ad

 
 

Ig
ua

ld
ad

 
 

In
cl

us
ió

n 
 

R
es

pe
to

 
 

Pl
ur

al
id

ad
 

              



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 47Sábado 22 de marzo de 2025.
 

    
    

    
   

    
    

    
    

   
    

   
    

 H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

N
O

R
M

A
TI

VI
D

A
D

 A
D

M
IN

IS
TR

A
TI

VA
 

   M
AN

UA
L 

DE
 O

RG
AN

IZ
AC

IÓ
N 

DE
 L

A 
CA

MA
RA

 D
E 

DI
PU

TA
DO

S 
Ar

ea
 R

es
po

ns
ab

le
: 

No
rm

at
ivi

da
d A

dm
ini

str
at

iva
CÓ

DI
GO

: M
O 

03
/2

02
3 

 A
C

TU
A

LI
ZA

C
IÓ

N
: F

E
B

R
E

R
O

 2
02

4 
Pá

gi
na

 6
 d

e 
33

 

  

VI
. 

M
A

R
C

O
 J

U
R

ÍD
IC

O
 

 
M

an
ua

l d
e 

O
rg

an
iza

ci
ón

 

 
Le

y 
O

rg
án

ic
a 

de
l P

od
er

 L
eg

is
la

tiv
o 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 

 
R

eg
la

m
en

to
 In

te
rio

r y
 d

e 
P

rá
ct

ic
as

 P
ar

la
m

en
ta

ria
s 

 
C

ód
ig

o 
A

dm
in

is
tra

tiv
o 

de
l E

st
ad

o 
 

C
on

di
ci

on
es

 G
en

er
al

es
 d

e 
Tr

ab
aj

o 
de

l G
ob

ie
rn

o 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 y
 s

us
 T

ra
ba

ja
do

re
s 

 
Le

y 
de

 P
en

si
on

es
 C

iv
ile

s 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 
 

R
eg

la
m

en
to

 d
e 

S
er

vi
ci

os
 M

éd
ic

os
 p

ar
a 

lo
s 

Tr
ab

aj
ad

or
es

 a
l S

er
vi

ci
os

 d
el

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 
 

Le
y 

de
 Im

ag
en

 In
st

itu
ci

on
al

 d
el

 P
od

er
 L

eg
is

la
tiv

o 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

. 
 

O
tr

os
 O

rd
en

am
ie

nt
os

: 

 
C

on
st

itu
ci

ón
 P

ol
íti

ca
 d

e 
lo

s 
E

st
ad

os
 U

ni
do

s 
M

ex
ic

an
os

 
 

C
on

st
itu

ci
ón

 P
ol

íti
ca

 d
el

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 
 

Le
y 

de
 P

re
su

pu
es

to
 d

e 
E

gr
es

os
, C

on
ta

bi
lid

ad
 y

 G
as

to
 P

úb
lic

o 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 
 

Le
y 

de
 A

dq
ui

si
ci

on
es

, A
rr

en
da

m
ie

nt
os

 C
on

tra
ta

ci
ón

 d
e 

S
er

vi
ci

os
 y

 O
br

a 
P

úb
lic

a 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 
 

Le
y 

de
 R

es
po

ns
ab

ili
da

de
s 

de
 lo

s 
S

er
vi

do
re

s 
P

úb
lic

os
 d

el
 E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 

 
Le

y 
G

en
er

al
 d

el
 S

is
te

m
a 

de
 D

oc
um

en
ta

ci
ón

 e
 In

fo
rm

ac
ió

n 
P

úb
lic

a 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 
 

Le
y 

de
 T

ra
ns

pa
re

nc
ia

 y
 A

cc
es

o 
a 

la
 In

fo
rm

ac
ió

n 
P

úb
lic

a 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 
 

Le
y 

de
l P

er
ió

di
co

 O
fic

ia
l d

el
 E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 

 
Le

y 
de

 P
ro

te
cc

ió
n 

C
iv

il 
de

l E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 
 

C
ód

ig
o 

Fi
sc

al
 d

el
 E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 

 
R

eg
la

m
en

to
 d

e 
la

 L
ey

 d
e 

Tr
an

sp
ar

en
ci

a 
y 

A
cc

es
o 

a 
la

 In
fo

rm
ac

ió
n 

P
úb

lic
a 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 

 
Le

y 
de

 In
gr

es
os

 d
el

 E
st

ad
o 

de
 C

hi
hu

ah
ua

 (a
nu

al
) 

 
P

re
su

pu
es

to
 d

e 
E

gr
es

os
 d

el
 E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 (a

nu
al

) 
 

E
st

at
ut

os
 d

el
 S

in
di

ca
to

 d
e 

Tr
ab

aj
ad

or
as

 a
l S

er
vi

ci
o 

de
 G

ob
ie

rn
o 

de
l E

st
ad

o 
 

Le
y 

de
 A

rc
hi

vo
s 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 

 
Le

y 
de

 P
ro

te
cc

ió
n 

de
 D

at
os

 P
er

so
na

le
s 

de
l E

st
ad

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 

N
O

TA
: 

Co
ns

ul
ta

r 
la

 l
ig

a 
w

w
w

.o
rd

en
ju

rid
ic

o.
go

b.
m

x 
y/

o 
w

w
w

.d
ip

ut
ad

os
.g

ob
.m

x/
Le

ye
sB

ib
lio

/in
de

x/
ht

m
 p

ar
a 

la
 v

er
sió

n 
vi

ge
nt

e 
de

 l
a 

no
rm

at
iv

id
ad

 co
rr

es
po

nd
ie

nt
e.

 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.48  
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 7

 d
e 

33
 

 
 

VI
I. 

PO
LÍ

TI
C

A
S 

 
1. 

E
l p

re
se

nt
e 

M
an

ua
l d

eb
er

á 
de

sc
rib

ir 
ob

je
tiv

os
, f

un
ci

on
es

 y
 a

ct
iv

id
ad

es
 d

e 
la

s 
di

st
in

ta
s 

as
ig

na
ci

on
es

 d
el

 p
er

so
na

l d
el

 H
. C

on
gr

es
o 

ad
sc

rit
o 

a 
la

 c
ám

ar
a 

de
 D

ip
ut

ad
os

. 
 

2. 
E

l p
re

se
nt

e 
M

an
ua

l d
eb

er
á 

pr
op

or
ci

on
ar

 e
n 

fo
rm

a 
or

de
na

da
 la

 in
fo

rm
ac

ió
n 

bá
si

ca
 d

e 
la

 o
rg

an
iz

ac
ió

n 
y 

fu
nc

io
na

m
ie

nt
o 

de
l á

re
a 

re
sp

on
sa

bl
e,

 c
om

o 
un

a 
re

fe
re

nc
ia

 o
bl

ig
ad

a 
pa

ra
 lo

gr
ar

 e
l m

áx
im

o 
ap

ro
ve

ch
am

ie
nt

o 
de

 lo
s 

re
cu

rs
os

 y
 e

l d
es

ar
ro

llo
 d

e 
la

s 
fu

nc
io

ne
s 

en
co

m
en

da
da

s.
 

 

3. 
E

n 
ca

so
 d

e 
qu

e 
la

s 
y 

lo
s 

Ti
tu

la
re

s 
de

 la
s 

di
st

in
ta

s 
Á

re
as

 A
dm

in
is

tra
tiv

as
 c

ue
nt

en
 c

on
 a

lg
un

a 
ne

ce
si

da
d 

de
 a

ct
ua

liz
ac

ió
n 

de
l M

an
ua

l 
de

 O
rg

an
iz

ac
ió

n 
M

O
 0

3/
20

23
, d

eb
er

án
 in

ic
ia

r e
l P

ro
ce

di
m

ie
nt

o 
pa

ra
 la

 A
ct

ua
liz

ac
ió

n 
de

l M
an

ua
l A

dm
in

is
tra

tiv
o 

PR
 0

9/
20

22
. 

 

4. 
E

l T
itu

la
r d

e 
N

or
m

at
iv

id
ad

 A
dm

in
is

tra
tiv

a 
de

be
rá

 fi
rm

ar
 e

l M
an

ua
l d

e 
O

rg
an

iz
ac

ió
n 

M
O

 0
3/

20
23

 a
l f

in
al

 d
el

 d
oc

um
en

to
 e

n 
el

 á
re

a 
de

 E
LA

BO
R

Ó
; e

n 
el

 á
re

a 
de

 A
U

TO
R

IZ
Ó

 fi
rm

ar
á 

el
 T

itu
la

r d
e 

S
ec

re
ta

ría
 d

e 
Ad

m
in

is
tra

ci
ón

 y
 e

n 
el

 á
re

a 
de

 R
E

V
IS

Ó
 la

 o
 e

l T
itu

la
r 

de
 la

 P
re

si
de

nc
ia

 d
e 

la
 C

ám
ar

a 
de

 D
ip

ut
ad

os
. 

 

5. 
E

l p
re

se
nt

e 
M

an
ua

l d
e 

O
rg

an
iz

ac
ió

n 
M

O
 0

3/
20

23
 d

el
 H

. C
on

gr
es

o 
de

 C
hi

hu
ah

ua
 y

 lo
s 

do
cu

m
en

to
s 

qu
e 

de
 é

l e
m

an
en

 a
pl

ic
a 

pa
ra

 
to

do
 e

l p
er

so
na

l d
el

 P
od

er
 L

eg
is

la
tiv

o.
 E

l p
er

so
na

l s
in

di
ca

liz
ad

o 
at

en
de

rá
 lo

s 
as

un
to

s 
re

la
ci

on
ad

os
 c

on
 a

sc
en

so
s 

es
ca

la
fo

na
rio

s 
la

bo
ra

le
s 

a 
tra

vé
s 

de
l S

in
di

ca
to

 d
e 

Tr
ab

aj
ad

or
es

 a
l S

er
vi

ci
o 

de
l E

st
ad

o 
en

 c
ua

nt
o 

a 
lo

 q
ue

 e
n 

su
s 

es
ta

tu
to

s 
se

 e
st

ip
ul

e.
 

       



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 49Sábado 22 de marzo de 2025.
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 8

 d
e 

33
 

 
       

 
ME

SA
 D

IR
EC

TI
VA

 
          



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.50  
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 9

 d
e 

33
 

 
 OR

GA
NI

GR
AM

A 

 
    



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 51Sábado 22 de marzo de 2025.
 

    
    

    
   

    
    

    
    

   
    

   
    

 H
. C

ON
GR

ES
O 

DE
L 

ES
TA

DO
 D

E 
CH

IH
UA

HU
A 

N
O

R
M

A
TI

VI
D

A
D

 A
D

M
IN

IS
TR

A
TI

VA
 

   M
AN

UA
L 

DE
 O

RG
AN

IZ
AC

IÓ
N 

DE
 L

A 
CA

MA
RA

 D
E 

DI
PU

TA
DO

S 
Ar

ea
 R

es
po

ns
ab

le
: 

No
rm

at
ivi

da
d A

dm
ini

str
at

iva
CÓ

DI
GO

: M
O 

03
/2

02
3 

 A
C

TU
A

LI
ZA

C
IÓ

N
: F

E
B

R
E

R
O

 2
02

4 
Pá

gi
na

 1
0 

de
 3

3 

 
Pu

es
to

: D
ipu

ta
do

 o
 D

ipu
ta

da
 

As
ig

na
ció

n 
de

l P
ue

st
o:

 P
re

sid
en

te
 o

 P
re

sid
en

ta
 d

e 
la 

M
es

a 
Di

re
cti

va
 d

el 
H.

 C
on

gr
es

o 
de

l E
sta

do
 d

e 
Ch

ihu
ah

ua
. 

Ad
sc

rit
o 

a: 
Pl

en
o 

de
l H

. C
on

gr
es

o 
de

l E
sta

do
 d

e 
Ch

ihu
ah

ua
. 

Au
to

rid
ad

 S
up

er
io

r: 
Pl

en
o 

de
l H

. C
on

gr
es

o 
de

l E
sta

do
 d

e 
Ch

ihu
ah

ua
 

 
O

BJ
ET

IV
O

. 
Os

te
nt

ar
 la

 R
ep

re
se

nt
ac

ión
 d

el 
H.

 C
on

gr
es

o 
de

l E
sta

do
 d

e 
Ch

ihu
ah

ua
 y

 d
irig

ir 
ac

tiv
ida

de
s 

leg
isl

at
iva

s 
re

lat
iva

s 
a 

las
 o

bli
ga

cio
ne

s, 
fa

cu
lta

de
s 

y 
ob

lig
ac

ion
es

 q
ue

 
la

 C
on

st
itu

ci
ón

 P
ol

íti
ca

 y
 la

 L
ey

 O
rg

án
ic

a 
le

 co
nf

ie
re

. 

 
FU

NC
IO

NE
S.

 
So

n 
fu

nc
ion

es
 y

 a
tri

bu
cio

ne
s 

de
 la

 P
re

sid
en

cia
 d

e 
la 

M
es

a 
Di

re
cti

va
 d

e 
H.

 C
on

gr
es

o 
de

l E
sta

do
 d

e 
Ch

ihu
ah

ua
 s

on
 la

s 
qu

e 
la 

Le
y 

Or
gá

nic
a 

de
l P

od
er

 L
eg

isl
at

ivo
 

de
l E

st
ad

o 
le

 c
on

fie
re

, s
ie

nd
o 

es
ta

s 
la

s 
si

gu
ie

nt
es

: 
 AR

TÍ
CU

LO
 7

5.
 L

a 
o 

el 
Pr

es
ide

nt
e 

o 
Pr

es
ide

nt
a 

de
 la

 M
es

a 
Di

re
cti

va
 lo

 s
er

á 
ta

m
bié

n 
de

l C
on

gr
es

o,
 y

 te
nd

rá
 la

s 
at

rib
uc

ion
es

 s
igu

ien
te

s: 
I. 

Os
te

nt
ar

 la
 re

pr
es

en
ta

ció
n 

of
ici

al 
de

l C
on

gr
es

o 
de

l E
sta

do
 y

, e
n 

su
 c

as
o,

 c
on

fe
rir

 y
 re

vo
ca

r p
od

er
es

 g
en

er
ale

s 
o 

es
pe

cia
les

 c
on

 la
 a

m
pli

tu
d 

de
 fa

cu
lta

de
s 

qu
e 

es
tim

e 
ne

ce
sa

ria
s.

 
II.

 
Di

rig
ir 

las
 a

cti
vid

ad
es

 d
el 

ór
ga

no
 a

 s
u 

ca
rg

o 
y 

co
nv

oc
ar

 a
 su

s 
int

eg
ra

nt
es

 a
 la

s 
re

un
ion

es
. 

III
. 

As
ist

ir 
co

n 
vo

z a
 la

s 
re

un
ion

es
 d

e 
la 

Ju
nt

a 
de

 C
oo

rd
ina

ció
n 

Po
líti

ca
. 

IV
. 

Fo
rm

ul
ar

 la
 D

ec
la

ra
to

ria
 c

or
re

sp
on

di
en

te
 p

ar
a 

la
 c

on
st

itu
ció

n,
 d

iso
lu

ció
n 

o 
fu

sió
n 

de
 lo

s 
gr

up
os

 o
 c

oa
lic

io
ne

s 
pa

rla
m

en
ta

rio
s,

 a
sí

 c
om

o 
el

 c
am

bi
o 

de
 

in
te

gr
an

te
s 

de
 e

st
os

. 
V.

 
El

ab
or

ar
, d

e 
m

an
er

a 
co

or
din

ad
a 

co
n 

los
(a

s)
 s

ec
re

ta
rio

s(
as

), 
el 

or
de

n 
de

l d
ía

 d
e 

las
 se

sio
ne

s. 
VI

. 
Ci

ta
r, 

ab
rir

, l
ev

an
ta

r, 
pr

or
ro

ga
r, 

de
cla

ra
r r

ec
es

os
 y

 c
lau

su
ra

r l
as

 s
es

ion
es

 d
el 

Pl
en

o,
 a

sí 
co

m
o 

de
cla

ra
r l

a 
ex

ist
en

cia
 o

 in
ex

ist
en

cia
 d

el 
qu

ór
um

. 
VI

I. 
De

sa
ho

ga
r l

os
 a

su
nt

os
 d

el
 o

rd
en

 d
el

 d
ía

 d
e 

la
s 

se
sio

ne
s 

y 
pr

ov
ee

r l
o 

ne
ce

sa
rio

 p
ar

a 
qu

e 
lo

s 
ac

ue
rd

os
 to

m
ad

os
 p

or
 e

l P
le

no
 s

ea
n 

ej
ec

ut
ad

os
 c

on
 la

 
op

or
tu

ni
da

d 
de

bi
da

. 
VI

II.
 

Co
nd

uc
ir 

y 
pr

es
er

va
r l

a 
lib

er
ta

d 
de

 lo
s 

de
ba

te
s 

y 
de

lib
er

ac
ion

es
, p

ud
ien

do
 p

ar
tic

ipa
r e

n 
ell

os
. 

IX
. 

Ha
ce

r u
so

 d
e 

la 
tri

bu
na

. S
i e

s 
en

 e
l e

jer
cic

io 
de

 s
us

 fu
nc

ion
es

, p
er

m
an

ec
er

á 
se

nt
ad

o;
 m

ás
 s

i q
uie

re
 to

m
ar

 p
ar

te
 e

n 
la 

dis
cu

sió
n 

de
 a

lgú
n 

as
un

to
, p

ed
irá

 
en

 vo
z a

lta
 la

 p
ala

br
a 

y s
e 

dir
igi

rá
 a

l P
len

o 
co

nf
or

m
e 

a 
las

 re
gla

s d
es

cr
ita

s p
ar

a 
los

 d
em

ás
 m

iem
br

os
 d

el 
Co

ng
re

so
. 

En
 c

as
o 

de
 q

ue
 h

ag
a 

us
o 

de
 la

 p
al

ab
ra

, e
je

rc
er

á 
su

s 
fu

nc
io

ne
s 

qu
ie

n 
os

te
nt

e 
la

 p
rim

er
a 

Vi
ce

pr
es

id
en

cia
, y

 p
od

rá
 ll

am
ar

lo
 a

l o
rd

en
 p

or
 s

í, 
o 

a 
so

lic
itu

d 
de

 
cu

al
qu

ie
r i

nt
eg

ra
nt

e 
de

l C
on

gr
es

o,
 e

n 
lo

s 
su

pu
es

to
s 

pr
ev

is
to

s 
po

r e
st

a 
Le

y.
 

X.
 

Ex
ho

rta
r a

 la
s 

y 
las

 y
 lo

s 
Di

pu
ta

do
s 

pa
ra

 q
ue

 e
m

ita
n 

su
 vo

to
 e

n 
los

 a
su

nt
os

 s
om

et
ido

s a
 la

 co
ns

ide
ra

ció
n 

de
l P

len
o 

y, 
en

 su
 c

as
o,

 p
ar

a 
qu

e 
fu

nd
am

en
te

n 
y 

m
ot

iv
en

 e
l s

en
tid

o 
de

l m
is

m
o 

o 
su

 a
bs

te
nc

ió
n.

 
XI

. 
De

cla
ra

r e
l s

en
tid

o 
de

 la
s 

vo
ta

cio
ne

s 
qu

e 
se

 e
m

ita
n 

en
 lo

s 
as

un
to

s 
so

m
et

ido
s 

a 
la 

co
ns

ide
ra

ció
n 

de
l P

len
o.

 
XI

I. 
Ha

ce
r u

so
 d

el 
vo

to
 d

e 
ca

lid
ad

, e
n 

los
 c

as
os

 d
e 

em
pa

te
 e

n 
las

 vo
ta

cio
ne

s. 
XI

II.
 

Tu
rn

ar
 la

s 
ini

cia
tiv

as
 a

 la
 C

om
isi

ón
, C

om
isi

on
es

 o
 C

om
ité

s, 
en

 u
n 

pla
zo

 d
e 

tre
s d

ía
s h

áb
ile

s, 
co

nt
ad

os
 a

 p
ar

tir
 d

e 
qu

e 
fu

er
on

 p
re

se
nt

ad
as

. 
 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.52  
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

A
LI

ZA
C

IÓ
N

: F
E

B
R

E
R

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 1

1 
de

 3
3 

 
No

 o
bs

ta
nt

e,
 lo

 a
nt

er
io

r c
om

o 
ca

so
s 

de
 e

xc
ep

ció
n,

 p
od

rá
 h

ac
er

 tu
rn

os
 s

im
pl

ific
ad

os
 d

e 
la

s 
ini

cia
tiv

as
, i

nm
ed

ia
ta

m
en

te
 d

es
pu

és
 d

e 
su

 p
re

se
nt

ac
ió

n,
 c

ua
nd

o 
la

 
na

tu
ra

le
za

 d
e 

la
s 

m
is

m
as

 a
sí

 lo
 a

m
er

ite
. 

 
La

s 
Di

pu
ta

da
s 

y 
las

 y
 lo

s 
Di

pu
ta

do
s 

pu
ed

en
 a

cu
dir

 a
nt

e 
la 

M
es

a 
Di

re
cti

va
 a

 s
oli

cit
ar

 e
l c

am
bio

 e
n 

el 
tu

rn
o 

re
ali

za
do

, p
ar

a 
ell

o 
de

be
rá

n 
ex

po
ne

r l
os

 m
ot

ivo
s 

de
 s

u 
so

lic
itu

d.
 L

a 
Pr

es
ide

nc
ia 

po
nd

rá
 a

 c
on

sid
er

ac
ión

 d
e 

los
 in

te
gr

an
te

s d
e 

la 
M

es
a 

Di
re

cti
va

 lo
s 

ca
m

bio
s 

su
ge

rid
os

 p
ar

a 
ef

ec
to

s d
e 

su
 a

ut
or

iza
ció

n,
 e

n 
su

 c
as

o.
 

XI
V.

 
Ex

ho
rta

r a
 la

s 
co

m
isi

on
es

 y
 c

om
ité

s 
a 

re
al

iza
r s

us
 re

un
io

ne
s 

co
n 

la
 p

er
io

di
cid

ad
 re

gl
am

en
ta

ria
, o

 d
e 

ca
rá

ct
er

 u
rg

en
te

, e
n 

su
 c

as
o,

 y
 p

re
se

nt
ar

 s
us

 
di

ct
ám

en
es

 e
n 

tie
m

po
 y

 fo
rm

a.
 

XV
. 

So
m

et
er

 a
 c

on
sid

er
ac

ión
 d

el 
Pl

en
o,

 a
qu

ell
as

 in
ici

at
iva

s 
qu

e 
pu

die
ra

n 
te

ne
r e

l c
ar

ác
te

r d
e 

no
to

ria
m

en
te

 im
pr

oc
ed

en
te

s, 
da

da
 la

 n
at

ur
ale

za
 d

e 
las

 m
ism

as
, 

de
 c

on
fo

rm
id

ad
 c

on
 lo

 d
is

pu
es

to
 p

or
 e

l R
eg

la
m

en
to

. 
XV

I. 
Re

qu
er

ir 
a 

la
s 

di
pu

ta
da

s 
y 

Di
pu

ta
da

 o
 D

ip
ut

ad
os

 a
us

en
te

s 
pa

ra
 q

ue
 c

on
cu

rra
n 

a 
la

s 
se

sio
ne

s 
de

l C
on

gr
es

o,
 o

 a
 la

s 
re

un
io

ne
s 

de
 la

s 
co

m
isi

on
es

 o
 

co
m

ité
s 

a 
qu

e 
pe

rte
ne

zc
an

. 
XV

II.
 

Di
sp

en
sa

r, 
pa

rc
ial

m
en

te
, l

a 
lec

tu
ra

 d
e 

dic
tá

m
en

es
 o

 d
oc

um
en

to
s, 

a 
so

lic
itu

d 
de

 la
s 

leg
isl

ad
or

as
 y

 le
gis

lad
or

es
. 

Tr
at

án
do

se
 d

e 
in

ici
at

iva
s e

xt
en

sa
s, 

la
 P

re
sid

en
cia

 p
od

rá
 co

nc
ed

er
 la

 d
isp

en
sa

 d
e 

su
 le

ct
ur

a,
 si

 e
l in

ici
ad

or
 p

re
se

nt
a 

un
 re

su
m

en
 so

br
e 

el
 fo

nd
o 

de
l a

su
nt

o.
 E

n 
to

do
 ca

so
, e

l te
xto

 ín
te

gr
o 

de
 d

ich
as

 in
ici

at
iva

s, 
se

 in
se

rta
rá

 a
l D

iar
io 

de
 lo

s D
eb

at
es

 d
e 

la 
Se

sió
n 

qu
e 

co
rre

sp
on

da
. 

XV
III

. 
Re

tir
ar

 e
l u

so
 d

e 
la 

pa
lab

ra
 a

l o
ra

do
r(a

) e
n 

tu
rn

o,
 p

re
via

 in
dic

ac
ión

 p
ar

a 
qu

e 
po

ng
a 

fin
 a

 s
u 

int
er

ve
nc

ión
, c

ua
nd

o 
se

 e
xc

ed
a 

de
l t

iem
po

 e
sta

ble
cid

o 
pa

ra
 

la
s 

di
sc

us
io

ne
s.

 
XI

X.
 

So
lic

ita
r a

ut
or

iza
ció

n 
al

 P
le

no
 p

ar
a 

qu
e,

 a
go

ta
do

 e
l t

ie
m

po
 e

st
ab

le
cid

o 
pa

ra
 la

s 
di

sc
us

io
ne

s,
 la

 d
ip

ut
ad

a 
o 

Di
pu

ta
da

 o
 D

ip
ut

ad
o 

qu
e 

es
té

 e
n 

us
o 

de
 la

 
pa

la
br

a 
co

nt
in

úe
 co

n 
su

 e
xp

os
ic

ió
n,

 si
em

pr
e 

qu
e 

la
 s

ol
ic

itu
d 

or
ig

in
al

 p
ro

ve
ng

a 
de

l o
ra

do
r(a

). 
XX

. 
Co

nc
ed

er
 a

ut
or

iza
ció

n 
a 

la
s 

di
pu

ta
da

s 
y 

Di
pu

ta
da

 o
 D

ip
ut

ad
os

, p
ar

a 
qu

e 
fa

lte
n 

a 
la

s 
se

sio
ne

s,
 m

ism
a 

qu
e 

se
rá

 c
on

ce
di

da
, s

ie
m

pr
e 

y 
cu

an
do

 n
o 

se
 

vu
ln

er
e 

el
 q

uó
ru

m
. 

XX
I. 

Ll
am

ar
 a

l o
rd

en
 a

l q
ue

 fa
lta

re
 a

 é
l, 

se
a 

re
pr

es
en

ta
nt

e 
po

pu
la

r, 
in

vit
ad

o,
 c

om
pa

re
cie

nt
e,

 o
 p

úb
lic

o 
as

ist
en

te
, c

on
fo

rm
e 

a 
su

 c
rit

er
io

 o
 a

 p
et

ici
ón

 d
e 

un
a 

dip
ut

ad
a 

o 
Di

pu
ta

da
 o

 D
ipu

ta
do

, p
ud

ien
do

, e
n 

ca
so

 d
e 

de
so

be
die

nc
ia 

o 
gr

av
e 

de
so

rd
en

, s
us

pe
nd

er
 o

 co
nc

lui
r l

a 
se

sió
n.

 
XX

II.
 

Ha
bi

lita
r u

n 
re

cin
to

 d
ist

in
to

 a
l O

fic
ia

l, 
po

r c
au

sa
s 

de
 fu

er
za

 m
ay

or
, c

as
o 

fo
rtu

ito
, o

 cu
an

do
 a

sí
 fu

es
e 

ne
ce

sa
rio

 d
ad

as
 la

s 
co

nd
ici

on
es

 d
e 

la
 s

es
ió

n 
qu

e 
es

tá
 lle

vá
nd

os
e 

a 
ca

bo
, p

ar
a 

ef
ec

to
s 

de
 c

on
tin

ua
r d

es
ar

ro
lla

nd
o 

su
s 

tra
ba

jo
s,

 g
ar

an
tiz

an
do

 la
 in

vio
la

bi
lid

ad
 d

el
 m

ism
o 

y 
la

 s
eg

ur
id

ad
 d

e 
lo

s 
in

te
gr

an
te

s 
de

 la
 

Le
gi

sl
at

ur
a.

 
XX

III
. 

So
lic

ita
r e

l a
ux

ilio
 d

e 
la 

fu
er

za
 p

úb
lic

a,
 c

ua
nd

o 
se

a 
ne

ce
sa

rio
, p

ar
a 

as
eg

ur
ar

 e
l b

ue
n 

fu
nc

ion
am

ien
to

 d
el 

Co
ng

re
so

. 
XX

IV
. 

Fi
rm

ar
 c

on
 la

s 
y 

los
 se

cr
et

ar
ios

 lo
s 

no
m

br
am

ien
to

s o
 re

m
oc

ion
es

 q
ue

 h
ay

a 
ac

or
da

do
 e

l C
on

gr
es

o 
de

l E
sta

do
. 

XX
V.

 
Fi

rm
ar

 la
s 

ac
ta

s 
de

 la
s 

se
sio

ne
s, 

las
 m

inu
ta

s 
de

 le
ye

s 
y 

de
cr

et
os

, a
sí 

co
m

o 
los

 a
cu

er
do

s 
e 

ini
cia

tiv
as

 d
e 

Le
y 

o 
de

 D
ec

re
to

 a
nt

e 
el 

Co
ng

re
so

 d
e 

la 
Un

ión
, 

qu
e 

se
 a

pr
ue

be
n 

po
r l

a 
Le

gi
sl

at
ur

a.
 

XX
VI

. 
En

 s
u 

ca
so

, r
em

itir
 a

l E
jec

ut
ivo

 lo
s 

as
un

to
s 

re
fe

rid
os

 e
n 

la 
fra

cc
ión

 a
nt

er
ior

 q
ue

 re
qu

ier
an

 d
e 

su
 p

ub
lic

ac
ión

 e
n 

el 
Pe

rió
dic

o 
Of

ici
al 

de
l E

sta
do

, d
en

tro
 d

e 
lo

s 
qu

in
ce

 d
ía

s 
na

tu
ra

le
s 

si
gu

ie
nt

es
 a

 su
 a

pr
ob

ac
ió

n.
 

Lo
s 

ac
ue

rd
os

 y
 d

em
ás

 a
su

nt
os

 s
er

án
 re

m
itid

os
 a

 la
s 

ins
ta

nc
ias

 q
ue

 c
or

re
sp

on
da

n 
pa

ra
 s

u 
co

no
cim

ien
to

. 
Ha

ce
r l

a 
De

cla
ra

to
ria

 C
on

st
itu

cio
na

l, 
m

ed
ia

nt
e 

el
 re

cu
en

to
 d

e 
lo

s 
vo

to
s 

qu
e 

em
ita

n 
lo

s 
ay

un
ta

m
ie

nt
os

, d
e 

co
nf

or
m

id
ad

 c
on

 e
l a

rtí
cu

lo
 2

02
 d

e 
la

 C
on

st
itu

ció
n 

Po
lít

ic
a 

de
l E

st
ad

o.
 

 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 53Sábado 22 de marzo de 2025.
 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
V

ID
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
V

A
 

   
MA

NU
AL

 D
E 

OR
GA

NI
ZA

CI
ÓN

 D
E 

LA
 C

AM
AR

A 
DE

 D
IP

UT
AD

OS
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

A
LI

ZA
C

IÓ
N

: F
E

B
R

E
R

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 1

2 
de

 3
3 

 
XX

VI
I. 

Im
po

ne
r a

 la
s 

y 
la

s 
y 

lo
s 

Di
pu

ta
do

s l
as

 s
an

cio
ne

s 
ad

m
in

ist
ra

tiv
as

 y
 p

ec
un

ia
ria

s,
 d

e 
ac

ue
rd

o 
a 

la
s 

ca
us

as
 y

 e
n 

lo
s 

té
rm

in
os

 p
re

vis
to

s 
en

 e
st

a 
Le

y 
o 

su
s 

Re
gla

m
en

to
s, 

co
n 

ind
ep

en
de

nc
ia

 d
e 

las
 q

ue
 co

rre
sp

on
da

n 
co

nf
or

m
e 

a 
ot

ra
s d

isp
os

ici
on

es
 le

ga
les

 a
pl

ica
ble

s. 
XX

VI
II.

 
Re

ali
za

r l
a 

De
cla

ra
to

ria
 d

e 
co

ns
titu

ció
n 

de
l C

on
gr

es
o 

en
 C

ole
gio

 E
le

cto
ra

l. 
XX

IX
. 

Su
sc

rib
ir 

lo
s 

Co
nv

en
io

s 
qu

e,
 c

on
fo

rm
e 

a 
la

 p
re

se
nt

e 
Le

y 
y 

su
 re

gl
am

en
ta

ció
n,

 a
ut

or
ice

 la
 J

un
ta

 d
e 

Co
or

di
na

ció
n 

Po
líti

ca
. 

XX
X.

 
Tu

rn
ar

 a
 lo

s 
ór

ga
no

s 
co

rre
sp

on
di

en
te

s, 
lo

s 
as

un
to

s 
o 

pe
tic

ion
es

 p
re

se
nt

ad
as

 a
nt

e 
el 

Co
ng

re
so

, e
n 

la 
se

sió
n 

in
m

ed
iat

a 
po

ste
rio

r a
 a

qu
el

la 
en

 q
ue

 s
e 

les
 

di
o 

en
tra

da
. 

XX
XI

. 
Co

nc
ed

er
 la

 p
ala

br
a:

 
a)

 A
 q

uie
n 

oc
up

e 
la

 ti
tu

la
rid

ad
 d

el
 E

je
cu

tiv
o 

de
l E

sta
do

 o
 a

 q
uie

n 
es

te
 d

es
ign

e.
 

b)
 A

 q
ui

en
 p

re
sid

a 
el

 T
rib

un
al 

Su
pe

rio
r d

e 
Ju

sti
cia

 o
 a

 q
uie

n 
es

te
 d

es
ign

e.
 

c)
 A

 la
s 

o 
los

 P
re

sid
en

te
s 

o 
Pr

es
ide

nt
as

 M
un

ici
pa

les
 o

 a
 q

uie
n 

es
to

s 
de

sig
ne

n.
 

d)
 A 

qu
ie

n 
pr

es
id

a 
el

 In
st

itu
to

 E
st

at
al

 E
le

ct
or

al
, e

l I
ns

tit
ut

o 
Ch

ih
ua

hu
en

se
 p

ar
a 

la
 T

ra
ns

pa
re

nc
ia

 y
 A

cc
es

o 
a 

la
 In

fo
rm

ac
ió

n 
Pú

bl
ica

 y
 la

 C
om

isi
ón

 E
st

at
al

 d
e 

lo
s 

D
er

ec
ho

s 
H

um
an

os
, o

 a
 q

ui
en

 e
st

os
 d

es
ig

ne
n.

 
e)

 A
 q

ui
en

 re
pr

es
en

te
 a

 la
s 

y 
los

 c
hih

ua
hu

en
se

s 
qu

e 
ha

ya
n 

pr
es

en
ta

do
 In

ici
at

iva
 P

op
ula

r. 
f) 

A 
qu

ien
 re

pr
es

en
te

 a
 lo

s 
pu

eb
lo

s 
ind

íg
en

as
, c

ua
nd

o 
as

ist
an

 p
ar

a 
la 

dis
cu

sió
n 

de
 lo

s 
di

ctá
m

en
es

 re
sp

ec
tiv

os
. 

XX
XI

I. 
Pr

op
on

er
 a

l P
len

o 
la 

in
te

gr
ac

ión
 d

e 
las

 c
om

isi
on

es
 e

sp
ec

ial
es

 d
e 

co
rte

sía
. 

XX
XI

II.
 

In
fo

rm
ar

 a
l C

on
gr

es
o,

 e
n 

la 
úl

tim
a 

se
sió

n 
de

 c
ad

a 
pe

río
do

 o
rd

ina
rio

 q
ue

 le
 c

or
re

sp
on

di
ó 

pr
es

idi
r, 

de
 la

s 
ac

tiv
ida

de
s 

re
al

iza
da

s 
du

ra
nt

e 
su

 g
es

tió
n 

XX
XI

V.
 T

ra
tá

nd
os

e 
de

 la
 D

ipu
ta

ció
n 

Pe
rm

an
en

te
, e

l in
fo

rm
e 

se
 p

re
se

nt
ar

á 
de

 c
on

fo
rm

id
ad

 c
on

 lo
 d

isp
ue

sto
 e

n 
el 

ar
tíc

ul
o 

84
, s

eg
un

do
 p

ár
ra

fo
 d

e 
es

ta
 L

ey
. 

XX
XV

. 
Su

pe
rv

isa
r l

os
 tr

ab
ajo

s 
de

 lo
s 

ór
ga

no
s 

de
l C

on
gr

es
o.

 
XX

XV
I. 

Ap
lic

ar
 c

on
 im

pa
rc

ia
lid

ad
 la

s 
no

rm
as

 y
 a

cu
er

do
s 

qu
e 

rig
en

 a
l C

on
gr

es
o.

 
XX

XV
II.

 D
isp

on
er

 lo
 n

ec
es

ar
io

 p
ar

a 
qu

e 
en

 c
as

o 
de

 q
ue

 a
sis

ta
n 

a 
la

s 
se

sio
ne

s 
pe

rs
on

as
 c

on
 d

isc
ap

ac
id

ad
 a

ud
itiv

a,
 s

e 
pr

op
or

cio
ne

 u
n 

in
té

rp
re

te
 d

e 
le

ng
ua

 d
e 

se
ña

s 
qu

e 
fa

ci
lit

e 
su

 e
nt

en
di

m
ie

nt
o.

 
XX

XV
III

. E
je

rc
er

 la
s 

de
m

ás
 a

tri
bu

cio
ne

s 
qu

e 
le 

as
ign

en
 e

sta
 L

ey
, s

us
 R

eg
lam

en
to

s 
y 

ot
ro

s 
or

de
na

m
ien

to
s 

leg
ale

s. 
 Ot

ra
s f

un
cio

ne
s: 

1.
 

Re
vis

ar
 y

 a
ut

or
iza

r l
a 

in
fo

rm
ac

ión
 p

úb
lic

a 
de

 o
fic

io
 a

 p
re

se
nt

ar
 p

or
 la

 U
ni

da
d 

de
 T

ra
ns

pa
re

nc
ia

. 
2.

 
Au

to
riz

ar
 la

 in
fo

rm
ac

ión
 d

oc
um

en
ta

da
 d

en
tro

 d
el

 S
ist

em
a 

de
 G

es
tió

n 
de

 C
ali

da
d 

de
 la

 U
ni

da
d 

de
 T

ra
ns

pa
re

nc
ia

. 
3.

 
Re

cib
ir 

in
fo

rm
es

 s
ob

re
 lo

s 
as

un
to

s 
y 

ge
sti

on
es

 d
e 

in
fo

rm
ac

ió
n 

re
al

iza
da

s 
po

r l
a 

Un
ida

d 
de

 T
ra

ns
pa

re
nc

ia
. 

4.
 

Ca
pt

ur
ar

, o
rd

en
ar

, d
es

ag
re

ga
r p

or
 g

én
er

o,
 a

na
liz

ar
 y

 p
ro

ce
sa

r l
a 

in
fo

rm
ac

ió
n 

en
 p

os
es

ión
 d

el
 H

. C
on

gr
es

o.
 

5.
 

Ac
at

ar
 la

 in
fo

rm
ac

ió
n 

pú
bl

ica
 d

e 
of

ici
o 

en
 c

um
pl

im
ie

nt
o 

co
n 

lo
 e

st
ip

ul
ad

o 
en

 la
 L

ey
 d

e 
Tr

an
sp

ar
en

cia
 y

 A
cc

es
o 

a 
la

 In
fo

rm
ac

ió
n 

Pú
bl

ica
 d

el
 E

st
ad

o 
de

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 
C

hi
hu

ah
ua

. 
6.

 
At

en
de

r l
as

 re
co

m
en

da
cio

ne
s, 

ac
ue

rd
os

 y
 re

qu
er

im
ie

nt
os

 e
m

itid
os

 p
or

 la
 U

nid
ad

 d
e 

Ca
lid

ad
 a

 fi
n 

de
 s

al
va

gu
ar

da
r l

a 
m

ejo
ra

 c
on

tin
ua

. 
7.

 
Pr

es
en

ta
r a

l C
om

ité
 e

l p
ro

ye
cto

 d
e 

cla
sif

ica
ció

n 
de

 la
 in

fo
rm

ac
ión

. 
8.

 
En

 c
on

jun
to

 c
on

 e
l C

om
ité

 d
e 

Tr
an

sp
ar

en
cia

 s
e 

tie
ne

 la
 re

sp
on

sa
bi

lid
ad

 d
e:

 
a.

 
Co

or
din

ar
 e

l d
ise

ño
 e

 im
pla

nt
ac

ión
 e

n 
el

 S
ist

em
a 

de
 In

fo
rm

ac
ión

 d
el

 H
. C

on
gr

es
o,

 a
sí 

co
m

o 
co

or
din

ar
 la

 v
ig

ila
nc

ia 
de

l S
ist

em
a 

de
 In

fo
rm

ac
ión

 p
ar

a 
qu

e 
se

 a
jus

te
 a

 la
 n

or
m

at
ivi

da
d 

ap
lic

ab
le 

y, 
en

 s
u 

ca
so

, e
fe

ct
ua

r l
os

 c
or

re
ct

iv
os

 q
ue

 p
ro

ce
da

n.
 

b.
 

Co
or

din
ar

 la
 re

ali
za

ció
n 

de
 a

cc
ion

es
 p

ar
a 

ga
ra

nt
iza

r l
a 

pr
ot

ec
ció

n 
de

 d
at

os
 p

er
so

na
le

s. 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.54  
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 1

3 
de

 3
3 

 
c.

 
Co

or
di

na
r l

a 
cla

sif
ica

ció
n 

y r
es

gu
ar

do
 d

e 
la 

inf
or

m
ac

ión
 co

nf
or

m
e 

a 
lo

s c
rit

er
ios

 y 
lin

ea
m

ien
to

s q
ue

 a
l e

fe
cto

 e
xp

ida
 e

l In
st

itu
to

 C
hih

ua
hu

en
se

 p
ar

a 
la 

Tr
an

sp
ar

en
cia

 y 
Ac

ce
so

 a
 la

 In
for

ma
ció

n 
Pú

bli
ca

, e
lab

or
an

do
, e

n 
los

 ca
so

s p
ro

ce
de

nt
es

, la
 ve

rsi
ón

 p
úb

lic
a 

de
 d

ich
a 

inf
or

ma
ció

n. 
d.

 
Co

or
din

ar
 la

 p
ro

mo
ció

n 
de

 la
 ca

pa
cit

ac
ión

 y 
ac

tua
liz

ac
ión

 d
el 

pe
rso

na
l a

ds
cri

to
 a

 la
 U

nid
ad

 d
e 

Tr
an

sp
ar

en
cia

 
e.

 
Co

or
din

ar
 e

l tu
rn

o 
al 

Ins
titu

to
, p

ar
a 

su
 a

pr
ob

ac
ión

 o
 m

od
ific

ac
ión

, e
n 

su
 ca

so
, lo

s 
re

su
lta

do
s d

e 
la 

cla
sif

ica
ció

n 
de

 la
 in

fo
rm

ac
ión

. 
f. 

Co
or

din
ar

 la
 s

up
er

vis
ión

 d
e 

la 
ap

lic
ac

ión
 d

e 
los

 lin
ea

mi
en

to
s, 

cri
te

rio
s 

y 
re

co
me

nd
ac

ion
es

 e
xp

ed
ido

s p
or

 e
l In

sti
tu

to
 C

hih
ua

hu
en

se
 p

ar
a 

la 
Tr

an
sp

ar
en

cia
 y

 A
cc

es
o 

a 
la

 In
fo

rm
ac

ió
n 

Pú
bl

ic
a.

 
g.

 
Pr

op
or

cio
na

r l
os

 d
at

os
 n

ec
es

ar
io

s p
ar

a 
la 

el
ab

or
ac

ión
 d

el 
inf

or
m

e 
an

ua
l d

el
 In

sti
tu

to
 C

hih
ua

hu
en

se
 p

ar
a 

la 
Tr

an
sp

ar
en

cia
 y 

Ac
ce

so
 a

 la
 

In
fo

rm
ac

ión
 Pú

bl
ica

. 
9.

 
Re

cib
ir 

inf
or

m
e 

so
br

e 
la 

Re
vis

ión
 p

er
iód

ica
 fí

sic
a 

a 
los

 e
xp

ed
ien

te
s 

en
 c

ur
so

 a
nt

e 
el 

In
st

itu
to

 C
hih

ua
hu

en
se

 p
ar

a 
la 

Tr
an

sp
ar

en
cia

 y
 A

cc
es

o 
a 

la 
In

fo
rm

ac
ió

n 
Pú

bl
ica

. 
10

. 
Es

ta
r a

l t
an

to
 d

e 
la 

co
or

din
ac

ión
 q

ue
 re

ali
ce

 e
l o

 la
 T

itu
lar

 d
e 

De
pa

rta
me

nt
o 

de
 la

 U
nid

ad
 d

e 
Inf

or
ma

ció
n 

qu
e 

re
lac

e 
jun

to 
co

n 
el 

Ins
titu

to 
Ch

ihu
ah

ue
ns

e 
pa

ra
 la

 T
ra

ns
pa

re
nc

ia
 y 

Ac
ce

so
 a

 la
 In

fo
rm

ac
ió

n 
Pú

bl
ica

, la
 re

vis
ió

n 
de

 la
 p

ág
in

a 
W

eb
 d

el
 H

. C
on

gr
es

o.
 

11
. 

Es
ta

r a
l t

an
to 

so
br

e 
la 

ac
tua

liz
ac

ión
 re

ali
za

da
 a

 m
an

ua
les

 a
dm

ini
str

at
ivo

s y
 n

or
ma

tiv
ida

d 
int

er
na



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 55Sábado 22 de marzo de 2025.
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 1

4 
de

 3
3 

 
Pu

es
to

: S
ec

re
ta

ria
 o

 S
ec

re
ta

rio
. 

As
ig

na
ció

n 
de

l P
ue

st
o: 

Se
cre

ta
ria

 o
 S

ec
re

ta
rio

 d
e P

re
sid

en
cia

.  
Ad

sc
rit

o 
a: 

Me
sa

 D
ire

cti
va

 de
l H

. C
on

gr
es

o 
de

l E
sta

do
.  

Au
to

rid
ad

 S
up

er
io

r: 
Di

pu
ta

do
 o

 D
ipu

ta
da

 qu
e 

Pr
es

ide
 la

 M
es

a 
Di

re
cti

va
 de

l H
. C

on
gr

es
o 

de
l E

sta
do

. 
Su

bo
rd

in
ad

os
 In

me
di

at
os

: N
ing

un
o. 

 
OB

JE
TI

VO
. 

Au
xil

iar
 d

e 
ma

ne
ra

 in
teg

ra
l e

n 
su

s t
ar

ea
s l

eg
isl

at
iva

s, 
de

 g
es

tió
n 

y a
dm

ini
str

at
iva

s, 
po

r m
ed

io 
de

l a
po

yo
 s

ec
re

tar
ial

 a
l ti

tul
ar

 d
el 

ár
ea

. 
Ut

iliz
ar

 e
l s

ist
em

a 
de

 co
nt

ro
l d

e 
ge

sti
ón

 p
ar

a 
la 

re
ce

pc
ión

, r
eg

ist
ro

, e
nt

re
ga

 y 
ar

ch
ivo

 d
e 

la 
co

rre
sp

on
de

nc
ia 

re
cib

ida
 y 

re
mi

tid
a. 

El
ab

or
ar

 o
fic

ios
, n

ot
as

 y 
ot

ro
s d

oc
um

en
to

s a
 fin

 d
e 

co
mu

nic
ar

 y/
o 

da
r r

es
pu

es
ta 

a 
los

 a
su

nt
os

 re
cib

ido
s. 

Ve
rifi

ca
r p

er
iód

ica
me

nt
e 

la 
ex

ist
en

cia
 d

e 
los

 in
su

mo
s d

e 
of

ici
na

, m
ob

ilia
rio

 y 
eq

uip
o 

as
ign

ad
os

 a
l á

re
a.

 
Lle

va
r e

l c
on

tro
l d

e 
la 

ag
en

da
 d

e 
tra

ba
jo 

de
 la

 o
 e

l T
itu

lar
 in

me
dia

to
. A

te
nd

er
 y 

or
ien

ta
r a

 la
s p

er
so

na
s q

ue
 a

cu
da

n 
al 

ár
ea

 o
 se

 co
mu

niq
ue

n 
a 

la 
mi

sm
a.

 
 

FU
NC

IO
NE

S.
 

1.
 

Re
ali

za
r l

as
 a

cti
vid

ad
es

 co
nf

or
me

 a
 lo

s p
ro

ce
dim

ien
to

s y
 fo

rm
at

os
 e

sta
ble

cid
os

 d
en

tro
 d

el 
ár

ea
 d

e 
su

 co
mp

et
en

cia
. 

2.
 

Ef
ec

tu
ar

 y 
at

en
de

r l
lam

ad
as

 te
lef

ón
ica

s, 
as

í c
om

o 
re

ca
ba

r l
a 

inf
or

ma
ció

n 
ne

ce
sa

ria
 p

ar
a 

ac
tua

liz
ar

 lo
s d

ire
cto

rio
s 

tel
efó

nic
os

 a
 fin

 d
e 

co
nt

ar
 c

on
 la

 
in

fo
rm

ac
ió

n 
vi

ge
nt

e.
 

3.
 

Co
nc

er
ta

r l
as

 ci
ta

s y
 re

un
ion

es
 d

e 
tra

ba
jo 

pa
ra

 e
l d

eb
ido

 c
um

pli
mi

en
to 

de
 lo

s a
su

nto
s 

of
ici

ale
s. 

4.
 

Tu
rn

ar
 a

 la
s y

 lo
s r

es
po

ns
ab

les
 d

e 
su

 a
ten

ció
n 

los
 a

su
nt

os
 re

cib
ido

s. 
5.

 
Re

ali
za

r t
ar

ea
s s

ec
re

ta
ria

les
 e

n 
ge

ne
ra

l. 
6.

 
Ap

oy
ar

 e
n 

ac
tiv

ida
de

s c
om

o 
sa

ca
r c

op
ias

 y
 e

nv
iar

 co
rre

os
 e

lec
tró

nic
os

 q
ue

 fa
cil

ite
n 

la 
op

er
ac

ión
 d

el 
ár

ea
. 

7.
 

Ej
ec

ut
ar

 la
s d

em
ás

 fu
nc

ion
es

 y 
ac

tiv
ida

de
s i

nh
er

en
te

s a
 su

 p
ue

sto
 y 

aq
ue

lla
s q

ue
 se

an
 a

sig
na

da
s 

po
r l

a 
o 

el 
Ti

tu
lar

 in
me

dia
to

. 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.56  
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 1

5 
de

 3
3 

 
Pu

es
to

: A
se

so
r T

éc
nic

o 
As

ig
na

ció
n 

de
l P

ue
st

o: 
As

es
or

 o
 A

se
so

ra
 d

e 
Di

pu
tad

o 
o 

de
 D

ipu
tad

a. 
Ad

sc
rit

o 
a:

 O
fic

ina
 d

e 
Di

pu
tad

o 
o 

Di
pu

tad
a 

qu
e 

pr
es

ide
 la

 M
es

a 
Di

re
cti

va
 d

el 
H.

 C
on

gr
es

o 
de

l E
sta

do
. 

Au
to

rid
ad

 S
up

er
io

r: 
Di

pu
tad

o 
o 

Di
pu

tad
a 

qu
e 

Pr
es

ide
 la

 M
es

a 
Di

re
cti

va
 d

el 
H.

 C
on

gr
es

o 
de

l E
sta

do
. 

Su
bo

rd
in

ad
os

 In
me

di
at

os
: N

ing
un

o. 
 

OB
JE

TI
VO

. 
Ap

lic
ar

 c
on

oc
im

ien
tos

 e
sp

ec
ial

iza
do

s 
en

 e
l a

ná
lis

is 
de

 p
ro

ble
ma

s 
co

mp
lej

os
 e

 id
en

tifi
ca

r s
olu

cio
ne

s 
leg

isl
at

iva
s 

y 
me

dio
s 

de
 a

ctu
ac

ión
 p

úb
lic

a 
ba

jo 
ar

gu
me

nt
os

 
co

ns
tit

uc
io

na
le

s 
y 

le
ga

le
s.

 
As

eg
ur

ar
 la

 ca
lid

ad
 d

e 
los

 se
rvi

cio
s d

e 
as

es
or

ía
 y 

su
 p

ro
du

cti
vid

ad
 p

úb
lic

a 
en

 la
 g

es
tió

n 
de

 lo
s a

su
nto

s q
ue

 p
ro

mu
ev

a 
el 

jef
e 

inm
ed

iat
o.

 
 

FU
NC

IO
NE

S.
 

1.
 

Su
jet

ar
se

 y
, e

n 
su

 c
as

o,
 in

teg
ra

r y
 c

oo
rd

ina
r e

l p
ro

gr
am

a 
de

 a
se

so
ría

 g
en

er
al 

y 
es

pe
cíf

ica
 p

or
 a

su
nt

os
 re

cu
rre

nt
es

 o
 e

xtr
ao

rd
ina

rio
s 

de
 c

on
fo

rm
ida

d 
co

n 
el

 a
cu

er
do

 q
ue

 s
os

te
ng

a 
co

n 
el

 fu
nc

io
na

rio
 a

l q
ue

 a
sis

te
. 

2.
 

Ac
op

iar
 in

fo
rm

ac
ión

 y
 re

ali
za

r l
os

 d
ise

ño
s 

me
tod

oló
gic

os
 q

ue
 re

qu
ier

an
 lo

s 
tra

ba
jos

 d
e 

as
ist

en
cia

 té
cn

ica
 y

 a
se

so
ría

. 
3.

 
Di

rig
ir 

y c
oo

rd
ina

r l
a 

fo
rm

ula
ció

n 
de

 e
stu

dio
s, 

ini
cia

tiv
as

 y 
tra

ba
jos

 d
e 

an
áli

sis
 d

el 
eq

uip
o 

de
 a

se
so

re
s y

 d
em

ás
 co

lab
or

ad
or

es
. 

4.
 

Ex
po

ne
r e

n 
té

rm
ino

s 
té

cn
ico

s 
y 

ba
jo 

dif
er

en
te

s 
alt

er
na

tiv
as

 d
e 

at
en

ció
n,

 la
s 

m
ed

ida
s 

y 
so

luc
ion

es
 id

en
tifi

ca
da

s 
a 

tra
vé

s 
de

l e
stu

dio
 d

e 
los

 a
su

nt
os

 
en

co
m

en
da

do
s.

 
5.

 
Fo

rm
ula

r p
ro

gr
am

as
 y 

pr
oy

ec
to

s d
e 

as
ist

en
cia

 ju
ríd

ica
 e

n 
la 

bú
sq

ue
da

 d
e 

so
luc

ion
es

 p
ro

pu
es

tas
 p

or
 e

l e
qu

ipo
 d

e 
as

es
or

ía
. 

6.
 

Ge
sti

on
ar

 lo
s a

po
yo

s q
ue

 re
qu

ier
a 

la 
re

ali
za

ció
n 

de
 e

stu
dio

s y
 la

 p
ue

sta
 e

n 
pr

ác
tic

a 
de

 lo
s m

ism
os

. 
7.

 
As

um
ir 

la 
re

pr
es

en
ta

ció
n 

té
cn

ica
 y

 d
e 

ge
sti

ón
 e

xp
er

ta
 q

ue
 le

 se
a 

en
co

me
nd

ad
a 

po
r e

l D
ipu

tad
o 

o 
Di

pu
ta

da
. 

8.
 

De
sa

rro
lla

r y
 re

al
iza

r t
od

as
 y

 c
ad

a 
un

a 
de

 la
s 

fu
nc

ion
es

 in
he

re
nt

es
 a

 s
u 

pu
es

to
 b

ajo
 c

rit
er

io
s 

de
 ra

cio
na

lid
ad

, o
bje

tiv
ida

d,
 a

us
te

rid
ad

 y
 e

fic
ien

cia
; y

 
aq

ue
lla

s 
qu

e 
le

 se
an

 e
nc

om
en

da
da

s 
po

r s
u 

je
fe

 in
m

ed
ia

to
 su

pe
rio

r. 
9.

 
Re

ali
za

r l
as

 fu
nc

ion
es

 y
 a

cti
vid

ad
es

 e
n 

ap
eg

o 
a 

su
 N

ive
l d

e 
Ge

sti
ón

 d
e 

ac
ue

rd
o 

co
n 

el 
Pr

of
es

iog
ra

ma
 P

F 
01

/0
0/0

1 
qu

e 
le 

co
mp

et
e. 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 57Sábado 22 de marzo de 2025.
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 1

6 
de

 3
3 

            

OF
IC

IN
A 

DE
 D

IP
UT

AD
O 

O 
DI

PU
TA

DA
 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.58  
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L D
E 

OR
GA

NI
ZA

CI
ÓN

 D
E 

LA
 C

AM
AR

A 
DE

 D
IP

UT
AD

OS
 

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/20
23

 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 1

7 
de

 3
3 

 O
R

G
A

N
IG

R
A

M
A

 
 

 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 59Sábado 22 de marzo de 2025.
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 1

8 
de

 3
3 

 
Pu

es
to

: D
ipu

tad
o 

o 
Di

pu
tad

a 
As

ig
na

ció
n 

de
l P

ue
st

o: 
Di

pu
tad

o o
 D

ipu
tad

a. 
Ad

sc
rit

o 
a: 

Pl
en

o 
de

l H
. C

on
gr

es
o 

de
l E

sta
do

 de
 C

hih
ua

hu
a. 

Au
to

rid
ad

 S
up

er
io

r: 
Pl

en
o 

de
l H

. C
on

gr
es

o 
de

l E
sta

do
 d

e 
Ch

ihu
ah

ua
 

Su
bo

rd
in

ad
os

 In
me

di
at

os
: A

se
so

r o
 A

se
so

ra
 d

e 
Di

pu
tad

o 
o 

Di
pu

tad
a 

y/o
 A

ux
ilia

r d
e 

Di
pu

ta
do

 o
 D

ipu
tad

a. 
 

OB
JE

TI
VO

. 
Ad

ec
ua

r e
l m

ar
co

 ju
ríd

ico
 a

 la
 re

ali
da

d 
so

cia
l, 

po
líti

ca
, e

co
nó

mi
ca

 y
 c

ult
ur

al 
de

l m
om

en
to

 h
ist

ór
ico

 e
n 

el 
qu

e 
se

 d
es

en
vu

elv
e,

 a
sí 

co
mo

 la
 g

es
tió

n 
de

 lo
s 

as
un

to
s 

pl
an

te
ad

os
 p

or
 s

us
 re

pr
es

en
ta

do
s.

 
 

FU
NC

IO
NE

S.
 

AR
TÍ

CU
LO

 4
0.

 L
as

 d
ipu

tad
as

 y
 d

ipu
tad

os
, a

de
má

s d
e 

los
 o

to
rg

ad
os

 e
xp

re
sa

me
nt

e 
po

r l
a 

Co
ns

titu
ció

n 
Po

líti
ca

 d
el 

Es
tad

o 
y o

tro
s 

or
de

na
mi

en
to

s l
eg

ale
s, 

te
nd

rá
n 

lo
s 

de
re

ch
os

 si
gu

ie
nt

es
: 

I. 
El

eg
ir 

y s
er

 e
lec

to
s p

ar
a 

int
eg

ra
r l

os
 ó

rg
an

os
 d

el 
Co

ng
re

so
 d

el 
Es

tad
o. 

II.
 

Fo
rm

ar
 p

ar
te

 o
 se

pa
ra

rse
 d

e 
un

 g
ru

po
 p

ar
lam

en
ta

rio
 o

 co
ali

ció
n. 

III
. 

As
ist

ir 
co

n 
de

re
ch

o 
a 

vo
z y

 vo
to 

a: 
a)

 
La

s s
es

ion
es

 d
el 

Pl
en

o 
de

l C
on

gr
es

o 
de

l E
sta

do
, p

ud
ien

do
 h

ac
er

 u
so

 d
e 

la 
trib

un
a. 

b)
 

La
s s

es
ion

es
 d

e 
la 

Di
pu

tac
ión

 P
er

ma
ne

nte
, c

ua
nd

o 
fo

rm
en

 p
ar

te
 d

e 
ell

a. 
c)

 
La

s r
eu

nio
ne

s d
e 

las
 co

mi
sio

ne
s y

 d
e 

los
 co

mi
té

s d
e 

los
 q

ue
 se

an
 in

teg
ra

nt
es

. 
IV

. 
As

ist
ir 

co
n 

de
re

ch
o 

a 
vo

z, 
pe

ro
 si

n 
vo

to
, a

 la
s s

es
ion

es
 d

e 
la 

Di
pu

ta
ció

n 
Pe

rm
an

en
te

 y 
a 

las
 re

un
ion

es
 d

e 
las

 co
m

isi
on

es
 y 

de
 lo

s c
om

ité
s, 

cu
an

do
 n

o 
se

an
 m

ie
m

br
os

. 
V.

 
Vo

ta
r a

 fa
vo

r, 
en

 c
on

tra
, o

 a
bs

te
ne

rse
, e

n 
los

 a
su

nto
s 

qu
e 

se
 so

me
ta

n 
a 

la 
co

ns
ide

ra
ció

n 
de

l P
len

o,
 o

 d
e 

la 
Di

pu
tac

ión
 P

er
ma

ne
nt

e 
cu

an
do

 fo
rm

en
 p

ar
te 

de
 e

lla
 y,

 e
n 

su
 ca

so
, a

rg
um

en
ta

r e
l s

en
tid

o 
de

 su
 vo

to
 y 

ex
cu

sa
rs

e 
cu

an
do

 a
sí

 p
ro

ce
da

. 
VI

. 
Su

sc
rib

ir, 
en

 a
dh

es
ión

 y 
pr

ev
ia 

au
to

riz
ac

ión
 d

e 
su

 a
ut

or
, la

s i
nic

iat
iva

s q
ue

 p
re

se
nte

n 
ot

ro
s i

nte
gr

an
tes

 d
e 

la 
leg

isl
at

ur
a. 

VI
I. 

So
lic

ita
r i

nf
or

ma
ció

n 
y a

se
so

ría
 d

e 
los

 ó
rg

an
os

 té
cn

ico
s d

el 
Co

ng
re

so
 d

el 
Es

ta
do

. 
VI

II.
 

In
te

gr
ar

 y 
pa

rtic
ipa

r e
n 

los
 tr

ab
ajo

s d
e 

las
 co

mi
sio

ne
s o

 co
mi

té
s d

e 
los

 q
ue

 fo
rm

en
 p

ar
te

. 
IX

. 
Ju

sti
fic

ar
 s

us
 in

as
ist

en
cia

s 
a 

la
s 

se
sio

ne
s 

de
l C

on
gr

es
o 

de
l E

sta
do

, o
 d

e 
las

 c
om

isi
on

es
 y

 c
om

ité
s 

a 
los

 q
ue

 p
er

te
ne

zc
an

, e
n 

los
 té

rm
ino

s 
de

l 
Re

gl
am

en
to

. 

X.
 

Lo
s d

em
ás

 q
ue

 le
s o

to
rg

an
 la

 C
on

sti
tuc

ión
 P

olí
tic

a 
de

l E
sta

do
, e

sta
 L

ey
 y 

los
 R

eg
lam

en
to

s c
or

re
sp

on
die

nte
s. 

 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.60  
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 1

9 
de

 3
3 

  
AR

TÍ
CU

LO
 4

1.
 S

on
 o

bli
ga

cio
ne

s d
e 

la
s d

ipu
ta

da
s 

y l
os

 d
ipu

ta
do

s,
 a

de
m

ás
 d

e 
las

 e
sta

ble
cid

as
 e

n 
la 

Co
ns

tit
uc

ión
 P

olí
tic

a 
de

l E
sta

do
 y

 o
tro

s 
or

de
na

m
ien

to
s 

le
ga

le
s 

ap
lic

ab
le

s,
 la

s 
sig

ui
en

te
s:

 
I. 

Re
nd

ir 
la 

pr
ot

es
ta

 d
e 

Le
y a

l to
ma

r p
os

es
ión

 d
e 

su
 ca

rg
o. 

II.
 

As
ist

ir 
a 

las
 S

es
ion

es
 d

el 
Co

ng
re

so
 y

 a
 la

s r
eu

nio
ne

s d
e 

las
 C

om
isi

on
es

 y 
Co

mi
té

s d
e 

las
 q

ue
 se

an
 p

ar
te

. 
III

. 
Gu

ar
da

r r
es

er
va

 d
e 

los
 a

su
nto

s t
ra

ta
do

s o
 re

su
elt

os
 e

n 
las

 s
es

ion
es

 p
riv

ad
as

. 
IV

. 
Re

pr
es

en
tar

 a
l C

on
gr

es
o,

 e
n 

los
 a

cto
s p

ar
a 

los
 q

ue
 fu

er
en

 d
es

ign
ad

os
 p

or
 e

l P
len

o 
o 

po
r q

uie
n 

pr
es

ida
 la

 M
es

a 
Di

re
cti

va
. 

V.
 

Re
sp

on
de

r p
or

 su
s a

cto
s u

 o
mi

sio
ne

s, 
en

 lo
s t

ér
mi

no
s p

re
vis

tos
 e

n 
la 

Co
ns

titu
ció

n 
Po

líti
ca

 d
el 

Es
ta

do
 y 

en
 la

s l
ey

es
 q

ue
 d

e 
ell

a 
em

an
en

. 
VI

. 
Re

pr
es

en
tar

 lo
s 

int
er

es
es

 d
e 

las
 y

 lo
s 

ciu
da

da
no

s, 
as

í c
om

o 
re

ali
za

r l
as

 g
es

tio
ne

s 
pe

rtin
en

te
s 

an
te

 la
s 

au
to

rid
ad

es
 c

om
pe

ten
te

s, 
pa

ra
 la

 a
ten

ció
n 

de
 la

s 
ne

ce
sid

ad
es

 c
ol

ec
tiv

as
 d

e 
la

 p
ob

la
ci

ón
 ch

ih
ua

hu
en

se
. 

VI
I. 

Re
so

lve
r l

as
 in

ici
at

iva
s 

de
 co

nf
or

mi
da

d 
co

n 
los

 p
ro

ce
dim

ien
to

s 
y p

laz
os

 p
re

vis
tos

 e
n 

la 
Co

ns
titu

ció
n 

Lo
ca

l, e
sta

 L
ey

 y
 su

s 
Re

gla
me

nt
os

. 
VI

II.
 

Vi
sit

ar
 e

n 
los

 re
ce

so
s d

e 
la 

Le
gis

lat
ur

a 
el 

dis
tri

to
 p

or
 e

l q
ue

 re
su

lta
ro

n 
ele

cto
s, 

o 
los

 d
e 

aq
ue

l e
n 

qu
e 

re
sid

an
 q

uie
ne

s f
ue

ro
n 

ele
cto

s p
or

 e
l p

rin
cip

io
 d

e 
re

pr
es

en
tac

ión
 pr

op
or

cio
na

l, y
 pr

es
en

ta
r a

l P
len

o u
n i

nf
or

me
 so

br
e l

as
 ac

tiv
ida

de
s d

es
ar

ro
lla

da
s i

nh
er

en
tes

 a 
su

 en
ca

rg
o,

 de
nt

ro
 de

 lo
s d

os
 p

rim
er

os
 m

es
es

 de
l p

rim
er

 
pe

río
do

 o
rd

in
ar

io
 d

e 
se

si
on

es
 d

e 
ca

da
 a

ño
 d

e 
ej

er
cic

io
 co

ns
tit

uc
io

na
l. 

 El
 in

fo
rm

e 
re

sp
ec

to
 d

el 
últ

im
o 

añ
o 

de
 e

jer
cic

io 
leg

isl
at

ivo
, d

eb
er

á 
pr

es
en

ta
rse

 d
ur

an
te 

el 
me

s 
de

 a
go

sto
 d

el 
añ

o 
en

 q
ue

 c
on

clu
ye

 la
 L

eg
isl

at
ur

a.
 

As
í m

ism
o,

 lo
 h

ar
á 

de
l c

on
oc

im
ien

to
 d

e 
la 

ciu
da

da
nía

 d
el 

dis
trit

o 
qu

e 
re

pr
es

en
te

; o
 e

l d
e 

su
 re

sid
en

cia
, s

i e
s d

e 
re

pr
es

en
tac

ión
 p

ro
po

rci
on

al.
 

 
Ca

da
 D

ipu
ta

do
 o

 D
ipu

ta
da

 p
od

rá
 c

on
ta

r c
on

 e
l a

ux
ilio

 d
e 

un
a 

se
cr

et
ar

ia 
as

ign
ad

a 
a 

su
 o

fic
ina

, u
n 

as
es

or
 y

 e
n 

ca
so

 q
ue

 la
s d

is
po

sic
ion

es
 p

ol
íti

ca
s,

 
ad

mi
nis

tra
tiv

as
 y

 p
re

su
pu

es
tal

es
 lo

 p
er

mi
ta

n 
co

n 
un

 a
ux

ilia
r a

dm
ini

str
at

ivo
. E

l n
úm

er
o 

de
 p

er
so

na
l a

sig
na

do
 p

od
rá

 v
ar

iar
 e

n 
fu

nc
ión

 d
el 

pr
es

up
ue

sto
 p

ar
a 

ca
da

 
un

o 
y/o

 a
l g

ru
po

 p
ar

lam
en

ta
rio

 y/
o 

a 
su

s r
es

po
ns

ab
ilid

ad
es

 d
en

tro
 d

e 
la 

me
sa

 d
ire

cti
va

, c
om

isi
on

es
 y/

o 
co

mi
té

s  



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 61Sábado 22 de marzo de 2025.
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 2

0 
de

 3
3 

 
Pu

es
to

: A
sis

te
nt

e. 
As

ig
na

ció
n 

de
l P

ue
st

o: 
Se

cre
ta

ria
 d

e 
Di

pu
tad

o 
o D

ipu
ta

da
. 

Ad
sc

rit
o 

a: 
Of

ici
na

 d
e 

Di
pu

ta
do

 o
 D

ipu
ta

da
. 

Au
to

rid
ad

 S
up

er
io

r: 
Di

pu
ta

do
 o

 D
ipu

tad
a. 

Su
bo

rd
in

ad
os

 In
m

ed
iat

os
: N

ing
un

o. 
 

OB
JE

TI
VO

. 
Au

xil
iar

 d
e 

ma
ne

ra
 in

teg
ra

l e
n 

su
s t

ar
ea

s l
eg

isl
at

iva
s, 

de
 g

es
tió

n 
y a

dm
ini

str
at

iva
s, 

po
r m

ed
io 

de
l a

po
yo

 s
ec

re
ta

ria
l a

l ti
tul

ar
 d

el 
ár

ea
. 

Ut
iliz

ar
 e

l s
ist

em
a 

de
 co

nt
ro

l d
e 

ge
sti

ón
 p

ar
a 

la 
re

ce
pc

ión
, r

eg
ist

ro
, e

nt
re

ga
 y 

ar
ch

ivo
 d

e 
la 

co
rre

sp
on

de
nc

ia 
re

cib
ida

 y 
re

mi
tid

a. 
El

ab
or

ar
 o

fic
ios

, n
ot

as
 y 

ot
ro

s d
oc

um
en

tos
 a

 fin
 d

e 
co

mu
nic

ar
 y/

o 
da

r r
es

pu
es

ta 
a 

los
 a

su
nt

os
 re

cib
ido

s. 
Ve

rifi
ca

r p
er

iód
ica

me
nt

e 
la 

ex
ist

en
cia

 d
e 

los
 in

su
mo

s d
e 

of
ici

na
, m

ob
ilia

rio
 y 

eq
uip

o 
as

ign
ad

os
 a

l á
re

a.
 

Lle
va

r e
l c

on
tro

l d
e 

la 
ag

en
da

 d
e 

tra
ba

jo 
de

 la
 o

 e
l T

itu
lar

 in
me

dia
to

. A
te

nd
er

 y 
or

ien
ta

r a
 la

s p
er

so
na

s q
ue

 a
cu

da
n 

al 
ár

ea
 o

 se
 co

mu
niq

ue
n 

a 
la 

mi
sm

a.
 

 
FU

NC
IO

NE
S.

 
1.

 
Re

ali
za

r l
as

 a
cti

vid
ad

es
 co

nf
or

me
 a

 lo
s p

ro
ce

dim
ien

to
s y

 fo
rm

at
os

 e
sta

ble
cid

os
 d

en
tro

 d
el 

ár
ea

 d
e 

su
 co

mp
et

en
cia

. 
2.

 
Ef

ec
tu

ar
 y

 a
te

nd
er

 lla
m

ad
as

 te
lef

ón
ica

s, 
as

í c
om

o 
re

ca
ba

r l
a 

inf
or

m
ac

ión
 n

ec
es

ar
ia 

pa
ra

 a
ctu

ali
za

r l
os

 d
ire

cto
rio

s 
te

lef
ón

ico
s 

a 
fin

 d
e 

co
nt

ar
 c

on
 la

 
in

fo
rm

ac
ió

n 
vi

ge
nt

e.
 

3.
 

Co
nc

er
ta

r l
as

 ci
ta

s y
 re

un
ion

es
 d

e 
tra

ba
jo 

pa
ra

 e
l d

eb
ido

 cu
mp

lim
ien

to 
de

 lo
s a

su
nt

os
 o

fic
ial

es
. 

4.
 

Tu
rn

ar
 a

 la
s y

 lo
s r

es
po

ns
ab

les
 d

e 
su

 a
ten

ció
n 

los
 a

su
nt

os
 re

cib
ido

s. 
5.

 
Re

ali
za

r t
ar

ea
s s

ec
re

ta
ria

les
 e

n 
ge

ne
ra

l. 
6.

 
Ap

oy
ar

 e
n 

ac
tiv

ida
de

s c
om

o 
sa

ca
r c

op
ias

 y
 e

nv
iar

 co
rre

os
 e

lec
tró

nic
os

 q
ue

 fa
cil

ite
n 

la 
op

er
ac

ión
 d

el 
ár

ea
. 

7.
 

Ej
ec

ut
ar

 la
s d

em
ás

 fu
nc

ion
es

 y 
ac

tiv
ida

de
s i

nh
er

en
te

s a
 s

u 
pu

es
to 

y 
aq

ue
lla

s q
ue

 se
an

 a
sig

na
da

s 
po

r l
a 

o 
el 

Ti
tul

ar
 in

me
dia

to
. 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.62  
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 2

1 
de

 3
3 

 
Pu

es
to

: A
se

so
r T

éc
nic

o 
As

ig
na

ció
n 

de
l P

ue
st

o: 
As

es
or

 (a
) d

e 
Di

pu
ta

do
 o

 D
ipu

ta
da

. 
Ad

sc
rit

o 
a: 

Of
ici

na
 d

e 
Di

pu
ta

do
 u

 O
fic

ina
 d

e 
Di

pu
tad

a.
 

Au
to

rid
ad

 S
up

er
io

r: 
Di

pu
tad

o 
o 

Di
pu

tad
a 

Su
bo

rd
in

ad
os

 In
me

di
at

os
: N

ing
un

o. 
 

OB
JE

TI
VO

. 
Ap

lic
ar

 c
on

oc
im

ien
tos

 e
sp

ec
ial

iza
do

s 
en

 e
l a

ná
lis

is 
de

 p
ro

ble
ma

s 
co

mp
lej

os
 e

 id
en

tifi
ca

r s
olu

cio
ne

s 
leg

isl
at

iva
s 

y 
me

dio
s 

de
 a

ctu
ac

ión
 p

úb
lic

a 
ba

jo 
ar

gu
me

nt
os

 
co

ns
tit

uc
io

na
le

s 
y 

le
ga

le
s.

 
As

eg
ur

ar
 la

 ca
lid

ad
 d

e 
los

 se
rvi

cio
s d

e 
as

es
or

ía
 y 

su
 p

ro
du

cti
vid

ad
 p

úb
lic

a 
en

 la
 g

es
tió

n 
de

 lo
s a

su
nto

s q
ue

 p
ro

mu
ev

a 
el 

jef
e 

inm
ed

iat
o.

 
 

FU
NC

IO
NE

S.
 

1.
 

Su
jet

ar
se

 y
, e

n 
su

 ca
so

, in
te

gr
ar

 y
 c

oo
rd

ina
r e

l p
ro

gr
am

a 
de

 a
se

so
ría

 g
en

er
al 

y 
es

pe
cíf

ica
 p

or
 a

su
nt

os
 re

cu
rre

nt
es

 o
 e

xtr
ao

rd
ina

rio
s 

de
 c

on
for

mi
da

d 
co

n 
el

 a
cu

er
do

 q
ue

 s
os

te
ng

a 
co

n 
el

 fu
nc

io
na

rio
 a

l q
ue

 a
sis

te
. 

2.
 

Ac
op

iar
 in

fo
rm

ac
ión

 y
 re

ali
za

r l
os

 d
ise

ño
s 

me
to

do
lóg

ico
s q

ue
 re

qu
ier

an
 lo

s 
tra

ba
jos

 d
e 

as
ist

en
cia

 té
cn

ica
 y

 a
se

so
ría

. 
3.

 
Di

rig
ir 

y c
oo

rd
ina

r l
a 

fo
rm

ula
ció

n 
de

 e
stu

dio
s, 

ini
cia

tiv
as

 y 
tra

ba
jos

 d
e 

an
áli

sis
 d

el 
eq

uip
o 

de
 a

se
so

re
s y

 d
em

ás
 co

lab
or

ad
or

es
. 

4.
 

Ex
po

ne
r e

n 
té

rm
ino

s 
té

cn
ico

s 
y 

ba
jo 

dif
er

en
te

s 
alt

er
na

tiv
as

 d
e 

at
en

ció
n,

 la
s 

m
ed

ida
s 

y 
so

luc
ion

es
 id

en
tifi

ca
da

s 
a 

tra
vé

s 
de

l e
stu

dio
 d

e 
los

 a
su

nt
os

 
en

co
m

en
da

do
s.

 
5.

 
Fo

rm
ula

r p
ro

gr
am

as
 y 

pr
oy

ec
to

s d
e 

as
ist

en
cia

 ju
ríd

ica
 e

n 
la 

bú
sq

ue
da

 d
e 

so
luc

ion
es

 p
ro

pu
es

tas
 p

or
 e

l e
qu

ipo
 d

e 
as

es
or

ía
. 

6.
 

Ge
sti

on
ar

 lo
s a

po
yo

s q
ue

 re
qu

ier
a 

la 
re

ali
za

ció
n 

de
 e

stu
dio

s y
 la

 p
ue

sta
 e

n 
pr

ác
tic

a 
de

 la
s p

ro
pu

es
tas

 d
el 

eq
uip

o 
de

 a
se

so
ría

. 
7.

 
As

um
ir 

la 
re

pr
es

en
ta

ció
n 

té
cn

ica
 y

 d
e 

ge
sti

ón
 e

xp
er

ta
 q

ue
 le

 se
a 

en
co

me
nd

ad
a 

po
r e

l D
ipu

tad
o 

o 
Di

pu
ta

da
. 

8.
 

De
sa

rro
lla

r y
 re

al
iza

r t
od

as
 y

 c
ad

a 
un

a 
de

 la
s 

fu
nc

ion
es

 b
ajo

 c
rit

er
ios

 d
e 

ra
cio

na
lid

ad
, o

bje
tiv

ida
d,

 a
us

te
rid

ad
 y

 e
fic

ien
cia

; y
 a

qu
el

las
 q

ue
 le

 s
ea

n 
en

co
m

en
da

da
s 

po
r s

u 
je

fe
 in

m
ed

ia
to

 s
up

er
io

r. 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 63Sábado 22 de marzo de 2025.
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 2

2 
de

 3
3 

 
Pu

es
to

: A
ux

ilia
r A

dm
ini

str
at

ivo
. 

As
ig

na
ció

n 
de

l P
ue

st
o:

 A
ux

ilia
r d

e 
Di

pu
tad

o 
o 

Di
pu

ta
da

. 
Ad

sc
rit

o 
a:

 O
fic

ina
 d

e 
Di

pu
tad

a 
u 

Of
ici

na
 de

 D
ipu

tad
o. 

Au
to

rid
ad

 S
up

er
io

r: 
Di

pu
tad

o 
o 

Di
pu

tad
a. 

Su
bo

rd
in

ad
os

 In
m

ed
iat

os
: N

ing
un

o. 
 

OB
JE

TI
VO

. 
Au

xil
iar

 e
n 

ta
re

as
 a

dm
ini

str
at

iva
s 

y d
e 

ge
sti

ón
 d

e 
los

 a
su

nt
os

 tu
rn

ad
os

 a
l á

re
a 

y l
a 

re
ali

za
ció

n 
de

l s
eg

uim
ien

to
 a

 lo
s m

ism
os

. 
El

ab
or

ar
 y 

ad
m

ini
st

ra
r l

os
 d

oc
um

en
to

s r
el

at
ivo

s a
l tr

ab
aj

o 
re

al
iza

do
. 

Ej
ec

ut
ar

 ta
re

as
 d

e 
ap

oy
o 

en
 g

en
er

al.
 

 
FU

NC
IO

NE
S.

 
1.

 
Au

xil
iar

 a
l D

ipu
tad

o 
o 

Di
pu

ta
da

 e
n 

las
 ta

re
as

 a
dm

ini
str

at
iva

s q
ue

 le
 e

nc
om

ien
de

. 
2.

 
Ap

oy
ar

 e
n 

la 
ge

sti
ón

 d
e 

so
luc

ion
es

 a
 la

s g
es

to
ría

s a
ce

pt
ad

as
 p

or
 e

l D
ipu

tad
o 

o 
Di

pu
tad

a. 
3.

 
Ap

oy
ar

 e
n 

ta
re

as
 g

en
er

ale
s q

ue
 se

 le
 e

nc
om

ien
de

n 
a 

fin
 d

e 
de

sa
ho

ga
r e

l tr
ab

ajo
 d

e 
la 

of
ici

na
. 

4.
 

De
sa

rro
lla

r l
as

 d
em

ás
 fu

nc
ion

es
 y

 a
cti

vid
ad

es
 q

ue
 le

 se
an

 a
sig

na
da

s 
po

r l
a 

au
to

rid
ad

 in
me

dia
ta.

 
         



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.64  
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 2

3 
de

 3
3 

      

 
GE

ST
OR

ÍA
 S

OC
IA

L 
          



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 65Sábado 22 de marzo de 2025.
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 2

4 
de

 3
3 

  
O

R
G

A
N

IG
R

A
M

A
 

  
 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.66  
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 2

5 
de

 3
3 

 
Pu

es
to

: A
se

so
r T

éc
nic

o. 
As

ig
na

ció
n 

de
l P

ue
st

o:
 T

itu
lar

 d
e 

Ge
sto

ría
 S

oc
ial

. 
Ad

sc
rit

o 
a:

 O
fic

ina
 d

e 
la 

Co
or

din
ac

ión
 de

l G
ru

po
 P

ar
lam

en
ta

rio
. 

Au
to

rid
ad

 S
up

er
io

r: 
Di

pu
tad

o 
o 

Di
pu

tad
a 

Co
or

din
ad

or
 d

e 
Fr

ac
ció

n 
Pa

rla
me

nt
ar

ia.
 

Su
bo

rd
in

ad
os

 In
m

ed
iat

os
: A

ux
ilia

re
s d

e 
Ge

sto
ría

. 
 

OB
JE

TI
VO

. 
At

en
de

r y
 ca

na
liz

ar
 a

 la
s C

iud
ad

an
ía

 a
 la

s d
ife

re
nte

s d
ep

en
de

nc
ias

 de
 lo

s t
re

s Ó
rd

en
es

 de
 G

ob
ier

no
 y 

So
cie

da
d 

Ci
vil

 O
rg

an
iza

da
. 

 
FU

NC
IO

NE
S.

 
1.

 
At

en
de

r a
 la

 ci
ud

ad
an

ía
. 

2.
 

Co
nta

cta
r c

on
 di

fe
re

nte
s ó

rd
en

es
 d

e 
Go

bie
rn

o 
y S

oc
ied

ad
 C

ivi
l O

rg
an

iza
da

, e
n 

bú
sq

ue
da

 d
e 

so
luc

ión
 a 

la 
ne

ce
sid

ad
 de

l c
iud

ad
an

o.
 

3.
 

Co
or

din
ar

 a
 lo

(a
)s 

as
ist

en
tes

 en
 la

s t
ar

ea
s a

sig
na

da
s. 

4.
 

Re
ali

za
r J

or
na

da
s d

e 
Ca

pa
cit

ac
ión

 a
 lo

s G
es

to
re

s. 
5.

 
El

ab
or

ar
 R

ep
or

te
 S

em
es

tra
l p

ar
a 

los
 D

ipu
tad

os
 y 

Di
pu

tad
as

. 
6.

 
Ma

nt
en

er
 re

lac
ion

es
 pú

bli
ca

s c
on

 o
tra

s d
ep

en
de

nc
ias

. 
7.

 
Se

r e
nla

ce
 co

n 
ca

mp
añ

as
 de

 sa
lud

. 
8.

 
De

sa
rro

lla
r l

as
 d

em
ás

 fu
nc

ion
es

 y
 a

cti
vid

ad
es

 q
ue

 le
 se

an
 a

sig
na

da
s 

po
r l

a 
au

to
rid

ad
 in

me
dia

ta.
 

 
 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 67Sábado 22 de marzo de 2025.
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 2

6 
de

 3
3 

 
Pu

es
to

: P
er

so
na

l E
sp

ec
ial

iza
do

/A
ux

ilia
r E

sp
ec

ial
iza

do
/S

ec
re

ta
ria

 de
 Je

fe
 de

 O
fic

ina
. 

As
ig

na
ció

n 
de

l P
ue

st
o:

 A
ux

ilia
r d

e 
Ge

sto
ría

 S
oc

ial
. 

Ad
sc

rit
o 

a:
 O

fic
ina

 d
e 

la 
Co

or
din

ac
ión

 de
l G

ru
po

 P
ar

lam
en

ta
rio

. 
Au

to
rid

ad
 S

up
er

io
r: 

Ti
tu

lar
 d

e 
Ge

sto
ría

 S
oc

ial
. 

Su
bo

rd
in

ad
os

 In
m

ed
iat

os
: N

ing
un

o. 
 

OB
JE

TI
VO

. 
At

en
de

r y
 ca

na
liz

ar
 a

 la
s C

iud
ad

an
ía

 a
 la

s d
ife

re
nte

s d
ep

en
de

nc
ias

 de
 lo

s t
re

s Ó
rd

en
es

 de
 G

ob
ier

no
 y 

So
cie

da
d 

Ci
vil

 O
rg

an
iza

da
. 

 
FU

NC
IO

NE
S.

 
1.

 
At

en
de

r a
 la

 ci
ud

ad
an

ía
. 

2.
 

Bu
sc

ar
 e

l a
po

yo
 so

lic
ita

do
 po

r e
l o

 la
 ci

ud
ad

an
a. 

3.
 

Ca
na

liz
ar

 a
l c

iud
ad

an
o(

a)
 a

 la
 D

ep
en

de
nc

ia 
co

rre
sp

on
die

nt
e.

 
4.

 
Da

r s
eg

uim
ien

to 
a 

las
 g

es
tio

ne
s r

ea
liz

ad
as

. 
5.

 
Da

r a
se

so
ría

 e
n 

ge
ne

ra
l. 

6.
 

Re
ali

za
r f

un
cio

ne
s a

dm
ini

str
at

iva
s.

 
7.

 
At

en
de

r g
es

to
ría

s v
ía

 te
lef

ón
ica

 cu
an

do
 se

 re
qu

ier
a.

 
8.

 
Ad

mi
nis

tra
r la

 d
oc

um
en

ta
ció

n 
de

l á
re

a. 
9.

 
Ar

ch
iva

r la
 in

fo
rm

ac
ión

 de
 m

an
er

a 
dig

ita
l. 

10
. 

Re
ali

za
r e

l re
po

rte
 se

me
str

al 
de

 la
s g

es
tio

ne
s r

ea
liz

ad
as

. 
11

. 
De

sa
rro

lla
r l

as
 d

em
ás

 fu
nc

ion
es

 y
 a

cti
vid

ad
es

 q
ue

 le
 se

an
 a

sig
na

da
s 

po
r l

a 
au

to
rid

ad
 in

me
dia

ta.
 

 
 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.68  
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 2

7 
de

 3
3 

        

GE
ST

OR
ÍA

 JU
RÍ

DI
CA

 
  

 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 69Sábado 22 de marzo de 2025.
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 2

8 
de

 3
3 

 
 O

R
G

A
N

IG
R

A
M

A
 

   



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.70  
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 2

9 
de

 3
3 

 
Pu

es
to

: A
se

so
r T

éc
nic

o. 
As

ig
na

ció
n 

de
l P

ue
st

o:
 C

oo
rd

ina
do

r J
ur

íd
ico

. 
Ad

sc
rit

o 
a:

 O
fic

ina
 d

e 
la 

Co
or

din
ac

ión
 de

l G
ru

po
 P

ar
lam

en
ta

rio
. 

Au
to

rid
ad

 S
up

er
io

r: 
Di

pu
tad

o 
o 

Di
pu

tad
a 

Co
or

din
ad

or
 d

e 
Fr

ac
ció

n 
Pa

rla
me

nt
ar

ia.
 

Su
bo

rd
in

ad
os

 In
m

ed
iat

os
: A

sis
te

nt
e 

jur
íd

ico
. 

 
OB

JE
TI

VO
. 

As
es

or
ar

 a
 la

 ci
ud

ad
an

ía
 qu

e 
ac

ud
e 

co
n 

los
 D

ipu
tad

os
 a

 fin
 de

 au
xil

iar
les

 en
 su

s a
su

nt
os

 le
ga

les
. 

 
FU

NC
IO

NE
S.

 
1.

 
At

en
de

r y
 br

ind
ar

 as
es

or
ía

 le
ga

l a
 la

 ci
ud

ad
an

ía
 qu

e v
ien

e a
 so

lic
ita

r e
l a

po
yo

 de
l D

ipu
ta

do
 de

 su
 di

str
ito

 y 
qu

e n
os

 ca
na

liz
an

 o 
qu

e y
a h

em
os

 at
en

did
o y

 re
gr

es
an

 
a 

ot
ro

s a
su

nt
os

 di
ve

rso
s o

 si
mp

lem
en

te
 po

rq
ue

 no
s r

ef
ier

en
 co

n 
fa

mi
lia

re
s, 

am
igo

s y
/o

 co
no

cid
os

 qu
e 

re
qu

ier
en

 as
es

or
ía

 ju
ríd

ica
. 

2.
 

El
ab

or
ar

 y 
co

nt
es

ta
r d

em
an

da
s d

e p
en

sió
n 

ali
me

nt
ici

a,
 d

ivo
rci

o 
vo

lun
tar

io 
o 

co
nt

en
cio

so
, li

qu
ida

ció
n 

de
 la

 so
cie

da
d,

 gu
ar

da
 y 

cu
sto

dia
 de

 m
en

or
es

, r
ec

tifi
ca

ció
n 

y/o
 n

uli
da

d 
de

 a
cta

s 
de

l e
sta

do
 c

ivi
l, 

jur
isd

icc
ion

es
 vo

lun
ta

ria
s, 

su
ce

so
rio

s 
te

sta
me

nt
ar

ios
 o

 in
tes

ta
me

nt
ar

ios
, i

nc
um

pli
mi

en
to

 d
e 

la 
ob

lig
ac

ión
 a

lim
en

ta
ria

, p
or

 
cit

ar
 a

lgu
no

s e
jem

plo
s, 

so
br

e 
tod

o 
qu

e n
o 

ten
ga

n 
alg

ún
 in

te
ré

s e
co

nó
mi

co
, a

un
qu

e h
a 

ha
bid

o 
alg

un
as

 ex
ce

pc
ion

es
. 

3.
 

Su
sta

nc
iar

 lo
s p

ro
ce

dim
ien

tos
 ju

dic
ial

es
 q

ue
 te

ne
mo

s e
n 

trá
mi

te
 a

nt
e 

un
 ju

zg
ad

o 
fa

mi
lia

r, 
civ

il o
 p

en
al,

 co
mp

ar
ec

ien
do

 a
 la

s 
au

die
nc

ias
 q

ue
 e

l p
ro

pio
 ju

zg
ad

o 
no

s s
eñ

ala
, re

vis
ar

 lo
s e

xp
ed

ien
te

s f
ísi

ca
me

nt
e y

 el
ec

tró
nic

a (
a t

ra
vé

s d
e l

a p
ág

ina
 de

l T
rib

un
al 

Su
pe

rio
r d

e J
us

tic
ia 

de
 C

hih
ua

hu
a)

, p
re

se
nt

ar
 pr

om
oc

ion
es

, e
nt

re
 

ot
ro

s a
cto

s j
ur

íd
ico

s q
ue

 co
nt

rib
uy

en
 p

ar
a a

va
nz

ar
 en

 ca
da

 a
su

nto
 e

n 
lo 

pa
rtic

ula
r. 

 
4.

 
As

ist
ir e

n 
as

un
to

s q
ue

 de
riv

an
 de

 la
 P

ro
cu

ra
du

ría
 de

 p
ro

te
cc

ión
 de

 N
iña

s, 
Ni

ño
s y

 A
do

les
ce

nt
es

, p
ar

a 
co

nt
rib

uir
 e

n 
qu

e 
ten

ga
n 

un
 sa

no
 d

es
ar

ro
llo

 y 
fo

rta
lec

er
 la

 
un

ión
 en

 la
s f

am
ilia

s. 
5.

 
Ac

om
pa

ña
r a

nt
e l

a F
isc

alí
a G

en
er

al 
de

l E
sta

do
 y 

an
te

 la
 F

isc
alí

a E
sp

ec
ial

iza
da

 en
 A

te
nc

ión
 a 

Mu
jer

es
 V

íct
im

as
 de

l D
eli

to
 po

r R
az

ón
 de

 G
én

er
o y

 la
 F

am
ilia

, c
on

 
el 

pr
op

ós
ito

 d
e 

dia
log

ar
 p

er
so

na
lm

en
te

 c
on

 e
l A

ge
nt

e 
de

l M
ini

ste
rio

 P
úb

lic
o 

ad
sc

rito
 a

 la
 u

nid
ad

 d
on

de
 c

om
pe

ta
 e

l d
eli

to
 a

 tr
at

ar
, p

ar
a 

sa
be

r c
óm

o 
va

 la
 

inv
es

tig
ac

ión
 y 

or
ien

ta
r a

 la
 pe

rso
na

 qu
e s

e p
re

se
ntó

 co
n n

os
ot

ro
s, 

pa
ra

 qu
e r

ea
lic

e l
o c

on
du

ce
nt

e y
 la

 ca
rp

et
a d

e i
nv

es
tig

ac
ión

 se
a i

nt
eg

ra
da

 en
 ra

zó
n d

e l
og

ra
r 

lo 
qu

e 
se

 pr
et

en
de

, e
n o

ca
sio

ne
s l

e d
am

os
 co

nt
inu

ida
d 

vía
 te

lef
ón

ica
. 

6.
 

Au
xil

iar
 en

 tr
ám

ite
s a

nte
 el

 R
eg

ist
ro

 C
ivi

l d
el 

es
tad

o,
 co

mo
 re

vis
ar

 ac
ta

s d
el 

es
tad

o c
ivi

l e
n d

on
de

 se
 en

cu
en

tre
 as

en
tad

o d
e f

or
ma

 in
co

rre
cta

 al
gú

n d
at

o d
e c

ier
ta 

pe
rso

na
 y 

ve
r s

i s
e 

pu
ed

e 
co

rre
gir

 a
dm

ini
str

at
iva

me
nt

e 
o 

ten
dr

ía
 qu

e 
se

r a
 tr

av
és

 de
 la

 ví
a 

jud
ici

al,
 as

í c
om

o 
pa

ra
 so

lic
ita

r a
cta

s d
el 

es
tad

o 
civ

il, 
ine

xis
ten

cia
s d

e 
ma

trim
on

io 
o 

de
 n

ac
im

ien
to

 q
ue

 lle
ga

n 
a 

pe
dir

 o
 p

ar
a 

ad
jun

ta
r d

em
an

da
s o

 co
nte

sta
cio

ne
s j

ud
ici

ale
s, 

re
ali

za
mo

s t
am

bié
n 

ins
cri

pc
ion

es
 d

e 
div

or
cio

, r
eg

ist
ro

 d
e 

pe
rso

na
s a

du
lta

s m
ay

or
es

, tr
ám

ite
s d

e 
do

ble
 na

cio
na

lid
ad

, e
tc,

 ta
mb

ién
 se

 re
ali

za
n 

ge
sti

on
es

 an
te

 el
 R

eg
ist

ro
 C

ivi
l d

e 
Co

ah
uil

a,
 Z

ac
at

ec
as

 y 
Du

ra
ng

o.
 

7.
 

Ap
oy

ar
 o

 da
r a

co
mp

añ
am

ien
to 

pa
ra

 lo
s d

ive
rso

s t
rá

mi
te

s q
ue

 br
ind

a 
el 

Re
gis

tro
 P

úb
lic

o 
de

 la
 P

ro
pie

da
d 

de
l E

sta
do

. 
 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 71Sábado 22 de marzo de 2025.
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 3

0 
de

 3
3 

 
8.

 
So

lic
ita

r a
nt

e 
la 

Se
cre

ta
ría

 d
e 

Ha
cie

nd
a 

de
 G

ob
ier

no
 d

el 
Es

ta
do

 co
nd

on
ac

ión
 d

e 
pa

go
 p

ar
a 

la 
ins

cri
pc

ión
 d

e 
div

or
cio

 y 
an

ot
ac

ion
es

 m
ar

gin
ale

s d
e 

las
 a

cta
s d

el 
es

ta
do

 ci
vil

 an
te

 el
 R

eg
ist

ro
 C

ivi
l, a

sí 
co

mo
 pa

ra
 la

 re
cti

fic
ac

ión
 o 

co
pia

s c
er

tifi
ca

da
s d

e e
sc

ritu
ra

s a
nt

e e
l R

eg
ist

ro
 P

úb
lic

o d
e l

a P
ro

pie
da

d e
 in

clu
so

 pa
ra

 pr
ue

ba
s 

de
 A

DN
 an

te
 la

 F
isc

alí
a 

Ge
ne

ra
l e

n 
jui

cio
s d

e 
re

co
no

cim
ien

to 
de

 p
ate

rn
ida

d e
n b

en
ef

ici
o 

de
 pe

rso
na

s d
e 

mu
y e

sc
as

os
 re

cu
rso

s e
co

nó
mi

co
s, 

no
 en

. g
en

er
al.

 
9.

 
In

da
ga

r a
nt

e 
el 

Ins
titu

to 
Me

xic
an

o 
de

l S
eg

ur
o 

So
cia

l, 
Pe

ns
ion

es
 C

ivi
les

 d
el 

Es
ta

do
, P

en
sio

ne
s 

Mu
nic

ipa
les

, I
ns

titu
to 

de
 S

eg
ur

ida
d 

y 
Se

rvi
cio

s 
So

cia
les

 d
e 

los
 

Tr
ab

aja
do

re
s d

el 
es

tad
o,

 as
un

tos
 de

 ci
ud

ad
an

os
 qu

e h
an

 de
jad

o d
e p

er
cib

ir s
u p

en
sió

n p
or

 ju
bil

ac
ión

, q
ue

 pr
et

en
de

n j
ub

ila
rse

, q
ue

 no
 cu

en
ta

n c
on

 la
s s

em
an

as
 

co
tiz

ad
as

 qu
e 

de
be

ría
n 

se
r, 

qu
e 

no
 re

cib
en

 a
ten

ció
n 

mé
dic

a 
ad

ec
ua

da
, e

tc.
 

10
. 

Ca
na

liz
ar

 p
ar

a 
qu

e 
re

cib
an

 a
ten

ció
n p

sic
oló

gic
a 

las
 pe

rso
na

s q
ue

 re
alm

en
te 

lo 
re

qu
ier

an
 y 

qu
e a

sí 
lo 

de
se

en
, p

or
 m

ot
ivo

s d
er

iva
do

s d
e 

un
 ju

ici
o 

fa
mi

lia
r o

 
pe

na
l b

ás
ica

me
nte

. 
11

. 
Re

vis
ar

 e
xp

ed
ien

te
s q

ue
 se

 tr
am

ita
n 

an
te 

la 
Ju

nta
 d

e 
Co

nc
ilia

ció
n 

y A
rb

itra
je,

 a
nt

e 
la 

Ju
nt

a 
Fe

de
ra

l d
e 

Co
nc

ilia
ció

n 
y A

rb
itra

je 
No

. 2
6,

 a
nte

 e
l T

rib
un

al 
Un

ita
rio

 
Ag

ra
rio

 p
ar

a 
av

er
igu

ar
 e

l e
sta

tus
 e

n 
qu

e 
se

 e
nc

ue
nt

ra
 s

u 
as

un
to 

o 
br

ind
ar

le 
la 

as
es

or
ía

 c
or

re
sp

on
die

nt
e 

en
 ra

zó
n 

a 
los

 q
ue

 h
a 

ve
nt

ila
do

 e
n 

el 
de

sa
rro

llo
 d

el 
pr

oc
ed

im
ien

to.
 

12
. 

Ef
ec

tu
ar

 tr
ám

ite
s 

an
te

 e
l I

ns
titu

to
 d

el 
Fo

0n
do

 N
ac

ion
al 

de
 la

 V
ivi

en
da

 p
ar

a 
los

 T
ra

ba
jad

or
es

, a
ge

nd
an

do
 c

ita
s 

pa
ra

 e
l r

et
iro

 d
e 

la 
su

bc
ue

nta
 d

e 
viv

ien
da

 y
 

po
ste

rio
rm

en
te

 ac
om

pa
ña

r a
 la

s p
er

so
na

s, 
ge

ne
ra

lm
en

te
 es

 a 
pe

rso
na

s a
du

lta
s m

ay
or

es
 qu

e n
o c

om
pr

en
de

n l
as

 in
fo

rm
ac

ión
 qu

e e
n o

ca
sio

ne
s s

e l
es

 pr
op

or
cio

na
 

pa
ra

 qu
e p

ue
da

n 
co

nt
inu

ar
 co

n 
su

 tr
ám

ite
, in

ve
sti

ga
mo

s e
l e

sta
tu

s d
e 

su
s c

ré
dit

os
, b

us
ca

mo
s p

os
ibi

lid
ad

es
 de

 co
nv

en
ios

 d
e p

ag
o 

cu
an

do
 la

 m
en

su
ali

da
d 

se
 ha

 
ido

 el
ev

an
do

 co
ns

ide
ra

ble
me

nte
 o

 si
mp

lem
en

te
 po

rq
ue

 h
an

 de
jad

o 
de

 p
ag

ar
. 

13
. 

Bu
sc

ar
 N

ot
ar

ios
 P

úb
lic

os
 q

ue
 a

ux
ilie

n 
pa

ra
 m

an
eja

r p
re

cio
s m

ás
 a

cc
es

ibl
es

 e
n 

los
 d

ive
rso

s t
rá

mi
te

s q
ue

 re
ali

za
n 

co
mo

 lo
 e

s e
l d

e 
es

cri
tu

ra
r, 

ex
pe

dir
 u

n 
po

de
r, 

ell
o 

co
n e

l fi
n d

e 
br

ind
ar

 e
l b

en
ef

ici
o p

ar
a 

la 
ciu

da
da

ní
a 

qu
e a

cu
de

 co
n 

los
 D

ipu
tad

os
 y 

qu
e p

or
 lo

 ge
ne

ra
l e

s p
or

 fa
lta

 de
 re

cu
rso

s e
co

nó
mi

co
s. 

14
. 

Da
r o

rie
nt

ac
ión

 a
 pe

rso
na

s m
igr

an
tes

. 
 

 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.72  
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 3

1 
de

 3
3 

 
Pu

es
to

: A
ux

ilia
r E

sp
ec

ial
iza

do
. 

As
ig

na
ció

n 
de

l P
ue

st
o:

 A
sis

te
nt

e 
de

l C
oo

rd
ina

do
r J

ur
íd

ico
. 

Ad
sc

rit
o 

a:
 O

fic
ina

 d
e 

la 
Co

or
din

ac
ión

 de
l G

ru
po

 P
ar

lam
en

ta
rio

. 
Au

to
rid

ad
 S

up
er

io
r: 

Co
or

din
ad

or
 Ju

ríd
ico

. 
Su

bo
rd

in
ad

os
 In

m
ed

iat
os

: N
ing

un
o. 

 
OB

JE
TI

VO
. 

As
es

or
ar

 a
 la

 ci
ud

ad
an

ía
 qu

e 
ac

ud
e 

co
n 

los
 D

ipu
tad

os
 a

 fin
 de

 au
xil

iar
les

 en
 su

s a
su

nt
os

 le
ga

les
. 

 
FU

NC
IO

NE
S.

 
1.

 
At

en
de

r y
 br

ind
ar

 as
es

or
ía

 le
ga

l a
 la

 ci
ud

ad
an

ía
 qu

e v
ien

e a
 so

lic
ita

r e
l a

po
yo

 de
l D

ipu
ta

do
 de

 su
 di

str
ito

 y 
qu

e n
os

 ca
na

liz
an

 o 
qu

e y
a h

em
os

 at
en

did
o y

 re
gr

es
an

 
a 

ot
ro

s a
su

nt
os

 di
ve

rso
s o

 si
mp

lem
en

te
 po

rq
ue

 no
s r

ef
ier

en
 co

n 
fa

mi
lia

re
s, 

am
igo

s y
/o

 co
no

cid
os

 qu
e 

re
qu

ier
en

 as
es

or
ía

 ju
ríd

ica
. 

2.
 

El
ab

or
ar

 y 
co

nt
es

ta
r d

em
an

da
s d

e p
en

sió
n 

ali
me

nt
ici

a,
 d

ivo
rci

o 
vo

lun
tar

io 
o 

co
nt

en
cio

so
, li

qu
ida

ció
n 

de
 la

 so
cie

da
d,

 gu
ar

da
 y

 cu
sto

dia
 de

 m
en

or
es

, r
ec

tifi
ca

ció
n 

y/o
 n

uli
da

d 
de

 a
cta

s 
de

l e
sta

do
 c

ivi
l, 

jur
isd

icc
ion

es
 vo

lun
ta

ria
s, 

su
ce

so
rio

s 
te

sta
me

nt
ar

ios
 o

 in
tes

ta
me

nt
ar

ios
, i

nc
um

pli
mi

en
to

 d
e 

la 
ob

lig
ac

ión
 a

lim
en

ta
ria

, p
or

 
cit

ar
 a

lgu
no

s e
jem

plo
s, 

so
br

e 
tod

o 
qu

e n
o 

ten
ga

n 
alg

ún
 in

te
ré

s e
co

nó
mi

co
, a

un
qu

e h
a 

ha
bid

o 
alg

un
as

 ex
ce

pc
ion

es
. 

3.
 

Su
sta

nc
iar

 lo
s p

ro
ce

dim
ien

tos
 ju

dic
ial

es
 q

ue
 te

ne
mo

s e
n 

trá
mi

te
 a

nt
e 

un
 ju

zg
ad

o 
fa

mi
lia

r, 
civ

il o
 p

en
al,

 co
mp

ar
ec

ien
do

 a
 la

s a
ud

ien
cia

s q
ue

 e
l p

ro
pio

 ju
zg

ad
o 

no
s s

eñ
ala

, re
vis

ar
 lo

s e
xp

ed
ien

te
s f

ísi
ca

me
nt

e y
 el

ec
tró

nic
a (

a t
ra

vé
s d

e l
a p

ág
ina

 de
l T

rib
un

al 
Su

pe
rio

r d
e J

us
tic

ia 
de

 C
hi

hu
ah

ua
), p

re
se

nt
ar

 pr
om

oc
ion

es
, e

nt
re

 
ot

ro
s a

cto
s j

ur
íd

ico
s q

ue
 co

nt
rib

uy
en

 p
ar

a a
va

nz
ar

 en
 ca

da
 a

su
nto

 e
n 

lo 
pa

rtic
ula

r. 
 

4.
 

As
ist

ir e
n 

as
un

to
s q

ue
 de

riv
an

 de
 la

 P
ro

cu
ra

du
ría

 de
 p

ro
te

cc
ión

 de
 N

iña
s, 

Ni
ño

s y
 A

do
les

ce
nt

es
, p

ar
a 

co
nt

rib
uir

 e
n 

qu
e 

ten
ga

n 
un

 sa
no

 de
sa

rro
llo

 y 
fo

rta
lec

er
 la

 
un

ión
 en

 la
s f

am
ilia

s. 
5.

 
Ac

om
pa

ña
r a

nt
e l

a F
isc

alí
a G

en
er

al 
de

l E
sta

do
 y 

an
te

 la
 F

isc
alí

a E
sp

ec
ial

iza
da

 en
 A

te
nc

ión
 a 

Mu
jer

es
 V

íct
im

as
 de

l D
eli

to
 po

r R
az

ón
 de

 G
én

er
o y

 la
 F

am
ilia

, c
on

 
el 

pr
op

ós
ito

 d
e 

dia
log

ar
 p

er
so

na
lm

en
te

 c
on

 e
l A

ge
nt

e 
de

l M
ini

ste
rio

 P
úb

lic
o 

ad
sc

rito
 a

 la
 u

nid
ad

 d
on

de
 c

om
pe

ta
 e

l d
eli

to
 a

 tr
at

ar
, p

ar
a 

sa
be

r c
óm

o 
va

 la
 

inv
es

tig
ac

ión
 y 

or
ien

ta
r a

 la
 pe

rso
na

 qu
e s

e p
re

se
ntó

 co
n n

os
ot

ro
s, 

pa
ra

 qu
e r

ea
lic

e l
o c

on
du

ce
nt

e y
 la

 ca
rp

et
a d

e i
nv

es
tig

ac
ión

 se
a i

nt
eg

ra
da

 en
 ra

zó
n 

de
 lo

gr
ar

 
lo 

qu
e 

se
 pr

et
en

de
, e

n o
ca

sio
ne

s l
e d

am
os

 co
nt

inu
ida

d 
vía

 te
lef

ón
ica

. 
6.

 
Au

xil
iar

 en
 tr

ám
ite

s a
nte

 el
 R

eg
ist

ro
 C

ivi
l d

el 
es

tad
o,

 co
mo

 re
vis

ar
 ac

ta
s d

el 
es

tad
o c

ivi
l e

n d
on

de
 se

 en
cu

en
tre

 as
en

tad
o d

e 
fo

rm
a i

nc
or

re
cta

 al
gú

n d
at

o d
e c

ier
ta 

pe
rso

na
 y 

ve
r s

i s
e 

pu
ed

e 
co

rre
gir

 a
dm

ini
str

at
iva

me
nt

e 
o 

ten
dr

ía
 qu

e 
se

r a
 tr

av
és

 de
 la

 ví
a 

jud
ici

al,
 as

í c
om

o 
pa

ra
 so

lic
ita

r a
cta

s d
el 

es
tad

o 
civ

il, 
ine

xis
ten

cia
s d

e 
ma

trim
on

io 
o 

de
 n

ac
im

ien
to

 q
ue

 lle
ga

n 
a 

pe
dir

 o
 p

ar
a 

ad
jun

ta
r d

em
an

da
s o

 co
nte

sta
cio

ne
s j

ud
ici

ale
s, 

re
ali

za
mo

s t
am

bié
n 

ins
cri

pc
ion

es
 d

e 
div

or
cio

, r
eg

ist
ro

 d
e 

pe
rso

na
s a

du
lta

s m
ay

or
es

, tr
ám

ite
s d

e 
do

ble
 na

cio
na

lid
ad

, e
tc,

 ta
mb

ién
 se

 re
ali

za
n 

ge
sti

on
es

 an
te

 el
 R

eg
ist

ro
 C

ivi
l d

e 
Co

ah
ui

la,
 Z

ac
at

ec
as

 y 
Du

ra
ng

o.
 

7.
 

Ap
oy

ar
 o

 da
r a

co
mp

añ
am

ien
to 

pa
ra

 lo
s d

ive
rso

s t
rá

mi
te

s q
ue

 br
ind

a 
el 

Re
gis

tro
 P

úb
lic

o 
de

 la
 P

ro
pie

da
d 

de
l E

sta
do

. 
 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 73Sábado 22 de marzo de 2025.
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 3

2 
de

 3
3 

 
8.

 
In

da
ga

r a
nt

e 
el 

Ins
titu

to 
Me

xic
an

o 
de

l S
eg

ur
o 

So
cia

l, 
Pe

ns
ion

es
 C

ivi
les

 d
el 

Es
ta

do
, P

en
sio

ne
s 

Mu
nic

ipa
les

, I
ns

titu
to 

de
 S

eg
ur

ida
d 

y 
Se

rvi
cio

s 
So

cia
les

 d
e 

los
 

Tr
ab

aja
do

re
s d

el 
es

tad
o,

 as
un

tos
 de

 ci
ud

ad
an

os
 qu

e h
an

 de
jad

o d
e p

er
cib

ir s
u p

en
sió

n p
or

 ju
bil

ac
ión

, q
ue

 pr
et

en
de

n j
ub

ila
rse

, q
ue

 no
 cu

en
ta

n c
on

 la
s s

em
an

as
 

co
tiz

ad
as

 qu
e 

de
be

ría
n 

se
r, 

qu
e 

no
 re

cib
en

 a
ten

ció
n 

mé
dic

a 
ad

ec
ua

da
, e

tc.
 

9.
 

Fo
rm

ali
za

r t
rá

mi
te

s 
an

te
 e

l I
ns

titu
to

 d
el 

Fo
0n

do
 N

ac
ion

al
 d

e 
la 

Vi
vie

nd
a 

pa
ra

 lo
s 

Tr
ab

aja
do

re
s, 

ag
en

da
nd

o 
cit

as
 p

ar
a 

el 
re

tiro
 d

e 
la 

su
bc

ue
nt

a 
de

 v
ivi

en
da

 y 
po

ste
rio

rm
en

te
 ac

om
pa

ña
r a

 la
s p

er
so

na
s, 

ge
ne

ra
lm

en
te

 es
 a 

pe
rso

na
s a

du
lta

s m
ay

or
es

 qu
e n

o c
om

pr
en

de
n l

as
 in

fo
rm

ac
ión

 qu
e e

n 
oc

as
ion

es
 se

 le
s p

ro
po

rci
on

a 
pa

ra
 qu

e p
ue

da
n 

co
nt

inu
ar

 co
n 

su
 tr

ám
ite

, in
ve

sti
ga

mo
s e

l e
sta

tu
s d

e 
su

s c
ré

dit
os

, b
us

ca
mo

s p
os

ibi
lid

ad
es

 de
 co

nv
en

ios
 d

e p
ag

o 
cu

an
do

 la
 m

en
su

ali
da

d 
se

 ha
 

ido
 el

ev
an

do
 co

ns
ide

ra
ble

me
nte

 o
 si

mp
lem

en
te

 po
rq

ue
 h

an
 de

jad
o 

de
 p

ag
ar

. 
10

. 
De

se
mp

eñ
ar

 fu
nc

ion
es

 y 
re

sp
on

sa
bil

ida
de

s s
ec

re
tar

ial
es

, c
om

o 
es

 a
te

nd
er

 e
l te

léf
on

o,
 o

rg
an

iza
r e

xp
ed

ien
tes

 q
ue

 se
 in

ici
an

 y 
te

ne
r c

om
ple

tos
 lo

s q
ue

 e
stá

n 
en

 
pr

oc
es

o,
 lle

va
r l

a 
ag

en
da

 d
e 

las
 a

ud
ien

cia
s, 

de
 la

 p
re

pa
ra

ció
n 

de
 m

ed
ios

 d
e 

pr
ue

ba
s 

y 
de

 té
rm

ino
s 

pr
oc

es
ale

s, 
re

da
cta

r o
fic

io
s, 

pr
om

oc
ion

es
, c

ar
ta

s 
y 

ot
ro

s 
do

cu
me

nt
os

; e
n 

ge
ne

ra
l to

do
 aq

ue
l a

po
yo

 ad
mi

nis
tra

tiv
o 

qu
e 

se
 va

ya
 re

qu
irie

nd
o 

co
nfo

rm
e 

a 
las

 n
ec

es
ida

de
s d

el 
de

pa
rta

me
nto

. 
 

 



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.74  
 

    
    

    
    

    
    

    
    

    
    

    
  H

. C
ON

GR
ES

O 
DE

L 
ES

TA
DO

 D
E 

CH
IH

UA
HU

A 
N

O
R

M
A

TI
VI

D
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
A

TI
VA

 
   M

AN
UA

L 
DE

 O
RG

AN
IZ

AC
IÓ

N 
DE

 L
A 

CA
MA

RA
 D

E 
DI

PU
TA

DO
S 

   

Ar
ea

 R
es

po
ns

ab
le

: 
No

rm
at

ivi
da

d A
dm

ini
str

at
iva

 

CÓ
DI

GO
: M

O 
03

/2
02

3 
 A

C
TU

AL
IZ

A
C

IÓ
N

: F
EB

R
ER

O
 2

02
4 

Pá
gi

na
 3

3 
de

 3
3 

 
 

PA
RT

IC
IP

AN
TE

S 
EN

 LA
 E

LA
BO

RA
CI

ÓN
 D

EL
 M

AN
UA

L D
E 

OR
GA

NI
ZA

CI
ÓN

 

   

RE
SP

ON
SA

BL
ES

 

     

  



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL 75Sábado 22 de marzo de 2025.



ANEXO AL PERIÓDICO OFICIAL Sábado 22 de marzo de 2025.76  


