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T BE GHIRUAHUA.
MTRA. MARIA EUGENIA CAMPOS GALVAN, Gobernadora Constitucional del
Estado Libre y Soberano de Chihuahua, en ejercicio de la facultad que me concede
el articulo 93, fraccién XLI, de la Constitucién Politica del Estado, y con fundamento
en los articulos 1 fraccién VIy 25 fraccion VII de la Ley Organica del Poder Ejecutivo
del Estado, 50 del Cdigo Municipal para el Estado de Chihuahua y 5 fraccién VII y

6 de la Ley del Periddico Oficial del Estado, he tenido a bien emitir el siguiente:
ACUERDO 134/2025

ARTICULO PRIMERO.- Publiquese en el Periddico Oficial del Estado el Acuerdo
tomado por el Honorable Ayuntamiento del Municipio de Hidalgo del Parral,
Chihuahua, en sesion celebrada el dia diecisiete de febrero del presente afio,
mediante el cual se aprobd el Manual de Integracidon y Funcionamiento del Comité
de Adgquisiciones, Arrendamiento y Contratacién de Servicios deI/ Municipio de

Hidalgo del Parral Administracion 2024-2027.

ARTICULO SEGUNDO.- Este Acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su

publicacion en el Periddico Oficial del Estado.

Para uso exclusivo de Asuntos Oficiales
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ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE CHIHUAHUA

D A D O en el Palacio del Poder Ejecutivo, en la Ciudad de Chihuahua, Chihuahua, a

los veinticinco dias del mes de julio del afio dos mil velntlcmco

Sufragio Efectivo: No Reeleccion

LA GOBERNADORA CONSTITUCIONAL DEL ESTADO. MTRA. MARIA EUGENIA CAMPOS
GALVAN. Rubrica. EL SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO. LIC. SANTIAGO DE LA PENA

GRAJEDA. Rubrica.

Esta hoja de firmas es parte integrante del Acuerdo de fa C. Gobernadora Constitucional del Estado, por medio del cual se
ordena la publicacidn en el Periddico Oficial del Estado del diverso Acuerdo del H. Ayuntamiento del Municipio de Hidalgo del
Parral, Chihuahua, mediante el cual se aprobd el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,

Arrendamiento y Contratacién de Servicios del Municipio de Hidalgo del Parral Administracion 2024-2027.

Para uso exclusivo de Asuntos Oficiales
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BRBIERND
MUNICIPAL
20242027 JUNTOS LO VAMOS A LOGRAR

OFICIO SE. 98/25
SECRETARIA
2024-2027

A QUIEN CORRESPONDA

El Lic. Jorge Arturo Cordero Burciaga Secretario del H. Ayuntamiento del Municipio
de Hidalgo del Parral, Chihuahua, con fundamento en lo dispuesto por el Articulo 63
fraccion Il del Cédigo Municipal vigente en el Estado, hace constar y

CERTIFICA
Que, en el Libro de Actas de Cabildo, se encuentra asentado en el Acta No. 17 de
Sesion celebrada el dia 17 de febrero de 2025, el orden del dia y en el punto No. 16
lo relativo a la Presentacién de dictdmenes de comisiones, en donde se aprueba el
Manual de Integracion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
aprobandose el siguiente:

ACUERDO NO. 171 17/11/2025

PRIMERO. Se determina por unanimidad la aprobacion del Manual de Integracion
y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamiento y Contratacién de
Servicios del Municipio de Hidalgo del Parral Administracion 2024-2027.

SEGUNDO. Se turne a la Secretaria para que se elabore la minuta del acuerdo
respectivo, en los términos correspondientes, asi mismo se remita copia de este a
las autoridades competentes para los efectos legales que haya lugar.

TERCERO. Notifiquese en los términos de ley a través de la Secretaria Municipal y
del H. Ayuntamiento.

ATENTAMENTE
SECRETARIA
. ADMINISTRACION 2024-2027
\\ / \ HGO. DEL PARRAL, CHIH.
)\

LIC. JORGE ARTURO CORDERO BURCIAGA
DEL H. AYUNTAMIENTO

Francisco Miranda y Rep de Cubaq, Colonia Américas. CP 33880
(627) 527-4700 | contacto@hidalgodelparral.gob.mx

s
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MARCO NORMATIVO

Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y demas

normatividad aplicable.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento de Hidalgo
del Parral, con Fundamento en lo dispuesto en el Articulo 134 de La Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; fracciédn ll, articulos 2, 26, 29 fraccion |, 30 y 31 parrafos
cuarto, quinto, sexto y séptimo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios del Estado de Chihuahua, asi como el articulo 19 del Reglamento de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento de Hidalgo
del Parral, tiene como principal propésito gestionar y facilitar las contrataciones,
administrando los recursos, cuidando se administren con eficiencia, eficacia, administrando
los bienes y servicios, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén
destinados, para garantizar las mejores condiciones en la adquisicién y contratacion de

servicios.
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INTRODUCCION

En este Manual sustenta la constitucion y operacion del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, los objetivos que debe cumplir, las funciones que asumir en su
calidad de Organo Colegiado, la estructura de integracion del Comité, las funciones y
responsabilidades de los miembros del Comité, las normas de funcionamiento, las normas
para la realizacién de las reuniones del Comité y las funciones que corresponden a cada

uno de sus integrantes.
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INTEGRACION Y FUNCION DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Administracion 2024-2027 se
encuentra debidamente integrado y aprobado en cumplimiento del Articulo 19 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del
Estado de Chihuahua. Su conformacion fue ratificada en Sesion de Cabildo, mediante los
Acuerdos No.008 25/1X/2024, No. 47 23/X/24 y No. 81 27/X1/2024 de la siguiente manera:
- PRESIDENTE: Persona titular de la Oficialia Mayor.
- PRIMER VOCAL: Persona ftitular del area requirente de las adquisicion,
arrendamiento o servicio de que se trate.
-  SEGUNDO VOCAL: Persona Titular de la Tesoreria Municipal.
- TERCERA VOCAL: Persona titular de la regiduria presidida por la Comision de
Hacienda del Honorable Ayuntamiento de Hidalgo del Parral, de acuerdo al articulo
35, fraccion 1l del Codigo Municipal para el estado de Chihuahua.
- REPRESENTANTE DE LA FUNCION PUBLICA: Titular del Organo Interno de
Control, como observadora, con voz, pero sin voto.
- REPRESENTANTE DEL AREA ENCARGADA DE LOS ASUNTOS JURIDICOS:
de la Secretaria, quien fungira como asesor, con voz, pero sin voto.
- SECRETARIO TECNICO: Sub Oficial Mayor, con derecho a voz, perc sin voto,
designado por el fitular de la Presidencia.
- SINDICA MUNICIPAL: como invitada permanente, con voz, pero sin voto

El Presidente del Comité tendra las siguientes atribuciones:

e Emitir las convocatorias de las licitaciones publicas y las invitaciones a cuando
menos tres proveedores y expedir las bases de dichos procedimientos;

e Autorizar las érdenes del dia de las sesiones;

e Presidir y coordinar los actos y sesiones del Comité, dirigir los debates y conservar
el debido orden durante su desarrolio; Emitir su voto respecto de los asuntos que
se sometan a consideracion del mismo y en su caso, el voto de calidad;

e Someter a consideracion del Comité la cancelacién de los procedimientos;
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Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias, con la anticipacion necesaria, por

medio de oficio y/o medios electrénicos de cuentas de correo de cada uno de los

miembros del Comité, siendo valida la notificacion aun en el caso de no contar con

acuse de recibido;

Dirigir los debates en las sesiones del Comité y someter a votacion los asuntos

tratados;

Elaboracion de la documentacion de los casos a tratar en las sesiones del

Comité.

Corresponde a la persona de Secretaria técnica del Comité:
Verificar la correcta instrumentacién de:

1.

El orden del dia de cada sesion;

Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité;

Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos
y elaborar el acta de cada una de las sesiones;

Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado;
Participar en las sesiones con voz, pero sin voto;

Conducir los eventos de los procedimientos de licitacion publica e invitacion a
cuando menos tres proveedores;

Suplir la ausencia del Presidente del Comité, asi como en su caso, del
representante que hubiere designado por Oficio;

Coadyuvar con el presidente en la elaboracién de las bases de licitacion o para
invitaciones a cuando menos fres proveedores.

Presentar en las sesiones del comité, la informacion adicional que se requiera
para una efectiva toma de decisiones.

Opinar en cada uno de los casos que se presenten a la consideracion del
comité.

Vigilar que se cumplan los acuerdos y compromisos que adquiera el comité.
Mantener debidamente integrado y actualizado el archivo del comite.

Los acuerdos tomados en casa sesion del comité deberan ser publicados en la
pagina oficial del Municipio y pagina de transparencia del Municipio dentro del

término de 3 a 5 dias habiles posteriores a cada sesion.
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Corresponde a cada vocal con voz y voto:

1. Analizar el orden del dia, los asuntos y los documentos inherentes a los puntos
considerados a tratar en el orden del dia de cada sesion y proponer las mejoras
correspondientes, cuando asi lo amerite el caso.

2. En caso de que el presidente de la Comisién de Hacienda no pueda acudir a la
sesion, podra ser suplido por el secretario de la misma comision con voz y voto.

3. Emitir su opinion con relacion a cada uno de los asuntos que deban decidirse en el

desarrollo de cada sesidn.
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NORMAS

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios el Comité sesionara cada
vez que se tenga la necesidad de contratar adquisiciones o servicios, y sera
presidido por el Presidente del mismo o su suplente; de no ser asi, las sesiones no
podran llevarse a cabo.

El Presidente del Comité y los Vocales podran nombrar por escrito a sus respectivos
suplentes, otorgandoles las facultades de decision necesarias, quienes deberan
contar, cuando menos, con un nivel jerarquico minimo de director de area. Los
suplentes sélo podran participar en ausencia del titular.

El quérum requerido para sesionar sera como minimo de tres miembros con derecho
avoz y a voto.

Las decisiones se tomaran colegiadamente, por mayoria de votos emitidos por los
miembros con ese derecho que asistan a las sesiones; en caso de empate, el
Presidente tendra voto de calidad.

Los asuntos relacionados con sglicitudes de procedencia de la excepcion a la
licitaciéon publica que se sometan a"'cbn,sjderacién del Comité, las contrataciones
mediante Adjudicacién Directa, se present‘arén conforme al orden del dia, en el

formato que contendra, cuando menos, los siguientes datos:

a) Informacién resumida del asunto que se propone sea dictaminado, incluyendo la
descripcién genérica de los bienes o servicios que se pretendan adquirir, arrendar o

contratar.
b) El monto de la contratacion.

c) La justificacion y la fundamentacion legal para llevar a cabo el procedimiento de
contratacion, de conformidad con lo establecido en el articulo 74 de la ley de
adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de servicios para el estado de
Chihuahua.

d) La documentacién soporte que se adjunte para cada asunto, que incluya el oficio
de solicitud del area requirente. Las especificaciones y justificaciones técnicas

deberan ser firmadas por el titular del area o Direccién.
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f) Cotizaciones o estudio de mercado. Los tipos de investigaciéon de mercado podran

ser.

|. Ordinaria: Las cuales se haran consistir en al menos tres cotizaciones
obtenidas en sentido positivo respecto de los bienes, arrendamientos o
servicios requeridos por el ente publico con base en las fuentes sefialadas en el

Reglamento.

[l. Especial. Aquellas que se integran con informacién econémica distinta a las

cotizaciones ordinarias.

6. Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado, el formato sera firmado antes
de concluir la sesion, por cada miembro con derecho a voto del Comité que se

encuentre presente.

Por lo que respecta a las compras por monto menor a seiscientas veinte veces el valor
diario de la UMA, no sera necesario el escrito sefialado en el cuarto parrafo del articulo 72
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contrataciéon de Servicios del Estado de
Chihuahua, para su tramite bastara con la prééé’ntacién de la factura correspondiente con
sello y firma de recepcion del area usuaria y la firma de autorizacion de la persona facultada.

Cuando los montos sean de ciento treinta veces el valor mensual de la UMA vigente hasta
treinta y seis veces el valor Anual de la Unidad de Medida y Actualizacién vigente, las

areas requirentes de bienes o servicios deberan de realizar el siguiente procedimiento:

I.  Realizar oficio de justificacion del o servicio que se requiera.

Il.  Para adquisiciones o servicios se requiere como minimo de 3 cotizaciones, para
este procedimiento se requiere de oficio de invitacién a proveedores o prestadores
de servicio del bien o servicio y la respuesta de los mismos que son las cotizaciones,
asi mismo sus respectivas cedulas fiscales.

Ifl.  Llenar cuadro comparativo brindado por Oficialia Mayor.

IV. Asistencia a reunidon del Comité de Adquisiciones, Arrendamiento y servicio para el
dictamen y fallo del bien o servicio requerido.

V.  Contrato.

VI.  Oficio de conformidad y del pago del bien o servicio y factura para realizar el pago.

En los procedimientos que los montos sean de seiscientas veinte veces el valor diario de la

Unidad de Medida y Actualizacion hasta ciento treinta veces el valor mensual de la Unidad
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de Medida y Actualizacién vigente, queda como responsabilidad a las areas requirentes de

bienes o servicios, donde deberan de realizar el siguiente procedimiento:

.
V.

Realizar oficio de justificacién del bien o servicio que se requiera.

Para adquisiciones o servicios se requiere como minimo de 3 cotizaciones, para
este procedimiento se requiere de oficio de invitacién a proveedores o prestadores
de servicio del bien o servicio y la respuesta de los mismos que son las cotizaciones,
asi mismo sus respectivas cedulas fiscales.

Lienar cuadro comparativo brindado por Oficialia Mayor.

Oficio de conformidad y del pago del bien o servicio y factura para realizar el pago.

7. Los asuntos relacionados con solicitudes de procedencia de la excepcion a la
licitacion publica que se sometan a consideracion del Comité, las contrataciones
mediante Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores se sujetara a lo
siguiente:

a) Se difundira la invitacion en el Sistema de Contrataciones Publicas y en el portal
oficial de internet del Municipio.

b) El acto de presentacion y apertura de propuestas podra hacerse sin la presencia de
las y los correspondientes licitantes, pero invariablemente se invitara a una o un
representante de la Funcién Publica o el Organo Interno de Control que
corresponda.

c) Parallevar a cabo la adjudicacién correspondiente, se debera contar con un minimo
de tres propuestas susceptibles de analizarse técnicamente.

En caso de que no se presenten el minimo de propuestas sefialado en el parrafo

anterior, se debera declarar desierta la invitacion.

d) Los plazos para la presentacion de las propuestas se fijaran para cada operacion
atendiendo al tipo de bienes, arrendamientos o servicios requeridos, asi como a la
complejidad para elaborar la propuesta. Dicho plazo no podra ser inferior a cinco
dias habiles a partir de que se entrego6 la Gltima invitacion.

e) Alas demas disposiciones de esta Ley que resulten aplicables a la licitacién publica.

En cualquier caso, el Comité correspondiente debera presentar al menos dos
proveedores para que estos sean invitados al procedimiento.

En el supuesto de que un procedimiento de invitacion a cuando menos tres
proveedores haya sido declarado desierto, la persona titular del area responsable de
la contratacién en el ente publico debera sujetarse al procedimiento de Licitacion

Publica.
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8.

9.

De cada sesion se levantara acta que sera aprobada y firmada por todos los que
hubieran asistido a ella, a mas tardar en la sesién ordinaria inmediata posterior.
En el acta de la reunion se debera sefalar el sentido del acuerdo tomado por los

miembros con derecho a voto y los comentarios relevantes de cada caso.

10. Los asuntos relacionados con solicitudes de procedencia mediante Licitacion

Publica, se adjudicaran a través de licitaciones mediante convocatoria publica para
que Iibrementé se presenten propuestas en sobres fisicos cerrados o medios
electrénicos, que seran abiertos publicamente, a fin de asegurar al Municipio las
mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes, de acuerdo a lo establecido en los
articulos del 51 al 71 de la Ley de Adquisiciones, arrendamientos y contrataciones

de servicios para del estado de Chihuahua.

11. La licitacién publica inicia con la publicacién de la convocatoria y, en el caso de la

invitacién a cuando menos tres proveedores, con la entrega de la Ultima invitacion.
Ambos procedimientos concluyen con la emision del fallo, la cancelacion del
procedimiento o la declaraciéon de desierto. En el supuesto del procedimiento de
licitacién, al declararse desierto por segunda ocasién el procedimiento de

contratacion.
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VIGENCIA

El presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la gaceta

Municipal, una vez que sea aprobado en sesion de cabildo.
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GLOSARIO

Adjudicacién Directa. - Procedimiento de contratacién previsto en el articulo 74 fraccion
| de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Contratacién de Servicios para el Estado de
Chihuahua, que permite al Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios, otorgarle
un contrato a una determinada persona, buscando las mejores condiciones para el
Municipio, cuando el importe de la operacién no exceda, la cantidad de treinta y seis veces
el valor anual de la UMA vigente por partida presupuestal, sin incluir el Impuesto al Valor

Agregado.

Area requirente. — Directores y titulares de las diversas areas que requiera una adquisicién
o servicio y presente formalmente su solicitud al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos

y Servicios.

Contrato. - Es el acuerdo de dos o mas voluntades, que se expresa de manera formal,
mediante documento y que tiene por objeto transmitir la propiedad, el uso o goce temporal
de bienes muebles o la prestacidén de servicios, a los entes publicos, por parte de los
proveedores, creando derechos y obligaciones para ambas partes y que se deriva de
alguno de los procedimientos de contratacion que regula la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua.

Contrato Abierto. - Es un documento de acuerdo de dos 0 mas voluntades, para contratar
bienes o servicios cuando no sea posible precisar su alcance, estableciéndose la cantidad
minima y maxima de bienes por adquirir o arrendar, el presupuesto minimo y maximo que
podra ejercerse en la adquisicion, arrendamiento, servicio, o bien, tratandose

exclusivamente de servicios, el plazo minimo y maximo para su prestacion.

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. - Es un organismo

gubernamental que sirve para supervisar y aprobar los procesos de compra, arrendamiento

y contratacién de servicios. Su objetivo principal es asegurar que estos procesos se realicen
de acuerdo con la normativa vigente, buscando transparencia, eficiencia y el uso adecuado

de los recursos publicos

Compras por monto menor. - Las que son iguales 0 menores a seiscientas veinte veces

el valor diario UMA..
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Dictamen Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. - Es un documento
formal elaborado por dicho comité en el que se expresa su evaluacion y decision sobre los
procedimientos relacionados con la Adquisicion, Arrendamiento o Contratacion de
Servicios. Este dictamen tiene como objetivo presentar una recomendacion sobre el
proceso de contratacién y proporcionar justificacion para la eleccién de un proveedor o

contratista.
IVA.- Impuesto al Valor Agregado

Invitacion a Tres Proveedores. - Procedimiento de contratacion previsto en el articulo 74
fraccion | de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Contratacién de Servicios para el
Estado de Chihuahua, que permite al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
mediante la invitacién por lo menos a tres proveedores, otorgarle un contrato a una
determinada persona fisica o moral, buscando las mejores condiciones para el Municipio.
cuando el importe de la operacién no exceda la cantidad de cincuenta y cuatro veces el

valor anual de la UMA y actualizacién vigente por partida presupuestal sin incluir el IVA.

Lineamientos. - Son normas o pautas establecidas para guiar el desarrolio de un proceso
especifico dentro de una organizacion gubernamental. Sirven para asegurar que se sigan
procedimientos consistentes, que se cumplan los objetivos de manera eficiente y que se

mantengan los estandares de calidad y legalidad.

Licitacion Publica. — Es un proceso formal y transparente mediante el cual el Municipio,
invita a diversos proveedores o prestadores de servicio a presentar propuestas, para
participar en el proceso licitatorio, con el objetivo de seleccionar la propuesta que mejor
cumpla con los requisitos establecidos en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios de Contratacion para el Estado de Chihuahua.

Requisicion u Orden de Compra. — Documento de solicitud para la adquisicién o
arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios, que realiza el area requirente, la
requisicién se realiza a través del departamento de Recursos Materiales y la orden de

compra la efectta Oficialia Mayor.

Procedimientos de Contratacion. - Son los pasos establecidos para llevar a cabo la
seleccion y formalizacion de acuerdos con proveedores o prestadores de servicios,
asegurando que ‘el proceso sea eficiente y cumpla con las normativas legales

correspondientes. Estos procedimientos son fundamentales para garantizar que las
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contrataciones se realicen de manera adecuada, buscando el mejor beneficio para el

Municipio.

UMA.- Unidad de Medida y Actualizacién.
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DISPOSICION FINAL

El presente manual fue aprobado por unanimidad por los integrantes del Comite de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Administracion 2024-2027, en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 29, fraccién I, de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios de Contratacion para el Estado de Chihuahua.




