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2 3 ORGANO DE
7l ADMINISTRACION
x\/ JUDICIAL

EL LICENCIADO SAUL EDUARDO RODRIGUEZ CAMACHO,
SECRETARIO EJECUTIVO DEL ORGANO DE ADMINISTRACION
JUDICIAL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIHUAHUA,
CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 56, FRACCION V, DE LA LEY
ORGANICA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO, HACE CONSTAR Y
CERTIFICA: QUE LAS PRESENTES CONSTANCIAS CORRESPONDEN
A LOS LINEAMIENTOS PARA LA SOLICITUD, AUTORIZACION,
OTORGAMIENTO, Y COMPROBACION DE VIATICOS Y PASAJES DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIHUAHUA, APROBADOS POR
EL PLENO DEL ORGANO DE ADMINISTRACION JUDICIAL EN

SESION ORDINARIA PRIVADA CELEBRADA EL VEINTIUNO DE
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Aprobacion de los “Lineamientos para la solicitud, autorizacion,
otorgamiento y comprobacion de viaticos y pasajes del Poder
Judicial del Estado de Chihuahua”.

ANTECEDENTES

I. El Poder Judicial del Estado de Chihuahua, de conformidad con la Ley
Organica del Poder Judicial del Estado de Chihuahua, tiene a su cargo la
administraciéon de los recursos humanos, materiales y financieros
necesarios para el cumplimiento de sus funciones, bajo los principios de
legalidad, eficiencia, eficacia, economia, transparencia y rendicién de

cuentas.

II. El ejercicio de comisiones oficiales fuera del lugar de adscripcion del

pe

-

sonal, implica la asignacién de recursos publicos por concepto de
icos y pasajes, lo cual requiere mecanismos claros de control,

supervisién y comprobacién, que garanticen su uso adecuado, racional y

<" ednforme a la normativa aplicable.
3 //

III. Mediante diversos instrumentos administrativos emitidos con
anterioridad, se han regulado los procedimientos relacionados con la
solicitud, autorizacién, otorgamiento y comprobacién de viaticos y
pasajes; sin embargo, la evolucion de los procesos administrativos, la
incorporacion de herramientas electrénicas y la necesidad de fortalecer
los mecanismos de control interno hacen necesaria la actualizacion vy

armonizacidon de dichas disposiciones.

IV. El fortalecimiento de la disciplina financiera, la mejora regulatoria y
la modernizacidn administrativa, constituyen elementos esenciales para
asegurar la correcta administracién de los recursos publicos, asi como
para promover la transparencia y la rendicion de cuentas en el ejercicio

de las funciones institucionales.
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V. En este sentido, y en cumplimiento de lo previsto en el articulo 66,
fraccion VI, de la Ley Organica del Poder Judicial, la Direccién General de
Administracion presentd, mediante oficio, ante el (')rgano de
Administracion, el Proyecto de Lineamientos en Materia de Viaticos y
Pasajes, a efecto de que dicho 6rgano colegiado lo analice y, en su caso,

emita la determinacién correspondiente en el &mbito de sus atribuciones.

VI. Aunado a lo anterior, es menester sefialar que estos Lineamientos, no
son Unicamente un instrumento de control del gasto publico, sino también
estan encaminados a facilitar la labor de quien viaja, reduciendo la carga

burocratica mediante procesos claros.

CONSIDERACIONES /o

(3 §:2

! J ;- i
I. El Poder Judicial del Estado de Chihuahua, cuenta con la o "[-Egac]"g)q

Constitucional de fortalecer los mecanismos que permitan un ej\?rcncﬁ;;._ :
A

R

adecuado, racional y transparente de los recursos destina

comisiones efectuadas fuera del lugar de adscripcién del personal.

Para ello, resulta imperante establecer lineamientos claros y homogéneos
para la solicitud, autorizacion, otorgamiento, comprobacién y en su caso,
devolucidén de los recursos econémicos correspondientes, incorporando
directrices orientadas a asegurar un manejo responsable, impulsar la
disciplina presupuestaria y garantizar la observancia de los principios de
legalidad, eficiencia, eficacia, economia, austeridad, honradez vy

transparencia.

II. Resulta necesario establecer lineamientos claros, homogéneos vy
actualizados, que regulen de manera integral, los procedimientos
relacionados con viaticos y pasajes, incorporando directrices orientadas a
optimizar la planeacién, mejorar la trazabilidad de las actuaciones
administrativas y fortalecer la gestion eficiente de los recursos publicos.



Sabado 25 de abril de 2026. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL

III. El presente proyecto tiene la finalidad de contribuir a mejorar la
planeacion, fortalecer la trazabilidad de las actuaciones administrativas y
promover la rendicion de cuentas, mediante la definicion de reglas
uniformes, el uso obligatorio de plataformas electrénicas, formatos y la
implementacién de procedimientos estandarizados. Con ello, se reafirma
el compromiso de una administraciéon integra, orientada a la optimizacién

operativa y al fortalecimiento de la confianza ciudadana.

IV. En este sentido, la facultad conferida en el articulo 50, fraccidn III,

inciso b) de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Chihuahua,

En consecuencia, el Pleno del Organo de Administracién Judicial, por

unanimidad de sus integrantes, acuerda:

PRIMERO. Con fundamento en los articulos 16, fraccién I, inciso a);
50 fracciones III, incisos a) y b), VIII, y demas relativos de la Ley
Organica, se abrogan los "LINEAMIENTOS PARA LA SOLICITUD,
AUTORIZACION, ASIGNACION Y COMPROBACION DE VIATICOS Y
PASAJES DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIHUAHUA”, aprobado
por el entonces Consejo de la Judicatura del Estado en sesién ordinaria

de once de diciembre de dos mil diecinueve.

SEGUNDO. De conformidad con el articulo 50, fraccién III, inciso h),
de la Ley Organica, se aprueban los “"LINEAMIENTOS PARA LA
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SOLICITUD, AUTORIZACION, OTORGAMIENTO Y COMPROBACION
DE VIATICOS Y PASAJES DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE
CHIHUAHUA".

TERCERO. Instruyase a las dreas administrativas competentes para
que, en el ambito de sus atribuciones, implementen las acciones
necesarias para su cumplimiento y observancia obligatoria en los érganos

jurisdiccionales y areas administrativas del Poder Judicial.

CUARTO. Publiquense los presentes lineamientos en el Periddico

Oficial del Estado y en la pagina oficial del Poder Judicial del Estado de

o
IR

W

Chihuahua, para los efectos legales conducentes.

‘_((/ w A0S 4r.
QUINTO. Notifiguese como corresponda para los efe g}g \_lega’_nleg.’_ij_'r

.
-
e}

respectivos.

OTORGAMIENTO Y COMPROBACION DE VIATICOS Y PASAJES DEL -'
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE CHIHUAHUA.

TiTuLO UNICO
GESTION, CONTROL Y COMPROBACION DE VIATICOS Y PASAJES.

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1. El presente ordenamiento es de cardcter general y tiene por
objeto establecer las reglas que deberdn de observarse para la gestion de

vidticos y pasajes del personal del Poder Judicial del Estado de Chihuahua,
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a fin de asegurar su uso exclusivo en funciones oficiales y garantizar un

ejercicio responsable, transparente y conforme a la normativa aplicable.

Articulo 2. Estos lineamientos son de observancia obligatoria para las

personas servidoras publicas del Poder Judicial del Estado de Chihuahua,

conforme a las atribuciones previstas en las disposiciones legales

aplicables.

Articulo 3. Para los efectos de los presentes lineamientos, se entendera

por:

Comisién: Actividad oficial asighada a una persona servidora
publica del Poder Judicial del Estado de Chihuahua, para
desempefiar funciones especificas, por razones de su empleo o
cargo en localidades distintas a su lugar de adscripcion. Esta puede
ser local, nacional o internacional, de acuerdo con el destino y la
naturaleza de las actividades encomendadas.

CFDI: Comprobante fiscal digital por Internet, consistente en el
documento digital, proporcionado en un archivo electrénico con
formato "XML", con su representacion en PDF, que cumple con los
requisitos legales y reglamentarios exigibles por el SAT y que
garantizan la autenticidad del documento.

Direcciéon General: Direcciéon General de Administracion del Poder
Judicial del Estado de Chihuahua.

Estructura Administrativa Bravos: Estructura Administrativa del
Poder Judicial del Estado en el Distrito Judicial Bravos.

Gastos sin comprobante fiscal: Erogaciones realizadas durante
el desarrollo de la Comision respecto de las cuales no se expide
CFDI, y que pueden acreditarse mediante notas de venta, tickets u
otros documentos equivalentes, cuando por las condiciones del

lugar de su emisién, no sea posible obtener dicho comprobante, o
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bien, cuando se trate de conceptos que no sean susceptibles de
facturacion.

VI. Herramientas electronicas: Sistemas, plataformas o aplicaciones
digitales autorizadas por el Poder Judicial del Estado de Chihuahua,
para la gestién, captura, envio, control y seguimiento de las
solicitudes, autorizaciones y comprobaciones relacionadas con
viaticos y pasajes.

VIl. Hospedaje: Alojamiento para la persona comisionada cuando sea
necesario que pernocte en el lugar de destino de la comision.

VIl. Ley Organica: Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de

Chihuahua. A

IX. Lugar de adscripcion: Localidad en la que se encuentrafﬂﬁlcado‘ o
el centro de trabajo al que pertenece el personal y donde deSarrolIa
de manera ordinaria sus funciones, conforme a su adscrlpclén

?.A @ ",Z:_.'
oficial. 7.5,

del transporte, gasolina y peaje de la persona comisionada, al lugar
de destino de la comisién y su retorno.

Xl. Periodo de comision: Lapso comprendido entre la fecha de inicio
y la fecha de conclusion de la comision autorizada, durante el cual
la persona comisionada, realiza las actividades o funciones
encomendadas fuera de su lugar de adscripcidn.

Xll. Persona comisionada: La persona servidora publica, designada
para realizar una comision fuera de su lugar de adscripcion.

XIll.  Persona titular: Persona servidora publica que encabeza, dirige y
tiene la responsabilidad administrativa y operativa de un érgano o
area del Poder Judicial y que se encuentra facultada para ordenar,
autorizar y justificar las comisiones, asi como para firmar las
solicitudes, informes y documentos derivados del tramite de viaticos

y pasajes del personal a su cargo.
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XIV. Poder Judicial: Poder Judicial del Estado de Chihuahua.

XV. Recursos: Medios econdmicos destinados para cubrir los gastos de
viaticos y de pasajes ministrados a la persona comisionada, para
que cumpla con el desarrollo de las funciones encomendadas, de
acuerdo con el presupuesto autorizado.

XVI. Remanentes: Recursos econdémicos otorgados por concepto de
viaticos, que no fueron utilizados durante el desarrollo de la
comision.

XVIl. Saldo deudor: Cantidad pendiente de reintegro o comprobacion,
por parte de la persona comisionada, derivada de recursos

ministrados por concepto de viaticos y pasajes, que no fueron

rgano de Administracion Judicial, que establece los montos

& aximos autorizados por dia, para cubrir los gastos de hospedaje,

alimentacion, transporte y recorridos internos diferenciados, por
zona geografica, localidad o pais.

XIX. Tarifa: Monto diario autorizado en el Tabulador de Viaticos, para
cubrir los gastos de la persona comisionada, segun la zona
geografica correspondiente.

XX. Vehiculo oficial: Vehiculo propiedad del Poder Judicial, destinado
al cumplimiento de funciones oficiales.

XXI. Viaticos: Recursos econdmicos que se otorgan a la persona
comisionada, para cubrir gastos de hospedaje y alimentacién para

el cumplimiento de la comisién.

Articulo 4. La interpretacién de los presentes lineamientos, asi como la
resolucién de los casos no previstos en ellos, corresponden al Pleno del

Organo de Administracion Judicial.
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Articulo 5. Los formatos a que se refiere este instrumento, enlistados en
el Anexo Unico, son de uso obligatorio y forman parte integral de los
presentes Lineamientos. Su disefio y actualizacién seran aprobados por la
Direccion de Programaciéon y Presupuesto y difundidos para su

conocimiento general.

Articulo 6. El ejercicio de viaticos y pasajes, se regird por los principios
de legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, economia, racionalidad,

austeridad, transparencia y disciplina financiera.

Articulo 7. El tabulador de vidticos, es de observancia obligatoria y

deberd actualizarse anualmente, por el Pleno del Organo dg},,
;/'_-‘{.-,',HI

Administracion Judicial, con base en las condiciones econdmica

normativa aplicable.

CAPITULO II
FACULTADES Y ATRIBUCIONES

articulo 66, fracciones IV y IX de la Ley Organica, contard con las

siguientes atribuciones:

|. Establecer los procedimientos y mecanismos de control interno,
necesarios para el desarrollo de las comisiones, asi como para el
otorgamiento y comprobacion de los viaticos y pasajes.

Il.  Facilitar a las personas servidoras publicas del Poder Judicial, los
formatos y las herramientas informaticas, para las solicitudes vy
comprobaciones de vidticos y pasajes.

Ill.  Instruir a la Direccidn de Recursos Humanos, para que aplique los
descuentos via némina, de las cantidades adeudadas por las
personas comisionadas, que no presentaron su comprobacion

debidamente requisitada, en el plazo establecido en estos
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lineamientos y dar cuenta de los mismos, al (')rgano de
Administracion Judicial, mediante copia simple del oficio que
contiene la instruccién a la Direccion de Recursos Humanos.
Autorizar con su firma en el formato correspondiente, las
comisiones que:

a) Se realicen en dias inhabiles.

b) Excedan de siete dias naturales continuos.

c) Se soliciten prérroga para la misma comision.

Articulo 9. Para el cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 69 y 70,

fracciones I, I1I, VIII y XI de la Ley Organica, corresponde a la Direccién

de Rrogramacién y Presupuesto y a la Estructura Administrativa Bravos,

lo sigu_g) 2nte:

Al

Efé#ablecer los horarios de recepcidn de los tramites de solicitud de

vigticos, pasajes y sus comprobaciones.

na vez autorizada la solicitud de viaticos, efectuar la transferencia
por los conceptos de viaticos y pasajes por medio de transferencia
electrénica, a favor de la persona comisionada, a mas tardar un dia
previo habil al inicio de la comisiéon. En caso de que la solicitud no
se presente en tiempo y forma, no se garantizara la realizacién de
la transferencia en dicho plazo.

Realizar la aplicacion contable del gasto efectuado y Ia
comprobacion.

Revisar y validar la documentacién comprobatoria, en un plazo no
mayor a catorce dias habiles, a partir de su recepcion.

Emitir el “Volante de Devolucién”, mediante el cual se informa a la
persona comisionada, que alguno de los documentos presentados
para la comprobacién del ejercicio de los viaticos es improcedente,
contiene errores o requiere su correccién, y se le otorga un plazo

de tres dias habiles para su subsanacion o reintegro.



12

ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Sabado 25 de abril de 2026.

VI.  Cumplir con las obligaciones de transparencia, mediante la
publicacién de la informacién relativa a los tréamites de viaticos y
pasajes, en los términos y plazos previstos en la normatividad
aplicable.

VII.  Difundir los presentes Lineamientos, en las areas que integran el
Poder Judicial, con apoyo del Departamento de Comunicacion

Institucional.

Articulo 10. La Direccién de Programacién y Presupuesto o la Estructura
Administrativa Bravos, deberdn otorgar y tramitar los viaticos y pasajes,

conforme a las disposiciones juridicas aplicables, a lo previsto en los

presentes Lineamientos y a las tarifas autorizadas en el Eagglladbr?”

. < ADO;
correspondiente. [0 s

w i

La Direccién de Programacion y Presupuesto, ejercera estas atribuciohes |

en todos los distritos judiciales del Estado, con excepciéon \;el [ijgft_rit,o{_f_';.

2

Judicial Bravos y Galeana.

e/ {A‘[_D» 4
. . N 200 EsTH
Por su parte, la Estructura Administrativa Bravos, ejercerd dichas—

atribuciones respecto del personal adscrito a su distrito y al Distrito
Judicial Galeana, como unidad equivalente de tramite y comprobacion,

bajo la coordinacién de la Direccién General.

Articulo 11. Las personas titulares de las dreas, deberdn observar lo
siguiente, respecto de las autorizaciones de solicitudes y la comprobacion

de viaticos y pasajes del personal a su cargo:

I. Administrar y controlar el ejercicio del presupuesto de viaticos
asignado a su area, asegurando su uso racional y su apego al techo

presupuestal autorizado.
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IT.

III.

IV.

\

Asegurarse que Unicamente acudan a la comisién las personas
necesarias para su desarrollo.

Dar seguimiento para que las personas que presentaron formatos
de solicitud de vidticos y pasajes, con la leyenda “Firmara a su
regreso”, acudan a realizar la firma correspondiente, ante la
Direccibn de Programacion y Presupuesto o la Estructura
Administrativa del Distrito Judicial Bravos, seguin corresponda, una
vez que regresen a su area de adscripcion.

Cuando se autorice solicitudes de personas servidoras publicas,
adscritas a distritos judiciales distintos a Morelos y Bravos y éstas
se presenten en copia, gestionar la entrega de la documentacion

con firmas originales, ante la Direccion de Programacion y

N Presupuesto o la Estructura Administrativa Bravos, segun

W L L

orresponda.
uando se autorice solicitudes de viaticos y pasajes a personas

= Jcomisionadas, cuyo esquema de contratacion sea distinto al de base

previsto en el articulo 25 de la Ley Organica, incluidos interinatos,
contratos por honorarios, honorarios asimilados a salarios o
cualquier otra modalidad diversa, dar seguimiento para que la
persona comisionada, realice la comprobaciéon correspondiente

antes de que finalice su periodo de labores en el area.

CAPITULO III
SOLICITUD DE VIATICOS Y PASAIJES.

Articulo 12. La autorizacion de las solicitudes de viaticos y pasajes

correspondera, como regla general, a la persona titular del drea de

adscripcion de la persona comisionada.
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Unicamente, en los casos que se describen a continuacion, se estara a lo

siguiente:

I. La persona titular de [a Presidencia del Tribunal Superior de Justicia,
autorizara sus propias solicitudes, asi como las de las personas
Magistradas del Tribunal Superior de Justicia, y de los titulares de
la Secretaria General del Tribunal Superior de Justicia, de la
Direccién General Juridica, del Instituto de Justicia Alternativa y
Atencién Temprana, del Instituto de Servicios Previos al Juicio y de
la Coordinacion de la Presidencia.

II. Las personas Magistradas del Tribunal de Disciplina Judicial,
autorizaran sus propias solicitudes, y las de las personas serv[gqus:_;j,
publicas adscritas a su sala.

ITI. La persona titular de la Presidencia del Tribunal de

de Evaluacion de Desempefio Judicial, de la Unidad de Investigacidn
de Responsabilidades Administrativas, de la Unidad Administrativa
y Gestidn y de la Contraloria.

IV. Las personas que integren el Pleno del Organo de Administracién
Judicial, autorizaran sus propias solicitudes, y las de las personas
servidoras publicas adscritas a la Comisién que presidan.

V. La persona titular de la Presidencia del Organo de Administracion
Judicial, autorizara las solicitudes de la Secretaria Ejecutiva del
Organo de Administracién Judicial y de las demds personas
servidoras publicas adscritas al Organo de Administraciéon Judicial,

que no estén asignadas a una Comisién en particular.
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VI. La persona titular de la Comision de Administracién, autorizara las
solicitudes de las personas titulares de la Direccién General de
Administracion, del Instituto de Formacion y Actualizacion Judicial,
del Instituto de Defensoria Publica, del Fondo Auxiliar para la
Administracidon de Justicia, de la Unidad de Peritos Judiciales, de la
Direccion de Archivos, del Centro de Personas Traductoras e
Intérpretes, del Instituto de Estudios Psicolégicos vy
Socioecondmicos, de las Direcciones de Gestidn Judicial, de
Proyectos e Innovacién, de Derechos Humanos e Igualdad de
Género y de la Unidad de Transparencia.

VII. Las personas titulares de las Direcciones de Gestion Judicial, segun

- la materia que corresponda, autorizaran las solicitudes de las

N

“personas juzgadoras de primera instancia.

Articuio 13. Se podra delegar la atribucion para autorizar solicitudes de

&/ y pasajes, a una o mas personas servidoras publicas adscritas a
su &réa, quienes asumiran las mismas responsabilidades que la persona
NG

delegante.

Para tal efecto, la persona titular, debera remitir oficio, dirigido a la
Direccion General, con copia a la Direccion de Programacion vy
Presupuesto y en su caso, a la Estructura Administrativa del Distrito
Judicial Bravos, en el que se informe el nombre y el puesto de las personas

a quienes se delegue dicha atribucién.

Articulo 14. En los casos en que una persona servidora publica sea
comisionada en términos de la Ley Orgadnica, para desempefiar funciones
especificas por un area distinta a su lugar de adscripcién, los recursos por
concepto de vidticos y pasajes seran ejercidos con cargo al presupuesto

del area quien solicita la comision con base en este lineamiento.
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La solicitud de vidticos y pasajes, en este supuesto, deberd ser autorizada
por la persona titular del drea, conforme a las reglas de jerarquia previstas

en el articulo 12 de los presentes Lineamientos.

Articulo 15. La Direccion de Programacion y Presupuesto o la Estructura
Administrativa Bravos, otorgaran los viaticos y pasajes, siempre y cuando

las comisiones cumplan con los siguientes requisitos:

I.  Contar con la autorizacién de la solicitud de acuerdo a lo dispuesto
por el articulo 12.
[l.  Requerir de un traslado a una localidad ubicada a una distancia
mayor a los cincuenta kildbmetros del lugar de adscripcion dg',La:.‘_c.
e

persona comisionada. A

Ill.  Presentarse en los formatos proporcionados por la

maximo de siete dias naturales continuos. Dicho periodo podra—
prorrogarse, para lo cual, la persona comisionada debera cumplir con los

siguientes requisitos, tanto para la solicitud como para la comprobacion:

I. Elaborar la solicitud de prérroga durante el periodo de la comision
y remitir a la Direccion de Programacién y Presupuesto o a la
Estructura Administrativa Bravos, segun corresponda, debidamente
firmada por la persona titular del area. En caso de que la persona
titular también se encuentre en comisién, la solicitud debera
presentarse junto con el correo electrénico institucional de dicha
persona titular autorizada.

II. En el apartado de observaciones deben exponerse los motivos de la

solicitud de la prdrroga.
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III. Incluir en la parte inferior, la siguiente leyenda: “firmara a su
regreso”. Una vez que regrese, deberd presentarse a firmar, en la
Direccidon de Programacién y Presupuesto o en la Estructura
Administrativa Bravos, segun corresponda. En la siguiente ocasién,
en que la misma persona servidora publica solicite viaticos, si la
solicitud no ha sido firmada conforme a lo sefalado en el parrafo
anterior, el personal de la Direccién de Programacion y Presupuesto
o de la Estructura Administrativa Bravos, no podra otorgarle
vidticos, independientemente de que se haya presentado la
comprobacién.

IV. Comprobar de manera independiente a la comprobacién principal,

los viaticos otorgados por concepto de proérroga.

Articug_d 17. Los pasajes y viadticos se otorgaran Unicamente para

comisiofies que se realicen en dias habiles. Cuando la comision deba

desarrdllarse en dias inhébiles, o cuando los traslados deban efectuarse

en dichos dias para el cumplimiento de la comisién, se debera contar,
ademads, con autorizacion de la persona titular de la Direccion General,

mediante su firma en el formato.

La autorizacion correspondiente, deberd quedar asentada en el oficio de

comisién, en el documento que para tal efecto se emita.

Articulo 18. Cuando la solicitud de viaticos corresponda a una persona
comisionada, cuyo esquema de contratacion sea distinto al de base
previsto en el articulo 25 de la Ley Organica, incluyendo interinatos,
contratos por honorarios, honorarios asimilados a salarios o cualquier otra
modalidad diversa, dicha solicitud debe sefialar expresamente tal

situacidn en el cuadro de observaciones.
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Articulo 19. La solicitud de vidticos se realizara de manera personal por

la persona comisionada y deberd sequir las siguientes directrices:

. Emplear los formatos vy las herramientas electronicas
proporcionadas para tal fin por la Direccién General.

[l.  Contar con la firma de autorizacidon de la persona titular del drea a
la que se encuentre adscrita, de conformidad con lo dispuesto con
el articulo 12,

lll.  Contar con la firma de la persona comisionada, de acuerdo al
formato requerido.
En caso de que, por causa justificada, al momento de realizar la
solicitud, la persona servidora publica comisionada no se encuentre
en su centro de trabajo, la solicitud debera incluir en la par‘té‘“
inferior, la siguiente leyenda: “firmara a su regreso”. Una /Qez que"f"f
regrese, deberd presentarse en la Direccidon de Prograrfnauon y_i
Presupuesto o0 en la Estructura Administrativa Bravos, ka fin; de:,

v, e

firmarla.

En la siguiente ocasidén en que la misma persona servidora ptjb“l'itai.
solicite viaticos, si la solicitud no ha sido firmada conforme a lo
sefialado en el parrafo anterior, el personal de la Direccion de
Programacion y Presupuesto o de la Estructura Administrativa
Bravos, no podrd otorgarle viaticos, independientemente de que se

haya presentado la comprobacion.

IV.  Presentar la solicitud con al menos dos dias habiles de anticipacién,

a la fecha de inicio de la comision.

En aquellas comisiones no previstas con el tiempo minimo requerido para
su solicitud y que requieran ser atendidas de manera urgente, se podra
realizar la solicitud un dia habil anterior a la fecha de inicio de la comisidn,
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o el mismo dia, en cuyo caso, la Direccion de Programacion y Presupuesto

o la Estructura Administrativa Bravos, realizara la transferencia de viaticos

y pasajes al dia siguiente.

Articulo 20. Sin perjuicio de lo establecido en el articulo anterior, la

persona comisionada, deberd observar los siguientes criterios al momento

de presentar la solicitud de vidticos y pasajes:

o

Cuando en una misma comisidn participen de dos a cuatro personas
comisionadas, la solicitud de recursos para cubrir gastos de
traslado, recorridos internos o servicios de taxi o transporte
mediante plataformas digitales dentro de la zona urbana del
destino, debera ser presentada por una sola de ellas.

-\‘ sy - . Ve
Il. “NEn la solicitud de vidticos, los alimentos correspondientes al dia de

horas: no aplica tarifa de alimentos.
b) Salida antes de las 9:00 horas y regreso antes de las 15:00
horas: 40% de la tarifa de alimentos.
c) Salida después de las 9:00 horas y regreso después de las
15:00 horas: 60% de la tarifa de alimentos.
d) Salida antes de las 9:00 horas y regreso después de las 15:00
horas: 100% de la tarifa de alimentos.
Cuando en un mismo dia, coincida la estancia en dos o mas
localidades o paises, se aplicara la tarifa correspondiente a la
localidad o pais en el que se realice el hospedaje.
Cuando por necesidades de la comisidn, se requiera viajar a
diversas poblaciones o a distintas entidades federativas, las cuotas
de los vidticos se asignaran de acuerdo con las zonas donde éstas

se ubiquen, considerando los dias de estancia en cada una y de
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acuerdo a la tarifa correspondiente a la localidad en donde se
pernocte.

V. Cuando se requiera algun otro tipo de transporte, no considerado
en los tabuladores, deberd justificarse y documentarse con una
anticipacion minima de cuatro dias habiles, con el propdsito de

obtener la autorizacion de la Direccion General.

VI. Es requisito para la procedencia de cualquier nueva solicitud de
viaticos o pasajes que, ademas de cumplir con todos los requisitos
de la solicitud establecidos en el presente Capitulo, la persona
comisionada haya cumplido previamente con la obligacion de
comprobacion y, en su caso, de reintegro de remanentes, respecto

de la totalidad de los recursos ministrados para comls/on/es

anteriores. La omisién o el incumplimiento de la comprobac;.foh e

solicitudes hasta en tanto no se subsane el saldo deudor o

el plazo establecido, generara la improcedencia de knuevas'

de documentacion.

vehiculo oficial disponible, o cuando la persona comisionada, bajo su
responsabilidad, opte por utilizarlo para el cumplimiento de la comisién.
En estos casos, la tarifa por kildmetro sera la establecida en el tabulador

correspondiente.

En este supuesto, Unicamente se otorgard el monto establecido en el
tabulador, para el cdlculo de combustible de un vehiculo de cuatro
cilindros. Asimismo, en la solicitud deberan considerarse los importes

relativos al pago de las casetas.

En caso de ser necesario, la persona comisionada podra solicitar el

importe relativo a recorridos internos.

la fa-!.’g_a_'

Articulo 21. El uso de vehiculo particular procederd cuando no exista



Sabado 25 de abril de 2026. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL

21

Articulo 22. Cuando se utilice vehiculo oficial para el cumplimiento de
una comision, el calculo del combustible se realizaréd considerando el
cilindraje del vehiculo, conforme a lo establecido en el tabulador

correspondiente.

Articulo 23. No sera susceptible de comprobacién ni de reembolso toda
variacién en distancia, respecto de la ruta previamente autorizada o del
itinerario para el cumplimiento de la comisidon, que no esté motivada por
caso fortuito, fuerza mayor, 0 una necesidad estrictamente inherente a
las funciones encomendadas y que sea debidamente justificada vy
documentada, ante la Direccién de Programacién y Presupuesto o en la

Estructura Administrativa Bravos.

24. La autorizacidon, gestidn y adquisicibn de boletos de

~aéreo del personal del Poder Judicial, estara a cargo de la
e Administracién del Organo de Administracién, salvo en los

sig u’_ieh;;e"'é_.."casos .
DNy 74

. '!Zé/i/Presidencia del Tribunal Superior de Justicia, sera la responsable
respecto de los boletos correspondientes a su titular, asi como de
las personas servidoras publicas adscritas a dicha area.

II. La Unidad Administrativa y de Gestion del Tribunal de Disciplina
Judicial, serd la responsable de los boletos de las personas

servidoras publicas adscritas a dicho Tribunal.

La adquisicion de dichos boletos, debera realizarse privilegiando las tarifas
mas econdmicas y con la anticipacién necesaria para optimizar el gasto,

debiendo justificarse la necesidad de utilizar este medio de transporte.

Articulo 25. En el caso de comisiones que requieran transporte aéreo, se

atendera a lo siguiente:
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I. Corresponde a la Comisién de Administracién del Organo de
Administracion, a la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia o
a la Unidad Administrativa y de Gestion del Tribunal de Disciplina
Judicial, segun corresponda, lo siguiente:

A. Designar la agencia de viajes a través de la cual deben
adquirirse los boletos de avién, siempre que los beneficios
ofrecidos por las aerolineas se encuentren vigentes,
actualizados y se cumplan los requisitos establecidos en el
articulo 20 del presente instrumento.

B. Realizar la adquisicion de los boletos de avién y su
modificacion o cancelacién en caso de ser requerido, asi como

T

las aclaraciones y tramites necesarios.

-

econdmica y que la comisién sea inamovible, o bie# ”qﬁﬁl‘ejéﬁi‘-;
persona comisionada, cubra con recursos prop]&,\’"ﬂ@g
diferencia en el precio del boleto de avién al momento de
ascender a la clase ejecutiva o similar.

D. Autorizar cambios de fechas de salida y regreso, en los vuelos
de las personas comisionadas, siempre y cuando se
encuentren justificados.

E. Autorizar cargos adicionales o el importe total del boleto,
cuando la cancelacién obedezca a motivos de trabajo y se
encuentre plenamente justificada.

II. Corresponde a la persona titular de la persona comisionada o a la
persona facultada, para autorizar conforme al articulo 12 de estos
Lineamientos:

A. Solicitar a la Comisién de Administracién del Organo de

Administraciéon, a la Presidencia del Tribunal Superior de
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1/

Justicia o a la Unidad Administrativa y de Gestion del Tribunal
de Disciplina Judicial, segun corresponda, la adquisicion de
boletos de transporte aéreo, incluyendo la justificacion de la
necesidad del vuelo. Dicha solicitud, debera presentarse entre
uno y ocho dias naturales previos a la fecha de salida, salvo

en los casos debidamente justificados de comisién urgente.

. Solicitar, mediante escrito debidamente justificado, la

cancelacion del boleto de transporte aéreo ante la Comision
de Administracion, a la Presidencia del Tribunal Superior de
Justicia o a la Unidad Administrativa y de Gestion del Tribunal
de Disciplina Judicial segun corresponda, conforme a lo
dispuesto en la Ley Orgdnica y a lo resuelto por el Organo de
Administracion Judicial. En caso de no realizarse dicha
cancelacién, la persona comisionada debera reintegrar a la
cuenta del Poder Judicial, los importes generados por este

concepto.

“Corresponde a la persona comisionada:

A. Verificar el tipo de equipaje incluido en el boleto de avién o,

en su caso, solicitar la inclusién del equipaje adicional que
resulte necesario conforme a la duraciéon de la comision.

En caso de no verificar esta situacion oportunamente, no
procedera el reembolso de los cargos generados por

excedente de equipaje.

Articulo 26. Para efectos de los presentes lineamientos, quedan

estrictamente prohibidas las siguientes conductas:

Trasladar en vehiculos oficiales a personas ajenas al Poder Judicial,
excepto cuando se trate de ponentes, docentes o personal que
participe directamente en las actividades derivadas de la comisién

y ello se encuentre debidamente justificado.
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[l.  Solicitar y autorizar viaticos para personas ajenas al Poder Judicial.

lll.  Solicitar y otorgar boletos de avién a la persona comisionada,
cuando tengan por objeto el disfrute de periodos vacacionales,
licencias, cortesias o cualquier beneficio personal.

IV. Comisionar a personas servidoras publicas que se encuentren
inactivas, con licencia o incapacitadas.

V. Utilizar los recursos ministrados por concepto de vidticos, para
cubrir gastos de terceras personas o para actividades ajenas al
cumplimiento de la comisidn.

VI.  Utilizar los montos otorgados por concepto de viaticos, para cubrir
rubros distintos a los autorizados; en consecuencia, no podrénﬂ
compensarse ni transferirse entre si los conceptos de hogpbdajg,,.‘
alimentacion y pasajes. El incumplimiento de esta dlspo?lmorb sera
considerado uso indebido de recursos y dard Iu@r o Ias
responsabilidades administrativas, civiles o penales a qﬂue"hacet

referencia el articulo 40 de estos Lineamientos.

VIl. Incluir en Ilas comprobaciones de Vviaticos las
erogaciones:
a) Gastos de personas ajenas al Poder Judicial.
b) Bebidas alcohdlicas, cigarrillos, articulos de uso personal o
medicamentos.
c) Adquisicién de refacciones o materiales de construccion.
d) Dulces o refrigerios que no correspondan al consumo personal
de la persona comisionada durante la comision.
e) Gastos por reparacion o desponchado de vehiculos.
VIII. Incluir en las comprobaciones CFDI, que no cumplan con los

requisitos descritos en el presente instrumento o sin efectos fiscales.

CAPITULO 1V
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COMPROBACION Y REMANENTES DE VIATICOS Y PASAJES.

Articulo 27. La comprobacion de los recursos ministrados por concepto
de viadticos y pasajes, deberd realizarse por la persona comisionada,
dentro de los siete dias habiles siguientes a la terminacion de la comision,
ante la Direccion de Programaciéon y Presupuesto o la Estructura
Administrativa Bravos, segun corresponda, mediante le presentacion de

la siguiente documentacion:

|.  Formato de comprobacion de viaticos y pasajes.
ll.  Comprobantes Fiscales Digitales por Internet, que cumplan con los
requisitos fiscales aplicables.
ll. Informe de actividades y desarrollo del detalle de la comisién.
V. fformato de gastos sin comprobante fiscal, en su caso.
V. ?f{gelacién detallada de los documentos que comprueben los gastos
ﬁj’evengados.
VI. /EI depdsito del recurso remanente.
VII.” Los demds documentos que, en su caso, requiera la Direccion de
Programacion y Presupuesto y la Estructura Administrativa Bravos.
Los documentos deben estar debidamente firmados por la persona

comisionada y por la persona titular del area que orden6 la comision.

El formato de informe de actividades y desarrollo del detalle de la
comisién, y los CFDI serdn publicados por parte de la Direccion de
Programacién y Presupuesto o por la Estructura Administrativa Bravos,

segun corresponda, en cumplimiento a las obligaciones de transparencia.

Articulo 28. El procedimiento de comprobacién de vidticos, atendera a

las siguientes directrices:

I.  La comprobacion es un tramite personal que debe realizarse por la
persona comisionada, utilizando los formatos y las herramientas

electrdonicas proporcionadas para tal propdsito por la Direccion
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General. La documentaciéon comprobatoria original de los gastos,
debera haber sido emitida en el lugar de destino o en los lugares
contemplados en el itinerario de la comisién, en una localidad
ubicada a una distancia mayor a los cincuenta kildmetros del lugar
de adscripcion de la persona comisionada, y corresponder al periodo
autorizado para su realizacién, de conformidad con lo dispuesto por

el articulo 28 de la Ley del Impuesto sobre la Renta.

Durante la comisién, la persona comisionada, debera destinar los
recursos ministrados, solo a los conceptos autorizados de

alimentacién y hospedaje respectivamente, siempre que dichos

gastos se encuentren debidamente comprobados. Cuando
generen gastos de hospedaje, Unicamente podran comp’ﬁéﬁarsé“
gastos por concepto de alimentos, correspondientes a Iaf&urQC|on

G 1

de la comisidén.

Los vidticos son personales, por lo tanto, no se podran remiti
compartidos o comprobantes expedidos a nombre de terceros

las comprobaciones de varias personas comisionadas.

Articulo 29. Para la validez de la comprobacién de viaticos y pasajes, se

observaran las formalidades y requisitos fiscales siguientes:

Los CFDI deberan corresponder al periodo autorizado para la
comisién. Cuando la fecha de expedicidn no coincida con dicho
periodo, deberan adjuntarse los comprobantes de pago, las notas
de consumo o estados de cuenta que acrediten la fecha en que se
realizd la erogacidn.

Todos los CFDI y comprobantes que amparan el ejercicio de los
recursos ministrados por concepto de viaticos, deberdn contar con

la verificacion de su autenticidad, a través del servicio de validacion
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de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet del Servicio de
Administracion Tributaria:
https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx. o la que en su

momento se sefale.

La documentacion comprobatoria, deberd cumplir con los requisitos
fiscales establecidos en la legislacion federal aplicable,
particularmente en el Cédigo Fiscal de la Federacion, respecto a los
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet, incluyendo, entre
otros, los siguientes:

a) La clave del Registro Federal de Contribuyentes de quien los
expida y el régimen fiscal en que tribute conforme a la Ley
del Impuesto sobre la Renta.

El nimero de folio y el sello digital del Servicio de

Administracion Tributaria, si no se observa en el documento,

debera presentar el archivo XML.

El lugar y fecha de expedicion.

La clave del Registro Federal de Contribuyentes de la persona

a favor de quien se expida.

e) La descripcidon del bien o servicio, asi como la cantidad y
unidad de medida correspondientes.

f) Se deberd verificar que los CFDI contengan los datos fiscales
correctos:

Denominacion: Tribunal Superior de Justicia del Estado de

Chihuahua.

RFC: TSJ500617RF6.

Direccion: Ocampo #119, C.P 31000, colonia Chihuahua

Centro.



28

ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Sabado 25 de abril de 2026.

Régimen Fiscal: 603, Personas Morales con Fines no

Lucrativos.

g) Los comprobantes de pago y CFDI, incluidas las notas de
consumo, deberan presentarse en tamafio carta, o adheridos
con lapiz adhesivo, en hojas tamano carta sin ser recicladas,
a efecto de garantizar su adecuada conservacion y legibilidad.

No se aceptara documentacidon comprobatoria que contenga datos
incorrectos, tachaduras, enmendaduras en las cantidades o
alteraciones de cualquier tipo. En este caso, la persona comisionada
debera reintegrar los recursos correspondientes a la cuenta

bancaria del Poder Judicial.

Unicamente se aceptaran comprobantes del lugar de la comisjén 0
[

aquellos que se justifiquen en el itinerario y que hayan sido emitidos

en una localidad ubicada a una distancia mayor a los cincuenta

kilbmetros del lugar de adscripcién de la persona comisionada. .

Articulo 30. Ademas de los requisitos contemplados en el articulo 27, la

comprobacion de los gastos erogados por pasajes, asi como del uso de

vehiculos, se sujetard a lo siguiente:

En el caso de pasajes terrestres, deberdn presentarse, el boleto o
boletos de autobus, utilizados para trasladarse al lugar de la
comision y su regreso.

En caso de utilizar vehiculo particular, se presentaran los
comprobantes de casetas de peaje y del consumo de combustible.
Los CFDI de combustible podran ser de un dia anterior al inicio de
la comisidon, siempre que sean del lugar de adscripcion, asi como de
la fecha de llegada, cuando se requiera entregar el vehiculo con el

porcentaje de combustible con el que fue recibido.
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lll.  En el caso de servicios de transporte local, como taxis o plataformas
digitales, en situaciones extraordinarias debidamente justificadas,
se podran presentar notas o capturas de pantalla de la plataforma
digital, siempre que se incluyan en los documentos comprobatorios
los datos del traslado y estos correspondan con la comision
autorizada.

IV. La comprobacion de los gastos erogados por pasajes locales,
nacionales e internacionales debe corresponder con el periodo de la
comision autorizada y cumplir con los requisitos fiscales necesarios

gue expidan las empresas de servicios de transporte.

TR mticulo 31. Cuando la comisiéon se realice en localidades donde existan
“

s NMemy, dificultades para obtener CFDI, la persona comisionada podra acreditar

__;_grg}___,‘;altef ativos, siempre que se ajusten a lo dispuesto en los presentes

an_ mientos.

' '\;;"_.?A/rticulo 32. Para efectos de lo dispuesto en el articulo 27, fraccion III de
los presentes Lineamientos, el informe de actividades de la comision,

deberd cumplir con los siguientes requisitos:

I. Contener todos los campos del formato debidamente llenados.

II. Estar firmado por la persona comisionada y por la persona titular
del drea que ordend la comision.

lll.  Contar con el sello oficial del drea correspondiente.

IV. Describir detalladamente las actividades realizadas durante el
periodo de la comision y, en su caso, las eventualidades
presentadas.

V. Cuando se hubieren utilizado recursos por recorridos internos,
deberédn especificarse los lugares visitados y su relacion con las

actividades encomendadas.



30

ANEXO AL PERIODICO OFICIAL Sabado 25 de abril de 2026.

VI. En caso de que la comision no se lleve a cabo, la persona
comisionada debera sefialar el motivo e incluir el comprobante del
reembolso de los recursos correspondientes a la cuenta del Poder
Judicial.

Articulo 33. En caso de que se presenten CFDI duplicados para la
comprobacion de viaticos o pasajes por distintas personas comisionadas,

se estara al siguiente orden de preferencia para otorgar validez:

I. Tendrd prioridad la persona comisionada que, ademas del CFDI,
exhiba el ticket de consumo o nota de venta original ligado al 5
comprobante fiscal, siempre y cuando dicho documento cumpla ca‘ﬁ’-jr
los requisitos establecidos en el articulo 29 de los presq,,éfés
Lineamientos para su admision y corresponda al periodo y Iugé_;_:_ de
la comision. \2

II. En ausencia del requisito sefialado en la fraccion anterior;‘{fa_
Direccion de Programacién y Presupuesto o la Estructuré"
Administrativa Bravos, otorgaran validez (nicamente al CFDI que
haya sido registrado y presentado en primer término de forma
debidamente requisitada. La comprobacién posterior con el mismo
CFDI o sin el comprobante primario correspondiente serd
considerada como improcedente y generara la obligacion de la
persona comisionada de reintegrar los recursos en los términos

previstos por el presente Lineamiento.

Articulo 34. El monto anual de gastos sin comprobante fiscal que
presente la persona comisionada, no puede ser superior a $15,000.00
(quince mil pesos 00/100 M.N.). El excedente de esta cantidad se
acumulara a los ingresos gravables en términos de lo dispuesto en el

Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta.
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Para la comprobacién de estos gastos debera adjuntarse el formato
denominado “Formato de gastos sin comprobante fiscal”, en el cual la
persona comisionada deberd registrar los gastos realizados sin CFDI,
indicando la fecha, el concepto y el importe correspondiente. Asimismo,
deberan anexarse en hojas tamafio carta, sin ser reciclada, los tickets o
notas de venta que acrediten la erogacién realizada y que no sea

susceptible de facturacién, pegados con lapiz adhesivo.

Las propinas Unicamente seran admisibles hasta por un importe maximo
equivalente al quince por ciento del monto amparado en el comprobante

de consumo correspondiente.

-,

"’i‘}\ic\:sulo 35. En caso de cancelacion de la comision, la persona
<.
M

comisionada deberd reintegrar a la cuenta bancaria del Poder Judicial los

(]

a lq f,ecﬁjsos no devengados por concepto de vidticos y pasajes, a mds tardar
b gect]

o de los tres dias habiles siguientes a la fecha en que se determine

i

- \‘c:‘--': y . e .z N " .
~_.ovdicha cancelacion o modificacion, en la siguiente cuenta bancaria:

BANCO BBVA

NOMBRE TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
CUENTA 0451073176

CLABE 012150004510731761
INTERBANCARIA

En el comprobante del depdsito presentado, se debera visualizar la cuenta
clabe o cuenta del Poder Judicial y el nombre de la persona comisionada
que lo deposita, no podrd aceptarse por parte de la Direccion de
Programacion y Presupuesto o la Estructura Administrativa Bravos, si no

cumple con este requisito.
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En este supuesto, no sera necesaria la presentacion del formato de
comprobacion de viaticos; bastard con el informe de actividades de la
comisién, en el cual se debera sefialar el motivo de la cancelacion o

modificacidén y anexar el comprobante del reembolso correspondiente.

Articulo 36. Una vez realizada la comprobacion de la comisién, auln
existan remanentes de los recursos ministrados por concepto de viaticos
y pasajes, los mismos deberan ser reintegrados por la persona
comisionada a la cuenta bancaria del Poder Judicial del Estado, en un

plazo maximo de siete dias habiles siendo los datos de la misma, los

siguientes:
s

BANCO BBVA ”)c

f".\_-"
NOMBRE TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA .

\ .
CUENTA 0451073176 \\
CLABE 012150004510731761 \\
INTERBANCARIA

Para efectos de comprobacion de dichos remanentes, deberd remitirse a
la Direccion de Programacion y Presupuesto o la Estructura Administrativa
Bravos el comprobante de depdsito o transferencia bancaria

correspondiente.

En el comprobante del depdsito presentado, se debera visualizar la cuenta
clabe o cuenta del Poder Judicial y el nombre de la persona comisionada
que lo deposita, no podrda aceptarse por parte de la Direccion de
Programacion y Presupuesto o la Estructura Administrativa Bravos, si no

cumple con este requisito.
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La Direccion de Programacion y Presupuesto o a la Estructura

Administrativa Bravos, segln sea el caso, verificaran que el recurso se

encuentre efectivamente reflejado en la cuenta bancaria del Poder

Judicial. En caso de que no se acredite su recepcioén, deberan informar a

la persona comisionada para que realice nuevamente el reembolso

correspondiente.

Articulo 37. El Organo de Administracién Judicial podrd autorizar el

reembolso de gastos erogados por la persona comisionada con sus

propios recursos, siempre que se cumplan las siguientes condiciones:

l.
f(‘_ - -7 - 7
I “Que se cuente con la autorizacién de la persona titular del &rea

n

{9 o

Que exista justificacion derivada de caso fortuito o fuerza mayor.

C(\i\rrespondiente.

Quge los gastos se encuentren debidamente comprobados mediante
elj,frCFDI correspondiente y no se haya ministrado previamente
-écurso alguno por concepto de viaticos para cubrir dichos gastos.

Que se encuentren dentro del tabulador correspondiente.

Articulo 38. Para la solicitud de reembolso de recursos, la persona

comisionada debe observar lo siguiente:

I1.

Cuando en el desarrollo de la comisién se realicen gastos que
excedan de las cantidades establecidas en los tabuladores
autorizados, la Direccidn de Programacion y Presupuesto o a la
Estructura Administrativa Bravos, no podran cubrir esa diferencia.
Cuando el reembolso derive de circunstancias especiales
debidamente justificadas, debera solicitarse autorizacion por escrito
ante la Comisién de Administracién, a efecto de que el Organo de

Administracion Judicial determine su procedencia e instruya, en su
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caso a la Direccidon de Programacion y Presupuesto o a la Estructura
Administrativa Bravos para realizar el pago correspondiente.

III. En caso de que la persona comisionada haya realizado un reintegro
mayor al que correspondia, podra solicitar la devolucion mediante
oficio dirigido a la Direccién de Programacion y Presupuesto o a la
Estructura Administrativa Bravos, adjuntando el comprobante del
deposito o transferencia en el que se advierta el excedente e
indicando los siguientes datos para el reembolso, en caso de

proceder:
a) Nombre.
b) CLABE interbancaria.
c) Institucion financiera o bancaria.

d) Importe solicitado.

La solicitud deberd presentarse dentro del mismo ejercicio\fiscal-en

el que se haya realizado el reintegro excedente.

CAPITULO V
PROCEDIMIENTO Y SANCIONES POR ADEUDO DE VIATICOS.

Articulo 39. La Direccién de Programacién y Presupuesto o la Estructura
Administrativa Bravos, segin corresponda, deberan remitir de manera
bimestral a la Direcciéon General el listado de las personas comisionadas
gue no hayan realizado la comprobacion de los recursos ministrados o el
reintegro correspondiente a la cuenta bancaria institucional del Poder
Judicial.

Con base en dicho listado, la Direccion General instruird a la Direccion de
Recursos Humanos la aplicacion del descuento via némina de conformidad

con lo establecido en el pagaré suscrito por la persona comisionada al
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momento de presentar el formato de solicitud de viaticos. El descuento
debera realizarse en el periodo de pago inmediato posterior a la recepcion
de la instruccién correspondiente, de acuerdo al calendario elaborado por

la Direccidon de Recursos Humanos.

La Direccidn de Recursos Humanos realizara el descuento en una sola
exhibicién; no obstante, en casos debidamente justificados podra

determinar que se realice en parcialidades.

Respecto de las personas comisionadas que cuenten con adeudos
generados con anterioridad a la emisidon de los presentes Lineamientos,
la Direccion de Programacion y Presupuesto debera de remitir el listado
cbrrespondiente a la Direccidn General para que ésta lo remita al C')rgano

\de Administracion Judicial para que resuelva lo conducente.

£

"FArticulo 40. El incumplimiento de las obligaciones de comprobacién vy

Teintegro de los recursos, asi como el desvio o uso indebido de los

/mismos, daréd lugar a las responsabilidades administrativas, civiles o

penales que correspondan, sin perjuicio de la obligacién de reintegrar los

recursos correspondientes.

La Unidad de Investigacidon de Responsabilidades Administrativas del
Tribunal de Disciplina Judicial sera el 6rgano competente para conocer,
investigar y, en su caso, iniciar los procedimientos sancionadores
correspondientes, de conformidad con la Ley General de

Responsabilidades Administrativas y la Ley Organica.

TRANSITORIOS.

ARTICULO PRIMERO. Los presentes Lineamientos entrardn en vigor al

dia siguiente de su publicacién en el Periddico Oficial del Estado.
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ARTICULO SEGUNDO. los presentes Lineamientos, deberdn de
publicarse en la pagina oficial del Poder Judicial, para su conocimiento y
difusion.

ARTICULO TERCERO. El Organo de Administraciéon Judicial deberd
revisar y, en su caso, actualizar el Tabulador de Viaticos en un plazo no

mayor a 90 dias naturales, contados a partir de la entrada en vigor de los
presentes Lineamientos.

ARTICULO CUARTO. Se abrogan los Lineamientos para la Solicitud,
Autorizacién, Otorgamiento y Comprobacién de Viaticos y Pasajes del
Poder Judicial del Estado de Chihuahua, publicados en el Periédico Oficial
del Estado el 23 de mayo de 2023.
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FORMATOS

Aceptacion de
descuento via
némina y/o
compensacion
para los casos de
adeudos de
ejercicios
anteriores

viaticos y
pasajes

Formato de
~ gastos sin
~ tomprobante

fiscal

Informe de
actividades y
desarrollo del
detalle de la

comision

Solicitud de
viaticos y
pasajes

ANEXO UNICO

OBJETIVO

Es el documento mediante el cual la persona comisionada autoriza
expresamente que cualquier adeudo derivado de la falta de
comprobacién de vidticos de ejercicios anteriores sea cubierto
mediante descuentos aplicados a su némina y/o compensacién.

Documento mediante el cual la persona comisionada acredita, de
manera detallada y verificable, el uso adecuado de los recursos
otorgados por concepto de viaticos y pasajes.

Documento mediante el cual la persona comisionada detalla las
erogaciones realizadas durante la comisién que no cuentan con
CFDI. Este formato debe incluir la fecha, el concepto y el importe
de cada gasto, asi como adjuntar las notas o tickets
correspondientes cuando existan. Su presentacién es obligatoria
para la comprobacion de gastos no facturables, de acuerdo con los
limites y requisitos establecidos en los presentes lineamientos.

Es el documento mediante el cual la persona comisionada describe
de manera clara, verificable y detallada las acciones realizadas
durante el periodo autorizado de la comisién. Este informe forma
parte indispensable del tramite de comprobacién de viaticos y
debe presentarse sin excepcién, en virtud de que la Direccion de
Programacion y Presupuesto y la Estructura Administrativa Bravos,
deben publicarlo en cumplimiento de las obligaciones de
transparencia.

Este formato también debe presentarse cuando se hace el
reintegro total de los recursos ministrados.

Se establecen los datos de la persona comisionada, area a la que
pertenece, el objeto de la comisién, las funciones a realizar, el
periodo de la comision y el destino en donde se llevara a cabo la
misma, la autorizacién de la persona titular del area vy las tarifas
autorizadas.
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En este formato también se incluye el pagaré para asegurar el
. ejercicio responsable de los recursos ministrados.

Esta debe realizarse a través de los sistemas y formatos
establecidos para tal efecto.

Volante de Documento emitido por la Direccibn de Programacion vy
devolucién Presupuesto o la Estructura Administrativa Bravos, mediante el
cual se informa a la persona comisionada que alguno de los
documentos presentados es improcedente, contiene errores o
requiere correccion. El volante detalla los documentos sujetos a
devoluciéon y las acciones que deben realizarse para subsanar la
- observacién, asi como el plazo establecido para entregar la
documentacion corregida o, en su caso, reintegrar los recursos
correspondientes. L

Este formato es aplicable para cualquier incumplimiento e <3!'05 \
tramites relacionados a este instrumento.
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SON COPIA FIEL Y CORRECTAS DE SU ORIGINAL QUE SE
TUVIERON A LA VISTA, LAS QUE DEBIDAMENTE COTEJADAS Y
SELLADAS SE COMPULSAN EN DIECIOCHO FOJAS UTILES, SE

AUTORIZA Y FIRMA EN LA CIUDAD DE CHIHUAHUA, CHIHUAHUA,

A VEINTIDOS DE ABRIL DE DOS MIL VEINTISEIS. CONSTE. -------
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