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H. CONGRESO DEL ESTADO
DECHIHUAHUA

MAESTRO OTTOFRIDERCH RODRIGUEZ ALONSO en mi caracter de Titular de la Secretaria
de Administracién del H. Congreso del Estado de Chihuahua designado mediante Decreto
No. LXVIII/NOMBR/0009/2024 |1 P.O., publicado el diecinueve de septiembre del afio dos mil
veinticuatro y con fundamento en los dispuesto en los articulos 178 de la Constitucién
Politica del Estado de Chihuahua; 6 y 7 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, articulo 129 fraccidon XXVil de la Ley Orgdnica del Poder Legislativo del
Estado de Chihuahua: al tenor de los siguientes:

CONSIDERANDOS

PRIMERO: E! articulo 178 de la Constitucion Politica del Estado de Chihuahua, sefiala, entre
otros, que son servidores publicos todos los funcionarios y empleados de los Poderes
Legislativos, Ejecutivo y Judicial del Estado, de los Organismos Autonomos, de los
Municipios, de las entidades paraestatales y, en general, a toda persona que desempefie en
las entidades mencionadas, un empleo, cargo o comisidn de cualquier naturaleza, ya sea
que su designacion tenga origen en un proceso de eleccion popular, en un nombramiento o
en un contrato; que la ley y demas normas conducentes sancionardn a los servidores
publicos y particulares que incurran en responsabilidades frente al Estado, y que se
aplicardn sancién es administrativas a los servidores publicos por los actos u omisiones que
afecten la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que deban observar en el
desempefiio de sus empleos, cargos o comisiones.

SEGUNDO: Los articulos 6 y 7 de la Ley general de Responsabilidades Administrativas,
refieren, que todos los entes publicos estdn obligados a crear y mantener condiciones
estructurales y normativas que permitan el adecuado funcionamiento del Estado en su
conjunto, y la actuacion ética y responsable de cada servidor publico; y que estos observaran
en el desempeno de su empleo, cargo o comision, los principios de disciplina, legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, rendicién de
cuentas, eficacia y eficiencia que rigen el servicio publico.

TERCERO: El articulo 129 fraccion XXVII de la Ley Orgénica del Poder Legislativo del Estado
de Chihuahua establece que A la Secretaria de Administracién corresponde el despacho de
lo siguiente: XXVII. Llevar a cabo la elaboracién de lineamientos, circulares, manuales de
organizacion, procedimientos administrativos y demds normatividad aplicable.

CUARTO: Los presentes Manuales de Organizacion de las dreas que conforman el H.
Congreso del Estado Chihuahua son documentos normativos derivados de la Constituciéon
Politica del Estado, de la Ley Organica del Poder Legislativo (Art. 129 Fraccion XVIl), asi como
del Reglamento Interior y de Practicas Parlamentarias, que enmarca la gestion institucional,
define los objetivos, funciones, estructuras y relaciones de coordinacién de los diferentes
cargos asignados en el H. Congreso de Chihuahua y demas actividades que desarrollan cada
uno de los distintos funcionarios y funcionarias en sus actividades cotidianas, permitiendo
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una racional y adecuada distribucién de funciones y tareas, tendientes a aprovechar al
maximo el potencial humano de las trabajadoras y trabajadores de la organizacion.

En la actualidad cada dia es mas importante la eficiencia en la toma de decisiones en el
sector publico, y un instrumento eficaz para ello es la elaboracién e implementacién de los
Manuales de Organizacion.

Los presente Manuales facilita la integracion y el desempefio adecuado de las dreas que
conforman el H. Congreso del Estado de Chihuahua. Ademas, es util para facilitar el
desempefio profesional de los funcionarios y funcionarias publicos, y demas colaboradores
y colaboradoras del Poder Legislativo, brindando directrices y practicas para el desarrollo
operativo y cumplimiento de los objetivos de las areas administrativas.

Las ventajas de contar con los Manuales de Organizacion: Presenta una vision del H.
Congreso del Estado de Chihuahua, asi como de las Direcciones, Departamentos y las
unidades administrativas que las conforman.

Precisa el objetivo y las funciones encomendadas al drea administrativa y/o al area de
asignacion segun el nivel de gestién que le competa para evitar duplicidad, detectar
omisiones y deslindar responsabilidades apoyados en la Normatividad existente.

Coadyuva en la ejecucién correcta de las funciones y actividades encomendadas al personal,
asi como proporciona uniformidad en el desarrollo de las mismas y la reduccién en el tiempo
de ejecucion de las funciones y actividades.

Brinda informacién basica de planeacién e instrumentacién de medidas para la
modernizacion administrativa.

Es una herramienta Gtil para la integracion del personal de nuevo ingreso, facilitando su
incorporacién e induccion al drea en la que desempefiara sus funciones y realizard sus
actividades.

Ofrece una util herramienta de orientacion e informacion sobre el quehacer de las areas.

Expone claramente las funciones del puesto para que la toma de decisiones no quede
supeditada a improvisaciones o criterios personales de los funcionarios y funcionarias,
trabajadoras y trabajadores.

Coadyuva al brindar alternativas de solucién a situaciones que de otra manera deberian ser
analizadas, evaluadas y resueltas cada vez que se presentan.

Constituye un elemento que facilita la evaluacion objetiva de la actuacidn de cada empleado
o empleada a través del cotejo entre su asignacién de responsabilidades y la forma en que
se desarrollan.
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QUINTO: Los presente Manuales de Organizacién del H. Congreso de Chihuahua, tienen la
finalidad de facilitar el cumplimiento de la funciéon publica, teniendo como propoésito
esencial establecer con mayor claridad los objetivos, funciones, estructuras y relaciones de
coordinacién de los diferentes cargos asignados, cuyas atribuciones y facultades se
desprenden de la Constitucién Politica del Estado, de la Ley Organica del Poder Legislativo,
asi como del Reglamento Interior y de Practicas Parlamentarias. Estos Manuales constituyen
un valioso instrumento técnico que permite que las empleadas y empleados de los
diferentes niveles jerdrquicos de la estructura organizacional tengan claridad y pleno
conocimiento de su competencia funcional y responsabilidad a nivel de cada puesto de
trabajo.

Con estos Manuales se pretende alcanzar un mejoramiento continuo en el funcionamiento,
buscando con esto fortalecer la imagen institucional, mediante el cumplimiento eficiente de
la labor asignada a cada puesto de trabajo, aprovechando al maximo los recursos humanos
y materiales. Asi mismo, permite el disefio y ejecucidn de técnicas de control, seguimiento
y evaluacion de las tareas asignadas en cada puesto de trabajo y facilita la supervision en el
avance de las actividades en su jornada laboral.

SEXTO: Que a efecto de constituir un elemento de la politica de integridad en el
comportamiento y desempefio de quienes conforman el servicio publico dentro del Poder
Legislativo del Estado de Chihuahua, por medio de principios y valores fundamentales para
la definicion de los roles que cada persona desempefia en el ejercicio de sus funciones,
fomentando una ética e identidad profesional compartida y un sentido de orgullo de
pertenencia al servicio publico.

En consecuencia, he tenido a bien expedir los siguiente Manuales de Organizacion:

e Manual de Organizacién de la Secretaria de Administraciéon del H. Congreso del
Estado de Chihuahua.

e Manual de Organizacion de la Secretaria de Asuntos Legislativos y Juridicos del H.
Congreso del Estado de Chihuahua.

e Manual de Organizacién de la Camara de Diputados del H. Congreso del Estado de
Chihuahua.
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Lo anterior para su publicacién en el Periddico Oficial del Estado de Chihuahua, esto con la
finalidad de dar a conocer la operacion de la organizacién, vision y misidon de este H.
Congreso del Estado de Chihuahua.

TITULAR DE LA SECRETARIA DE ADMINIST RACION
H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIHUAHUA
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CERT/SALIJ-760

EL SUSCRITO MAESTRO OSCAR IVAN DIiAZ SAUCEDO, TITULAR DE LA
SECRETARIA DE ASUNTOS LEGISLATIVOS Y JURIDICOS DEL H. CONGRESO
DEL ESTADO DE CHIHUAHUA, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 130,
FRACCION XXVI DE LA LEY ORGANICA DEL PODER LEGISLATIVO DEL
ESTADO, CERTIFICA QUE LA PRESENTE COPIA, QUE CONSTA DE CIENTO
OCHENTA Y TRES FOJAS UTILES, CONCUERDA FIELMENTE CON SU ORIGINAL,
MISMA QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS DEL H. CONGRESO DEL ESTADO. SE
EXTIENDE LA PRESENTE CERTIFICACION EN LA CIUDAD DE CHIHUAHUA,
CHIH., A LOS DIECISIETE DiAS DEL MES DE JUNIO DEL ANO 2024. CONSTE. ---

EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE ASUNTOS LEGISLATIVOS Y
JURIDICOS DEL H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

[ Qrna &
MTRS--OSCAR IVAN DIAZ SAU




